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وما كُنت تتلُو من قَبله من كتابٍ : (سبحانه وتعالى االله يقول 
بلْ هو آيات بينات . ولَا تخطُّه بِيمينِك إِذًا لَارتاب الْمبطلُونَ 

) الظَّالمونَ في صدورِ الَّذين أُوتوا الْعلْم وما يجحد بِآياتنا إِلَّا
  .49- 48/العنكبوت

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 

  شكر و تقدير
فـإن لم تستطع فكن متعلما ، فـإن لم تستطع فـأحب العلماء ،فـإن .. كن عالما "

هذا البحث،  بعد رحلة بحث و جهد و اجتهاد تكللت بإنجاز" ملم تستطع فـلا تبغضه
لعلي القدير ، كمالا يسعنا إلا عز وجل على نعمه التي من بها علينا فهو االله نحمد ا

لنا من  هلما قدم"معمر بوخاتم"الأستاذ بأسمى عبارات الشكر و التقدير  أن نخص
 . جهد و نصح و معرفة طيلة انجاز هذا البحث

كما نتقدم بالشكر الجزيل لكل من أسهم في تقديم يد العون لإنجاز هذا 
على تكوين دفعة القـانون البحث،ونخص بالذكر أستاذتنا الكرام الذين أشرفوا 

، ) تبسة( و الأستاذة القـائمين على عمادة و إدارة كلية الحقوق بجامعة  إداري
كما لا ننسى أن نتقدم بأرقى و أثمن عبارات الشكر و العرفـان إلى القـائمين 

 . على الجامعة و على رأسهم رئيس الجامعة و محافظ المكتبة و كل العاملين بها
وا عونا لنا في بحثنا هذا ونورا يضيء الظلمة التي كانت تقف إلى الذين كان

 أحيانا في طريقنا
إلى من زرعوا التفـاؤل في دربنا وقدموا لنا المساعدات والتسهيلات 

 والمعلومات
  .فـلهم منا كل الشكر

، فـلولا وجودهم لما نوجهه إلى أوليائنا أما الشكر الذي من النوع الخاص فنحن 
لعمل و حلاوة البحث، و لما وصلنا إلى ما وصلنا إليه فـلهم منا كل أحسسنا بمتعة ا

 .الشكر
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 مقدمة
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مختلف  داخل ،ونشاطاتهاول وسبل تفكيرها ل الأرشيف الرمز الحضاري للديمثّ
والمحلية فهو مؤسسة بالغة  الولائية ،الوطنيةمستوياتها ختلاف إالإدارات التابعة لها وب

 العلمية ،والدراسات التنمويةا للمعلومات ووسيلة رئيسية للبحوث رالأهمية، يعتبر مصد
التاريخية، الإجتماعية والثقافية، يعمل على تواصل الأجيال ويساعد المجتمع على التنمية 

ر المجتمعات في مختلف المجالات تطو ا علىمؤشر دور، كما يعوالإرتقاء والتطّ
م في جميع المجالات، لهذا عملت الأمم على الحفاظ وبواسطته يمكن قياس درجة التقد

صة، وأيضا وضع النصوص القانونية على مخزونها الوثائقي في إحداث المراكز المتخص
المتعلقة  أجل التسير الأحسن لهذا القطاع، حيث تعمل هذه التشريعات من والتشريعية

من خدمات  ،بالأرشيف على التعريف به وتنظيم المراكز الأرشيفية والقواعد التي تحكمها
  .يةوأنظمة إستلام الوثائق بالإضافة إلى التشريعات أو النظم الداخلية المتعلقة بالمسائل الفنّ

هتمام كبير إجانب مهم من الجوانب التي تحظى بويرتبط موضوع البحث مباشرة ب
ين في ميدان المكتبات والمعلومات، المتمثل في الحماية القانونية المختصمن طرف 

  .للأرشيف

أن الأرشيف في الجزائر لم يعرف صدور نصوص قانونية تناولته بالمفهوم  إلاّ
ضعيفة رغم وجود المادة الأساسية وهي  به وهو ما جعل عملية الحماية والتكفل ،قالضي

رق إلى هذا الموضوع بدراسة مختلف الأفكار التطّ لذلك حولنا ،الأرصدة الأرشيفية
المرتبطة به من حيث مفهوم الأرشيف والعناصر المرتبطة به من تعريف، خصائص، 

إلى دراسة تطبيقية لمصلحة  وصولاً وداخلياً رة لها دولياًأهمية، الحماية القانونية المقر
  .ولاية تبسـة وما يتعلق بها فيأرش

  : أهمية الموضوع-1

  : ا على ما سبق يمكننا أن نبرز أهمية البحث فيما يلـيءوبنا

  : من الناحية العلمية/ أ
في الأبحاث والدراسات  تعتبر هذه الدراسة مساهمة في سد الفجوة الموجودة حالياً

يرمز إلى نشاط  فهو ،كبيراً المتعلقة بالحماية القانونية للأرشيف، إذ يلعب هذا الأخير دوراً
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الخدماتية  ،الصناعية ،الإقتصاديةة المركزية والمحلية وكذا المؤسسات الإدارات الرسمي
ويعتبر الدليل على تطوول والشعوب في جميع نواحي الحياة، والآن أصبح الأرشيف ر الد

يتعدى هذه الفكرة إلى ما هو أشمل لما يحتويه من معلومات يحتاجها كل مسؤول لإتخاذ 
ما دفع بالكثير من  هذا ،بعدللدراسات فيما  قيماً اًمرجع وكذا يعد ،زمةالقرارت اللاّ

يتماشى مع مستجدات مجتمع عين إلى إعادة النظر في توصيف هذا المجال لجعله المشر
الجزائري الذي إنتبه إلى أهمية الأرشيف من الناحية ع من بينهم المشر ،المعلومات
لنصوص القانونية ذات العلاقة وأصدر مجموعة من ا الإقتصادية و الإجتماعية، ،التاريخية

  .ية والحماية وغيرهابالإجراءات والعمليات الفنّ

  : من الناحية العملية/ ب

إنه بالنظر إلى الحاجة التي تستدعيها مختلف الإدارات العمومية المتواجدة على 
مستوى الدولة لممارسة نشاطها الإداري، إعتمدت نظام الأرشيف لحفظ معلوماتها وتسهيل 

ية الحصول عليها، هذا ما يمكن ملاحظته في جميع المصالح المتواجدة على مستوى إمكان
الإدارات العمومية، لاسيما مصلحة الأرشيف الولائية بتبســــة، إذ يلعب الأرشيف 

  . ر الحاصل في الدولير ومواكبة التطوأهميته في التسي تبرز كبيراً دوراً

 : دوافع الموضوع-2

إرتأينا إلى معالجة جل الجوانب المتعلقة به  ،ها الموضوعية التي يكتسللأهمية البالغ نظراً
  : تحت الدوافع الآتية

  دوافع شخصية/ أ

أهمها الإهتمام بهذا الموضوع ومختلف الأجزاء المتعلقة به وحتمية تواجده اليوم 
ر وسائل م التكنولوجي الحاصل وتطووفعالية في إطار التقد وبطريقة أكثر تطوراً

ية القانونية للأرشيف جعلتنا نتولى هذه الدراسة بدافع التعريف بالأرشيف صال، فالبنّالإت
موضوع قليل الدراسات لكونه ير الإداري ونظراًودوره في عملية التسي .  
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  دوافع موضوعية/ ب

كون  ،مجتمع المعلومات على الرغم من أهمية الأرشيف في حياتنا المعاصرة في ظلّ
 إلاّ ،احد أقطاب عالم المعلومات مع المكتبات و مراكز المعلومات لشكّ قطاع الأرشيف

المتغيرات الحاصلة  بأن الدراسات التي تهتم بموضوع الحماية القانونية للأرشيف حس
دفعنا إلى دراسة هذا ل دافع موضوعي وهو أو ،تبقى قليلة مقارنة بالدراسات الأخرى

  :نها نذكر مدوافع موضوعية أخرى  اكهنو ،الموضوع

- ال الذي تلعبه النصوص القانونية في مجال الأرشيف اليقين بالدور الفع.  

النقص الكبير في الدراسات و البحوث الأكاديمية التي تناولت موضوع الحماية  -
  .القانونية

تزايد أهمية النصوص القانونية لمواجهة المتطلبات الحالية في مجال الأرشيف من أجل  -
  .رشيفيةحماية الوثيقة الأ

كثب على واقع مصلحة الأرشيف بولاية تبسة وواقع الحماية القانونية  عنالتطلع  -
  . لأرشيفها

 : إشكالية البحث -3

وعة لما لهذا الموضوع من أهمية على إشكاليات هذا الموضوع عديدة ومتنّ  
نية الصعيدين النظري والقانوني، حيث زاد الإهتمام به بعد الحرب العالمية الأولى والثا

ا استدعى إصدار نصوص قانونية في مجال حفظ وحماية الأرشيف، إذ تعمل هذه مم
رين ير وتحديد العلاقة بين المنتجين المسيريعات على ضبط التسيالقوانين والتشّ

أن قطاع الأرشيف في بلادنا مازال يعاني من مشاكل عديدة خاصة فيما  إلاّ ،والمستفيدين
ريعات لمراقبة، حيث يفتقر إلى النصوص القانونية والتشّوا التبليغ ،الإقصاء يخص

ول عن المستوى الحقيقي الذي وصلت إليه الد الصريحة، فالواقع في الجزائر مازال بعيداً
ريعات التي تثيرها القضية الأرشيفية تعتبر قضية ومن جملة التشّ ،في العالم المتقدم
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ي الأرشيف وبالتالي يتجاوز التنظيم الإداري الفنّالأمر يتعلق ب الحماية القانونية أهمها، لأن
السياسية،  بمختلف الأبعاد إلى النظر في شؤون أعمال الدولة وما يتعلق بكيانها

    .إلخ...الإجتماعية، الثقافية، الإقتصادية

ولة ظيم في إدارة شؤون الدريع دافع نحو تحقيق النمط الحديث والتنّالتشّ أن ذإ  
ة الوثائق الرسمية التي تنتجها أجهزة الدولة، لذلك بات من الضروري والمجتمع ومراقب

العمل على  ،صة في هذا المجالعلى الدولة الجزائرية ومختلف المؤسسات المتخص
ريع عصري يترجم حرص السلطات على حفظ وحماية هذا القطاع المصادقة على تشّ

ير الأمثل لهوضمان التسي.  

ولة في المشاركة كامل الجهود بين السلطات ومؤسسات الدلكن هذا لا يتحقق إلا بت  
  . ريعاتلوضع مثل هذه النصوص والتشّ

  : ومن هذا المنطلق جاءت الإشكالية كالتالي

  مدى يمكن الموازنة بين الإجراءات القانونية المكّرسة لحماية الأرشيف إلى أي
 ؟ية تبسة والممارسة الفعلية على مستوى الإدارة اللّامركزية في ولا

يت وجاءت على النحو التالع عن هذه الإشكالية بعض التساؤلاوقد تفر :  

زمة لحماية رة للقطاع الشروط اللاّريعية الحالية المسيهل توفر النصوص التشّ/1
 الأرشيف؟ 

ص لمصلحة من أجل حماية الأرشيف المخص ماهو الواقع القانوني المعتمد حالياً/2
 ؟) تبسة  ولاية (أرشيف الولاية 

  :المنهج المتبع - 4

وللإجابة عن هذه الإشكالية عمدنا إلى المنهج الوصفي لوصف ومناقشة مختلف 
أفكار موضوع الأرشيف وحمايته القانونية سواء فيما يتعلق بالجانب النظري أو التطبيقي، 
والمنهج التحليلي بدراسة أهم النصوص القانونية التي صدرت في الأرشيف مع تحليل 

  .أهمها للتعرف على الوجود الفعلي للحماية القانونية للأرشيف
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  : الهدف من الدراسة -  5

  : يهدف هذا البحث لتحقيق جملة من الأهداف نذكر منها

 الوقوف عند أهم النصوص القانونية التي تناولت موضوع الحماية القانونية للأرشيف. 
 موضوع حماية الأرشيفإبراز جوانب النقص في النصوص التشريعية المتعلقة ب. 
 إدراك مواطن الضعف بالنسبة للقانون المتعلق بالأرشيف. 
 مةالأ إلى أهمية النص في المحافظة على الأرشيف ومنه ذاكرة الإنتباه لفت. 

  : الدراسات السابقة -6

تعتبر الدراسات السابقة نقطة إنطلاقة للمواضيع أو البحوث الجديدة، حيث نبدأ من   
لية للبحوث مع عدم تكرار الدراسات ير والهدف من ذلك توفير المادة الأوحيث ينتهي الغ

  :التي تناولت مثل هذا الموضوع، ومن بين هذه الدراسات السابقة نذكر منها

 الدراســة الأولــى : 

 ،"أهميته، تنظيمه، حمايته القانونية وواقعه" الأرشيف الإداري في الجزائر" درواز كمال
  .2002ماجستير لسنة الشهادة  رسالة مقدمة لنيل

ريع الجزائري الذي إضافة إلى التشّ اريخه وأهميته،، تمفهوم الأرشيفتناول فيها الباحث 
  .يضبطه ويحميه مقارنة ببعض الدول

 الدراسة الثانيـة : 

مقال الدكتورة " ية حفظ الأرشيف في الجزائر بين الحماية القانونية والإجراءات الفنّ"
ستاذة فتيحة شرقي بقسم علم المكتبات، جامعة منتوري، قسنطينة، وح والأمناجية ق
  .الجزائر

ريع في الأرشيف، ويدور المقال حول حفظ عبارة عن دراسة تناولت جانب التشّ  
عمليات ب ،نصوصب حاطت الحمايةإورغم الأرشيف في الجزائر من الناحية القانونية، 

  .فل الحفاظ على التراث الأرشيفيوإجراءات تبقى دون المستوى المطلوب الذي يك
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  : صعوبات البحث -7
وفي النهاية لابد من الإشارة إلى المشاكل والصعوبات التي تمت مواجهتها في 

فيه،  إنجاز هذه المذكرة من قلة الكتابات حول الموضوع، فالمراجع بصفة عامة نادرة جداً
ختلاف إلمتعلقة بقوانينها على لشروحات اقة بالحماية القانونية وندرة اخاصة تلك المتعلّ

، كل هذه الإعتبارات كانت بمثابة مشاكل أساسية لإنهاء إنجاز أو قضائياً أنواعها فقهياً
  .عات هذه المذكرةكافة تطلّ

  : التصريح بالخطة -8
لقد سلكنا في دراسة موضوع الحماية القانونية للأرشيف خطة تعتمد على ثلاث فصول 

  : موضحة كالآتي
  : ل بعنوان ماهية الأرشيف حيث تناولنا فيه مبحثينوالفصل الأ

مفهوم الأرشيف: لالمبحث الأو.  
  .ير الأرشيفي في الجزائرالتسي: المبحث الثاني

  : للأرشيف يحتوي على المقررةتمل على عنوان الحماية بينما الفصل الثاني إشّ
لالمبحث الأو :ولية للأرشيفالحماية الد.  

  .ريع الجزائريلحماية القانونية للأرشيف في التشّا: المبحث الثاني
ميدانية لمصلحة في حين إحتوى الفصل الثالث على الجانب التطبيقي بعنوان دراسة 

  : إشتمل بدوره على مبحثين، ولاية تبسـة أرشيف
دراسة ميدانية لمصلحة الأرشيف الولائية :لالمبحث الأو.  

 .هافي همصلحة الأرشيف ودور: المبحث الثاني
  
  



 

 

 

  ما ھیة الأرشیف      
   .يفــوم الأرشـفهــم :الأول المبحث

  .الأرشيفي في الجزائر يرالتسي: نيالمبحث الثا
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  : تمهيــد

في حياة الشعوب، إذ يعتبر مؤسسة بالغة الأهمية  هاماً يلعب الأرشيف دوراً  
ة السبل التي تعمل على تواصل وية، وهو مجموعووسيلة رئيسية للبحوث والدراسات التنم

يتولى مهمة الإعلام إذ يحتوي من المعلومات ما يجعله ذو قيمة عالية جذبت  .الأجيال
ول فسارعت إلى سن المعاهدات والإتفاقيات التي تكفل حمايته والمحافظة إهتمام جميع الد

لأرشيف ، لذلك سنحاول من خلال هذا الفصل تحديد مفهوم االأزمانعليه عبر إختلاف 
رق إلى العناصر التي تمكننا من ذلك سواء التعريف، المركز القانوني، الخصائص، بالتطّ

ثمات المحدد تحديد التسيير البشري وتكوينه ير الأرشيفي في الجزائر من حيث التسي
ير العلمي والإداري وما يرتبط بهوالتسي. 
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  .مفهوم الأرشيف: المبحث الأول

وسيلة أساسية لحفظ الوثائق والمعلومات اللاّزمة في الإدارات، إذ يعتبر الأرشيف      
يعتبر حفظ المعلومات حاجة ضرورية تتطّلبها الحياة منذ العديد من العصور ولذلك 

  : سنحاول من خلال هذا المبحث التطّرق إلى مفهوم الأرشيف وذلك من خلال 
  .يف ومركزه القانونير التاريخي للأرشالتطو: المطلب الأول
  .تعريف الأرشيف: المطلب الثاني

  . محددت الأرشيف: المطلب الثالث 

  .ر التاريخي للأرشيف ومركزه القانونيالتطو: المطلب الأول

  التطو زتين، الفترة القديمة  ر التاريخي لمفهوم الأرشيف بفترتينلقد مرمتمي
ت كلّ فترة منها على عدة مراحل حدثت فيها شتملإيف والفترة الحديثة له، هذا وقد للأرش

قية ويحتل تطورات جعلت مفهومه يصل إلى ما هو عليه الآن من الناحية العلمية والتطبي
  .مكانته القانونية

   .الفترة القديمة للأرشيف: الفرع الأول

ما يعرف اليوم بالأرشيف،سلوك  حفظ المعلومات المدونة أو المسجلة على أوعية أو  
ديم عند الإنسان حيث أن هذا الأخير ومنذ العصور القديمة أبدى الحاجة والرغبة في ق

ستعمل من أجل هذا إحقة وقد تسجيل بعض المعلومات من أجل إيصالها إلى الأجيال اللاّ
  1".ما وسهلة التصفيح كلّ مساحة كبيرة نوعاً"

  :المرحلة الأولى. أولاً

 الحريري تلولى نجد أقدم الأرشيفات، ففي في الشرق الأوسط مهد الحضارات الأ  
ألف لائحة في مخازن لحفظ الأرشيف في عصر ملوك  25سوريا وجدت لوحات تضم 

اُكتشف قرب منطقة اللاّذقية  م، وفي سوريا أيضاً.ق 31يعود تاريخها إلى القرن " ماري"
                                         

1 Felder, F-Dvchein, M. livre et document d’archives: sauvegarde et conservation, paris, 
VNESCO, 1986, P:11. .  
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عقود م و.ق 14و 13ي يعود إلى القرنين الذّ) شمرارأس " (أوقاريت"أرشيف مملكة 
" آشور بانيبال"كتشفت لوحات أرشيفية بقصر إد واتفاقيات وأوامر، وفي نفس المنطقة فق

  .م.ق 7ي يعود تاريخها إلى القرن التّ

  ا في العراق وجدت قاعات للأرشيف مزوت أو دة برفوف توضع فوقها سلاّأم
اسلات، عت الوثائق بين مرحافظات تحمل معلومات عن الألواح الموجودة فيها، وتنو

لات مالية، سج  

دة وخير إلخ، وقد كانت مرتّبة ومسجلة بطريقة جي...مدونات قانونية، معاملات، إيصالات
، 1902إحدى أقدم وأشهر الأرشيفات المكتشفة سنة  1يبدليل على ذلك دستور حامورا

  .منقوشة على تمثال من البازيليك الأسود

واح الخشبية، على جدران المعابد أما عند المصريين فكانت بالنقش على الأل  
ن بين الأوعية م والمقابر الملكية عامة وعلى أوراق البردي خاصة، وكان الجلد أيضاً

 2900 – 2750ستعمالها منذ الإمارة أو المملكة الرابعة المصرية بين إالقديمة التي بدأ 
ياسية، كما ورسائل قانونية وس م، وفي جملة ما وصل إلينا، برديات تتضمن أموراً.ق

 2.وجدت لدى المصريين القدامى مدونات قانونية ورسمية

  :المرحلة الثانية. ثانياً

هتمت الحضارة اليونانية ومن بعدها الرومانية بتنظيم الوثائق الأرشيفية حيث كان إ  
ي وجدت عند الإغريق في المعابد أو في أماكن خاصة به بدليل القوانين التّ محفوظاً

واح الخشبية وكذلك الوثائق الأرشيفية بأشكالها المختلفة من معاهدات مكتوبة على الأل
  .وسجلات تضم محاضر الجمعية الشعبية وأوراق الدولة وسجلاّت المواليد وعقود الملكية

، ثم جمعت ي كانت تضم الكتب أيضاًالتّ" بيبليوتيكا"وكانت تحفظ بادئ الأمر في   
المنتشرة في أنحاء اليونان في مكان هو معبد  الوثائق الموجودة في مخازن السجلاّت

                                         
1 .Roi de Babylone en Irak (1792-1750 av.j-c) son code retrouvé en 1902 est conservé 
actuellement au louvre. 
2. Felder, F-Dvchein, op, cite, p: 11. 



 ماهية الأرشيف                              :                                                  الفصل الأول

 
11 

على القيمة، الحرص والخوف على الوثائق من  ، وهذا دليل)le métroon(الميترون 
ويرجع لليونان الفضل في . الضياع لأنّها تمثل حقوق وملكيات الدولة وأفراد الشعب

  .ظهور مصطلح الأرشيف

لإدارة ومنها الإهتمام بأرشيف اتّبع الرومان التقاليد الإغريقية في تنظيم ا  
الإمبراطورية حيث خصصوا أماكن لحفظه فكانت الوثائق والسجلاّت تحفظ في القصر 

عبارة عن " Aeriariumالإيراريوم "الملكي أو في قصور القناصل والنبلاء، وقد بنى 
، وقد حفظت فيه القوانين، المراسيم، قرارات "Saturneفي معبد الإله ساتيرن خزانة 

مجلس الشيوخ ومجلس الأعيان وكلّ وثائق المعاملات والوثائق المالية والسجلاّت، أما 
الكابيتول "الخارجية، فقد حفظت بمبنى  الممتلكاتي تضم علاقة روما بالوثائق السياسية التّ

capitol "،ابلاريومتال"القيصرية أنشئت دار الوثائق  وفي عصر الإمبراطورية الرومانية 
"Tablarium " جمعت فيه كلّ وثائق الدولة المهمة على اختلاف أنواعها من سجلاّت

الأراضي الزراعية، سجلاّت إحصاء السكان، الأرشيف العسكري وأرشيف المعابد 
  1.الدينية

  :المرحلة الثالثة. ثالثاً

 ةلنمط حياتهم المعتمد على الشفاه هتمام بالأرشيف تبعاًإلم يكن للعرب قبل الإسلام   
، لكن مع ظهور الإسلام تغير الأمر كلية حيث سجل ام دول منظمة إدارياًوعدم قي

الصحابة الأوائل أدقّ التفاصيل عن بدايات الإسلام، الرسائل التي بعثها الرسول صلى االله 
ل في مفهومنا الحديث المراسلات ي أبرمها، حيث تمثّعليه وسلّم والمعاهدات التّ

  .لود الأنعام في بادئ الأمري تثبت على جالدبلوماسية والتّ

أما في خلافة عمر رضي االله عنه، فقد سن الديوان الذي كان يقوم بإرسال   
  .واستقبال الرسائل بين الولاّة والخليفة من جهة وبين الخليفة والأمراء من جهة أخرى

                                         
  .58 :، ص2002الإسكندرية،   دار الثقافة العربية،دط،  الخولي جمال، مدخل لدراسة الأرشيف،. د. 1
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ولعلّ أهم الشواهد كذلك هي الإعتناء بتدوين القرآن الكريم والحديث الشريف،   
الرسول صلى االله عليه وسلّم إلى ملوك عصره وخلفائه الراشدين ووصاياهم  ورسائل

  1.ومراسلاتهم لولاّتهم وعمالهم، وما وضعوه لتنظيم القضاء والحكم

ظهر عند الدولة الأموية الإهتمام بالإدارة وتنظيم الأقاليم باتساع مساحة الدولة   
ككتائب الجند، كاتب رسائل الخليفة ير الإدارة الإسلامية، فقد برزت مهن جديدة في تسي

حسابات (ي يتولى كتابة المراسلات إلى الملوك، الأمراء والعمال، كاتب الخراج الذّ
لدواوين إذ كانت ستحدثه الأمويون أهم اإي ولعلّ ديوان الخاتم الذّ. ، كاتب الشرطة)الدولة

حيث كانت تولى مهمة . عتماد وتوثيق الأوراق الرسمية العامة للدولةإمهمته تقوم على 
  .التكفل بالأرشيف إلى أناس تتوفر فيهم المؤهلات العلمية والأخلاقية

أولى العباسيون أهمية كبيرة لمختلف الوثائق، فقد أنشؤوا ديوان صياغة الوثائق   
وديوان  كتابات كما أنشؤوا ديوان الوزير وإعدادها والرد على ما يرد إلى الدولة من

، وقد تزامن هذا الإهتمام مثل الكتب تماماً وثائق محفوظا ومرتبة جيداًوكانت ال. الإنشاء
ي ي شهدها العصر العباسي الذهبي والذّبالوثائق الرسمية مع الحركة العلمية والفكرية التّ

  .وكانت تحفظ الوثائق الهامة في الخزانة العظمى. امتد على قرون من الزمن

رشيفات الخاصة وأرشيفات البايلك طويلا من أما الفترة العثمانية فقد عانت الأ  
، ومع ذلك فالمختصون يعترفون أنّه 19و 18المعارك القائمة في المنطقة أثناء القرن 
  .من قبل كانت مجهولة  تحت الحكم العثماني عرف الأرشيف أبعاداً

ورئيسهم الشيخ أنفار من تسعة  رتّب العثمانيون ديواناً 1800وكذلك عام   
 هما يرابفإن كانت القضية من القضايا الشرعية فإما أن يتمها قاضي الديوان  الشرقاوي،

أو يرسلوها إلى القاضي الكبير بالمحكمة إن احتاج الحال فيها كتابة حجج أو  ،العلماء
  2.كشف من السجل

                                         
  .35 :، ص 1984تونس،  طني للتوثيق،لمعهد الودط، التميمي عبد الجليل، أعمال ندوة خبراء العرب، . د. 1
www.elyasser من الثورة العربية إلى الثورة الإلكترونية، : جاجة عبد الكريم، الأرشيف في فجر الألفية الثالثةب .2

net ،23/03/201723:50: ، على.  
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  :المرحلة الرابعة. رابعاً

وثائق الأرشيفية إن كثرة الدويلات والمماليك في القرون الوسطى، أدى إلى تفرق ال  
بينها مع كثرة الصراعات والتغير المستمر لحدود الأقاليم، فهذه العوامل مجتمعة جعلت 

  .حفظ الوثائق الأرشيفية يكون في المعابد، الأديرة والقصور لحمايتها

فقد كان للملوك أرشيفهم الخاص، كما كان للمدن الكبرى أرشيفها دون أن ننسى أرشيف 
  :د ظهر في هاته الفترة نوعان من الأرشيفمع ذلك فق. الكنائس

  ي يحفظ في أماكن معينة؛الأرشيف الثابت الذّ -

ما  بع الملوك وذلك لأن الأقاليم كثيراًي كان يتالأرشيف المتنقل أو أرشيف الطريق والذّ -
  .كان يتعاقب عليها الملوك والأمراء

 ي مرتبط أساساًوكذلك أثناء العصور الوسطى كان تاريخ الأرشيف الجزائر  
للعصر  ستعملت للوثائق المسماة أرشيفاًإعدة وسائط . لأفريقيا الشمالية بالبلدان الإسلامية

راء  مصر هي دليل على ذلك خاصة الوسيط، الورق البردي والأوراق المخزنة في صح
ي بخصوص الحضارات التّ 1الورق البردي المكتشف مصدره الأساسي هو مصر أنو

، 2ستعمالات إدارية مكتوبةإ تة فقد سنّي أغلبها حضارات إسلاميالمنطقة والتّتوالت على 
قبل العالم  ةطويل لمدة ستعملوا الورق منذ النصف الثاني للقرن الخامسإالعرب باعتبارهم 

فقد ضبطوا سياسات أرشيفية مما جعل الوثائق تخزن في المساجد والمصالح  ،الغربي
وفي المحاكم الإسلامية مثلما كان ذلك في مراكش، تونس والزوايا " حبوس"الإدارية 
  3.والجزائر

  
                                         

1. CAHEN, claude, le passé et présent des archives arabes, du moyen age aux temps modernes, 
actes de colloque les arabes par leurs archives (xvlé-xxè siècles), paris 9-11 avril 1974, p:10. 
2. DELLSALLE Paul, Une histoire de l’archivistique, québec, 2000, p:9. 

لإشكالية والتنفيذ، دراسة حالات المديرية العامة للأرشيف الوطني ا: رقمنة الأرشيف في الجزائرختير فوزية فاطمة، . 3
خصص مانجمنت أنظمة المعلومات، جامعة وهران، مذكرة مقدمة لنيل شهاذة الماجستير، ت، وولاية الجزائر وهران

  .27 : ، ص2008-2007السانية، 
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  .الفترة الحديثة للأرشيف: الفرع الثاني

وقد ارتسم عبر عدة مراحل منذ الثورة الفرنسية وقيام الجمهورية الأولى حتى   
  .يومنا هذا وظهور الأرشيف الإلكتروني

  :المرحلة الأولى. أولاً

قيام الجمهورية الأولى الفضل في ترسيم فكرة الأرشيف كان للثورة الفرنسية و  
، وضع نظام الأرشيف الوطني 1790الحديث، حيث جاءت بقانون الأرشيف الوطني سنة 

 فمثلاً. ، حذت الدول الأوروبية حذوها بتبني فكرة الأرشيف الوطني1794والمحلّي سنة 
قيام المجلس السوفياتي  ، وانتظرت روسيا حتى1866، إسبانيا سنة 1838بريطانيا سنة 

، إنتظرت الدول العربية 1918الأرشيف الوطني سنة ومن ثم تم إنشاء  1917سنة 
، 1952وطنية، فالبداية كانت مع مصر سنة  إستقلالها لسن قوانين إنشاء أرشيفات

ت لمفهوم الأرشيف ، إذن فقد جاءت الثورة الفرنسية بعدة أشياء أسس1971الجزائر سنة 
  :نذكر من هذه المبادئ مبدأ وتطبيقاًالحديث 

  ريع للأرشيف أي إعطائه صيغة قانونية؛مبدأ التشّ -
مبدأ الأرشيف الوطني أي تجميع الوثائق الأرشيفية ذات القيمة الوطنية والتاريخية على  -

  المستوى المركزي؛
ف أو مبدأ المنشأ كأساس لتصني 1841من الناحية الفنية تبني وحدة الرصيد سنة  -

  الوثائق الأرشيفية وتخزينها؛
- ل مدرسة لتكوين الأرشيفيين وهي مدرسةإنشاء أو "école des chartes"؛  
  1.التأسيس لعلم الأرشيف -

فيرجع أقدم وثائق الأرشيف الوطني إلى العهد العثماني  ،والأرشيف في الجزائر  
اليوم محفوظة فأغلبيتها  من القرن السادس عشر إلى بداية القرن التاسع عشر وهي إبتداءاً

من تراثنا الأرشيفي المنقوص  هاماً ل جزءاًفي مركز الأرشيف الوطني بالجزائر، وتمثّ
إذ أن الفرنسيين أقدموا قبل ] 1962 – 1830[من أرصدة العهد الإستعماري الفرنسي 

                                         
1. Archives de France [en ligne] disponible sur http://www.aF-org.fr, consulté le: 22/03/2017 à 
21 :45. 
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رداد ف لأرشيف هذه المرحلة التاريخية إلى فرنسا، ولم يتم استالإستقلال على تحويل مكثّ
  .بفرنسا" إكس أن بروفانس"في  إلاّ الجزء القليل، في حين بقي الجزء الأكبر منها محفوظاً

  1.ولم تيأس الدولة الجزائرية في المطالبة باسترجاع ذاكرتها الحية  

  :المرحلة الثانية. ثانياً

متداد قرن ونصف من إعلى ي رسمتها الثورة الفرنسية ستقرت فكرة الأرشيف التّإ  
ي شهدتها البشرية قبيل وبعد الحرب العالمية الثانية، خاصة من لكن التغيرات التّ. الزمن

الناحية الصناعية، العلمية والتكنولوجية، أدت إلى تغيير الأمور في جميع ميادين الحياة 
ير الوثائق الوسيطة نتيجة الإنفجار الورقي ومنها الأرشيف، حيث ظهرت ضرورة تسي

ف أهمية النشاط الإقتصادي والتجاري إلى جانب ظهور فكرة ي تزامن مع تضاعالذّ
تقريب الإدارات الرسمية للمواطنين وزيادة تحسين الخدمات، ففي الولايات المتحدة 

إلى  ير الأرشيف الوسيط كحتمية لتلك التغيرات وانتشر بعدها تدريجياًالأمريكية ظهر تسي
ير الوثائق الوسيطية من طرف ر بفكرة تسي، أين تم الإقرا2001بقية دول العالم حتى سنة 

المجلس الدولي للأرشيف، وكذا ضرورة الإهتمام بمركز الحفظ المؤقت لتكون حلقة بين 
الحفظ الأول والنهائي وكذلك ظهور نظرية الثلاث من طرف عالم الأرشيف الأمريكي 

نية من طرف ير الفوظهور أدوات التسي 1956سنة " Theodore Schellembergشلمبارغ "
، ISAD (PR)المجلس الدولي للأرشيف مثل القواعد العامة والعالمية لوصف الأرشيف 

ISAD (R) ،ISAD (G) ،ير الإلكتروني للأرشيف التسي)EAD( برمجية ،CDS/ISIS ،
  .لأتمتة الوظائف الأرشيفية

ي ومشاكل، فأسرعت السلطات المعنية ف وبالنسبة للجزائر عرف الأرشيف تدهوراً  
الستينات بلم الشمل، فقامت الإدارة العامة للمكتبة الوطنية بحفظ الأرشيف، وبقي الأرشيف 
بين أرشيف الولاية والمكتبة الوطنية ومكتبة الحكومة، وبحلول سنوات الثمانينات أفرج 
على الأرشيف بتجسيد الهدف الضروري لأهمية هذه الثروة، وإنشاء بناية مخصصة 

                                         
، دراسة تطبيقية بأرشيف بلدية قسنطينة، أطروحة الأنظمة الآلية ودورها في تنمية الخدمات الأرشيفية حافظي زهير،. 1

  .20 :، ص2008مقدمة لنيل شهادة دكتوراه العلوم في علم المكتبات، جامعة منتوري، قسنطينة، 
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م من طرف رئيس  1989قاييس العالمية والدولية، وتم تدشينها سنة للأرشيف مطابقة للم
يد الشاذلي بن جديد، وتعتبر الجزائر من بين البلدان العربية الأوائل الجمهورية آنذاك الس

ي حقّقت هذا المكسب في ميدان الأرشيف كما يعد مركز الأرشيف الجزائري من أعظم التّ
  1.رائعة يغلب عليها الطابع الإسلاميالإنجازات، باعتباره تحفة فنية 

  :المرحلة الثالثة. ثالثاً

إذا كانت الوظائف المحفوظة لحد الساعة في أغلبيتها هي وثائق مكتوبة، فإنّه 
بوصول التكنولوجيات الحديثة لم تعد الكتابة أو الوثيقة المكتوبة هي الشكل الوحيد للوثائق، 

فهرس الآلي، الذاكرة المغناطيسية، الفيلم، وبرزت للوجود أشكال جديدة للأرشيف، ال
ا أو الفيديو وهي أرشيفات كما هي بالملف المكتوب أو  2الصوت المسجل من السينم

التكنولوجيا ألغت الحواجز بين ما هو مكتوب أو مرقون عن باقي  المرقون بما معناه أن
ثناء تكوينه بغض أنواع تسجيل المعلومة، مما جعل تمييز الأرشيف ناتج عن وظيفته أ

  3.النظر عن شكله أو وعائه
إن ظهور هذه الأشكال الجديدة للأرشيف دفع بعض البلدان إلى تغيير محتوى   

ف الأرشيف، حيث أدخلت إلى مفهومه هذه كانت تعر يبعض النصوص التشريعية التّ
لإنترنت وبسبب تعدد قواعد المعطيات ومواقع ا ، وهكذا في فرنسا مثلاًالجديدة الأنواع

لا ليلغي ولكن لتحسين وتكميل القوانين  2000مارس  13والفهارس النصية جاء قانون 
ي كانت تعرف مصطلح الأرشيف وهذا بالإعتراف بالقيمة القصوى للوثائق السابقة التّ

بهذه الأنواع الجديدة للأرشيف  جاداً المحتواة في الأوعية الإلكترونية، هذا ما أعطى تكفلاً

                                         
لنيل شهادة الماجستير في  مقدمة، مذكرة ير أرصدة المصالح الولائية للأرشيف ولاية تلمسان نموذجاًتسيشعيب حاج، . 1

  .58 :، ص2011- 2010 السانية،علم المكتبات والعلوم الوثائقية، جامعة وهران،
2. KAMMERHOFFER, léopold, Nouveaux domaines, nouvelles archives, actes du congres 
international des archives, Séville, 2000, p: 105. 
3  - LAMIZET, B, Silem,A, Dictionnaire encyclopédique des sciences de l’information de la 
communication, paris, Ellipse, 1997, p: 33. 
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فعها إلى مصالح الأرشيف لأجل أرشفة إلكترونية على دعلى ضرورة تقييمها، و وتأكيداً
  1.المدى الطويل

  .المركز القانوني للأرشيف: الفرع الثالث
ي أصدرته، أي إلى إن تحديد طبيعة الأرشيف القانونية بالنظر إلى الجهة التّ  

ص، وهذا ما مصدره يؤدي بنا إلى تقسيم الأرشيف إلى أرشيف عمومي وأرشيف خا
مت ميدان ي نظّسنتناوله لاحقا، وقد وردت هذه الإزدواجية في كلّ النصوص القانونية التّ

الأرشيف، وعلى هذا الأساس فالأرشيف العمومي أو العام تسري عليه مبادئ القانون 
العام، بما في ذلك عدم قابلية تملّكه حتى بالتقادم أو التصرف فيه بالبيع أو الشراء أو 

  .عتباره ملكية عموميةإقابل للحجز وغير قابل للتقادم ب ة، غيرالهب

عتباره أنتج من إرج عن نطاق المؤسسات العمومية بأما الأرشيف الخاص فهو يخ  
إلى قواعد  ي تبقى مالكة له، وهو يخضع أساساًطرف مؤسسات غير تابعة للقطاع العام التّ

لة تملك حق التدخل للتصدي لكلّ الملكية لكن ضمن حدود معينة، حيث تبقى الدو
ي من شأنها المساس بمصلحة الدولة أو الأمة حتى ولو كان المعاملات أو التصرفات التّ

، كما يحق لها التدخل لاسترجاعه والمحافظة عليه بما يتلاءم وطبيعته، الأرشيف خاصاً
 يبقى ذو طابع خاص لكنّه في مركز أرشيف عمومي من حيث عدم جواز فهو إذاً

  2).88/09من القانون رقم  13/14راجع المادة (التصرف فيه بما يضر بالصالح العام 
  .تعريف الأرشيف: المطلب الثاني

 تكتسب الوثيقة منذ تشكلها على مكاتب الموظفين حتى يتحدد مصيرها النهائي، قيماً  
أو سجلاّت  مجموعة أوراق"عليه يمكن تعريف الوثيقة الإدارية على أنّها  اًمختلفة وبناء

ما جعل  وهو ،3"أو تنظيماً نظامية ورسمية صادرة عن جهات إدارية مخولة قانوناً
  .له مقوماته وأسسه له مناهجه وتقنياته، وفنّاً الأرشيف علماً

                                         
1. Favier Jean, les archives, 9 éme ed, paris, puf, 2001, p: 09. 

، المتضمن الأرشيف 1988يناير  26هـ الموافق لـ  1408جمادى الثانية عام  07المؤرخ في  88/09القانون رقم . 2
  ).  04ر، عدد .ج(الوطني، 

  ، جسور للنشر والتوزيع، الجزائر1عمار بوضياف، المرجع في تحرير النصوص القانونية والوثائق الإدارية، ط .د.أ.3
  .83 :، ص2009
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ويعتبر الأرشيف من أهم مصادر المعلومات، لهذا فقد حاول العديد من الخبراء   
  .من المفاهيموالعلماء في مجال الأرشيف إعطاء مجموعة 

  .غويالتعريف اللّ: الفرع الأول
  غوي وتاريخها وأصلهادة حول كلمة أرشيف ومعناها اللّوردت تعريفات متعد  

  :تفقت واختلفت هذه التعريفات في جوانب مختلفة، ونذكر من بين هذه التعريفاتإ
ون الأرشيف كلمة يونانية الأصل كغيرها من المصطلحات الكثيرة أرشيون، أرخي* 

Arché, Archéion1.، وتعني السلطة  
  2.أرخيون –فكلمة أرشيف مشتقة من كلمة يونانية الأصل أرشيون   
فعل وإسم وجاء كفعل بمعنى يضع الأوراق  ينجاء لفظ الأرشيف بصيغتولقد   

كما جاء بصيغة " أرشيف"بمعنى " Archived"والملفات في الأرشيف والفعل الماضي 
"archives "ّبدائرة من دوائر في الأصل كانت تطلق على سجلاّت الحكومة  لي تمثّالت

  3.ووثائقها أي الأرشيف العمومي
غات نتقلت إلى كافة اللّإوتعني الورقة، وبعد ذلك " archivum"تينية وعرفت باللاّ  

والهولندية " archive"والإيطالية " archives"الأوروبية الحديثة، الفرنسية والإنجليزية 
"archief ."ي لها أهمية خاصة وكذا د فأطلق على الوثائق التّثم بدأ معنى هذه الكلمة يتعد

  4.على المكان العام

  

  

  

                                         
  .31 :، ص 1991 دار الآفاق الحديثة، بيروت، دط،ية الحديثة، قبيسي محمد، علم التوثيق والتقنّ .د.1
، 1968القاهرة،  مكتبة الأنجلومصرية، ،عودة أبو الفتاح، تنظيم المعلومات الصحفية في الأرشيف والمعلومات .د.2

  .07 :ص
، 1979  ، دار الحرية، بغداد،1ه، أصنافه، إدارته، طتاريخ: ، محجوب مالك محمد، الأرشيفسالمعبود الألوسي .د.3

  .05 :ص
  .46 :سابق، صالمرجع الخولي جمال، .د. 4
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  .التعريف الإصطلاحي: الفرع الثاني
  :صطلاحية للأرشيف أهمهاإ وردت عدة تعريفات  

ي مجموعة من الوثائق التّ: "في معجم إكسفورد على أنّه صطلاحاًإوعرف الأرشيف * 
ي يحفظ فيها الأرشيف، كما أطلق مية اليومية لها، كما تطلق على الأمكنة التّنتهت الأهإ

  1".معجم إكسفورد الكلمة على الهيئة القائمة بعملية الحفظ
مة من مجموعة منظّ: "عرفه معجم البنهاوي في مصطلحات المكتبات والمعلومات بأنّه* 

  2".و المؤسسات أو الهيئاتي تخص وتتعلق بإحدى المنظمات أت والملفات التّالسجلاّ
هو مجموعة الوثائق المكتوبة الجارية : "تعريف الجمعية الأرشيفية الأمريكية* 

حفظت بسبب قيمتها الدائمة، وهذه منظمة و وأي أنتجتها أي مؤسسة والرسومات التّ
  ".ل نشاط المؤسسةالوثائق تمثّ

ي يطلق على الكيان مصطلح الذّال: "دائرة المعارف البريطانية تعرف الأرشيف بأنّه* 
ستعملتها هيئة عامة أو شبه عامة أو هيئة خاصة في إي أنتجتها أو م من الوثائق التّالمنظّ

أثناء قيامها بأداء أعمالها، وحفظت بواسطتها، أو بواسطة خلفاءها الشرعيون، أو في 
  3".المستودعات المخول لها سلطة الحفظ

ي تحتوي على بأنّه تلك الوثائق التّ: "ت والمعلوماتوعرفه معجم مصطلحات المكتبا* 
ت السمعية أوعية معلومات مختلفة من الأوراق والكتب والخرائط والمخطوطات والتسجيلاّ

  4".والبصرية

                                         
دار المريح  ،الشامي أحمد أحمد، المعجم البنهاوي الموسوعي في مصطلحات المكتبات والمعلومات إنجليزي عربي.د.1

  .86 :، ص1988للنشر، الرياض، 
دار العربي للنشر  دط، عجم الموسوعي في مصطلحات المكتبات والمعلومات،خليفة عبد العزيز شعبان، الم.د.2

  .99 :، ص1999القاهرة،  والتوزيع،
3. Jaune Pierr International sur: les arabes par leur archives – paris: Edition du CNRS, 1976, pp: 
311-321. 

، مجلة المكتبات والمعلومات، )تطوير الأرشيف الوطنيدعم  التشريعات والتكنولوجيا ودورها في (بودشة أحمد،.د. 4
  .99 :ص 2001 ،1دد ، ع2مج 
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الأرشيف هو الجزء من : "ويعرفه الكافي في مفاهيم علوم المكتبات والمعلومات كما يلي* 
تاريخية أو إقتصادية أو قانونية أو إجتماعية حفظ في ي له قيمة إدارية أو المحفوظات الذّ

م بالشكل العلمي إحدى المؤسسات الأرشيفية أو حفظ في قاعدة بيانات أرشيفية حيث نظّ
  1".للإستخدام من قبل الباحثين والمستفيدين ي يجعله صالحاًالذّ
ير أرشيف يالوارد في الملتقى الوطني الأول حول تنظيم وتس *تعريف شارل ساماران* 

هو كلّ الوثائق المكتوبة الناتجة عن نشاط إجتماعي أو فردي بشرط أن "الإدارة التعليمية، 
تكون قد نظمت ليسهل الرجوع إليها عند الحاجة وبشرط أن تكون قد أحسن حفظها داخل 

حتوى على عنصر هام وهو التنظيم حيث أن إالتعريف قد  حيث نجد هذا". هيئة واحدة
حتويها وثائق الأرشيف تي سترجاع المعلومات التّإالعنصر يجعل من عملية فقدان هذا 

  2.من المستحيل ضرباً
ي أنشأت أثناء تأدية عمل من الأعمال الوثائق التّ: "تعريف الإنجليزي هيلاري جينكسون* 

منه، لذلك حفظت للرجوع إليها وهي لا تقتصر على الأعمال الحكومية بل  وكانت جزءاً
  3.ائق جمعيات أو أشخاص أو هيئات غير حكوميةقد تكون وث

الأرشيف هو مجموعة الوثائق الناتجة عن نشاط أي مؤسسة عامة أو : "تعريف شلنبرج* 
ي أختيرت لتحفظ داخل المؤسسة الأرشيفية بصورة دائمة بغرض الرجوع خاصة، والتّ

  4".إليها
هو كل أشكال المواد "وفي تعريف الدكتور محمد إبراهيم السيد جاء أن الأرشيف * 

ستعملتها هيئة إي أنتجتها أو تلقتها أو الوثائقية القديمة، لمختلف أوجه البحث والمراجعة التّ
لأعمالهم بصفة رسمية وحفظت هذه المواد  رسمية أو شخص معنوي أو مادي إنجازاً

                                         
إنجليزي عربي، مطبوعات مكتبة الملك فهد : قاري عبد الغفور عبد الفتاح، معجم المصطلحات والمعلومات.د. 1

  .40 :، ص2000الوطنية، الرياض،  
، دار الكنوز المعرفة العلمية 1عربي إنجليزي، ط: والمعلوماتالصراير خالد، الكافي في مفاهيم علوم المكتبات . 2

  .227 :، ص2010  للنشر، الأردن،
 جوانبها النظرية والتطبيقية والعلمية،: وة محمد عودة الشهريلي، أنعام علي، إدارة وتوثيق المعلومات الأشيفيةليع. د.3

  .7 :ص ،2001 دار زهران، عمان، دط،
صل وأستاذ بمدرسة الأرشيف، صاحب مجلة متخصصة في الأرشيف بعنوان فرنسي الأ: شارل ساماران* 

"Archeior."  
  .34 :، ص1986 ،القاهرة دار الثقافة للنشر والطباعة، دط،  علي سولى ميلاري، الأرشيف ماهيته وإدارته،.د.4
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نشأت تحت ي من أجلها أمة للرجوع إلى المعلومات التي تحتويها بعد إتمام الأعمال التّمنظّ
  1".وصاية هذه الهيئة أو الشخص أو خلفائهم الشرعيون

الوثائق : "يعرف في القاموس الموسوعي لعلوم المعلومات والإتصال بأنّه وأخيراً* 
  2".المحفوظة في مكان من أجل إيجاد معلومة أو مرجع، أو عقد قديم تمثل أرشيفاً

هناك من عرف الأرشيف باختصار على أنّه فن الإحتفاظ بالوثائق من جميع  كما أن
  3".ي يتم البحث عنهاالأنواع بترتيب يتيح في أي وقت إيجاد الوثيقة التّ

  :وعلى ذلك فنرجح أن يكون تعريف الأرشيف هو كما يلي  

"ي مة لمختلف أوجه البحث والمراجعة والتّالأرشيف هو كل أشكال المواد التوثيقية القي
ا هيئة رسمية أو شخص مادي أو معنوي لإنجاز أعمالهم ستعملتهإأنتجتها أو تلقتها أو 

ي يحتويها بعد إتمام مة للرجوع إلى المعلومات التّبصفة رسمية، وحفظت هذه المواد منظّ
ي من أجلها أنشأت تحت وصاية هذه الهيئة أو الشخص أو خلفائهم الأعمال التّ
  4".الشرعيون

  .التعريف القانوني: الفرع الثالث

عتبار فرنسا أول من وضع ارشيف من الناحية القانونية على ريف الأوسنتناول تع  
جانفي  3لـ  18-79من القانون  01للأرشيف حيث جاء في المادة الأولى  تشريعاً
هو مجموعة الوثائق، مهما كان تاريخها، شكلها : "حدد الأرشيف بما يليت 1979

ادي أو معنوي، وكل مصلحة، ووسائطها المادية، منتجة أو تحصل عليها من كلّ شخص م

                                         
 :، ص1993القاهرة،   زيع،دار الثقافة للنشر والتودط، السيد محمد إبراهيم، مقدمة في تاريخ الأرشيف ووحداته، . 1

15.  
2. LAMIZET, B, SILEM, A-Dictionnaire encyclopédique des Science de l’information et de la 
communication, paris, Ellipses, 1997, p: 33. 

  .36 :، صن س بيروت، د منشورات دار الآفاق الجديدة،دط، بيسي محمد، حضارة العرب في حفظ وثائقهم، . د.3
مؤسسة لورد العالمية للشؤون الجامعية للنشر، البحرين،  دط، محمد الصيرفي، أنظمة الرشفة،.د.أأسامة كامل، . د.أ.4

  .19- 18 :ص ، ص2006
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أما تعريف القانون الجزائري فقد . 1"هيئة عمومية أو خاصة، في إطار ممارسة نشاطهم
في مادته الثانية والثالثة ما  26/01/1988المؤرخ في  88/09جاء كما ورد في قانون 

أو  مهما كان تاريخها أو شكلها هي عبارة عن مجموع الوثائق التي تتضمن أخباراً: "يلي
سندها المادي، أنتجها أو تسلمها أي شخص طبيعي أو مادي، أو أي مصلحة أو هيئة 

يتكون : "، وتضيف المادة الثالثة ما يلي"عمومية كانت أو خاصة أثناء ممارسة نشاطها
الأرشيف بمقتضى هذا القانون من مجموع الوثائق المنتجة والمستلمة من الحزب والدولة، 

شخاص الطبيعيين أو المعنويين سواء من القانون العام أو الخاص والجماعات المحلية والأ
أثناء ممارسة نشاطها، معروفة بفوائدها وقيمتها، سواء حفظت من مالكها أو تنقلت إلى 

  2".مؤسسة الأرشيف

نستنتج مما سبق أن الأرشيف من منظور هذه القوانين هو مجموعة الوثائق مهما 
ها المادي أنتجت أو تحصل عليها من أي شخص مادي أو كان تاريخها، شكلها، أو سند

تتمثل الغاية . معنوي أو من كلّ مصلحة أو هيئات عمومية أو خاصة أثناء تأدية مهامهم
ية تكون في فائدة الصالح العام، من عملية حفظ هذه الوثائق وتكوين أرصدة أرشيف

  3".فاظ على التراث الوطنيير، البحث العلمي، إثبات حقوق الأشخاص والحات التسييحاجل

  .التعريف العلمي: الفرع الرابع

بالإضافة إلى هاته التعاريف القانونية لكلمة الأرشيف نورد بعض التعاريف العلمية   
أن الأرشيف هو " "Hillary Jenkinenهيلاري جانكسين "لعلماء الأرشيف حيث ترى 

فهي جزء من عملية . كان نوعهاستعملت لتأدية الأعمال مهما إي نشأت أو الوثائق التّ
ومحفوظة من طرف الأشخاص المسؤولين عنها أو من طرف المستخلفين من أجل . المهام

عت كالأشياء في المتحف أن الأرشيف ليس بوثائق جم"تعريفه  ويوضح أيضاً". الإستدلال

                                         
1. Educnet. Le droit des archives.[en ligne] disponible sur: http://www.education.fr, consulté le 
08/03/2017 à 15:20. 

  .، المصدر السابق1988جانفي  26المتعلق بالأرشيف والمؤرخ في  09/88القانون رقم . 2
، مذكرة ، أرشيف ولاية قسنطينة نموذجاًتكنولوجيا المعلومات وتطبيقاتها في مجال الأرشيفإبراهيم بوسمغون،  .3

  .23 :، ص2009تخصص إعلام علمي وتقني، جامعة قسنطينة، مقدمة لنيل شهادة الماجستير في علم المكتبات، 



 ماهية الأرشيف                              :                                                  الفصل الأول

 
23 

عية لعمل ، لكنّها وثائق جاءت نتيجة عملية طبي"بحجة أن تجميعها سيفيد الباحثين لاحقاً
  1".ي أنشأتهاالمكاتب، نتجت للإحتياجات الخاصة بالإدارة التّ

ي توجد داخل وثيقة أرشيفية هي على صلة بالوثائق التّ كل: "يضيف تعريفها أيضاً  
ل الإختلاف الرئيسي بين ي تحفظ فيه، كما أن صفة الحافظ الدائم يمثّوخارج الرصيد الذّ

 " Charles Saramanشارل سارامون "كما يرى ". ائقالوثيقة الأرشيفية وغيرها من الوث
أن الأرشيف هو كل الأوراق والوثائق المكتوبة الناتجة عن نشاط جماعي أو فردي بشرط 
أن تكون قد نظمت لتسهيل العودة إليها عند الحاجة في البحث، ويشترط أن يكون قد 

أن كلمة  " James Rhoadsجيمس رودس  "ويعرف". أحسن حفظها في داخل تنظيم واحد
د المكان الأرشيف تحدد مجموعة من الوثائق غير الجارية ذات القيمة الدائمة، كما يحد

ص لحفظها واستغلالها، كذا الهيئة أو المؤسسة المكلّفة ي خصالذي تحفظ فيه أو المبنى الذّ
2.يرهابتسي  

أعمال ونشاطات ومما سبق نستنبط أن الأرشيف هو مجموعة الوثائق الناجمة عن "  
أي جهاز إداري أو مؤسسة سواء كانت ذات طابع إداري، تربوي أو مالي تتضمن 
مجموعة من الأخيار أو المعلومات تختلف من حيث الأهمية، القيمة، النوع، التاريخ 

نتهت صلاحيتها إواردة إليها أو منجزة من طرفها  سواء كانت هذه الوثائق. والفائدة
، ويجب قصت إلى أقصى حد لها حيث لم يعد الرجوع إليها إلاّ نادراًواستعمالاتها أو تنا

ملة من الإجراءات جلرجوع إليها بسهولة ويستوجب ذلك حفظها لغرض صيانتها وتمكين ا
  ".الفنية والتنظيمية واستعمال الوسائل التكنولوجية

  
  
  
 

                                         
1 . CAPPON, lester, J, les papiers privés sont considérés comme des archives: quelques 
définitions leurs conséquences pratiques. [en ligne] disponible sur: 
http://www.Unesco.etudesramps.org, consulté le: 15/03/2017 à 17:30. 

  .24 :سابق، صالمرجع ال، نإبراهيم بوسمعو. 2
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  .محددات الأرشيف: لمطلب الثالثا

  .أهمية الأرشيف: الفرع الأول
ي يحتويها سواء من الناحية ن أهمية الوثائق الأرشيفية في قيمة المعلومات التّإ  

 1.ي تلعبه في حياة الأفراد والجماعات داخل الدولالإدارية أو الإقتصادية والدور الذّ
    :أهمية إعلامية دائمة. أ

كل  ي نضطر للرجوع إليها فيتقيد الإدارات والهيئات، فهي مصدر للمعلومات التّ      
رها مصدر آخر مرة فهي معلومة رسمية وصحيحة موثقة لا تقبل التزوير والشك لا يوفّ

 .سواها وتحتاجها الإدارة لتحسين نفسها وتطوير مردودها
    :أهمية رسمية قانونية. ب

ة طبيعية وحتمية لممارسة نتيجحق من الحقوق أو الدفاع عنه وهي كشهادة إثبات          
خلال ) إداري، ثقافي، تاريخي(نوع ت المختلفة للنشاط المتعدد والمتّالإدارات والمؤسسا

ها مراحل معينة وهو الكفيل بإثبات ما تحقق أثناء تلك المراحل ويعكس نشأتها، نمو
  .وتطور أنشطتها

    :أهمية علمية. ج

ك الش عليها الدراسات الجامعية الأكاديمية لأنّها معلومات موثقة لا تحمل ىتبن         
هو المجال التاريخي والإداري، فإن باقي الفروع العلمية  ستعمالاًإوإن كان مجالها الأكثر 

معلومات الموجودة بمصالح الأرشيف كدراسة حركة السكان، العمران، النشاط للتحتاج 
  .الصناعي والفلاحي والحياة الإجتماعية والسياسية

    :أهمية ثقافية. د

لدى الناس بأهمية الأرشيف والحفاظ عليه وتنمي فيهم روح تساهم في نشر الوعي         
ور الأرشيف لذا ينصح بإقامة المعارض المختلفة من حين لآخر بد. الإنتماء إلى الوطن

                                         
 :، ص1992 ،4عدد  ،22مج  الموسوعة العربية العالمية، الرياض،، )مؤسسة أعمال الموسوعة( محمد الشيقات،. د.1

45.  
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تربطهم بالماضي، وإنشاء  وقيمة لتمكين المواطن من معرفة ما يحتويه من أشياء قديمة
1.ف بمحتوى ما تملكهمطبوعات تعر  

  .أنواع الأرشيف :الفرع الثاني

  :من حيث الملكية. أولاً

  :الأرشيف العام. 1

ولة بمؤسساتها المختلفة ي تملكها الدهو عبارة عن المجموعات الأرشيفية التّ  
وتديرها بحرية في نطاق قانوني، أو بمعنى آخر التي وجدت نتيجة تعامل جهات رسمية 

  .عمومية
المتعلق بالأرشيف الوطني في  09-88رع الجزائري في القانون وقد عرفه المشّ  

  2.الأرشيف العمومي – 05المادة :  الباب الثاني
ستلمتها إلتي أنتجتها أو يتكون الأرشيف العمومي من الوثائق التاريخية ومن الوثائق ا"

ية والمؤسسات والهيئات العموميةولة والجماعات المحلّهيئات الحزب والد."  
مة أو هيئة عمومية ق المنتجة والمحفوظة من طرف منظّهو الوثائ"والأرشيف العمومي "

ية أو مؤسسة ، أو الجماعات المحلApّأي أن ينتمي إلى الدولة المجلس الشعبي البلدي، 
  3".إلخ...عمومية

  :ويمكن كذلك توضيح مفهوم الأرشيف العمومي فيما يلي  

حكومية، وعلى يعتبر القانون الأوراق الصادرة عن موظف مسؤول يشغل وظيفة عامة " 
ذلك فجواز السفر يعتبر وثيقة عامة مع المراد منه إعطاؤه لأحد الأفراد للإحتفاظ به، 

                                         
  .33 – 32 :سابق، ص صالمرجع الإبراهيم بوسمغون، . 1
، المصدر والمتعلق بالأرشيف الوطني الجزائري 1988جانفي  26المؤرخ في  09-88لقانون من ا 05المادة . 2

  .السابق
3. Ziani, Halles, Moudjeb. Séminaire Gestion des archives. Algérie: direction de la formation et 
du perfectionnement, 1994, p: 3. 
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ولذلك يعتبر هذا الجواز عند الشخص المستفيد أوراقاًخاصة نةواستخدامه لأغراض معي ، 
  1".خاصة

  :الأرشيف الخاص. 2

لعائلات أو ي يحوزها الأشخاص أو ايتكون الأرشيف الخاص من الوثائق التّ  
 ،المؤسسات أو المنظمات الخاصة، أي أنّه ملكية خاصة لأفراد معينين أو مؤسسات خاصة

 تكون أن قابلة أو به، خاصة لوثائق حائز أو مالك كل على يجب الجزائري القانون وحسب
 بها يصرح أن .ثقافي أو جتماعيإ أو قتصاديإ أو تاريخي طابع ذات دائمة أهمية لها

 وحفظ وحماية دعم على الدولة وتعمل صحتها، في للتحقيق بالأرشيف مكلّفةال للمؤسسة
 حائز أو مالك لكل يكون نسخة أخذ وبإمكان خاصة ملكية تبقى يالتّ المذكورة الوثائق

 الوطني، بالأرشيف المكلّفة المؤسسة لدى أو مؤقتة بصفة بإرادته يصنعه يالذّ للأرشيف
 إيداع كان إذا ما حالة في بحرية عليها والإطّلاع لإيداعا أثناء مجاناً نسخة أخذ في الحق

 الخاص الأرشيف وفتح السحب طلب الحائز أو المالك بإمكان مؤقتة، بصفة الأرشيف
   2.الحائز أو المالك من بترخيص إلاّ يكون ولا الغير من لاعللإطّ

 والجماعات الأفراد عن الصادرة الوثائق على الخاص الأرشيف يشتمل وكذلك  
 شبه وصفة "الرسمية شبه الوثائق"أحياناً عليها ويطلق والإتحادات ماتوالمنظّ كالهيئات
 الجهات هذه بممارسة الحكومية الجهات لموافقة نتيجة جاءت الجهات هذه لوثائق الرسمية
  3.لنشاطها

  

  

                                         
، 1986 الجزاءر، المؤسسة الوطنية للكتاب، دط، ف ، الجريمة التأديبية للموظف العام في الجزائر،أحمد بوضيا .د.1

  .46 :ص
س، .أشرف عبد المحسن، تقييم الوثائق الأرشيفية، المعايير والإجراءات، دط، دار الثقافة العلمية، الإسكندرية،  د .د.2

  .96: ص
أعمال المؤتمر الخامس للفرع الإليمي العربي للمجلس الدولي للأرشيف : سميةالعسكر فهد إبراهيم، تقييم الوثائق الر. 3
  .68: ، ص1984، المعهد الأعلى للتوثيق، تونس، 9أفريل عدد  25–23من ) عربيكان(
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  :من حيث شكل الوعاء. ثانياً

ر لديه من الطبيعة بدأ الإنسان بتدوين المعلومات الناتجة عن نشاطه فيما توفّ  
عتمدت الوثيقة المكتوبة أو المطبوعة حتى ظهرت إتقليدية، وبظهور الورق الوسائط كال

يات التصوير ووسائط تكنولوجيا المعلومات، إذ أن إنتاج الوثائق والمستندات وتطورت تقنّ
كان يتلخص خاصة في الأوعية الورقية سواء كانت نصية، أو صورا أو خرائط، ثم 

ور المستمر والمتزايد الأشرطة الفيلمية والفيديو وها نحن اليوم نشاهد التطّظهرت 
  1.للمنتوجات الإلكترونية

  :وينقسم الأرشيف حسب معيار الشكل إلى ما يلي  

  :أرشيف الوسائط التقليدية. 1

 لوحات شكل في لكتابةل كمادة الطين التاريخ فجر منذ القدامى العراقيون ستخدمإ  
 واستخدم والمعادن، والأخشاب البردي وأوراق الحجر المصريون تخدماس كما طينية،
 والحدود الجغرافية المناطق لكشف كوثائق الخرائط وعرفوا )الجلود( والرق الحجارة العرب
  .للبلاد والسياسية الإقتصادية الحيوية النشاطات وتبين

    :الورقي الأرشيف .2

 المطبوعة أو المكتوبة الورقية الوثيقة ظهرت الطباعة وروتطّ الورق وبظهور  
 تعتبر التي الصور وكذلك القانونية النصوص ت،السجلاّ المختلفة، المراسلات في لتوتمثّ
  2.الورقية للوثيقة ومساعداً مكملاً نوعاً

  

  

                                         
، مجلة المكتبات والمعلومات، مج )الواقع والآفاق، إقتراحات ونماذج: مؤسسات الأرشيف الوطني(ميموني عمر،  .د.1
  .23: ، ص2003، 1، عدد 2
، دراسة ميدانية بولاية سوق أهراس، رسالة مقدمة لنيل شهادة تسيير الأرشيف والإدارات العموميةإنتصار دلهوم، . 2

  .81: ، ص2006الماجستير في علم المكتبات، جامعة منتوري، قسنطينة، 
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  :المصور الأرشيف .3

 بمعنى مساعدة وثيقة تعتبر يوالتّ الكتابية، الوثيقة تلي درجة في الوثائق من النوع هذا  
 إلاّ إليها ينظر ولا وتشكيك ترجيح موضع فيها الجوهر لأن عليها ويعتمد وحدها، بها ديعتّ لا
 على وهي والكشف التحقيق على تساعد وهكذا البحث، من جانباً تنير أن ستطاعتإ حال في

  1.الفوتوغرافية الصور الرسومات، :الغالب

  :الإلكتروني الأرشيف .4

 الأساسية الوحدة وهو إلكترونية، أوعية على لةالمسج الرموز من سلسلة وهو  
 لقراءتها تكنولوجية وسائل إلى جوءاللّ يستلزم ما الإلكترونية، المعلومات عالم في للمعلومة

 فوراً ستغلالللإ قابلة معلومات تحتوي يالتّ الورقية الوثائق عن تختلف فهي منها، والإستفادة
 والتعديل الإستغلال وسرعة بالعملية الوثائق نم النوع هذا ويتميز خاصة، تجهيزات ودون

 أنّها إلاّ لها، الهائلة الإستيعاب لطاقة نتيجة المكاني الحيز مشكل على تقضي اكم ،2والتبادل
 للوصف بالنسبة والتعقيد بالصعوبة تتميز وكذلك الأولى أصالتها تفقد التعديل سهولة بحكم

  3.عليها للإطّلاع صارم نظام وجود عدم ظل في بالسرية بعضها تتميز لا كما الأرشيفي

  :من حيث النشاط. ثالثاً

  :الأرشيف الإداري. 1
ي قامت بإعدادها الإدارات واستلمتها إدارات الأرشيف الإداري هو الوثائق التّ  

  وهيئات 
وتحفظ هذه الوثائق داخل إدارات العمل أي المؤسسة نفسها أو في  ،عمومية أو خاصة

حيث يمكن الرجوع إليها  ،للحفظ المؤقت اصة أعدت خصيصاًمراكز عمومية أو خ

                                         
هج البحث فيه، دط، مكتبة نشأته وتطوره ووضعه بين العلوم الأخرى ومنا: شوقي الجمل، علم التاريخ.د. 1

  .122: ، ص2010الأنجلومصرية،  القاهرة، 
، 1، عدد 2، مجلة المكتبات والمعلومات، مج )دور الأرشيف في حفظ ومعالجة الأرشيف الإلكتروني(، شرقي فتيحة. 2

  .73: ، ص2003
  .74المرجع نفسه، ص . 3
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ية لتقدير قيمتها حتى تمر بالعمليات الفنّ بسهولة وفي وقت قياسي ولا يتم حفظها نهائياً
  1.والتأكّد من عدم الرجوع إليها إلاّ للضرورة

  :الأرشيف السياسي. 2

كذلك وثائق يضم وثائق الجمعيات والهيئات والأحزاب والرؤساء والملوك و  
المعاهدات والإتفاقيات والعقود مع الدول الأخرى، ووثائق الإجتماعات والمحاضر 

  2.السياسية وغيرها

  :الأرشيف العسكري. 3

 والطيران الدفاع وثائق مثل العسكرية المؤسسات طرف من المنتجة الوثائق يضم  
 والخرائط رسوماتوال العسكرية الخطط وكذلك الحربية والإختراعات والحروب والبحرية
 3.إلخ....الإستخبارات ووثائق

  :القضائي الأرشيف .4

 ووزارات المحاكم ووثائق القانونية ريعاتوالتشّ بالقضاء تتعلق يالتّ الوثائق يضم  
 وما بالجنايات، عليهم المحكومين الجلسات ووثائق والقضائية، ريعيةالتشّ والهيئات العدل
  4.ذلك إلى وما والقضاة القانون برجال يتصل

  :والفنون الآداب أرشيف .5

   ومسرح وصحافة وآداب فنون من الثقافية النشاطات بمختلف المتعلقة الوثائق ويضم  
  .دةالمتعد الثقافية النشاطات من وغيرها ورسوم

  

                                         
، أعمال ندوة الجزاء من أجل التخطيط لتطوير )لعربيةعداد الأرشيفيين في البلاد ا(، علي إبراهيم، عبد اللطيف. 1

  .23: ، ص1994، 3الأرشيف بالبلاد العربية، المعهد الأعلى للتوثيق،  تونس، عدد 
  .284: س، ص.ن، د.ط، د.عوض عزت سعيد، الأرشيف مفهومه، أنواعه، فهرسته وتصنيفه، د. 2
  .67: قبيسي محمد، المرجع السابق، ص .3
  .46: ، ص1979الك، الأرشيف تاريخه، أصنافه، إدارته، دار الحرية، بغداد،  محمد محجوب م. 4
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  :الديني الأرشيف .6
 والمساجد والأوقاف الدينية الشؤون وزارات وثائق على النوع هذا يحتوي  

  .يةالدينّ والأعياد والطلاق الزواج وعقود والتفاسير الفتاوى وكذلك يةينّالد والجمعيات
  1 :السري الأرشيف .7

 هذه تكون الغالب وفي وسياستها ولةالد وسلامة بالأمن تتصل يالتّ الوثائق ويضم  
 الوزراء مجلس أو الجمهورية برئاسة وترتبط مسؤولة كبيرة شخصية إشراف تحت الوثائق

  اخليةالد وزارة أو
  .الأرشيف أعمار :الثالث الفرع

 العسكري الأرشيف في لتمثّ وثائقياً نفجاراًإ الأولى العالمية الحرب أعقاب دتشه  
 والعسكرية الجيوسياسية الاتالمج شملت وتطورات نشاطات من الحرب أحدثته لما خاصة

 أرشيفها ةلأهمي نتتفطّ حيث أمريكا، منها وخاصة الحرب في الفاعلة الدول نتهتإ وقد
  .الوسيط الأرشيف لحفظ مركز أول فأنشأت حفظه، وضرورة العسكري

 فيه أظهر كتاب أول "تشالينبيرغ" العالم أصدر بأمريكا، الوسيط الأرشيف ظهور ومع  
 ثلاث إلى الأرشيف عمر قسم فقد ،"الثلاثة الأعمار" نظرية اهاسم الأرشيف لحفظ فلسفة

 إما مصيرها تحديد حتى نشأتها منذ الوثيقة حياة دورة لتعرف النظرية وجاءت 2مراحل
 3.المؤبد بالحفظ أو بالحذف

  ":الجاري الأرشيف" الأول العمر .أولاً
 هذا ةمد وتبلغ الحكومية، والمكاتب الإدارات في تنشأ عندما للوثيقة لالأو الميلاد وهو

 في أعلاها، الإدارية للوثائق ليةالأو القيمة تبلغ وفيه سنوات، خمس إلى سنة من تقريباً العمر

                                         
  .286-287: ص.عوض عزت، المرجع السابق، ص. 1
: وماذا بعد؟ متاح على....المبروك التيبني، الوثيقة الأرشفية، من الصلصال إلى الرق إلى الورق إلى الإلكترونية. 2
  .10:15: على www.alyaseer.net/vb/archive/index.htmlhttp:    ،22/04/2017.].على الخط[
،  1997الكبير دراجي، التجارب الجزائرية في إعداد وسائل البحث، دط، مطبوعات الأرشيف الوطني، الجزائر، . 3

  .15: ص
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 عملية لتسهيل المكاتب في وتنظيمها بها حتفاظالإ ويتم أدناها، الثانوية القيمة تبلغ حين
  .2المتعمد والتطبيق للترتيب وفقا  1إليها والوصول الإسترجاع

  ": الوسيط الأرشيف" الثاني العمر .ثانياً

 من ويتكون الملف أو الوثيقة أجله من أنتجت يالذّ النشاط إنتهاء منذ المرحلة هذه تبدأ       
 وسيطاً أرشيفاً ىويسم .ثانوية قيمة إلى ليةالأو القيمة لديها لتتحو يالتّ الملفات مجموعة

 الحفظ مراكز في الوثائق هذه حفظ ويتم .التاريخية و الإدارية نمرحلتي بين يقع لأنه
    3.المؤقتة

   ":التاريخي الأرشيف" الثالث العمر .ثالثاً

 تفوق يالتّ الوثائق من يتكون الثالث الجيل رشيفأ أو التاريخي الأرشيف عليه ويطلق
المصالح شؤون لسير ضرورية غير أصبحت يوالتّ ،سنة 15 عشرة الخمسة وجودها ةمد 

 الوثائق حذف يحق ولا الوطني الأرشيف أو الولائي الأرشيف مصلحة إلى لزاماًإ هافعد ويتم
 الوطني، الأرشيف مؤسسة عن صادر مكتوب بتصريح إلاَ الأرشيف قيمة إلى المفتقرة
 وذلك حذفها فيتم الوثائق، لبعض القضائية أو الإدارية القيمة بانتهاء المرحلة هذه وتتميز
 نشيط الغير .خيةالتاري القيمة تظهر المقابل وفي الإقصاء أو للحذف المستعملة الطرق  بإتباع

 يللذّ بالنسبة الميت أو إطلاقا إليه حاجة في نعود ولا الأبد إلى الملف لقيغ هنا التاريخي أو
 خاصة للباحثين، بالنسبة التاريخ عملية في عادة يستخدم ،نهائياً يقصى سوف

 .السوسيولوجيون

                                         
في تقييم وإختيار الوثائق للحفظ التاريخي، دط، مطبوعات الملك فهد الشريف أشرف محمد، الأرشيف الوسيط ودوره . 1

  .20-19: ، ص ص2008الوطنية، الرياض، 
سات ا، جامعة نايف العربية الأمنية، مركز الدر1عبد الرحمان، أمن الوثائق والمعلومات، ط .د شعبان عطيات،.د. 2

  .13-12 :، ص ص2014 والبحوث، الرياض،
  .2:ير وثائق الأرشيف، ص، الخاص بتسي1991فبراير  2مؤرخ في ال 3المنشور رقم  .3
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 اةكأد الغرض لهذا صةالمخص الدفع جداول تنجز الثالث إلى يالثان العمر من نتقالللإ
 الثالث والعمر  1الوطني بالأرشيف فةالمكلّ والمؤسسة الدافعة حةالمصل بين وتعامل بحث
 ةمد تفوق يالتّ الوثائق من ويتكون الرصيد، مجموع من %10 إلى 5 من به يحتفظ ما بقدر

  2).15( سنة عشر الخمسة وجودها
   .الأرشيف خصائص :الرابع الفرع
 الإدارات لنشاطات يجةنت يةرادإ تلقائية، يقةبطر الأرشيفي الرصيد يتكون        

 فالأرشيف لذلك مصدرها، لتوحيد نظراً البعض ببعضها مرتبطة الوثائق وتكون والمؤسسات
  :منها خصائص ةبعد يتمتع بكونه المعلومات مصادر من غيره عن يتميز

  :الطبيعية النشأة .ولاً
 دون ةالأرصد وتتجمع عضوي طبيعي بشكل الأرشيفية والوثائق المعلومات تنتج

 تمارسه يالذّ النشاط ذلك هو لهالتشكّ العمدي الهدف إذ نتجين،والم للأفراد عمدي دخلت
 والمعلومات الوثائق لتشكّ إلى يؤدي ما يرالتسي عملية أثناء المختلفة والمؤسسات الإدارة
 للحقائق خام مواد بمثابة فهي مختلفة جهود نتاج الأرشيفية والوثائق عفوية، بطريقة

 عن تتميز الأرشيفية المجموعة إن الزمن، مدار على طبيعية بطريقة عتجمت والمعلومات،
 3.الطبيعي تكوينها خلال من كتسبتهاإ ومميزات ائصبخص الوثائق من غيرها

  :يزحالت عدم .ثانياً

المنتجة الإدارة نشاطات مختلف عن معلومات على تحتوي الأرشيفية المجموعات إن 
  4.ما لجهة التحيز عدم خاصية تتوفر منهاو منها، جزءاً بذلك فهي لها،

 

                                         
عبد االله محمد الشريف، دليل التشريعات المكتبية في الوطن العربي، دط، المنظمة العربية للتربية الثقافة والعلوم، .د  1

  .192: ، ص1996تونس،  
  .56: ، ص2002القاهرة،  الخولي جمال، مدخل لدراسة الأرشيف، دط، دار الثقافة العلمية، . د  2
  .76: دلهوم إنتصار، المرجع السابق، ص  3
4 كمال مسعودي، الوثيقة الأرشيفية أهميتها وخدماتها للأبحاث التاريخية، دط،  سلسلة الكتب، المتحف الجهوي   

  . 24: ، ص2014للمجاهد، بسكرة، 
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  .الندرة :ثالثاً
 وعلى أخرى ودول إدارات في رةمكر توجد أن يمكن لا نوعها من الأرشيفية الوثائق

 وتوقيعها نشاطاتها أفكارها، تحمل لها المنتجة الجهة زيمي دليلاً الوثيقة تبقى الأساس هذا
 مختلفة مناطق في الأرشيفية الوثيقة توجد أن يمكن لا المطبوعة الوثائق عكس الرسمي،

 قيامها خلال الإدارة أنتجتها يالتّ النسخ فنجد كبيرة وبأعداد المحتوى ونفس الشكل بنفس
 هذا كان وإذ تعطيه، الذي والمجال واختصاصاتها خصائصها هيئة لكل أن علماً بنشاطاتها،
 أو ختصاصإ مكتب أو مصلحة للك لواحدةا الهيئة داخل فإنه وأخرى هيئة بين الإختلاف

 أخرى صفة له الوثائق تاريخ فإن أخرى جهة ومن جهة من الهيئة هذه النشاط من جانب
  1.آخر يوم في أنتج ما بين تعرف

  :الترابط .رابعاً
إذ كل وثيقة أرشيفية مرتبطة بأخرى بروابط طبيعية مهيكلة فالرصيد الأرشيفي لا 

، لذلك يجب 2منفردة لا تغني أي شيء بالنسبة للباحثيمكن تشتيته، والوثيقة الأرشيفية 
العمل على وضعها في إطار الصحيح والكمال، إذن فصفة الترابط آلية بالنسبة لتشكل 
الوثائق  داخل الملف الواحد أو داخل الرصيد بأكمله، وعلى الإداري والأرشيفي أن 

  .في شروط معينة ورة إلاّيحافظ على تتابع الوثائق الأرشيفية بالأصالة وأنها غير منش

تتمثل صفة القدم في الأرشيف لكون الوثيقة الأرشيفية تمر بثلاث مراحل  :القدم. خامساً
نة حيث تتراوح بين القيمة الإدارية أو العلمية أو أساسية، وفي كل مرحلة تكتسب قيمة معي

  3.التاريخية

  .القيمة: سادساً
ستخدامه إعلمية وإدارية، حيث يمكن ى قيمة يتميز الأرشيف بإعتباره يحتوي عل

ة أغراض مختلفة، كأن يمكن الإعتماد عليه في إنجاز البحوث العلمية، أو من أجل لعد

                                         
  .76:  دلهوم إنتصار، المرجع السابق، ص  1
  .35: محمد قبيسي، ص. د  2
3 أطروحة مقدمة لنيل شهادة   ، تكوين الأرشيفيين بالجامعات الجزائرية بين النظرية والواقع،عبد الباسط شواو   

  .70: ، ص2014، 2الدكتوراه، معهد علم المكتبات والتوثيق قسنطينية
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 ،ها لا تحفظي لا تمتلك أي قيمة فإنّعن حق معين أو إثباته، على خلاف الوثائق التّ الدفاع
    1.بل تحذف مباشرة بعد إثبات ذالك

  :التجمع الطبيعي. سابعاً
ها تتجمع نتيجة لأداء الإدارة جمع الوثائق الأرشيفية دون تدخل الأرشيفي، حيث أنّتت

كل وثيقة مرتبطة  فة بالقيام بها وهذا ما يجعلها تتصف بالترابط بحيث أنلنشاطاتها والمكلّ
شيء، لذلك يجب وضعها في مكانها  عنرعبحدها لا يمكن أن توبأخرى،  والوثيقة 

ا يجعل وفرزها، وهذا حسب مبدأ إحترام الأرصدة والمصدر، ممالصحيح أثناء تنظيمها 
  .وذا معنى واضح الرصيد الأرشيفي شاملاً

  :عامل الولاية القانونية. ثامناً

عتبار أن الوثائق إالأهمية من خلال عملية الحفظ، ب تكتسب المجموعات الأرشيفية     
ده القانون، فهو عيجب أن تحفظ في مقربارة عن وحدة إدارية مسؤولة ات حسب ما يحد

  2.إلخ...عن مهام الحفظ في كل جهاز حكومي مثل البلدية، الولاية، الوزارة
  :الرصيد الأرشيف وحيد من نوعه. تاسعاً

يتميز الرصيد الأرشيفي عن باقي مصادر المعلومات بكونه لا يوجد في أماكن      
ي أنتجتها الإدارة أثناء متعددة التّمتعددة، وفي نفس الشكل والمضمون، فهو يوجد في نسخ 

 .ي تنشط فيهقيامها بمهامها حسب الإختصاص أو المجال الذّ

 

 

 

 

                                         
  .35: قبيسي محمد، المرجع السابق، ص .1
لوجيا المعلومات في مراكز الأرشيف ، دط،  دار بهاء الدين حافظي زهير، بن السبتي عبد المالك، تطبيقات تكنو .2

  .45: ، ص2011للنشر والتوزيع، الجزائر،  
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  .ير الأرشيفي في الجزائرالتسي: المبحث الثالث

وع خدماتها، ظهرت الحاجة إلى السيطرة أمام توسع نشاط وحجم المؤسسات وتنّ  
أو مجموع المؤسسات نتيجة تكدس  اتعلى كلّ ما ينتج من وثائق من طرف هياكل الإدار

ها عن طريق التسييرالملفات والوثائق وتسارع وتيرة نمو.  

  ف تسيسة تكون وظيفتها عن طريق : "ير الأرشيف على أنّهولقد عرإدارة في مؤس
التعاون مع الإدارات الأخرى والرقابة على الأوراق وصيانة الملفات وتقديم خدمات لمن 

.الأوراق وتضع الخطط على فهرسة وحفظ وترحيل واستهلاك يستعمل الأوراق، "1 
  : وسنحاول تحيد أنواع التسيير الأرشيفي في الجزائر من خلال  

  .ير البشري الأرشيفيالتسي: المطلب الأول   

  .التسيير العلمي والإداري للأرشيف : المطلب الثاني   

  .تسيير الأرشيف إستعمال التقنيات الحديثة في : المطلب الثالث   

   .ير البشري الأرشيفيالتسي: المطلب الأول

  .ينتكوين الأرشيفي: الفرع الأول
  ين سواء تعلق الأمر بشهادة الليسانس أو في غياب مدرسة عليا لتكوين الأرشيفي

تقني سامي في الأرشيف، فإن هذه المهمة أوكلت في الجزائر لمعاهد علم المكتبات 
رات الدراسية في أقسام علم صمة، قسنطينة ووهران، وتشتمل المقرالمتواجدة بالعا

المكتبات بالجزائر المخصرات، يمكن تقسيمها صة للأرشيف على مجموعة من المقر
ي تنتمي إليها مادة التدريس أي معلومات أو أرشيف، مع تحديد نوع المادة حسب الفئة التّ

 2.ختياريةإاعدة أو إذا كانت رئيسية، مس

  

                                         
تنظيمها ورفع كفاية العاملين فيها، دط، دار الكاتب العربي للطباعة : الشامي أحمد محمد، إدارة المحفوظات .د.1

  .319:  س، ص.والنشر، القاهرة،  د
  .118: السابق، ص إبراهيم بوسمغون، المرجع .2
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  .صين على المستوى الوطنيين المتخصنسبة التأطير للأرشيفي: فرع الثانيال

  مة من المديرية العامة للأرشيف الوطني، فقد بلغت نسبة حسب الإحصائيات المقد
الأرشيفيفين بصفة وثائقية، حافظ وثائق في مصالح الأرشيف كما صين الموظّين المتخص

ينهو مب:  

أي  موظفاً 200في علم المكتبات من مجموع  مختصاً 76تم توظيف  1994في سنة  -
  ؛%38بنسبة 

 موظفاً 400في علم المكتبات من مجموع  مختصاً 240تم توظيف  1996وفي سنة  -
  ؛%60أي بنسبة 

 موظفاً 800في علم المكتبات من مجموع  مختصاً 600تم توظيف  1998وفي سنة  -
  ؛%75أي بنسبة 

 موظفاً 1200في علم المكتبات من مجموع  مختصاً 960تم توظيف  2000وفي سنة  -
  .%80أي بنسبة 

ما جاء في الإحصائيات الخاصة بالمديرية العامة للأرشيف الوطني  حسب ودائماً  
التكفّل الجي أنمؤطر من حملة شهادة  4000ير الأرشيف الجزائري يحتاج إلى د بتسي

يمتد على سنوات طويلة مع خلق  ياًتكوين هذا يتطلب جهداً. الليسانس في علم المكتبات
  1.مناصب مالية تساير هذا الطلب

  

  

  

  

  

                                         
  .119-118: إبراهيم بوسمغون، المرجع السابق، ص ص. 1
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  .ير العلمي والإداري للأرشيفالتسي: المطلب الثاني

  .ير العلمي للأرشيفالتسي: الفرع الأول

  ير الأرشيف خلال يختص هذا الجانب بالتعرض لمجموع العمليات المتعلقة بتسي
 .الأرشيفيةالمراحل الثلاث من عمر الوثيقة 

  :ير الأرشيف في مرحلة التكوينتسي. أولاً

في هذه المرحلة تتكون الوثائق ذات العمر الأول، وبالتالي يحصل تداخل بين   
ير الوثائق، ويسند هذا العمل لقة بتسيمن حيث الإجراءات المتع يالعمل الإداري والأرشيف

ف الكامل على بريد المؤسسة الوارد ي تقوم بالإشرالفة بالأرشيف والتّإلى الوحدة المكّ
لأمن معلوماتها وسلامة محفوظاتها، وسرعة وصول الأوراق  هاماً والصادر، عاملاً

زم فيها وإن هذا الإشراف الكامل من مسؤوليات إدارة للمختصين لإجراء اللاّ
  1.المحفوظات

  :ةفما قبل الأرش. ثانياً

نة ليست مكو قت، إلاّ أن العملية فعلاًإلى الحفظ المؤ ةفيشير مصطلح ما قبل الأرش  
ي ينتمي إلى العمر الوسيط عملية معالجة للرصيد الذّ من عملية الحفظ فحسب، إنّما أيضاً

ي ستقباله من طرف المصالح المنتجة والتّإير والتنظيم بعد أن يتم ي يخضع للتسيوالذّ
الوقت وبنفس الوتيرة تبدأ في  بمرور فشيئاً حاجتها الإدارية إليه شيئاً تتناقص تدريجياً

منه لإصدار قرار الحذف بشأنه  تاريخية أو علمية، كما يتعرض جزءالظهور قيمة أخرى 
  2.نتيجة عدم أهميته المطلقة

  
  
  

                                         
  .85: الشامي أحمد محمد، المرجع السابق، ص. 1

2. Bodjadja, Abdelkrim, la formation des archives et pré archivage. N 2: publication de la 
direction des archive de la wilaya de Constantine, 1980, p: 7. 
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  :الأرشفة. ثالثاً

الفرق بين ما قبل الأرشفة وعملية الأرشفة هو أنّه أثناء الحفظ المؤقت تتم علمية   
، أما بالنسبة لعملية الأرشفة فيتم الحفظ النهائي لمجموعة )ائمةغير د(الحفظ بطريقة مؤقتة 

  1.الوثائق ذات القيمة التاريخية
  .ير الإداري للأرشيفالتسي: الفرع الثاني

  .ت، الوسائل والتجهيزاتالمبنى، المحلاّ. أولاً

  :تالمبنى والمحلاّ. 1

ات يبدأ منذ تصميم إن تصميم وحدات المعلومات الإدارية داخل الإدارات والمؤسس  
سة، على المبنى، وتخصيص قسم منه من أجل تسيير الأرشيف كباقي الهياكل داخل المؤس

الغرض الأساسي من اختيار المكان المناسب  ص مناسباًأن يكون المكان المخص لأن
للمحفوظات هو الاقتصاد في وقت من يستعمل المحفوظات ويرجع لها، كذلك يمكننا من 

بين مكان المحفوظات  ي تقوم بها مختلف الهياكل إذا كان هناك ترابطاًليات التّتحسين العم
، حيث تكون قريبة من الإدارات التي تستعملها ...داخل المؤسسة وبين الإدارات الأخرى

بكثرة ومن المرافق العامة، وكذلك الأمر بالنسبة لمراكز ومصالح الحفظ المؤقت 
  2.ومؤسسات الأرشيف الأخرى

  :وسائل والتجهيزاتال. 2

  :أجهزة الحفظ. 2-1

  :وعة بتنوع شكل الوعاء وطرق الحفظ، أكثرها استخداماًوهي متنّ  
الرفوف المعدنية وتخصص الخزانات المعدنية ذات الأقفال، والدواليب والخرائط  -

ص حوافظ خاصة بها؛والمصغرات الفيلمية والأقراص المضغوطة وتخص  

                                         
السيد محمد إبراهيم، تصنيف وفهرسة الوثائق أو الترتيب والوصف، دط، دار الثقافة للنشر والتوزيع، القاهرة،  . 1

  .103: ، ص1992
  .74: الشامي أحمد محمد، المرجع السابق، ص. 2
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  ؛البطاقية مثلاًأجهزة خاصة لحفظ الفهارس  -
- ا وضع الوثائق فيتم في حوافظ ثم في علب مخصصة أو حزم من ورق التغليف أم

يفوق حجمها العلب العادية، أو  ي غالباًت التّص لربطها بالنسبة للسجلاّوحبل مخص
  .الأضابرة بالنسبة للترتيب داخل المكاتب أو في وحدات المعلومات الإدارية

  :عالجةأجهزة الفرز والم. 2-2

- صة لقاعة الفرز؛طاولات وكراسي مخص  
  لعملية الفرز مقسم إلى مجموعة خانات مرقّمة أو أدراج؛ جهاز مصمم خصيصاً -
  عربات نقل العلب؛ -
وأجهزة قراءة الوسائط  غر، والتجليد والتطهيرتصوير والتصوير المصالأجهزة  -

ةيلمغرات الفالتكنولوجية والمص.  

  :والصيانةأجهزة الأمن . 2-3

  ؛)مطفئة بالكربون الجاف(أجهزة مكافحة الحرائق  -
ي تشتغل بإصدار صوت إنذار عند بلوغ درجة أجهزة التنبيه وتحسس الحريق، والتّ -

خان داخل المخزن قبل انتشار ي يسمح بالحريق وتحسس مصدر الدالحرارة إلى الحد الذّ
  أجهزة إنذار ضد السرقة؛مع تزويدها بالحريق؛

  فين وما يتبعها من تجهيزات المكتبة؛اتب الموظّمك -

  تجهيزات القاعات المتخصصة والمفتوحة للجمهور؛ -

  تجهيزات تستخدم في المعارض كالصناديق الزجاجية وأدوات العرض المختلفة؛ -

  1.بها حسب الطلب دوي يتم التزوسائل وأدوات العمل والتّ -
  
  

                                         
  .128: إنتصار دلهوم، المرجع السابق، ص. 1
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  :فينالميزانية والموظّ. ثانياً
  :زانيةالمي. 1

وثيقة تبين المتوقع أو المحتمل من الموارد والنفقات لمؤسسة ما "الميزانية هي   
وذا طبيعة  ومفصلاً منطقياً مالياً برنامجاً لخلال فترة زمنية محددة هي عادة سنة وتمثّ

لة، وبموجب هذا البرنامج المالي تنسق وتحدد نشاطها وعمليات الأقسام المختلقة في قمست
  ."مؤسسةهذه ال

إذن فالمسؤول الأول في المؤسسة من يقوم بتقديم المقترحات المتعلقة ببنود   
حتياجات فعلية، في جوانب معينة حسب إنابعة عن الميزانية في شكل بيانات تقديرية 

لبرامج  وتناقش لتقدم بالمشاركة في الإقتراح حول ما يلزمها وفقاً الأولويات وتعد سنوياً
على مستواها بطريقة واضحة ودقيقة وشاملة، ويتم التخطيط لإعداد  ومخططات العمل

ير الميزانية بصورة تعكس أهداف المؤسسة ووظائفها وهذا ما يتوقف على نجاعة التسي
  1.وفعاليته

ومصدر الميزانية المخصصة يكون الدولة من خلال تمويل الجهة الوصية وهي   
هم مصادر أخرى في تمويل المؤسسة من المصدر الثابت والرئيسي، كما يمكن أن تسا

ي ية أو الأجنبية أو من خلال الرسوم التّخلال المنح والهبات من مختلف الهيئات المحلّ
، أو تفرضها المؤسسات الأرشيفية على المستفيدين عن طرق الإشتراكات السنوية مثلاً

 ميزانية في أوجهي تفرضها على خدمات معينة حسب نوع المؤسسة ويتم صرف هذه الالتّ
قتناء الوسائل، وأدوات العمل والتجهيزات المختلفة إمختلفة هي الإعتمادات والأجور، 

  2.والصيانة

  

  

  
                                         

1 ، مجلة الإتجاهات الحديثة في )في إدارة المكتبات الجامعية بعض الإتجاهات الحديثة(دياب حامد الشافعي، .د . 
  .186: ، ص1994، المكتبة العربية، القاهرة،  1المكتبات والمعلومات، عدد 

  .186: دياب حامد الشافعي، المرجع نفسه، ص.د. 2
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  :فينالموظّ. 2

ي تخص الجانب العلمي والإداري يشرف على أداء الوظائف والعمليات المختلفة التّ  
والموظف العام هو كل "فين ذوي الإختصاصات المختلفة والدرجات المتفاوتة، من الموظّ

شخص يقوم بأداء عمل يتميز بصفة الدوام في خدمة مرفق عام أو مصلحة أو مؤسسة 
نف الموظفون حسب درجات السلم الإداري وفق التنظيم ويص ."عامة تديرها الدولة

سة ويوزع الموظّالمعمول به والنماذج المتّبعة في كل دولة أو مؤسص فون حسب التخص
ن كفاءة يفهم، وبعدد كاف بتقسيم عادل للمهام، وتهتم المؤسسات بتحسلممارسة وظائ

فيها وذلك فيما يخص كافة الهياكل، وبالنسبة للعاملين في مجال الأرشيف يتم التدريب موظّ
والتكوين المستمر للمتخصا إن لم تكن هناك تغطية لمناصب سلك الأرشيفيصين، أم ين فإن

ف مسايرة أهم فيها وفي الحالتين على الموظّسكلة موظّالمؤسسة مسؤولة عن إعادة ر
يات في المجال من خلال دعم الإدارة للعملية بتشجيع ورات والتعرف على أحدث التقنّالتطّ

المشاركة في الدورات التكوينية والمؤتمرات وأيام الدراسة والتربصات، من أجل تبادل 
  1.لضيقالخبرات وتنوع المهارات والتوجه نحو الإختصاص ا

  .ير الأرشيفستعمال التقنيات الحديثة في تسيإ: المطلب الثالث

ير الإلكتروني للوثائق وقواعد البيانات واستخدامها في مجال التسي: الفرع الأول
  .الأرشيف

  :ير الإلكتروني للوثائقالتسي. أولاً

  بواسطتها ي مجموعة من الأدوات والتقنيات التّ: "ير الإلكتروني بأنّهعرف التسي
يمكن ترتيب وحفظ الوثائق واسترجاعها من خلال جملة من تطبيقات الإعلام الآلي في 

وفي هذا الإطار يعطي الإعلام الآلي للأرشيف وسيلة . 2"إطار النشاط العادي للمؤسسة
جرد وإعداد ترتيب ومن   للتحكم المادي والفكري من خلال مجموعة العمليات الأرشيفية

ير الإلكتروني للوثائق على وجود نظام تشغيل مختلفة، إذن يعتمد التسيوسائل البحث ال

                                         
1. Mahiou Ahmed, cours d’institution Administratives, 3éme Edition, Alger, O P V, 1981, p: 12. 

  .09: ، ص2003، 1، عدد 2، مجلة المكتبات والمعلومات، مج )التسيير الإلكتروني للوثائق(عبد المالك بن سبتي ، . 2
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يستخدم تطبيقات الأرشيف المختلفة وفق تقنيات الإعلام الآلي، وهذا النظام يتم اختياره أو 
تصميمه حسب المواصفات والعمليات المناسبة لنشاط مؤسسة الأرشيف ومجموعة 

في عملية الحفظ وسهولة الإسترجاع  ق بالتحكمي تقدمها، خاصة فيما يتعلالخدمات التّ
أو ما يسمى  فين مثلاًير ملفات المستفيدين أو الموظّأو تسي والتوزيع ومعالجة الأرشيف

  1.بالأرشفة الإلكترونية
  :قواعد البيانات واستخدامها في مجال الأرشيف. ثانياً

لمختلفة نصية أو تسمح قواعد البيانات بتخزين المعلومات الأرشيفية بأشكالها ا  
من ائم والإستفادة منها ي يمكن تحديثها بشكل دبيولوغرافية أو قوائم وسائل البحث، والتّ

هيئات أو أشخاص، وتتوقف فعالية قواعد البيانات على مدى دقة  ،قبل مستفيدين مختلفين
كانيات وع الحقول، وبالتالي توفر إمد المداخل من خلال تنّوتنظيم المعلومات المدخلة وتعد

مختلفة للوصول إلى المعلومة المطلوبة إما بالكلمات المفتاحية أو حسب رقم الوثيقة، أو 
ر المستمر وعلى مدى موضوعها، كما يتوقف ذلك على عملية المراقبة والتحيين والتطو

سة الأرشيفية، وطرق التكفر لدتغطيتها للرصيد المتويف من حيث دقتها كما شى المؤس
ية التشابك والإرتباط بمواقع مختلفة والإستفادة من خدمات قواعد البيانات فر إمكانتو

ير العالمية لتبادل المعلومات والخبرات، وتستخدم قواعد المعلومات في مجال تسي
بالتحكم في عملية الدفع والمعالجة والتخزين والوصف الأرشيفي إلى إعداد  الأرشيف بدءاً

، والفهارس، بحيث يختص كل الكشوفاتالإلكترونية،  وسائل بحث متنوعة كجداول الدفع
لتحكم في الرصيد أو حقل من الحقول في وظيفة معينة كما يقع على عاتق الأرشيفي ا

  2.ستقبال الدفعإالسلسلة منذ 

  

  
                                         

1.Kholladi Mouhamed Khairedine, programme d’information de systhemes d’information de 

la section des documents et l’administration des Archives pour les archives national Magacin 
des livers et des informations, vol. 2, N  1     ,2003,  p: 7. 
2  .lahcen Mouhamed ,application du CDS / ISIS dans le processus du traitmement 

scientifique des archives, publications des archives national d’algerie . N 7 ,1997, P : 116. 
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  .ستخدامات التصوير المصغر والحاسب الآلي في مجال الأرشيفإ: الفرع الثاني

  :ستخدامات التصوير المصغرإ. أولاً

ير الأرشيف عملية التصوير من بين التقنيات الحديثة المستخدمة في مجال تسي
كوسيلة تسهل عملية الحفظ والاسترجاع  Micrographieالمصغر أو ما يعرف بإسم 

، وبمرور الوقت 1839باستخدام جهاز قارئ، وتم تسجيل أول صورة مصغرة سنة 
ة طويلة ن قدرة مقاومتها وبقائها لمدأدخلت التعديلات على شكل مصغرات الفلمنة وتحسي

ن من قراءة محتوى كّوتتم عملية التصوير بكاميرا خاصة وأمام جهاز القراءة والطبع فيم
الأشكال المصغّرة وتكبيرها وأخذ نسخ منها بالحجم الطبيعي للوثيقة كما يستخدم التصوير 

ويسمح بحفظ الوثائق لمدة المصغر للحفاظ على الوثائق من التلف الناتج عن كثرة التداول 
، وتعويض الوثائق الأصلية في حالة الضياع أو التعرض )100(طويلة أكثر من مئة سنة 

عن دورها في الحفاظ على  للكوارث الطبيعية والسرقة من خلال إتاحة نسخ إضافية فضلاً
وعة ستفادة من الوثيقة المطلوبة من طرف مجمها وإتاحة الفرصة للإسرية المعلومات وأمن

غرات سترجاع وتوفر الوقت وتعتبر المصين في آن واحد كما تسهل عملية الإمن المستفيد
تستخدم لتبليغ ونشر المعلومات أثناء إنشاء المعارض وأيام الدراسة ومن  لمية صوراٌالف

أحدث التقنيات في هذا المجال عملية التصوير الرقمي باستخدام الماسحات دون الرجوع 
  1.ةللوثيقة الأصلي

  :ستخدامات الحاسب الآلي في مجال الأرشيفإ. ثانياً
سترجاع المعلومات البيلوغرافية عن إالحاسب الآلي في عمليات تخزين و يستخدم

الوثائق وفي إحتواء وسائل وأدوات البحث، كما أنّه يساعد على عملية التشابك بين 
وتوحيد الإجراءات ختلفة مجموعة من الطرفيات المنتشرة عبر هياكل المؤسسات الم

ستخدم الحاسب إإطار ما يسمح به القانون، ولقد  شتراك في تبادل المعلومات فيوكذلك الإ
ية لأغراض التخزين الآلي في العديد من الأرشيفات ودور الوثائق الوطنية والمحلّ

عن طرح  سترجاع المعلومات الوثائقية، إلاّ أن هذه الأرشيفات ما تزال بعيدة تماماًإو
                                         

، 2003، 1، مجلة المكتبات والمعلومات، مج، عدد )الميكروغرافيا في الأرشيف الوطن(فاطمة الزهراء صاري، . 1
  .56: ص
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ارسها على الخط المباشر أو على الإنترنت كما تفعل المكتبات الآن، كما أنّها لم تنخرط فه
، وهذا على خلاف المكتبات ومراكز التوثيق ربما ذلك راجع 1يةحتى الآن في شبكات بينّ

إلى سرية بعض المعلومات أو الحواجز لدى المسؤولين ويساهم استخدام الحاسب الآلي 
  :في تحقيق ما يلي

  السرعة في التعامل مع البيانات؛ -
  قة في النتائج المتحصل عليها؛دال -
- ة الأعمال الروتينية؛التخفيف من مد  
  التقليل من الأعمال الورقية؛ -
  توفير طاقة عالية لتخزين البيانات؛ -
  نخفاض تكلفة العمليات المنجزة بواسطة الحاسب الآلي؛إ -
- 2.ةسهولة التشغيل دون أي تعقيدات فني 

  .ستخدام الأقراص الضوئية في مجال الأرشيفإ: الفرع الثالث

يزر ما يتيح تعتمد الأقراص الضوئية في عملية تخزين المعلومات على أشعة اللّ  
 ةمسستيعابها لكمية هائلة من المعلومات ويشكل سلامة وحماية لها من خلال عدم ملاإ

ية الجديدة ثورة في أحدثت هذه التقنّعن سهولة حملها، ولقد  الرأس القارئ للسطح فضلاً
ة طويلة مع عدم طريق التخزين والإسترجاع والإحتفاظ بالشكل الأساسي للمخزون لمد

وباستطاعة هذا ، ل عليهاية أو علمية تؤدي إلى فقدان ما هو مسجرها بعوامل زمنّتأثّ
 بوصة أن يستوعب أكثر من ربع مليون صفحة مدخلة 4.7القرص الصغير الحجم 

يزات فإن أو أكثر من عشرة آلاف صورة وثيقة، بالإضافة لتلك القدرات والمم إلكترونياً
نصية، صوتية، وصور مع إمكانية : الأقراص المضغوطة تحمل معلومات بأشكال مختلفة

                                         
، د ط ، الدار المصرية اللبنانية، 5خليفة شعبان عبد العزيز، دائرة المعارف في علوم الكتب والمعلومات، مج . 1

  .219: ، ص2001القاهرة، 
  .109: مد بودوشة ، المرجع السابق، صأح. 2
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الدمج وسهولة التعامل معها والمرونة من حيث تعديل المعلومات والسرعة في الإسترجاع 
 1.ير الأرشيفتتيح مجموعة من الخدمات في مجال تسيوهي باختلاف أنواعها 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

                                         
، الجزائر ، 1، عدد 2مجلة المكتبات والمعلومات، مج) استخدامات الأقراص الضوئية في الأرشيف( كمال بطوش،. 1

  .24: ، ص 2003
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  : الفصلخلاصة 

ح للقارئ ص لنا هذا الفصل مجموعة من المفاهيم التي يجب أن توضلقد لخّ  
بخصوص ماهية الأرشيف، حيث حاولنا التطربها  ق بداية إلى المراحل التاريخية التي مر

ل الفترة القديمة ، الأولى تمثّتين مختلفتين نسبياًين مهمفترت ميزتها الأرشيف، والتي
لأقدم الأرشيفات  مهداًنجدها قبل الميلاد، إذ  31للأرشيف والتي يعود تاريخها إلى القرن 

ول لاسيما مصر واليونان، وتنقسم بدورها إلى العديد من المراحل، ثم في العديد من الد
منذ الثورة الفرنسية حتى يومنا هذا،  الحديثة للأرشيفل الفترة المرحلة الثانية والتي تمثّ

 دة بالنظر إلى الجهةأي الطبيعة القانونية المحدكما قمنا بتحديد المركز القانوني للأرشيف 
  .نا الأرشيف إلى عمومي وأرشيف خاصومن خلاله قسم  أصدرته التي

والقانونية  طلاحيةالاص ،غوية منهااللّرقنا إلى التعريفات المختلفة للأرشيف ثم تطّ  
مية، لنتوصل إلى أن الأرشيف هو مجموعة الوثائق مهما كان تاريخها، شكلها أو وكذا العلّ

  كل سندها المادي، أنشئت أو تحصل عليها من أي شخص مادي أو معنوي أو من
نشاطها، يكتسب هذا الأخير أهمية  سةعمومية أو خاصة أثناء ممار هيئاتمصلحة أو 

، علمية وثقافية، تتجلى من خلال قيمة المعلومات التي يحتويها قانونية ،ميةبالغة إعلا
ولةوالدور الذي تلعبه في حياة الأفراد والمجتمعات داخل الد.  

ختلاف بعض المعايير التي قمنا بتحديدها، فنجده ينقسم من حيث إوتختلف أنواعه ب  
فنجد أرشيف الوسائط  الملكية إلى أرشيف عام وأرشيف خاص، أما من حيث الشكل

دت ر، أما من حيث النشاط فتعدوكذا الأرشيف المصو والأرشيف الورقيالتقليدية 
ختلاف ا، كما تختلف أعماره عبر ...سياسية، قضائية عسكرية،، الأرشيفات إلى ثقافية

  .إلى الأرشيف التاريخي بالأرشيف الجاري وصولاً مراحله إبتداءاً

ات نجد أنه يتميز بجملة من الخصائص ارتأينا إلى وكغيره من مصادر المعلوم  
ير الأرشيفي في الجزائر والذي يتم من قبل ثم تناولنا في نهاية هذا الفصل التسي ،تحديدها

ير البشري ثم رقنا بذلك إلى التسيالإدارت ووظيفتها رقابة الأوراق وصيانة الملفات، فتطّ
مجموعة أجهزة تم تطويرها بالإعتماد على  ير العلمي والإداري الذي يتم من خلالالتسي

ير الإلكتروني وقواعد البياناتتقنيات حديثة لاسيما التسي .  



 

 

  

  

  المقررة للأرشيف الحماية 
  .يفــية للأرشـولة الدـايـالحم: لمبحث الأوال

ريع الحماية القانونية للأرشيف في التشّ: المبحث الثاني
.الجزائري
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  : تمهيــــــــــــد

بالنظر إلى أهمية الأرشيف في حفظ المعلومات وسهولة الحصول عليها كما تم   
لهذه  زمةاللاّ ل سارعت إلى تقرير الحماية القانونيةتبيانه سابقا، نجد أن العديد من الدو

ر رتها بتطووالحضارات وطو الأجيال توارثتها ،الوسيلة التي يعود ظهورها إلى زمن بعيد
 تفاقياتالإوظهور التكنولوجيا الحديثة التي دعت إلى إبرام العديد من الأزمان وتعاقبها، 

س نضمت إليها الجزائر وعمدت إليها في سبيل سن قوانين تكرإختلاف أنواعها إعلى 
رق إلى جل ولية للأرشيف بالتطّهاته الحماية وتضمنها لذلك سنقوم بتحديد الحماية الد

 عنها ثم نتطرق إلى الحماية القانونية للأرشيف في ةالصادر الإتفاقيات المبرمجة والمبادئ
 .مفهومها وأنواعها ونطاقها وتحديدالجزائري  التشريع
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  .ولية للأرشيفالحماية الد: لمبحث الأوال

التّي تسهر على تقوم بقيام مؤسساتها ومختلف إدارتها العمومية  ولةالد نأ باعتبار    
نّها تسهر على سير النشاط الإداري على أكمل وجه وذلك من تحقيق المصلحة العامة، فإ

خلال ضمان حسن التسيير ولإدارة الذّي يكفله التنظيم الجيد للأرشيف على مستوى 
الإدارات هذا ما استدعى إهتمام الدول بالحماية القانونية للأرشيف وهذا ما سنحاول بيانه 

  :   من خلال
تفاقيات الالإ: ل المطلب الأوولية لحماية الأرشيف د.  

  .ولي مبادئ الأرشيف في القانون الد: المطلب الثاني 

  .الحماية الدولية للأرشيف بالنسبة للجزائر: المطلب الثالث 

الإ: ل المطلب الأوولية لحماية الأرشيفتفاقيات الد :  

ر وسائل مع مولد التكنولوجيا الحديثة وتطو، و19ر منذ نهاية القرن التاسع عش     
ى المجالات أصبح من الضروري عقد ها في شتّعبالعلاقات والمبادلات وتش ونمو تصالالإ
دول والأمم، حتى لا م حماية الأرشيف لما له من أهمية في حياة الّولية تنظّتفاقيات دإ

  .يصبح عرضة للإعتداء

  1:ثلاثة فقد تكون ف صوراًيولية لحماية الأرشتفاقيات الدذ الإخوتتّ  

تفاقيات ثنائيةإ: لالفرع الأو.  

كل منهما إلى حماية أرشيفها، وتوفير نفس الحماية  تفاقيات تبرم بين دولتين تهدفإوهي  
  .لأرشيف الدولة الأخرى

  

  

                                         
، جامعة 2، مجلة المكتبات والمعلومات، مج )الحماية القانونية للأرشيف في التشريع الجزائري(كمال درواز ، . 1

  .125: ، ص2003وري قسنطينة ، عدد منت
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  )الجزائر وفرنسا(نموذج إتفافية ثنائية   
على تبادل  ي تنصالتّ ستقلالالان الجزائر وفرنسا مباشرة غداة بي تفاقيةالاتمت هذه 

لم تستمر وذلك لخرق  تفاقيةول، لكن هذه الإالد توارثالأرشيف في إطار تطبيق مبدأ 
ي يمكن ى بالصراع الجزائري الفرنسي حول الأرشيف والذّأو ما يسم هذه الإتفاقيةفرنسا 

  :تلخيص معطياته فيما يلي
بترحيل كتل ضخمة من الأرشيف الجزائري  1962 – 1961قامت فرنسا ما بين   
  1.ي شكل وثائق مخطوطة أو مطبوعةسواء ف

من  ستعملتاي ل أو النهب، حسب المصطلحات التّب هذا النقل أو الترحيوقد سب
أة أو مبتورة في شكل وحدات جسيمة للجزائر، حيث ورثت وثائق مجز أضراراً 2الطرفين

داري ير أمور البلاد في المجال الإنعكس ذلك على تسيإنتفاع بها، والإستعمالها وإر تعذّ
تونس، (رسم الحدود و وعدم ضبط الحالة المدنية، الإحصاءات في مجال السكان والفلاحة،

ية العمرانية والمناطق ، المخططات التقنّ)المغرب وحتى الجهة الجنوبية النيجر ومالي
ضة للزلازل، علاوة عن الملفات السياسية الخاصة بالمساجين وغيره من الأرشيف المعر

ا حجم الرصيد فتضاربت الآراء حوله لأن جزء كبير منه لم أم تىاضيع شي يعالج موالذّ
تثناء إسالوثائق في المراكز الجزائرية ب يدة ومن ثم صعب تحديد هويةيعالج بكيفية ج
، 3إلى بعض البطاقات التحليلية ستناداًإأين عثر على آثار عملية الترحيل مركز قسنطينة 

ة تشير إلى بعض المعلومات وردت في بعض الجرائد وفي غياب معطيات ومعلومات دقيق
'' نبيار كاتري''، ويشير 4كلم خطية 08إلى '' بيار نور''ي نقل فيشير حول حجم الرصيد الذّ

كلم  04مركز الأرشيف في الجزائر يتعلق الأمر بـ ما كلم خطية، أ 07طن و 2000إلى 

                                         
 06مؤرخة في  53406/ 16والمذكرة رقم  1961مارس  06رسالة تحمل توقيع المدير العام للأرشيف بفرنسا في . 1

  .1962مارس 
، 1، مجلة المعلومات العلمية والتقنية، عدد )نحو إشكالية الصراع الجزائري الفرنسي حول الأرشيف(إقبال مهني ، . 2

  .29: ، ص1992دن،
3. Perotin yves, Algérie ; archives publiques, Paris : UNESCO, 1964, p: 13.   
4. Nora pierre, Alger guerre de souvenir, IN ; le nouvel observation, novembre, 1981  , p:157.     
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رجاع الأرشيف الجزائري، لكن ستإعن المطالبة ب 1962الجزائر منذ  ، ولم تتوقف1خطية
على جزء  تفاقية صريحة بين الجزائر وفرنسا في هذا المجال لم تحصل إلاّإفي غياب 

تفاقيات إ، ف1981 ، وجزء آخر في1975علبة في  134و  1968ل في سج 500قليل، 
جبها ي بموتفاقيات بين الجزائر وفرنسا التّا تعتبر المرجع الأساسي لجميع الإهإفيان رغم أنّ

ي على أي شيء في مجال الأرشيف وهو الشيء الذّ ستقلالها لم تنصإسترجعت الجزائر إ
الجنرال  ماً، ولقد لخصات تناور طيلة عشرين عرت ورائه السلطات الفرنسية وظلّتستّ

   .2''يوجد فيها كل ما أردنا أن يوجد''تفاقيات إفيان بقوله إمحتوى  ديغول

من لاسيما ينتظر إرادة سياسية  زائر وفرنسا مفتوحاًويبقى ملف الأرشيف بين الج  
وية وفقاًالجانب الفرنسي للتس عليه الأعراف والإ لما تنصولية والقانون الدوليتفاقيات الد.  

ولي ي يبذلها الفرع الإقليمي العربي للمجلس الدكما يجب الإشارة إلى الجهود التّ  
سترجاع الأرشيف لم تكن لجهود الجزائرية لإالملاحظة أن ا للأرشيف لحماية الأرشيف مع

ة دول أوروبية كتركيا، إسبانيا، بريطانيا، يوغسلافيا عد تتجاه فرنسا فحسب بل شملإفي 
  .  3وثيقة 4000ستطاعت أن تسترجع ما يزيد عن إدة الأمريكية، وى الولايات المتحوحتّ

  .تفاقيات إقليمية أو دوليةإ: الفرع الثاني

ة دول أو تضم عد) إقليمية(ا يجمعها إقليم واحد ة دول إمتبرم بين عدتفاقية إوهي   
ها تضم دول عديدة، تفاقية عن نظيرتها الثنائية بأنّوتمتاز هذه الإ) دولية(ة أقاليم من عد

  .ول جميعهالة الواحدة حماية أرشيفها لدى هذه الددووبذلك تضمن ال
وهي  وزمان ين الدول في كل مكانما تحدث ب فالنزاعات حول الأرشيف كثيراً  

موجودة في الحياة الدولية أكثر ممين في مجال ا نتصور، ولا يكترث لها سوى المختص
  .ين وكذا رجال السلك الدبلوماسيالأرشيف والمؤرخّ

                                         
1. Catherine pierre, dossier en souffrance, IN le point n° 475, 26 octobre, 1981.p ,99 
2. Degaule charle, mémoires d’espiore, T1, paris : édition plan, 1970, p :312.    
3.Bouaita nabil, la nécessaire récupération des archives nationales, IN, le monde diplomatique, 
juillet, 1982   ,  p   : 189 . 
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وهذه النزاعات تسول المتنازعة معاهدات فيما بينها فأحصيت وى عادة بإبرام الد
ن القرنين التاسع عشر والعشرين كانت تحوي جميعها على معاهدة أبرمت بي 200حوالي 

نزاعات بين  مع الملاحظة أن كل هذه المعاهدات ناتجة عن ،بنود خاصة بالأرشيف
سترجاع دولة سيادتها من دولة أخرى، ويحتوي إنتقال أو بالأحرى إدولتين عند مرور أو 

ي بين الدول والتّ التوارثبدأ ولي على فصل يتضمن بعض المبادئ والقوانين كمالقانون الد
ت كل من الأمم دنعكاساتها على مصير أرصدة الأرشيف وأكّإلات الترابية وتنظم التحو

دة واليونسكو ضمن قراراتها العديدة بالنظر إلى ظاهرتي الإستعمار وتصفية المتح
في، يع مجالاته الثقاالإستعمار على أهمية الأرشيف بالنسبة لتاريخ تلك الأمم في جم

 .1تفاقيات ثنائية في هذا المجالإمات بإبرام قتصادي، وأوصت المنظّالسياسي، الإ

  .مبادئ الأرشيف في القانون الدولي: المطلب الثاني

  الأرشيف أسبق وجوداً من التشّ إندون أن يستند إلى  س تلقائياًريع فالأرشيف تأس
لمبادئ  وهو يخضع أيضاً لقوانينبا تشريع أو قانون، وهو مع ذلك مرتبط ارتباطاً وثيقاً

عتمدت عليها الجزائر إلي الخاص بالأرشيف وهذه المبادئ معروفة في القانون الدو
   2.كذلك

مبدأ توارث الدول: لالفرع الأو.  

 ستعمارة السيادة في إطار تصفية الإدولة محل دولة من حيث ممارس حلول هو  
رة، فمصير ولة المعمي أنتجته إلى الدشيف الذّولة المستعمرة بتسليم الأرلتزم الدتوبموجبه 

  .الأرشيف معه الإقليم يسترجع الأرشيف مرتبط بمصير الإقليم فعندها يسترجع

  

  

                                         
  .226 – 125 :كمال درواز ، المرجع السابق، ص ص . 1

2. Dehoussy. G. les travaux de la commission de droit international de nation  unies, IN, 
AFDI, 1968, p: 415. 
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  1.حترام الرصيد الأرشيفيإمبدأ : الفرع الثاني

عضوي غير قابل للتجزئة، ومبدأ  الرصيد الأرشيفي كيان ي ينص على أنوالذّ  
ر كل العمليات الأرشيفية، ي يسيالنظري والتنظيم الأساسي الذّحترام الأرشيف هو الوعاء إ
طبيعته وعاؤه يضمن  ،حترام هذا المبدأ في التنظيم ومعالجة الأرشيف مهما كان أصلهإف

  .لخصوصيات رصيد الأرشيف التكوين والوجود الكامل للوحدة القاعدية في الأرشفة تبعاً
ير جل المعلومات المنتجة ن تأخذ تسيفمبدأ إحترام الرصيد يفرض على الأرشفة أ  

ف لها، لذلك فكل من طرف شخص أو مؤسسة أثناء ممارستها لنشاطاتها اليومية كهد
  .حترام الرصيدإتدخلات الأرشيفي يجب أن توضع تحت دلالة 

أو البلد ) الدول(الإقليم  ومفاده أن الأرشيف يبقى في: مبدأ إقليمية الأرشيف: الفرع الثالث
سترجاعه في حالة ترحيله، وظهر هذا المبدأ في القرن إفيه، ويضطر بذلك  نتجأالذي 

بتبادل الأرشيف عند '' الكونت دي سافو''حيث قام إبن ملك فرنسا  1532 سنة الرابع عشر
      2.تبادل المقاطعات

ية الشعوب حيث يتفق المبدأ حول بقاء الأرشيف في المكان الذي أنتج فيه وعلى أحقّ  
  .كريوتراثها الف

  .ولية للأرشيف بالنسبة للجزائرالحماية الد: المطلب الثالث

عتمدت على إاية أرشيفها على الصعيد الدولي، بالنسبة للجزائر وفي مجال حم  
حترام وإعادة الأرشيف إتها مؤسسات دولية، وتتعلق بمبدأ أسس شرعية، وهي ملفات أعد

روبية أثناء رحيلها عن المستعمرات ول الأوستحواذ عليه من طرف بعض الدي تم الإالذّ
ي يتضمن في تند هذا المبدأ في حد ذاته إلى مبدأ حق الشعوب في تقرير مصيرها والذّسوي

د هويتها، مفهومه الشامل كل السيادة بما فيها حق الشعوب في تاريخها وذاكرتها وما يحد

                                         
  . 83: عبد المالك بن سبتي، المرجع السابق، ص. 1
راسة ميدانية بمراكز ، تثمين رأس المال البشري في ميدان الأرشيف بين التكوين وممارسة المهنة، دالطاهر بودويرة. 2

، مذكرة مقدمة لنيل شهادة الماجستر في علم المكتبات، )باتنة-سطيف-قسنطينة(الارشيف الولائية بالشرق الجزائري 
  .53: ، ص2009-2008تخصص  نظم المعلومات، جامعة منتوري قسنطينة، 
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مدت عليها الجزائر عتإي وكل مساس بهذه الحقوق هو مساس بالسيادة ومن بين الأسس التّ
  1 :ما يلي
  ؛)1970 – 1960( 2635/ 1514قرار الأمم المتحدة رقم 
 ّ؛)1977إيطاليا (نعقدت في كافلياري إي المائدة المستديرة الت 
 ؛)1976أ .م.و(نعقد في واشنطن إي ولي الثامن للأرشيف الذّالمؤتمر الد 
  ؛ 1978المؤتمر العام العشرين لمنظمة اليونسكو 
 حول موضوع التوارث بين الدول  1983مارس وأفريل ) النمسا(ينا معاهدة ف

  والخاصة بالأملاك والأرشيف والديون؛

ولية للأرشيف هاماً جداً أكثر من غيرها من وتعتبر الجزائر موضوع الحماية الد
له أرشيفها وتراثها الثقافي عامة من إتلاف وتدمير وإهدار وسرقة  تعرض الدول لما

ي وضعته الجزائر منذ أربع سنوات على مائدة البحث في المجلس الأمر الذّوتحويل، وهو 
الأرشيف ''ي يجري البحث فيها الآن أي ولي للأرشيف ليصبح أحد أهم المواضيع التّالد

من الوصول  ها وكل الدول المستعمرة سابقاًي هو طرح جزائري قانوني يمكنّالذّ'' لالمحو
بيةول الأجنإلى أرشيفها لدى الد.  

لدورها  ين نظراًكبيراً من طرف المختص وقد لقيت المبادرة الجزائرية ترحيباً
نعكس حتى إي في لجنتها التنفيذية ونشاطها المثمر الذّ عتبارها عضواًإال في المنظمة بالفع

كما تسعى  ،ي لها فروع في العديد من دول العالمغة العربية في المنظمة التّعلى توطين اللّ
رئيس الفرع (الدكتور عبد المجيد شيخي  ي مشاريع وقد أكدولية إلى تبنّؤسسة الدهذه الم

على هامش المنتدى الدولي حول الحماية ) ولي للأرشيفالإقليمي العربي للمجلس الد
ي تبذلها الجزائر في المجلس على الجهود التّ 22/03/2009ولية للأرشيف بتاريخ الد

واجهة الحكومات ع إخراجه من الحياد ليتخذ قرارات في مومحاولة جعله أكثر إيجابية م
ول لحماية التراث سواء ن ليس لديهم صلاحيات لمخاطبة الدييالأرشيف عتبار أنإوالدول، ب

ي هو تراث إنساني مشترك تقع مسؤولية المحافظة عليه على الجزائري أو العالمي الذّ
  .الجميع
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ول كي من ضياع أرشيفها فهناك الكثير من الدي تشتوالحقيقة أنها ليست الوحيدة التّ
ن المجلس حد وكومجموعة دول مطالبة ليكون لها موقف مو تلمثلها، والجزائر تشكّ

   1.الدولي للأرشيف لجنة ترأسها الجزائر
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  . الحماية القانونية للأرشيف في التشريع الجزائري: المبحث الثاني

وبعد مصادقتها على العديد من  ول نجد الجزائرمن الد على غرار العديد         
، قد أصدرت بعض ا لحماية الأرشيفهتي أقروتأكيدها على المبادئ التّ ،وليةتفاقيات الدالإ

إدارتها العامة وكذا الخاصة تعتمد عليه في  جلّ باعتبار أن ،قة بهذا المجالالقوانين المتعلّ
رق إلى ير بصفة عامة وسنحاول التطّرة والتسيحفظ المعلومات بصفة خاصة وبالإدا

  :  من خلال ريع الجزائريالحماية القانونية للأرشيف في التشّ

مفهوم الحماية القانونية للأرشيف ومصادرها: لالمطلب الأو.  
  .  أنواع الحماية القانونية للأرشيف : المطلب الثاني 
  . نطاق الحماية القانونية للأرشيف: المطلب الثالث 

مفهوم الحماية القانونية للأرشيف ومصادرها: لالمطلب الأو.  
  مفهوم الحماية القانونية: لالفرع الأو.  

حترازية القانونية المتعلقة بحماية الأرشيف التابع لبلد ما، هي مجموع التدابير الإ         
شيف والإتلاف ل جزءاً من تراثها الأرشيفي، وتلك التدابير تمنع إعدام الأري يشكّوالذّ
قيمةمد وتصديره إلى خارج ذلك البلد، وللأرشيف المتع ير ومواصلة قانونية تتجلى في تسي

  1.عتبارها كدليل إثباتإة الراهنة والمستقبلية وبالتالي الأعمال القانوني
  .مصادر الحماية القانونية: الفرع الثاني

مصدرين رئيسيين هما القانون  ىترتكز الحماية القانونية للوثيقة الأرشيفية عل       
  .تفاقياتوالإ
  .مفهوم القانون: أولاً

ي تكفل السلطة العامة ولة التّم سلوك الأفراد داخل الدظّني تهو مجموعة القواعد التّ  
زوم، والقانون هذه القواعد عند اللّ فحترامها وذلك عن طريق جزاء يوقع على من يخالإ

العام والقانون الخاص وكل واحد منهما يتفرع إلى  يحوي على فروع وتتمثل في القانون
ا القانون فروع فالقانون العام يتفرع إلى فروع قانون عام خارجي وقانون عام داخلي، أم
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جتماعي وقانون العمل وقانون التأمين الإ الخاص يتفرع إلى قانون دولي وقانون تجاري
   1...وغيرها 

ي سنت في صورة مكتوبة بواسطة سلطة تّأي القواعد ال ريعونقصد بالقانون التش
ل له القانون ذلك كرئيس ريعية أو من يخوعامة مختصة بذلك سواء كانت سلطة تشّ

النصوص : وينحصر القانون المتعلق بحماية الأرشيف في ثلاثة أنواع هي الجمهورية مثلاً
  2.الخاصة بحماية الأرشيف القانون الجنائي والمدني

ى يستقيم النظام في لها حتّ عايصنين على الأفراد الإيتعالقانون قواعد سلوك   
 3.المجتمع

  .وليةتفاقيات الدالإ: ثانياً

أكثر من الأشخاص و تفاق مكتوب بين شخصين أإدة هي ولية أو المعاهتفاقية الدالإ  
ولية من شأنه أن ينشئ حقوق والتزامات متبادلة في ظل القانون الدولي العامالد.  

ر تفاق بين الأطراف المتعاقدة ويعبإتفاقية هي الإ لال التعريف أنويتضح من خ  
 علاقة نشاءإعيها على أمر ما فهي ذات صفة تعاقدية، الغرض منها لتقاء إرادات موقّإعن 

  .قانونية
  .أنواع الحماية القانونية للأرشيف: المطلب الثاني

  :يمكن تقسيم الحماية القانونية إلى  
ية الجزائية للأرشيفالحما: لالفرع الأو.  
يتبين من خلال التطوهذا النوع من الحماية لم يكن موضوع  ر لمفهوم الأرشيف أن

في دول أمريكا  مؤخراً إهتمام خلال عصور التاريخ السابقة، ولم يحظ باهتمام إلاّ
جداً في الدول العربية حيث لم تخلو أغلب التشريعات المعاصرة الخاصة  وأوروبا، وحديثاً

لأرشيف، فالأرشيف خلال فترة م بعض صور الإعتداء على االأرشيف من نصوص يجرب
                                         

، 2000علي سليمان، لمسؤولية المدنية في القانون المدني الجزائري، دط، ديوان المطبوعات الجامعية، الجزائر، . د. 1
  .12: ص
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جوء إلى العقوبات الجنائية لذلك كان لابد من اللّ ،عتداءات خطيرةلإ يتعرض أحياناً هنشاط
ل قانون لما تشتمل عليه من قوة ردع زاجرة تكفل حماية أكثر فعالية للأرشيف، وظهر أو

المؤرخ  88/09، وتحديداً القانون رقم 1988في الجزائر سنة  متكامل لحماية الأرشيف
) القانون الجنائي(فجمع في بعض مواده بين أحكام القانون العام  19881يناير  26في 

، حيث وردت أحكام في الباب الخامس تحت )القانون المدني(وأحكام القانون الخاص 
ين بجمع وحفظ الأرشيف، ة المكلفّخاص بأعوان الإدارهو ها ما منعنوان أحكام جزائية، 

لما نص عليه القانون فتسري عليهم  ويقومون في إطار وظيفتهم بتبليغ معلومات خلافاً
تخريب الوثائق ومن قانون العقوبات الجزائية، ومنها ما يتعلق باختلاس  303أحكام المادة 

نصوص عليها في بق عليهم العقوبات المالعمومية أو الخاصة المحفوظة في الأرشيف فتطّ
عن  ختلاس ناتجاًوإذا كان التلف أو التخريب أو الإمن قانون العقوبات،  158المادة 

ج، أما التزوير أو .ع.ق 159ف بالأرشيف فيخضع لأحكام المادة ف المكلّإهمال الموظّ
من قانون  216/  215 2لأحكام المادتين التزييف في الوثائق الأرشيفية فيعاقب عليه وفقاً

تلاف الوثائق إعمداً أو حاول القيام بتخريب أو وبات، في حين يعاقب من قام العق
سنوات  إلى ) 10(سجن الؤقت من عشر بال ،الأرشيفية الخاصة ذات الأهمية القصوى

الأحكام الواردة في  2.000.000دج إلى1.000.000سنة و بغرامة من ) 20(عشرين
ل مرة، جديدة الحقيقة ظهرت لأو هذا الباب تحت عنوان أحكام جزائية ليست نصوص

كلها موجودة ) ختلاستلاف، التزوير، التخريب، الإالإ(لأفعال الواردة في هذا الباب فا
ونص عليها قانون العقوبات وقرنة وفي حق أشياء ر لها عقوبة إذا وقعت في ظروف معي

نة معي)إلخ...رات الرسمية النقود، المحر.(  
تكييف هذه النصوص والأحكام ب 88/09م من خلال القانون رع قد قاوإذا كان المشّ  

وتطبيقها في ميدان الأرشيف هذا راجع لكونها تتلاءم وطبيعة النشاط الأرشيفي والمادة 
ة بغالأرشيفية، فالتخريب والإتلاف عادة ما يقع على أشياء مادية ذات قيمة، لها ص

 ينطبق على الأرشيف ولم ترد أصلاًرسمية، كذلك الشأن بالنسبة للتزوير والتزييف، وهذا 
 88/09كلمة أرشيف ضمن مواده، لكن نستنتج من ظاهر المقابلة بين أحكام القانون 

                                         
  .، المصدر السابق  88/09من القانون  24المادة .  1
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قترنت إوبات في مواده سالفة الذكر أنها وأحكام قانون العق 28إلى  25المواد  لاسيما
 ي فيوه 24قترنت بالمادة إمن قانون العقوبات  302المادة  ، فمثلا1ًببعضها البعض

إلى أجانب أو جزائريين  دلاءء أو الشروع في الإلادالأصل تسري على بعض الأفعال كالإ
ي يعمل فيها الشخص بأي صفة كانت، وأوجه مقيمين في الخارج بأسرار المؤسسة التّ

قد تكون مؤسسة أرشيفية  302المؤسسة المذكورة في المادة  التشابه بين المادتين هي أن
دة للمؤسسة والصفة والشخص فهي إذاً تشمل غير محد ،جاءت عامةما دام أن الصيغة 

           2.إلى نفس المعنى ، كما أن كلمة إدلاء وتبليغ يؤديان تقريباًف بالأرشيف أيضاًالمكلّ

من  24وعلى هذا نستطيع تحديد عناصر هذه الجريمة المنصوص عليها في المادة   
حفظ الوثائق  أوفون بجمع وان الإدارة المكلّيعاقب أع'': على ما يلي 88/093القانون 

لأحكام هذا القانون أو نصوصه  ين يبلغون المعلومات خلافاًالأرشيفية أو الأرشيف والذّ
رع بهذا المشّ'' من قانون العقوبات 302التنظيمية، بالعقوبات المنصوص عليها في المادة 
رصاً على المصلحة العامة، ي يحويها حالنص أراد أن يحمي الأرشيف والمعلومات التّ

) الأرشيف(وقد جاءت هذه المادة بصورة للجريمة وهي التبليغ المرتبط بمحل الجريمة 
ويمكننا أن ) القصد الجنائي(وقرنت بعنصر ثالث هو الركن المعنوي أي توافر القصد 

  : نستخلص أركان هذه الجريمة على النحو التالي
صفة الجاني: لالركن الأو  

  .ف بجمع وحفظ الوثائق الأرشيفيةمن أعوان الإدارة المكلّ كونه عون  
  محل الجريمة: الركن الثاني

رع أن المعلومات هي الحقائق ي يتم تبليغها، ويرى المشّويتمثل في المعلومات التّ  
  .ختصاصأهل المعرفة من العلماء وذوي الإ ي يتوصل إليهاالتّ
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  1.الركن المادي: الركن الثالث

نة، وقد يغ ونقل المعلومات بواسطة الفاعل إلى شخص أو جهة معيويمثل التبل  
رع إظهار هذا المفهوم الواسع بوصفه يمكن أن يتم على أية صورة وأية حاول المشّ

ا مباشرة أو عن طريقة كانت بتصويرها أو نسخها أو تلخيص محتواها وتسليمها، إم
  .طريق البريد أو بالمراسلة أو لأحد العملاء

  .الركن المعنوي أو القصد الجنائي: لرابعالركن ا

  ة أي تتطلب قيام وتوافر القصد القائم على العلم فهذه الجريمة هي جريمة عمدي
 والإرادة، بمعنى أن التبليغ يجب أن يتم والجاني يعلم بأنه يقوم بفعل محضور قانونياً

  .لأحكام القانون ومخالفاً

  أمقانون العقوبات بسنتين إلى خمس سنوات من  302دتها المادة ا العقوبة فحد
دج، هذا إذا كان التبليغ لأجانب أو جزائريين 10000إلى  5000سجن وبغرامة من 

فالعقوبة هي السجن لمدة  ،ا التبليغ لجزائريين مقيمين في البلادمقيمين في الخارج، أم
  .دج1500إلى  500ثلاثة أشهر إلى سنتين وغرامة من 

ية لمدة سنة على الأقل العقوبة الأصلية بإحدى العقوبات التبع ويجوز أن تقترن هذه  
من قانون العقوبات كعزله وطرده من  8وخمس سنوات على الأكثر، كما وردت المادة 

ومنعه من  رشحنتخاب والتلاقة بالجريمة، وحرمانه من حق الإي لها عجميع الوظائف التّ
   2.لخإ...شاهداً وخبيراً أ ،، محلفاًأن يكون وصياً

  من قانون العقوبات من  158ة ي ترتبط بالمادمن نفس القانون التّ 25ا المادة أم
ا يمكن تحديد عناصر قتران العقوبة بعناصر هذه الجريمة على وجه الخصوص ممإحيث 

  :الجريمة المنصوص عليها في هذه المادة فيما يلي

                                         
1 . LAURE RASSAT, Michèle, Doit pénal Spécial, paris, Dalloz, 1976, p  :10. 

: ، ص2006، دط، دار الثقافة، عمان، )النظرية العامة للجريمة(لقسم الأول محمد صبحي نجم، قانون العقوبات، ا. 2
15.  
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من  158يها في المادة يعاقب بالعقوبة المنصوص عل'': على ما يلي 25تنص المادة 
ختلس الوثائق العمومية أو الخاصة المحفوظة إب أو قانون العقوبات كل من أتلف أو خر

ل حسب مة إلى الوديع العمومي،  فالعنصر الأوفي الأرشيف أو الودائع العمومية المسلّ
  :نص هذه المادة هو

  :الركن المادي

تلاف الإ(ج .ع.ق 158مادة ص عليها في الوهو وقوع فعل من الأفعال المنصو  
  ).ختلاسالتخريب أو الإ

  : تلافالإ -
  .ن ينتفع بها على النحو المعدة له أصلاًلأوهو تغيير الوثائق وجعلها غير صالحة 

   :التخريب-

ويقصد به إفناء الوثيقة كلياً أو جزئياً بحيث يتعذّر على ذوي الشأن الإنتفاع بها       
لم يحدد طريقة الإتلاف والتخريب، فقد تتّم بطرق مختلفة  والمشّرع. حسب مما هو مقرر

كالحرق التمزييق أو مسح المادة المكتوبة، وفي كل الحالات لا يتم إلاّ بالإعتداء على 
الوعاء المادي لهذه الوثيقة، سيان ثم الإعتداء بواسطة الفاعل أو بواسطة شخص آخر 

  .كلّفه الفاعل بذلك

  : الإختلاس -

غتصاب ملكية الشيء، إي تصاحب عملية مجموعة التصرفات المادية التّهو        
1''غتيال مال الغير دون رضاهإ''ختلاس بأنه اء الإف الفقهويعرر عنه ، والمال هنا قد يعب

  .كذلك بملك الغير
  
  

                                         
، 2006أحسن بوسقيعة، الوجيز في القانون الجزائي  الجزائري العام، الجزائر، دط، دار العلوم للنشر والتوزيع، . 1

  .93: ص



 الحماية المقررة للأرشيف                            :                                       الفصل الثاني

 
62 

  : محل الجريمة -
ختلاس على وثائق عمومية أو خاصة والتخريب أو الإتلاف وهو أن يقع الإ      
رات أي جميع أنواع المحر ،فوظة في الأرشيف وهذه الوثائق قد تكون مستنداتومح

المكتوبة أو تكون في شكل آخر وفي وعاء آخر، وما يهم هو أن تكون لها صفة 
  .الأرشيف

  : الركن المعنوي

تلاف أو التخريب لقيام هذه الجريمة لابد من توافر القصد الجنائي، ففي حالة الإ  
مع علمه بصفتها  يةضرار بالوثيقة الأرشيفالعمل يشترط فيه الإ ن، لأفالقصد يكون خاصاً

مثلا فالعام  ،لب لقيامها القصد العام والخاص في ذات الوقتختلاس فيتطّا في حالة الإأم
ا القصد جريمة عمدية، لأنه أخذ شيء مملوك للغير أم إذن هيفختلاس كالسرقة الإ نجد 

نتفاع لاع على الوثيقة أو الإطّلاس إذا كانت النية بقصد الإختلا إالخاص فهو نية التملك، ف
1.ها ثانيةبها ورد  

ي تكون على النحو العقوبة التّ تقامت الجريمة وتوجب ،فإذا توفرت هذه العناصر  
ا إذا وقع الفعل من الأمين العمومي أو الحبس من خمس إلى عشر سنوات، أم: التالي

  .سنوات إلى عشرين سنةبطريق العنف يكون السجن من عشر 

  اأم صراحة جريمة التزوير  رتكذف ،الفقرة الثانية من نفس المادة في ما يخص
و  215للمادتين  وفقاًيعاقب " نصت  ي يقع على الوثيقة الأرشيفية، حيثوالتزييف الذّ

، "في الوثائق الأرشيفية أو تزييفاً رتكب تزويراًإمن قانون العقوبات كل من  216
د رين وتحدذكر من هم المزوت 215المادة  ع إلى المادتين المذكورتين نلاحظ أنوبالرجو

د طريقة التزوير والتزييف، وسنحاول تحليل عناصر هذه الجريمة الخطيرة، صفتهم وتحد
ر أو الوثيقة ي تكون هذه الجريمة بداية بالمحرفي البداية يجب تحديد بعض العناصر التّ

  .التزوير ومحل الجريمة مفهومالرسمي، ف الرسمية وصفة الموظّ

                                         
  .126: ، ص 2006منصور رحماني، الوجيز في القانون الجنائي العام، دط، دار العلوم، .  1
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  هو كل محرر أو من شأنه أن  215ر الرسمي المقصود هنا في المادة فالمحر
ره وإعطائه الصفة الرسمية، يف مختص بتحرجهة رسمية أو عن موظّ عنيصدر 

والأرشيف يندرج تحت هذا التعريف أمدتهم ا بالنسبة لمرتكب هذه الجريمة وهم كما حد
من قانون  25مع الملاحظة أن المادة  ،ف العموميج القاضي الموظّ.ع.من ق 215المادة 

    1''... رتكب تزويراًإكل من ''جاءت بصيغة عامة بقولها  88/09

وعبارة كل تعني كل شخص مهما كانت صفته، وحتى لا تخرج عن سياق المادتين   
فكرة  ف العام، لأنموظّرون بصفتهم فنكتفي بتحديد صفة الي ذكرت المزوالتّ 215/216
 ،ف العام في القانون الإداريف العام في القانون الجنائي تختلف عن فكرة الموظّالموظّ

كل عون '' يعتبر موظفاً''ف العام بالنسبة للقانون الإداري الموظّف. الفقهاءه وهذا ما أقر
يم هو الإجراء ، الترس...ن في وظيفة عمومية دائمة ورسم في رتبة في السلم الإداريعي
عرفته المادة الرابعة من قانون الوظيف '' تهف في رتبي يتم من خلاله تثبيت الموظّالذّ

ف العام، هو كل شخص بالنسبة للقانون الإداري الموظّأما  20062العمومي الصادر في 
     3.ولةداء عمل يتميز بصفة الدوام في خدمة مرفق عام أو مصلحة تديرها الدأيقوم ب

  ف ن الجنائي،ا بالنسبة للقانوأمفنذكر بعض الوظائف  ،ف العامع في مدلول الموظّوس
ق رع فرالمشّ فين العامين، منهم القضاة رغم أنفين وجعلهم في حكم الموظّمن غير الموظّ

أنهما يخضعان لنفس الأحكام بالنسبة للتزوير  بين الفئتين القضاة والموظفين، إلاّ
بتاريخ  27/69ى القانون الأساسي للقضاء الصادر بالأمر رقم والتزييف، وبالرجوع إل

قضاة الحكم والنيابة : د رجال القضاء على أنهمحقة حدوالتعديلات اللاّ 1969ماي  13
نون بموجب مرسوم ين يعيالعامة والمجلس الأعلى والمجالس القضائية والمحاكم الذّ

  ).من القانون الأساسي للقضاء المادة الأولى والثانية(قتراح من وزير العدل إب

                                         
، ديوان المطبوعات الجامعية، الجزائر ، 6عبد اللّه سليمان، شرح قانون العقوبات الجزائري، الجزء الأول، ط .د. 1

  .117: ص
المتضمن  2006يوليو سنة  15الموافق  1427جمادى الثانية عام  19مؤرخ في  03 – 06من الأمر رقم  4مادة . 2

  .العمومي القانون الأساسي العام للوظيفة
3. MAHLOU Ahmed, Cours D’institution Administratives, 3 émet Edition, AlGER : O.P.U, 

1981,  p: 12.  
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  :التزوير
الحقيقة أي حقيقة مضمون الأرشيف وإظهاره بمعنى جديد  يعتبر تغيير وهو  

شاً لعقيدة غإظهار الكذب فيه بمظهر الحقيقة  ويوصف التزوير من طرف الفقهاء على أنه
  1.الغير

أي  ،ماديي يقع على الوثيقة الأرشيفية هو التزوير الوالمقصود بالتزوير الذّ  
وقد يكون  عادة هذا التزوير أثراً مادياً، ي يقع عليها بعد إنشائها، ويتركالتزوير الذّ

أو في صلب الوثيقة الأرشيفية  بإحداث تغيير في المستندات من حيث الخط أو التوقيع
  .سواء بالمحور أو زيادة حروف أو كلمات وما إلى ذلك

  ى الوسائل وعلى هذا يمكن حصر قيقة بشتّا التزييف فهو إظهار الكذب مظهر الحأم
لأحكام المادة  ستناداًإي تقع على الوثائق الأرشيفية، أركان جريمة التزوير والتزييف التّ

من قانون العقوبات الجزائري في ركنين  216و  215والمادتين  88/09من القانون  26
     2:هما

  : الركن المادي
ثيقة أرشيفية بإحدى الوسائل المنصوص عليها في و وتزييف يتمثل في عملية تزوير     

  .القانون
  : الركن المعنوي

ي حقيقة الوثيقة الأرشيفية وهو أن تنصرف إرادة الفاعل إلى إحداث تغيير ف        
ستعمالها لأغراض غير شرعية، وهو ما يطلق عليه بالقصد الجنائي، والقصد إبغرض 

ر أو وير هو قصد عام أي يكفي أن يعلم المزوالجنائي في هذه الجريمة شأنه شأن أي تز
يف أنه يقوم بتغيير الحقيقة وأنه يقوم بذلك أثناء تأدية وظيفته، ويترتب عن هذا أن المز

م الجريمة، فإذا توفرت كل هذه التزييف عن غلط أو إهمال أو جهل بحقيقة الوثائق لا يقي
تطبق حتى على غير  25لأحكام المادة  العقوبة وفقاً ت العقوبة، ويلاحظ أنالعناصر ثبتّ

ع رصد لها عقوبة قصوى، وهي السجن المؤبد لما رفين مهما كانت صفتهم، والمشّالموظّ
                                         

  .118: ، المرجع السابق، ص حسن بوسقيعةأ. 1
  .المصدر السابق  09/ 88من القانون  216و  215المواد . 2
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التلف أو التخريب  ،ختلاسل عملية الإله من خطورة وإذا كان الوديع العمومي قد سهتمثّ
 27حكام المادة لأ وفقاً 88/09قانون المن  26فالعقوبة تكون حسب نص المادة  1بإهماله

  .دج 20000إلى  2000من نفس القانون بالحبس من شهرين إلى سنة وبغرامة من 
عتداء لصور الإ تفصيلياً رع أورد وصفاًالمشّ وهكذا نلاحظ من خلال ما سبق أن

يرين والمزيفعلى الأرشيف وتعامل مع المزوين للوثائق الأرشيفية ن والمتلفين والمخربي
ها في بعض الحالات جناية عقوبتها السجن المؤبد، ويرجع ذلك إلى دبصرامة شديدة وع

التزييف والتخريب للوثائق الأرشيفية ليس أقل خطورة من  ،رع التزويرإعتبار المشّ
ق ع ج من  205راجع المادة (ولة تزوير أختام الد(.  

لأن الوثائق الأرشيفية لاسيما الإدارية منها تعبتعلق بالمصلحة ولة وتر عن إرادة الد
ة العامة ويزعزع أركان الدولة، ثقل خطر على كيان المجتمع والالعامة، فالمساس بها يمثّ

علاوة عن أنه يضه للخطرر تراث الأمة ويعرض.  

  الحماية المدنية للأرشيف: الفرع الثاني

 فات الأدبيةفي القانون تثبت المسؤولية المدنية عن الاعتداءات الواقعة على المصنّ  
توافر أركان ثلاثة وهي الخطأ والضرر وعلاقة ب ،للقواعد العامة ية والعلمية وفقاًوالفنّ

يرية، لكن هذه الأحكام تنطبق على أو تقص 2السببية سواء كانت هذه المسؤولية عقدية
ية والعلمية وتندرج ضمن حماية المؤلف لكنها لا الحقوق المرتبطة بالملكية الأدبية الفنّ

نتاج الفكري يفها ضمن الإالوثيقة الأرشيفية لا يمكن تصنّ تسري على الأرشيف لأن
علاوة  ،علمية فنّية أو ي أو العلمي ومن ثم ليست ملتصقة بها ملكية أدبية أوالفنّ ي،الأدب

في أصلها، كما هو ) أي الربح(ري ها غير مقترنة بعنصر المضاربة بالمفهوم التجاعلى أنّ
ر حماية لحق رع الجزائري أقّالشأن بالنسبة للملكية الفكرية بمختلف أنواعها، فالمشّ

ا بالنسبة للأرشيف فلا توجد ، أمحتيال والغشّؤلف والحقوق المجاورة في حالة الإالم
من  مسؤولية عقدية ولا مسؤولية تقصيرية، يمكن أن نلاحظ في بعض الأحيان نوع

                                         
  .، المصدر السابق  88/09من القانون  27المادة . 1
علي سليمان، دراسات في المسؤولية المدنية في القانون المدني الجزائري، الجزائر ، ديوان المطبوعات الجامعية، .د. 2

  .158، ص 2001
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ف آخر في إطار النشاط ي ينسب لنفسه تقرير كتبه موظّالذّ ف مثلاًكالموظّ ،حتيالالإ
ي كتب لكن هذا لا يؤثر أي تأثير في الحقيقة لا على الوثيقة أو على الشخص الذّ ،المهني

الشخص لم يجني أي ربح من  لأن ،هذا التقرير فالمسؤولية في هذه الحالة أخلاقية لا أكثر
الوثيقة الأرشيفية لا تتيح المضاربة أصلاً ذلك لأن  .  

    رع الجزائري للوثائق الأرشيفية؟ها المشّي أقرما الحماية المدنية التّ إذاً  

رق بصراحة لحماية الأرشيف ولا إذا رجعنا لأحكام القانون المدني لا نجد أي نص يتطّ
سؤولية العقدية تنشأ بتوافر الم يمكن أن نطبق عليه القواعد العامة في مجال المسؤولية لأن

كذلك الشأن في  ،نة كأن يكون هناك عقد تام وصحيح بين المسؤول والمضرورشروط معي
شخص لا  منعتداء يقع الإ ي لا يشترط فيها قيام عقد صحيح لأنالمسؤولية التقصيرية التّ

ح ، لكنها رغم ذلك لا تصل1عتداءف محل الإتربطه علاقة تعاقدية مع صاحب المصنّ
  .الأرشيف كما سبق وبيناه لتطبيقها في مجال

الخاص بتنظيم  1988يناير  26المؤرخ في  88/09لكن وردت أحكام في القانون   
حيث  16الأرشيف في بابه الخامس تحت عنوان أحكام جزائية في الفقرة الثانية من المادة 

، الملاحظة "اصلشفعة في حالة بيع الأرشيف الخولة أن تمارس حق ايمكن للد'' :نصت
هذا النص يتعلق بالأرشيف الخاص، بالإضافة إلى ذلك فحق الشفعة لا يمارس  الأولى أن

رع عن هذه القاعدة، وما هي علة خرج المشّ ؟ل الأرشيف عقار؟ ولماذاهعلى العقار ف إلاّ
ها ذلك؟ قبل الإجابة عن هذه التساؤلات يجب توضيح مفهوم الشفعة، تعرف الشفعة على أنّ

وبالشروط  بعض الحالاتصة تجيز في بيع العقار الحلول محل المشتري في رخ
  .المنصوص عليها في القانون

وتقوم فكرة الشفعة ) 794المادة (ونفس التعريف ورد في القانون المدني الجزائري   
ي قد يأتي من المشتري لهذا على دفع الضرر على الشفيع المتصل حقه بالعقار المبيع الذّ

والجار قد يتضرر  ،فالشريك قد يتضرر من دخول أجنبي أو غريب عن الشركاء ،العقار
وار غريب يشتري العقار المحاور، وبذلك تبرر الشفعة على أساس تفصيل القريب جمن 

                                         
  .119: عبداالله سليمان، المرجع السابق، ص .د. 1
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في تطبيق حق الشفعة على الأرشيف، لمعرفة ذلك يجب  ة إذاًعن الغريب، فما هي العلّ
والمتضمن القانون الخاص  1990نوفمبر  02المؤرخ في  90/30الرجوع إلى القانون 

م ت محتويات الدومين إلى قسمين صنفّ 16 ، ففي المادة السادسة عشر1بالدومين العا
فالدومين العام الطبيعي معروف، هو  ،صطناعيلإالعام الطبيعي والدومين العام االدومين 

فعة عامة، ومن ضمن ي لها منولة العقارية وما إلى ذلك التّكل ما يدخل ضمن ممتلكات الد
ف ضمن الدومين أوردت الأرشيف وصنّ ،صطناعيالعام الإتصنيفها لمحتويات الدومين 

صطناعي إذا كان يحتوي على معلومات ذات أهمية بالغة بالنسبة للدولة والمجتمع الإالعام 
ل ي يمثّيعتبر الأرشيف الذّ 90/30رع الجزائري ومن خلال القانون برمته، بالنسبة للمشّ

ار ه في حكم العقّالطبيعي، أي أنّ العامولة والأمة جزء من الدومين همية بالغة بالنسبة للدأ
الشفعة عليه أي حلول محل المشتري من باب الأولوية في 2ومن ثم أجاز ممارسة حق

نت عليها ي بيأي لنفس الإعتبارات والأسباب التّ ،للضر المحتمل حالة بيعه حماية له ودفعاً
  .شفعة في القانون المدنيالأحكام ال

ونلاحظ مما سبق أن ار على العقّ حق الشفعة لا يقع إلاّ لدينا قاعدة عامة مفادها أن
ونص خاص أو قاعدة خاصة تجيز ممارسة حق الشفعة على الأرشيف ) القانون المدني(

المتضمن القانون الخاص ) 90/30قانون (نا، للإعتبارات المذكورة كما سبق وأن بي
دأ النص الخاص يستغرق النص العام، يجب هنا ببم ففي هذه الحالة وعملاً ،لدومين العامبا

  .90/30رع من خلال قانون ترجيح الأحكام الخاصة، وهو ما أخذ به المشّ

رع الجزائري، وفي ي رصدها المشّفهذه أهم صور الحماية المدنية للأرشيف التّ
يضع العامل والمشرف  مد على بعد أخلاقيية الأرشيف تعتالأخير يجب الإشارة بأن حما
فتتاحي كرئيس للأرشيف في جامعة ففي خطابه الإ ينتهي، على الأرشيف في صراع لا

على  عتماداًإ'' عن هذا الصراع الأبدي قائلاً'' إيريك كيتلار''تحدث  1998أمستردام عام 
ين ى الأرشيفيعل ،ولي للأرشيفالمجلس الد 1996ي وضعها عام مبدأ الأخلاقيات التّ

                                         
بتاريخ  52 الخاص بالدومين العام، الجريدة الرسمية رقم 02/11/1990المؤرخ في  90/30من القانون  16المادة . 1

  .1415: ، ص02/12/1990
  .124: كمال درواز ، المرجع السابق، ص. 2
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حماية أصول الأرشفة ومقاومة أي ضغط من أي مصدر كان للتلاعب بالحقائق بشكل يتم 
عتبار حقوق ومصالح يهم في الوقت ذاته الأخذ بعين الإوعل فيه تزوير أو قلب الحقائق،
       1.مالكي تلك الوثائق والبيانات

  نطاق الحماية القانونية :المطلب الثالث
الأرشيف في نطاقين مختلفين، الأول من حيث المكان والثاني من حيث  تمتد حماية     

  .    الزمان
  نطاق حماية الأرشيف من حيث المكان: الفرع الأول

الحقوق التقليدية لا يتعدى نطاق حمايتها الدولة أو الإقليم التي قامت فيها  كثيراً من       
وحقوق الإرتفاق وغير ذلك، لكن الأرشيف  الحقوق السياسية، وحقوق الملكية العقارية مثل

وما للدولة أو الخواص من حقوق عليه، بموجب الملكية يختلف عن ذلك نظراً للخاصية 
التي يمتاز بها، وهي الإنتشار وإمكانية إجتياز الحدود لذلك تحمكه قواعد خاصة تتفق 

ثنائية أو إقليمية ما وتتماشى وهذه الخاصية، ونعتقد أن الإتفاقيات الدولية، سواء كانت 
أبرمت إلاّ بسبب هذه الخاصية لذلك فنطاق حماية الأرشيف قد يمتد من حيث المكان إلى 
خارج إقليم الدولة وفق ما يبرم من إتفاقيات دولية سواء كانت ثنائية أو غيرها بين مختلف 

  .تخّص الأرشيفالدول والتي 
من  27إلى  24المواد من ( س بالإضافة إلى ذلك، ورغم أن أحكام الباب الخام

لا يوجد فيه أي  2المتعلق بالأرشيف الوطني 1988يناير  26المؤرخ في  88/09القانون 
، 158،159تلميح لنطاق تطبيق هذه المواد من حيث المكان، لكن طالما أنها إقترنت المواد

ون من قانون العقوبات الجزائري فهي تخضع لمبدأ إقليمية القان 302، 216، 215
يطبق قانون العقوبات "منه والتي تنص صراحة  3الجنائي الجزائري طبقًا للمادة الثالثة 

  ". على كافة الجرائم التي ترتكب في أراضي الجمهورية

  
                                         

، ترجمة ريم الجابي، مجلة العربية )معرفة الخطأ من الصواب للعاملين في الأرشيف وحماية الحقوق(فيرني هاريز، . 1
  . 190: ، ص2001، دمشق، 3000

  .ابق، المصدر الس88/09، من القانون 27إلى 24المواد من .  2
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  .نطاق حماية الأرشيف من حيث الزمان: الفرع الثاني

  :يشمل نطاق الحماية من حيث الزمان موضوعين  
نون من حيث الزمانالقاهو مدى سريان أحكام  :لالأو.  

  .ة التي تستمر لحماية الأرشيفهو تحديد المد :الثاني

بالنسبة للعنصر الأور في أغلب التشريعات الحديثة،ل فهو يخضع لمبدأ عام مقر 
على  نسحاب القانون على الماضي وتطبيقه مثلاًإوهو عدم رجعية القانون، أي عدم 

ريعات في العالم تقضي كمبدأ وره فأغلب التشّي كان عليها الأرشيف قبل صدالأوضاع التّ
اعام بعدم رجعية القانون بصفة خاصة قوانين العقوبات أم ة العنصر الثاني أي تحديد المد

المنطق فلم يرد نص صريح في هذا الشأن لذا نعتقد أن  ،ي تستمر فيها حماية الأرشيفالتّ
شيفية، أي مادامت الوثيقة متداولة ستمرار حياة الوثيقة الأرإيقتضي أن تستمر الحماية ب

ر الثاني أو مي ينتمي للعولو بصفة عرضية كما هو الشأن بالنسبة للأرشيف الإداري الذّ
لأهميته التاريخية والعلمية  ة كالأرشيف التاريخي نظراًي تم حفظه دون تحديد المدالذّ

  1.وتستمر كذلك الحماية باستمرار سريان النص القانوني

ل أنه يسري بأثر يخضع من حيث تطبيقه في الزمان إلى مبدأين الأوفالأرشيف   
فوري وليس بأثر رجعي، والمبدأ الثاني أن ة، وتستمر الحماية تمتد دون تحديد المد

  .ستمرار حياة الوثيقة الأرشيفية والنص القانونيإب

   ولو  حتى هذه الحماية تنطبق على الأرشيف مهما كان شكله ونشير في الأخير أن
لكتروني، فما يسري على الأصل كالشكل الإ ،كان في وعاء آخر غير الوعاء الورقي

، 13، 12، 5دتها المواد ي حديسري على الفرع، فما يهم هو أن تتوفر فيه المعايير التّ
  2.ي سبق وأن أشرنا إليهاالتّ 88/09من القانون  14

  

  
                                         

  . 130-129: كمال درواز، مرجع سابق، ص ص .  1
  .  ، المصدر السابق88/09من قانون  14، 13، 12، 5المواد . 2
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  : خلاصة الفصل

على الحماية القانونية للأرشيف على إختلاف في هذا الفصل حاولنا تسليط الضوء   
تفاقإب رتأنواعها أي سواء تلك التي تقر من الدريع رة في التشّول أو الحماية المقر

هتمت بهذا الجانب مع مولد إولية قد إلى أن العديد من الإتفاقيات الد لتخلصالجزائري، 
ر وسائل الإتصال، وبالنظر إلالتكنولوجيا الحديثة وتطوول ى أهمية الأرشيف في حياة الد

ا الإتفاقية الثنائية والتي أخذنا على سبيل المثال خذ هذه الإتفاقيات صورتين إموالأمم، وتتّ
منها إتفاقية الجزائر وفرنسا، تنص على تبادل الأرشيف في إطار تطبيق مبدأ توارث 

الداقيات على مجمل المبادئ ولية، إذ نصت هذه الإتفول أو الإتفاقيات الإقليمية أو الد
المقروولي لحماية الأرشيف رة بموجب القانون الداحترامول ومبدأ هي مبدأ توارث الد 

زمة الرصيد الأرشيفي وكذا مبدأ إقليمية الأرشيف، وتتفق كلها حول توفير الحماية اللاّ
نت على وقد اعتمدت الجزائر على هذه المعاهدات والقرارات التي أصدرتها وب ،للأرشيف

عية ويظهر ذلك من خلال تكريسها لذلك في القوانين الصادرة عنها، وكذا ذلك أسس شر
تكريسها لحماية جزائية وسن عقوبات لمن يتولى إختلاس وتسريب الوثائق المحفوظة في 

رها الأرشيف واعتبارها جريمة قائمة بقيام أركانها، بالإضافة إلى الحماية المدنية التي يقّ
  .يرية وأركانهالمدني وذلك بقيام المسؤولية التقصالقانون ا

  دنا في نهاية هذا الفصل نطاق الحماية القانونية من حيث الزمان للأرشيف وقد حد
ستمرارية حياة إالذي يخضع إلى مبدأ عدم رجعية القانون من جهة، واستمرارية الحماية ب

 تتعدى حماية الأرشيف نطاق الوثيقة الأرشيفية من جهة ثانية، أما من حيث المكان فلا
ولة أو الإقليم الذي قام فيهالد.  

    

  



 

 

  

  

 

  
ولایة لرشیف أدراسة میدانیة لمصلحة 

  تبسة
   .دراسة ميدانية لمصلحة الأرشيف الولائية:  المبحث الأول
  .هايـف هدورويف ـلحة الأرشـمص:  المبحث الثاني
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  : تمهيـد

ستقلال المالي والإيمية التي تتمتع بالشخصية المعنوية تعتبر الولاية الوحدة الإقل  
ير وحرية التصرف في حدود القانون وتظهر هذه ستقلالية التسيإذين يضمنان لها اللّ

ير بواسطة مختلف الأجهزة والهياكل التي تسمحالإستقلالية من خلال قدرتها على التسي 
مستوى لمصالح الموجودة على لاسيما مصلحة الأرشيف والتي تعتبر من أهم ا ،بذلك

مه من خدمات يضمن توفيرها مجمل الهياكل المتوفرة على مستواها، لذلك لما تقدالولاية 
د مفهوم مصلحة الأرشيف من خلال التعريف بمكان الدراسة وتحديد مهام المصلحة سنحد

من  رق إلى صور الأرشيف في مصلحة الأرشيف الولائيةالأرشيفية الولائية، ثم سنتطّ
 .خلال الإشارة إلى خلية إستقبال المدفوعات، حافظة الدفع ومبدأ إحترام الرصيد
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  : ية ئدراسة ميدانية لمصلحة الأرشيف الولا : المبحث الأول
يوجد على مستوى الولاية العديد من المصالح التّي تضمن تسيير هذه الوحدة 

جانب حفظ المعلومات وتسهيل مهمة الحصول الإقليمية من جميع الجوانب، وفيما يتعلق ب
عليها نجد على مستوى الولاية مصلحة الأرشيف من أهم المصالح المتواجدة على 
مستواها، تتضمن هذه الأخيرة مختلف الوسائل البشرية و التقنّية التّي تسمح لها بأداء 

المرتبط بهذا  المهام المنوطة إليها، وقد تناولناها لتأكيد ما جاء في الجانب النظري
  : الموضوع من خلال 

  .تعريف مكان الدراسة : المطلب الأول 
  .تقديم عام لمصلحة الأرشيف الولائية : المطلب الثاني 
  .التجهيزات المادية والبشرية لمصلحة الأرشيف الولائية: المطلب الثالث 

  .كيفّية الإطّلاع على الوثيقة الأرشيفية وشروطه: المطلب الرابع  

  : تعريف مكان الدراسة: ل طلب الأوالم

   .تعريف ولاية تبسة: الفرع الأول 

الولاية في النظام الجزائري المعاصر هي الجماعة الإقليمية للدولة وتتمتع       
بالشخصية المعنوية والذّمة المالية المستقلة، وهي أيضاً الدائرة الإدارية غير الممركزة 

فضاء لتنفيذ السياسات العمومية التضامنية والتشاورية بين للدولة وتشكّل بهذه الصفة 
  1.الجماعات الإقليمية والدولة

وتساهم مع الدولة في إدارة وتهئية الإقليم والتنمية الإقتصادية والإجتماعية والثقافية 
وحماية البيئة وكذا حماية وترقية وتحسين الإطار المعيشي للمواطنين و تتدخل في كل 

الإختصاص المخّولة لها بموجب القانون، شعارها هو بالشعب وللشعب تحدث مجالات 
  . بموجب قانون

                                         
، المتعلق بالولاية، 2012فبراير  21الموافق  1433ربيع الأول عام  28، المؤرخ في 07-12من القانون  01المادة . 1
  ).12ر، عدد.ج(
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للولاية هيئتان هما المجلس الشعبي  2012من قانون الولاية لسنة  02وطبقاً للمادة 
   1.الولائي والوالي

  .خصائص الولاية: الفرع الثاني
- تعد ستقلال الماليوية والإية المعنالولاية وحدة إقليمية منحت لها الشخص.  

- م اللاّالولاية أوضح صورة للنظا تعدوتدار من طرف جهازين،  يرمركزي لأنها تس
طات ن من طرف السلّالولائي والثاني معيي الشعب الأول جهاز منتخب وهو المجلس

ن أعضاء المجلس التنفيذيالإدارية كما يعي.  

- تعد والمصلحة  يميةقلّالإ المصلحةبين  جام وتوازينسإاة سلطة سياسية وعامل الولاية أد
ولةالعامة في الد.  

 الإدارية فهي تضم عدد البلديات وتعد مركزيةاللاّ عال فيشكل الولاية العنصر الفّتّ -
لنشاطاتها وتقوم الولاية من الهيكلة القانونية على جهازين  ولة ومنسقاًبينها وبين الد وسيطاً

  .لقانون الولاية ئي والوالي وفقاًي الولاعبهما المجلس الش

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                                         
  .195، ص 2012، جسور للنشر والتوزيع، 1الولاية، طعمار بوضياف، شرح قانون . د.أ. 1
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  .الهيكل التنظيمي لولاية تبسة: الفرع الثالث
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  تقديم عام لمصلحة الأرشيف الولائية: لمطلب الثانيا
  .تعريف بمصلحة الأرشيف ونشأتها: للفرع الأوا

لال ما نقدمه من تعتبر مصلحة الأرشيف من أهم مصالح الولاية وتكمن من خ  
  .خدمات وكيفية المحافظة على الوثائق الأرشيفية

من المرسوم  )09( حيث نشأت مصلحة الأرشيف الولائية بمقتضى المادة التاسعة
تشكيلة المجلس التنفيذي للولاية وتنظيمه  ، المتضمن24/09/1983رخ في المؤ 83/48

المؤرخ  86/30التنفيذي رقم لت إلى مكتب الوثائق والمحفوظات بموجب المرسوم وتحو
د مهامها وتحدهياكلها و الذي يضبط أجهزة الإدارة العامة في الولاية ،18/02/1986في 

منه ثم أعيد تصنيفها إلى مصلحة  (65) لا سيما المادة الخامسة والستون ،وتنظيمها
لق بتنظيم مصالح المتع 3/08/1992بموجب القرار الوزاري المشترك المؤرخ في 

وذلك بطلب من المديرية العامة  2011لت إلى مركز الأرشيف منذ ثم حو ،تابة العامةالك
ولة برمجت في كل مركز يشرف على الأرشيف الولائي من الد لأن ،للأرشيف الوطني

 حيث تأسس مركز الأرشيف الولائي وهو مطابق من حيث ،حيث التنظيم والمحافظة عليه
فالمركز يحتوي على الطابق  ،من حيث الشكل بها دولياًالمقاييس المعمول  لكل  البناية

الطابق السفلي على مكاتب منها  حيث يحتوي ،ل والطابق الثانيالسفلي ثم الطابق الأو
مكتب رئيس الإعلام  ،مكتب رئيس الحفظ ،مكتب السكريتارية ،مكتب رئيس المصلحة

ضافة إلى قاعة بالإ مكتب المعاون الإداري ومكتب أعوان المصلحة ،والمساعدة
لازالت  نالآ  لحد والجناح الآخر يحتوي على قاعة للمطالعة ومكتبة ولكن ،جتماعاتالإ

تستغل زة ولمغير مجه .  

  .أهمية مصلحة الأرشيف: الفرع الثاني

  ت مه من خدماتعتبر مصلحة الأرشيف من أهم مصالح الولاية من خلال ما تقد
أن مصلحة الأرشيف  أشرنا سابقاً ،الخارجي وىالمست سواء على مستوى الولاية أو على

ية وتابعة للأمانة العامة لولاية هي مصلحة تهتم بحفظ مختلف الوثائق الأرشيفية المحلّ
ريعية الصادرة من المديرية تبسة، حيث تتلقى من حين لآخر النصوص التنظيمية والتشّ

اشرافالإتقوم بهذه المصلحة  العامة للأرشيف الوطني من هنا ندرك أن، يمنظّ، تيرتسي، 
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ير الأرشيف تلك النصوص ومبادئ تسي  طبيقت من نطلاقاًإ ،أرشيف الولاية معالجة وحفظ
مديرية الأرشيف الوطني  لأن ،وهذا دليل على القيمة الإدارية والعلمية لهذه المصلحة

ن أهمية تابعة مباشرة لرئاسة الجمهورية وبهذا يمكن حصر مجموعة من العناصر التي تبي
  :مصلحة الأرشيف فيما يلي

  تعتبر مصلحة الأرشيف مكان المعلومات؛ -1
ية والعمل على معالجة هذا الأرشيفية كل سنة من قبل الهيئات المحلّالدفعات  لتقباسإ -2

  النهائي؛  الأرشيف والحفظ
  تقديم خدمات في مجال البحث العلمي للباحثين؛ -3
  إليها؛  جوءاللّ في حالة توجيه المواطنين -4
5- وهذا  ،بالأرشيف علقيت موضوعي الحقائق حول أي المتابعة للجرائد اليومية وتقص

د الأمين العام؛عن طريق السي  
عتبار مصلحة الأرشيف منطقة عبور لكل من يريد المرور وهذا للحصول إيمكن  -6

  .لاعطّتحتاجها عن طريق وسائل البحث والإعلى المعلومات التي 
          .الهيكل التنظيمي لمصلحة الأرشيف: ثالثالفرع ال

  

  

  

  

  

  

  

  

 مصلحة الأرشیف 

رئیس مكتب 
 الإعلام والمساعدة

 الأمانة العامة

رئیس مصلحة 
 الأرشیف 

قاعة حفظ 
 الأرشیف

قاعة حفظ 
 الأرشیف

كتب رئیس م
 الحفظ 

  .مصلحة الأرشيف لولاية تبسة: المصدر
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  .مهام مكاتب مصلحة الأرشيف: الفرع الرابع

  .مكتب رئيس المصلحة: أولاً

  يعتبر رئيس مصلحة الأرشيف المسؤول الأووهذا  ،ير مصلحة الأرشيفل عن تسي
 ،العام للولايةبالإشراف على سير العمل ومتابعة مهام الموظفين تحت مسؤولية الأمين 

 نطلاقاًإح في الهيكل التنظيمي ها مصلحة تابعة مباشرة بالسكرتارية كما هو موضبأنّ علماً
  1:من هذا يمكن تحديد مسؤوليات رئيس المصلحة في

- ير مصلحة الأرشيف؛الإشراف المباشر على تسي  

- ها أمام الجهات المسؤولة؛تمثيل مصلحة الأرشيف لمهامها وموظفي  

 نيه الأعمال على مستوى المصلحة وذلك بتوزيعها على رؤساء المكاتب والموظفيتوج -
  لهم؛ التابعين

 ،الحضور للملتقيات التي تقام بالمديرية العامة للأرشيف الوطني بالجزائر العاصمة -
  .حضوره يعني تمثيل الولاية ككلف ليه،ع الجمهوريةرئاسة  لإشراف نظراًو

    .مكتب السكرتارية: ثانياً

  من المعروف أن أي مسؤول لابد يكون همزة وصل بين مختلف المكاتب أن، 
ستقبال رية بصفتها المسؤولة عن عملية الإمصلحة الأرشيف على مكتب السكرتا تحتويو

تسهيل عمل المصلحةلوهذا  من موظفتيننة وهي مكو.  
  . مكتب الحفظ: ثالثاً

  :يقوم بالمهام التالية
 ،المداولات ،للإجراءاتة بالنظم السارية المفعول الشروط المحدد منستقبال والحفظ لإا -

  النشرات الرسمية الناتجة عن مديريات الولاية؛والملفات، الإعلانات 

                                         
  .04/04/2017مقابلة مع السيد رئيس مكتب الحفظ يوم  1



 دراسة ميدانية لمصلحة الأرشيف لولاية تبسة            :                           الفصل التطبيقي

 
79 

- إصدار إجراءات في شروط محدة دة لدفع هذه الملفات إلى الهيئات والمنظمات المختص
  فة بإدارة أموال الأرشيف؛والمكلّ
  .لام والمساعدةمكتب الإع: رابعاً

  :يقوم هذا المكتب بالمهام التالية
ير الأرشيف قية في المواد المعالجة وحفظ وتسيالقواعد التطبي تصميمتوزيع و، نشر -

  .ستخدامه من طرف مديريات الولايةإومراقبته و

ستخدام إجراءات وطرق إيم وضعية الأرشيف وفي مساعدة مديريات الولاية في تنظّ -
  ذا الأرشيف إلى مكتب الحفظ؛تأدية ورفع ه

  مساعدة الباحثين وتقديم المعلومات؛ -

ثم توزيع هذه الجرائد على  ،نلترتيب معي يمها وفقاًستقبال الجرائد اليومية وتنظّإ -
 Le، جريدة،جريدة اليوم، جريدة النصر، جريدة الشروق :الولاية مثل مناطق مختلف

quotidien  ، جريدةLe jeune Independant، وى ملف يوجد بهذا المكتب ملف يسم
  .''متابعة المواضيع الصادرة في الجرائد اليومية لمختلف القطاعات الولائية''

- يمها وذلك بالتنسيق معير الوثائق الأرشيفية وحفظها ومعالجتها وتنظّالإشراف على تسي 
  مكتب الحفظ؛

وطلبة المعاهد ين يعمليات التربص كالباحثين من الطلبة الجامعالإشراف على  -
  1.في كيفية الحصول على المعلومات ةالصحيح الوجهة والمراكز وتوجيههم

  

  

  

                                         
  .12/04/2017مقابلة مع السيدة رئيسة، مكتب الإعلام والمساعدة،  1
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  .والبشرية لمصلحة الأرشيف الولائية  المادية يزاتالتجه: المطلب الثالث
موصفات مبنى الأرشيف: لالفرع الأو.  

لعناصر لحفظ الأرشيف، وهو من أهم ا خصيصاُ المكان الذي أعدبالمبنى  ويقصد  
دالأساسية للحفظ الجي.  

  ة والصحية المطلوبةالأمني موافقته للشروطتوفر في هذا الأخير هو يوما يجب أن   
 السرقةب المياه ومن خطر الحرائق وتسر هبالوسائل التي تحمي اًكون محاطيكما يجب أن 

ا المبنى على ، كما يجب أن يحتوي هذيادة في كم الأرشيف مستقبلاًللز هستيعابإمع قدرة 
الحذف والفرز فيها عمليتيستقبال الوثائق المدفوعة ولتقام ة لإقاعة مخصص.  

 يةالإدارة المحلّ مقرأن  ،يةالدراسة التطبيقّأثناء من ملاحظات  كذلك لما سجو  
على  واحتوت بدورها ،خاصة لحفظ الأرشيف بعيدة عن الإدارة العامة ةيابن إحتلّ للولاية

  .الحجم قاعتين متوسطتي

  :     تتمثل في تينرة في القاعالمتوفّ ةالوقائي الإجراءاتومن   

- نوافذ ذات زجاج شبه عاتم يحد ب الأتربة؛من أشعة الشمس وتسر  

  متوسطة ومضبوطة؛إنارة  -

   حشرات؛ لوجود ذلك تجنباًتم طلاء البناية و -
، رض الأرشيف للسرقةلتع نة بسياج حديدي وذلك تفادياًنوافذ محص تحتوي كل قاعة -
  ؛محكم الإغلاق حديديلديه باب والمبنى ككل  خاص بها باب خشبيعلى و
- تتوفر المصلحة على تجهيزات أمنيللمقاييس  ات للإطفاء مملوءة وفقاًة، منها معد

  .للحرائق المعمول بها وذلك تفادياً
  .الولائية الرصيد الوثائقي لمصلحة الأرشيف: الفرع الثاني

لمعالجة ين تمخصص تين كما ذكرنا سابقاً،مصلحة أرشيف الولاية على قاع تحتوي  
ولاية تبسة وحفظ الأرشيف على مستوى مقر.  

  .لبعض منها ة لمعالجة الوثائق وحفظاًمخصص: 01قاعة رقم  -
  .2016حتى سنة  1984لحفظ الدفعات الأرشيفية من : 02قاعة رقم  -
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من مختلف المصالح والمديريات التابعة  دفعة 143إلى  حيث وصل عدد الدفعات  
للولاية، كما تجدر الإشارة إلى أن هذه المحتويات متعددعة وكثيرة، موزعتين على ة ومتنو

تخزين أغلب محتويات الأرشيف وجداول الدفعات الأرشيفية في ذاكرة  قاعتين، ولقد تم
الولاية إلى  نشاءإمنذ ن وخاصة ملفات المستخدمي ،الحاسوب الموجودة في قاعة المعالجة

  .يومنا هذا

  .01محتويات قاعة المعالجة والحفظ رقم : أولاً

  ؛1974حتى  1830غة الفرنسية من سنة الجرائد الرسمية باللّ -

  ؛1981إلى  1973غة الفرنسية منذ جرائد المجلس باللّ -

  ؛1910إلى  1791النشرة القانونية منذ سنة  -

  ؛2009إلى  1966عربية من سنة الجرائد الرسمية باللغة ال -

  ؛2009إلى  1963غة الفرنسية من سنة الجرائد الرسمية باللّ -

  ؛403/721غة العربية رقم ية باللّوثيقة مرشد الجماعات المحلّ -

  نسخة؛ 403/36غة الفرنسية رقم نسخة باللّ -

  نسخة؛ 404/15مجلة الثقافة العربية رقم  -

  ؛2009إلى  1975غة العربية من سنة نشرة القرارات الإدارية باللّ -

  ؛2009إلى  1975غة الفرنسية من سنة الجرائد اليومية باللّ -

  ؛1991إلى  1977غة العربية من سنة الجرائد الرسمية للمجلس الشعبي الوطني باللّ -

  .1989سنة لغة العربية محاضرات الملتقى الفكري الإسلامي باللّ -
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  .02رقم  محتويات قاعة الحفظ: ثانياً

في علب  1993لسنة  44إلى  01تحتوي على الدفعات من  57إلى  01الرفوف من  -
  علبة؛ 8337يبلغ عددها 

في علب يبلغ  1994سنة ل 03إلى  01تحتوي الدفعات من  59إلى  88الرفوف من  -
  علبة؛ 332عددها 

لغ في علب يب 1994سنة ل 03إلى  01تحتوي الدفعات من  67إلى  59الرفوف من  -
   علبة؛ 865عددها 

 301في علب يبلغ عددها  1996دفعات لسنة  06تحتوي  70إلى  67الرفوف من  -
   ؛علبة

في  1997/1998سنة ل 15إلى  01تحتوي الدفعات من  88إلى  70الرفوف من  -
  علبة؛ 1176علب يبلغ عددها 

بلغ في علب ي 1999لسنة  11إلى  01تحتوي الدفعات من  93إلى  88الرفوف من  -
   ؛علبة 227عددها 

في علب يبلغ  2000لسنة  12إلى  01وي الدفعات من تتح 108إلى  93من  الرفوف -
  علبة؛ 787عددها 

في علب يبلغ  2001لسنة  10إلى  01تحوي الدفعات من  112إلى  109الرفوف من  -
  علبة؛ 201عددها 

في علب يبلغ  2002لسنة  04إلى  01تحوي الدفعات من  122إلى  113الرفوف من  -
  علبة؛ 634عددها 

في علب يبلغ  2003لسنة  03إلى  01تحوي الدفعات من  130إلى  123الرفوف من  -
  علبة؛ 353عددها 

في علب  2004لسنة  02إلى  01تحتوي الدفعات من  132إلى  131من  الرفوف -
  علبة؛ 126يبلغ عددها 
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  ؛2005سنة ل دفعةلا توجد أي  -
 05في علب يبلغ عددها  2006لسنة  01واحدة  على دفعة تحتوي 132الرفوف من  -

  علب؛
 06في علب يبلغ عددها  2007لسنة  01واحدة  تحتوي على دفعة 132الرفوف من  -

  .علب
في علب يبلغ  2008لسنة  04إلى  01تحتوي على دفعات من  133الرفوف من  -

  علبة، حيث وضعت فوق الرفوف؛ 642عددها 
في علب  2009لسنة  03إلى  01تحتوي على دفعات من  133إلى  132 الرفوف من -

  علبة، وهي موضوعة فوق الرفوف؛ 81يبلغ عددها 
في علب  2010لسنة  02إلى  01تحتوي على دفعات من  137إلى  134الرفوف من  -

  علبة، وهي موضوعة فوق الرفوف؛       257يبلغ عددها 
  فعات؛لم تكن لها أي د 2013و  2012و  2011السنوات  -
في علب  2014لسنة  04إلى  01تحتوي على دفعات من  169إلى  137الرفوف من  -

  علبة، وهي موضوعة فوق الرفوف؛ 999يبلغ عددها 
في علب  2014لسنة  06إلى  05تحتوي على دفعات من  184إلى  169الرفوف من  -

  علبة، وهي موضوعة فوق الرفوف؛ 581يبلغ عددها 
  أي دفعة؛لم تكن لها  2015سنة  -
في علب يبلغ  2016لسنة  01 واحدة تحتوي على دفعة 199إلى  190الرفوف من  -

  علبة، وهي موضوعة فوق الرفوف؛ 136عددها 
 29في علب تحتوي على  2017لسنة  01واحدة  دفعةتحتوي على  200الرفوف من  -

  .علبة موضوعة فوق الرفوف
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  .رشيفيةية للوثائق الأالمعالجة الفنّ: الفرع الثالث

 ون بمكتب التوثيقون المتخصصية تلك التي يقوم بها الأرشيفييقصد بالعمليات الفنّ  
لتسهيل  إجراءاتإخضاعها لعدة يقومون بلدفعات الوثائق  همستلامإثر إالأرشيف و

   :لت فيما يليالوصول إليها عند طلبها من طرف المستخدمين وقد تمثّ
  .داول الدفعاستقبال الوثائق المرفقة بج: أولاً

  : ستقبال الوثائقإ  - أ
      ستقبال الرصيد الوثائقي الوظيفة الأولى التي تسمح بإتاحة إعملية  تعد

الفرصة للجهاز الإداري، بمختلف وحداته لتسليم مختلف الوثائق الخاصة بنشاط 
ستقبال في مكتب مصلحة الحفظ والتبليغ وتقتصر هذه المؤسسة، وتكون عملية الإ

ل الأرشيف نة من الوثائق لمختلف أنواعها والتي تمثّكمية معي العملية على
لاستمرار  الوسيط،، بحيث يتم حفظ الوثائق لمصلحة الأرشيف بصفة دائمة نظراً

   1.فعاليتها والرجوع إليها من قبل الهيئة الدافعة
  : جداول الدفع -ب

المصلحة المنتجة ترافق الأرشيف المحمول من قبل  قائمة وصفيةوهي عبارة عن        
سخة كدليل وإثبات لهذه فظ الجهة المنتجة بنتد ثلاثة نسخ تحإلى مصلحة الأرشيف وتحد

مصلحة الأرشيف بالنسختين  تحتفظحث عن الوثائق، وبلل ستعماله مستقبلاًإالعملية و
  .المتبقيتين، النسخة الأولى تحفظ لغرض إداري أرشيفي والنسخة الثانية تستعمل للباحثين

 الدافعة سم المؤسسة أو المصلحةإية حيث يذكر فيها أن تملأ هذه الجداول بعناية وجد يجب
  .2ستلام وعدد العلب أو الرزمورقم الدفعة وتاريخ الإ

ستقبال الأرشيف من إعملية أن وجدنا  ومن خلال فترة تربصنا بمصلحة الأرشيف،  
ستخدام جداول الدفع إيتم  لذلك ،قةعملية تتطلب الد الدوريات داخل الولاية ومن خارجها

                                         
  .55: ، ص1992، دار الجميل ، بيروت، 2مالك محمد محبوب، إدارة الوثائق الأرشيفية، ط. د.  1
  .66:  ، ص2001عبد اللطيف، مدخل إلى علم المكاتب والمعلومات، منشورات الجامعة، قسنطينة، صوفي . د. 2
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السنة، رقم العملية  ،سم المؤسسة أو المصلحة الدافعةإ(ل عليها م العملية ويسجالتي تنظّ
وصول وبمجرد  ،من طرف المسؤول عن الجهة المرسلة ا، ويتم توقيعه)عناوين الملفاتو

يق مع التنسثم يقوم ب ،ستلام الدفعةإفي مصلحة الأرشيف على يوقّع المسؤول  الدفعات
  .مكتب الإعلام والمساعدة بفرز هذه الدفعات والتخلص من الأوراق التي لا أهمية لها

  .الفرز والحذف: ثانياً

  في ويعرف الفرز بأنّعمليتان متلازمتان يقوم بهما الأرشيد ه عملية توثيقية تحد
ي لها الوثائق التّفهو عملية فصل مجموعة من  ،أهميتها الإداريةمن  نطلاقاًإمصير الوثيقة 
ر حفظها لمدة زمنية التي تقر(والتي لها قيمة إدارية ) تقرير حفظها نهائياُ( قيمة تاريخية

 ).ة حسب حالتهامعينّ

ي ويعرف الحذف على أنه عملية تهدف إلى إقصاء الوثائق الأرشيفية المحفوظة التّ  
تقر1.سميةات والنسخ الإضافية والوثائق غير الرر عدم نفعها كمسود  

  .الترتيب والتصنيف: ثالثاً

  : الترتيب  - أ
لمخطط يوضع  عملية تهدف إلى وضع الوثائق في ترتيب داخل مجموعة وفقاً    

مسبقاً يدعى إطار الترتيب وذلك لتسهيل عملية الرجوع إلى الوثائق، كما أن المبدأ 
ك للحفاظ عة، وذلحترام نظام الجهة المتبإالأساسي المعتمد في عملية الترتيب هو 

من جهة ومن جهة أخرى يكشف محتويات الوثائق بتقسيمها على أصل الوثائق 
ب حسبها الوثائق الأرشيفية وهي تتمثل نشاطات وتوجد أسس أخرى ترتّالحسب 

   2.''الترتيب الهجائي، ،الترتيب الشكلي يالترتيب الإسم'' :في
  
  

                                         
1  .Durand-Evard, françois, Durand- Claude, Guide pratique à l’usage de 
l’archiviste.documentaliste : un exemple concret les commes, technique documentation, 
voisier, paris,1990,p :136.   

  . 7: ، ص1975حسن الحلوة، علم الوثائق الأرشيفية، دط،  دار الثقافة للطباعة والنشر، القاهرة، . 2
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    : التصنيف - ب

ن كل مجموعة من بحيث تكو ة،فرعي لى محتوياتيقصد به عملية تقسيم المواد إ        
ن ذلك فصل ع ينبع ، بحيثمحدداً وحدات ذات صفات أو خصائص متجانسة تجعلها نوعاً

طرق التي تعتمد التلافها والتصنيف يعتبر طريقة من إخلدرجة  المواد غير المتجانسة تبعاً
على  الطريقة أساساً عتماد في هذهلمستندات بحسب تواريخها، ويتم الإالتفرقة بين ا

ت فيها هذه الوثائق أنتجبغض النظر على السنوات التي  ،السنوات التي تصل فيها الدفعات
   1.وهذا من أجل الحصول على تكامل الوحدة الأرشيفية

  .الترميز والفهرسة: رابعاً

حروف الاة تعريف بواسطة أرقام أو مجموعة ي تعطي كل أدهو العملية التّ :الترميز -أ
ستعمال إقيم كل وثيقة بترقيم خاص ويكون بويمكن تر ،ي تجسد الرموزالأرقام التّو

  ).a-2( الحروف الهجائية أ إلى ي 

  :الفهرسة- ب

نشاء الفهارس أو هي وصف موارد المعلومات وصفاً مادياً أو فنياً إهي عملية    
وقت ل بهدف أن تكون ككل الموارد في متناول المستفيد بأيسر الطرق وفي أقّ

   .ممكن

  .عملية الحفظ والتسجيل: خامساً

  : عملية الحفظ  - أ
تجاه إحتفاظ بالوثائق من جميع الأنواع بترتيب يتيح في أي وقت هو فن الإ     

  .الوثيقة التي يبحث عنها

  ي بوضع ملاحظته على مستوى مصلحة الأرشيف، حيث يقوم الأرشيفّ وما تم
  .تي الحفظالوثائق في العلب الأرشيفية وبعد هذا يأ

                                         
حسن صالح عبد االله إبراهيم أمين الورغي، دط،  الإجراءات الفنية في المكتبات ومراكز المعلومات،  مؤسسة . د. 1

  .47: ، ص1999الوراق، عمان، 
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  لقة بحماية الوثائق الأرشيفية مادياًوهو كذلك مجموعة الإجراءات والعمليات المتع 
مصلحة  قتناء الرفوف المعدنية الملائمة للحفظ فنجد أنإمن التلف والفساد، وذلك ب

  .دة بالرفوف المعدنية ذات النوعية المتوسطةمزولولاية تبسة  شيفرالأ

  : عملية التسجيل- ب
ويقصد بهذه العملية تسجيل كل المدخلات والمخرجات من الوثائق وتتم هذه العملية        

بواسطة تسجيل وتثبيت  ،فة بالأرشيف الوطنيبمحل الأرشيف على مستوى المؤسسة المكلّ
جميع المدخلات الواردة من الهيئة المنتجة للوثائق وكـذا المخرجـات الصـادرة علـى     

ومختومة مـن طـرف رئـيس     مرقمةلات رسمية سج وتنجز هذه العملية في ا،مستواه
يل دفع يوضع له رقم ترتيبي خاصالمؤسسة، كما يعتبر التسج ل الدخول ويحتوي في سج

، تاريخ الدخول، رقم جدول الدفع، يالرقم الترتيب: (هذا الأخير على مستوى البيانات التالية
1).لة، الملاحظاتعنوان الملف، المصلحة المحو  

  .الإطلاع على الوثيقة الأرشيفية وشروطه: رابعالمطلب ال

شيفية وصيانتها وذلك ليس للحفاظ على الوثائق الأر تسعى مراكز الأرشيف دوماً  
ختلاف إهذه الوثائق لطالبيها ب وإنما من أجل إتاحة ،حتكار والتخزين فقطبغرض الإ

تلبية لهم ق التي تهمالوثائ على طلاعنوا من الإحتياجاتهم حتى يتمكّإوذلك حسب  ،أنواعهم
  .طلاع في حدود ما يسمح به القانونبشرط أن يكون هذا الإ ،أغراضهم ومطالبهم

طلاع على الأرشيف يجب أن ينص على حق المواطنين في ذلك وبخصوص الإ  
، بطلب يعلن به ذو الشأن رغبته إلى الجهة 2يد بمجموعة الإجراءاتدون مقابل مع التقّ

، إذ ع عليها، ولا يشترط لصحة هذا الطلب أن يكون مكتوباًطلاصاحبة الوثيقة في الإ
لثبوت حدوثه حال إنكار الإدارة  لازماًإجراءاً  ، وإن كانت الكتابة تعدم شفاهةًقدييمكن أن 

مبيناً كافة البيانات التي تمكّن  للوثيقة له، ولكن في جميع الأحول ينبغي أن يكون محدداً

                                         
  .123:  ، ص1982ادي، إدارة الأعمال المكتبية المعاصرة، دط،  دار المريخ، الرياض، محمد اله. د. 1
، 2005، 15، العدد )عربيكا (، مجلة الوثائق العربية )أسس التشريع ونصوصه التطبيقية(مصطفى عريش ، . د. 2

  .27: ص
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طلاع على بمشروعية رفض طلب الإ شرةً، ولذا قضىالإدارة من الوصول إليها مبا
  .عنها من الإدارة بحثاً طويلاً كان يستحق وقتاً غموضه وثيقته، لأن 

تمكين الطالب من بعاتق الإدارة إلتزام  نشأ علىيغير أنه بتوافر هذا الشرط   
تقدم له  أن لا يجوز للإدارة هلاع الكامل على الوثيقة المطلوبة ذاتها، وهذا معناه أنطّالإ

 كاملاً م تقريراًقدت ن، كما لا يعفيها من ذات الإلتزام أإن كان وافياًولوثيقة حتى ل ملخصاً
ا ورد بها من معلوماتعم، اومضمونً لاع يشمل الوثيقة شكلاًطّحقه القانوني في الإ لأن. 
عناه ملكان هذا  لقول بتحققه وروده على شق منها دون الآخر وإلاّلمن ثم لا يكفي و
    1.لاع المنقوص عن مقصدهطّرع، والخروج بالإالمشّ إرادة على فتئاتالإ

ن؟ وإذا كانت الإجابة بالإيجاب لاع مكان معيلو للبعض أن يتساءل هل للإطّحوقد ي  
لاع في مكان غيره أو أن نه من الاطّفهل يمكن لذي الشأن أن يفرض على الإدارة أن تمكّ

 تأثر الإدارة أحياناًسلاع عليها فيه؟ تالذي يرغب في الاطّ تنقل إليه الوثيقة في المكان
لاع على وثائقها، وذلك لدواعي حفظها، إذ أنها بذلك تحفظها من طّالإبتحديد مكان 

        2.الضياع أو تقيها من التلف لاسيما إذا كانت لا تملك سوى نسخة واحدة منها

حترامها إالقانونية الضرورية التي يجب ة المسألة المهمة تبقى في تحديد المد أن إلاّ  
ل المبدأ العام في هذا المجال في تحديد أجل يوفق بين قبل أن تتاح الوثائق للمستفيدين ويمثّ

من كتمان وبين تمكين الباحثين من  هضرورة مراعاة مقتضيات العمل الإداري وما يتطلب
ختال لاع على ة للإطّة الزمنير المد، وتقد3عرف على مصادر المعرفة وكتابة التاري

  :كما يلي 10الأرشيف العمومي حسب المادة 

نتاجه، غير إسنة من  25بعد  لاع عليه بحرية ومجاناًيتم فتح الأرشيف العمومي للإطّ -
لاع على الإطّ والنظام العام وشرف العائلات فإن ،أنه ومن أجل حماية السيادة الوطنية

  :د على النحو التاليل المحدنتهاء الأجإبعد  بعض الوثائق إلاّ

                                         
دارية، دط،  دار الجامعة الجديدة للنشر، محمد باهي أبو يونس، التنظيم القانوني لحرية الحصول على الوثائق الإ. د . 1

  .92 – 91: ، ص ص2002الاسكندرية، 
  .92: محمد باهي أبو يونس المرجع نفسه، ص. د. 2
  .27: عريش مصطفى، المرجع السابق، ص. د. 3
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سنة إبتداءاً من اختتام القضايا المطروحة أمام القضاء، وليست لها صلة بالحياة  50  
  .الخاصة للأفراد

ولة، أو الدفاع م أمن الدبالنسبة للوثائق التي ته دالسن سنة إبتداءاً من تاريخ 60  
  .الوطني

ق التي تحتوي على معلومات فردية ذات بتداءاً من تاريخ ميلاد الشخص للوثائإسنة  100
طابع طبي لاسيما الملفات التي تخص 1.ةحياة الأفراد الخاص   

لاع على الأرشيفطرق الإطّ: لالفرع الأو.  
ي تخضع لها الوثيقة الأرشيفية يتم إعداد وسائل ية التّنتهاء الإجراءات الفنّاب  

 من خلال التي لن تكون في متناوله إلاّ إلى الوثيقة، لاع التي تتيح للباحث الوصولالإطّ
الوثائق بالبحث والدراسة ويتم ثرها تناول إدة بالقضاء، حيث يمكن على المحد المدة

  :لاع على الوثائق وهيطّستفادة منها فهناك طريقتين للإالإبالتالي لاع عليها وطّالإ

  .لاع المباشرالإطّ: أولاً

  مراكزالوثائق تكون محفوظة داخل  بمعنى أن م من هو في حاجة الأرشيف فيتقد
لاع على هذه الوثائق وهذا بعد الحصول الباحث أو المؤرخ لإشباع رغبته في الإطّ ليها،إ

  .ي يريدهاثم يقوم بطلب الوثيقة التّ ،لاععلى رخصة الإطّ

  .لاع غير المباشرالإطّ: ثانياً

الأرشيف إخراج هذا لاع المباشر حيث يقوم بطّلاع عكس الإطّوهنا يكون هذا الإ  
ف به وبمحتواه وهو ما يساهم في تدعيم يمهور بهدف التعرجعن مكان حفظه وإيصاله لل

المناهج الدراسية وغيرها وإقامة المعارض وإحداث الندوات وإقامة أيام دراسية 
      2.وملتقيات

                                         
  .المصدر السابق 88/09من القانون  10المادة . 1
  .29 – 28:  شعباني أحمد منصور، المرجع السابق، ص ص. د. 2
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ح ستثناءات للتراتيب العامة حيث يسملإبان الأمر لابد للقانون أن يسمح ومهما كا  
يد بشروط لاع على الوثائق قبل حلول الأجل لغرض البحث العلمي مع التقّللباحثين بالإطّ

  .ذلك

  .لاع على الأرشيفمن لهم الحق في الإطّ: الفرع الثاني
، 1988يناير  26رخ في المؤّ 88/09بغض النظر عن إجراءات القانون رقم   

رشيف الذي بحوزة مصالح ، يمكن تبليغ الأ11و  10ولاسيما الموجودة في المادتين 
1:ولة والولايات والبلديات والتابع للأرصدة التاليةأرشيف الد  

  ستعماري؛ي يرجع تاريخه إلى العهد الإوكذا الذّ 1830أرشيف ما قبل  -
  أرشيف الحكومة المؤقتة للجمهورية الجزائرية؛ -
  أرشيف المجلس الوطني للثورة الجزائرية؛ -
  طني؛أرشيف جيش التحرير الو -

يمكن الإطلاع على الأرشيف التابع للأرصدة المذكورة أعلاه في مركز الأرشيف   
الوطني من قبل أي شخص يحمل الجنسية الجزائرية والمتحصل على بطاقة الدخول 

  .للمركز
  :بتتمنح هذه البطاقة بعد طلب مرفق بالوثائق التي تثّ  

  ؛)من البطاقة المهنية شهادة جامعية أو نسخة(صفة الباحث، أستاذ أو طالب  -
- ؛)نسخة طبق الأصل لبطاقة التعريف(ية الجزائرية الجنس  
  شهادة الإقامة؛ -
  صورة شمسية؛ -
  2.لاع على الأرشيف يكون بالمركز فقطالإطّ -
  

                                         
  .المصدر السابق  88/09من قانون رقم  11و  10المواد . 1
، طبعة مصححة ومنقحة، مطبعة مركز الأرشيف الوطني، الجزائر 2011 - 1990مدونة النصوص التنظيمية . 2

2011.  
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  منح رخص استثنائية
حدى الصفات إين لا تتوفر فيهم نائية للمواطنين الذّيمكن أن تمنح رخص استثّ  

  .لباحثين الأجانبالمذكورة أعلاه ل
  .نائية الممنوحة للمواطنينستثّالترخيصات الإ: أولاً

  نائية بعد طلب خطي يرسل إلى مدير مركز ستثّإلم هذه الترخيصات بصفة تس
  :الأرشيف الوطني مرفق بالوثائق التالية

  نسخة طبق الأصل لبطاقة التعريف الوطنية؛ -

  شهادة الإقامة؛ -

  يين على المعنّوعليه يتع زمة حول الأبحاث م كل التوضيحات اللاّبالأمر أن يقد
  .نجازها في مركز الأرشيف الوطنيإي يريد التّ

  .نائية الممنوحة للأجانبالترخيصات الاستثّ: ثانياً
      نائية للباحثين الأجانب الذّستثّإلم ترخيصات يمكن أن تسترسل مون طلباًين يقد ،

رشيف الوطني عبر قناة وزارة الخارجية بعد تأشيرة الطلبات إلى المديرية العامة للأ
لاع عليهة وذكر موضوع البحث والأرشيف المراد الإطّينّية المعلإجبارية من القنص.  

  .لاعنائية لشروط الإطّستثّإترخيصات : ثالثاً
دت مدته ي حدنائي لشروط تبليغ الأرشيف العمومي والذّستثّإكل طلب ترخيص   

ستشارة إفيه بعد  تخضع لقرار المديرية العامة للأرشيف الوطني للبنتاجه، يإسنة بعد 
يصات يجب أن تشير الترخ،ي تحتفظ بهن أو التّالسلطة التي دفعت الأرشيف المعي

  :المذكورة أعلاه إلى ما يلي

  هوية وعنوان الباحث؛ -

  ي يمكن تبليغها عليها؛قائمة الوثائق التّ -

  ترخيص إمكانية نسخ الوثائق وتحديد طرف هذه ح الإضافة إلى هذا يجب أن يوض
تستطيع المديرية العامة للأرشيف الوطني بعد موافقة السلطة التي دفعت الأرشيف  .العملية
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لاع على بعض أرصدة الأرشيف أو التي تحتفظ به، أن تمنح ترخيصات عامة للإطّ
    1.العمومي

  .لاع على الوثيقة الأرشيفيةشروط الإطّ: الفرع الثالث
  :هناك شرطان وهما  

  .الشروط القانونية: أولاً
للأرشيف  في حدود ما يسمح به القانون لأن لاع على الأرشيف إلاّلا يمكن الإطّ  

من حماية حقوق الأفراد والمؤسسات  علاقة بالإدارة والمؤسسة والأفراد ولذلك لابد
لاع بعد مدة من للإطّ كل الأرشيف قابل إلخ لكن رغم ذلك يبقى مبدئياً...ولة وشرف الد

  .دها القانوننتاجه وهذه المدة يحدإ
  .الأرشيف العلمي: ثانياً
 المبادئ لأنه يتعرض للوثائق في حد ذاتها ويتعلق بالعملياتيعتبر هذا من أهم          

يث دون المطابقة الفنّية لا يمكن أبداً الإطّلاع حذّة من قبل الأرشيفي بخوالإجراءات المت
  : شيف والمتمثلة فيعلى الأر

  .الوصف الأرشيفي العلمي  -أ
وذلك بتطبيق القواعد العامة أو العلمية للوصف الأرشيفي وتتميز هذه القاعدة     

بالدقة العلمية مما يساعد الباحث على التعرف الدقيق على محتويات الوثائق من خلال 
  .الفهارس

  .وضع الفهارس المختلفة- ب
الفهارس  قة، إذ تعدى إيجادها ما يبحثون عنه بسرعة ودي تساعد الباحثين علالتّ  

  2.ل جهدنه من الوصول إلى الوثائق بأقّي يمكّالمفتاح أو الدليل الذّ
  

                                         
  .26 – 25مدونة النصوص التنظيمية، المرجع السابق، ص ص . 1
  .27:  شعباني أحمد بن عمرة منصور، مرجع سابق، ص. د. 2
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 .هافي هدورومصلحة الأرشيف  :المبحث الثاني
حتويها تي قيمة المعلومات التّمن خلال همية الأ تلعب مصلحة الأرشيف دوراً بالغ  

 : الوثائقية للأرشيف وهو ماسنبينه في هذا المبحث من خلال وأارية سواء من الناحية الإد

  ستقبال المدفوعات ومهامها وتكفلها بإجراءات دفع الأرشيفإخلية : لالمطلب الأو.  
  .ير للأرشيفحافظة الدفع وأهميتها التسي: المطلب الثاني  
  .مبدأ احترام الرصيد : المطلب الثالث  
  .   المنشورات لحماية الأرشيف في الجزائر أهم: المطلب الرابع  

ستقبال المدفوعات ومهامها وتكفلها بإجراءات دفع الأرشيفإخلية : لالمطلب الأو.  
ستقبال المدفوعات ومهامهاإخلية : لالفرع الأو.  

    :ستقبال الدفعإ
  :ستقبال المدفوعات بالخطوات التاليةإية ستقبال الدفع تقوم خلّإقبل وبعد   

  نة تطابق الوصف الموجود في جدول الدفع مع الأرشيف المدفوع؛معاي -
  ؛)التسلسلي أو العضوي(رة تباع منهجية الترتيب المسطّإترتيب العلب على الرفوف ب -
  د من عدم وجود نقص في العلب؛التأكّ -
  ل المدفوعات؛المعلومات للدفع في سج تقييد -
لها مضاء ممثّإلهيئة الدافعة مع لواحدة منها مضاء النسخ الثلاثة لجدول الدفع، وتسليم إ -

  ستلام؛بالإ
خرى حسب الهيئة الدافعة المعالجة ترتيب النسختين المتبقيتين واحدة تسلسليا والأ -
 )ستخراج الكلمات المفتاحيةإ(ستعمال جدول الدفع إالعلمية للدفع بو
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  .إجراءات دفع الأرشيف: الفرع الثاني
  قبال بهذه العملية؟ستية الإكيف تتكفل خلّ  

ة ي تعطي لكل وثيقة مدالقوائم الشاملة للوثائق الأرشيفية التّ إستعمال اتيجب على الإدار
 هذه دة في هذه القوائم تقومجال المحدحفظها وموضع هذا الحفظ، وعلى ضوء الآ

ية لخّب اتتصال هذه الإدارإطلب ذلك، وبعد الإدارات بإعداد عملية التحويل للوثائق التي تتّ
  :تباع الإجراءات التاليةإالمدفوعات قصد تحضير الدفع يطلب منها 

  ستمارات الشاغرة والنسخ الزائدة؛حذف الإ -
- لقة بنفس الموضوع؛تصنيف الوثائق حسب الملفات المتع  
  جمع الوثائق حسب المكاتب أو المصالح؛ -
ية، دية، الطريقة الزمنّالطريقة الأبج: فية التاليةستعمال واحدة من الطرق التصنيإ -

  الطريقة العددية، الطريقة الأبجدية العددية، الطريقة الجغرافية؛
  رزم؛ وأوضع الوثائق في علب  -
هار ظإالإعتبار بو سإلى  01ترقيم العلب أو الرزم التي تنتمي إلى نفس الدفعة من  -

  ؛ةالعلب ةأعلى حاف الرقم بوضوح في
- ؛دةتحرير جدول الدفع بطريقة جي  
  نسخ لجدول الدفع؛ 03ملء  -
إرسال جدول الدفع إلى مصلحة الأرشيف قبل إجراء عملية الدفع للمعاينة والتصحيح  -

  إن اقتضى الأمر؛
- ستقبال المدفوعات تاريخ الدفعإية د من طرف مسؤول خلّفي الأخير يحد  .  

  .ير للأرشيفحافظة الدفع وأهميتها التسي: المطلب الثاني
التعريف بحافظة الدفع: لالفرع الأو.  

  ل من الهيئة الدافعة نحو هيئة حافظة الدفع الوصفية لتي ترفق الأرشيف المحو
ن بي) أي عملية الدفع(، وتستعمل كأداة إثبات لهذه العملية ت أو النهائيالأرشيف المؤقّ

مضاء والختم الرسمي لمسؤولي الهيئة أو من ينوب الطرفين وتستلزم لهذا الغرض الإ
  .نهاع
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  دنعيرها الداخلي إضافة إلى هذا تستعين مصلحة الأرشيف بهذه الحافظة في تسي 
من  ستقباله فعلاًإ وما تم) أي الحافظة(عملية المعاينة والمقارنة بما هو موصوف فيها 

  .الأرشيف
  :تتكون حافظة الدفع من عدة أقسام  

- قسم مخصحترام الهرم إسم الكامل مع لإذكر ا: لقة بالهيئة الدافعةص للمعلومات المتع
مضاء المسؤول مع ختمه إعدد الوحدات المدفوعة، تاريخ تحرير الحافظة،  ،الإداري
  .الرسمي

ي ستقبال الدفع، رقم التسجيل الوثائق الخطية التّإتاريخ : بالهيئة المستقبلة خاصقسم  -
صت للحفظ، مكان الحفظ في المخازن، الوعاءخص.  

  .ات خاصة بالحافظةملاحظ: الفرع الثاني
علاه توجد في الصفحة الأولى من الحافظة، أالمعلومات الخاصة بالهيئة والمذكورة   

أممة رشيفية المدفوعة فإن محتواها يوصف في الصفحات الموالية والمنظّالأات ا الوحد
 .على شكل جدول ذو أربعة خانات

  مبدأ احترام الرصيد : المطلب الثالث
  .مبدأ احترام الرصيد مفهوم: الفرع الأول

حترام الرصيد بطريقة ديناميكية، يجب وضعه في الإطار إعرض مبدأ  حتى يمكن  
ل أو هذا المبدأ سواء على المستوى الأو الأرشيف كما أن رصيد الزمني لمراحل حياة

العمر (ية عندما تكون الوثائق في مرحلتها الجارية الثاني يمكن تطبيقه حسب الأولو
  .ستقبالها من طرف مصلحة الأرشيف في المرحلة الوسيطةإم ي يتّفي الوقت الذّ، و)الأول

  يجب على الأرشيدة كونها أتت بطريقة غير في في هذا الصدد إعادة تكوين الأرص
يم مة، ويطبق مبدأ احترام الرصيد في حالة إعادة توطين الرصيد أو إعادة التنظّمنظّ

  .الداخلي له
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  .ئد الناجمة عن تطبيق مبدأ احترام الرصيدالفوا: الفرع الثاني
  ي تضمن حفظ مرجعية حترام الرصيد هي الطريقة الوحيدة التّإطبيق مبدأ ت إن

ومن جهة أخرى القيمة الكاملة للوثائق الخاصة  من جهة الوحدة الإدارية للأرشيف
  .رصيدلبا

يلة رة عن حصطبيعة الوثائق التي يتم معالجتها عبافعتبار لإاتسمح الأخذ بعين   
ي هي دة والتّستجابة لأهداف محدأجل الإ جت مننشاط مؤسسة أو شخص معين، أنت

  .ستمرارية العمل والنشاطإ
  حترام الرصيدإالدرجة الأولى في (حيطها الأصلي عملية حفظ الوثائق في م إن (

حترامالدرجة الثانية لإ(في ذلك الوقت  ي تم تخصيصه لهاد الذّوفي المكان المحد 
ة، يير المؤسسة المعنّعتبار طبيعة الوثائق وخصوصيات تسيعين الإمع الأخذ ب ،)الرصيد

  .ي تقوم بترتيبها حسب المواضيع أو حسب الزمن أو الموقعالتّ
  .يزاوية الأرشيف: الفرع الثالث

الأرشيف إلى  حترام الرصيد ونتيجة الأرصدة الأرشيفية يقود أيضاًإتطبيق مبدأ   
  .الأكبر لمجموعة الوثائق عوض الوحدات عتبارإعطاء الإ

  هي  ،طريق نشاطات عنهذه الوثائق  عذي جمجة أو الشخص الّالمؤسسة المنتّ إن
الآتية من مصدر واحد المتشابهة وحدة موضوعية تقوم بتقريب وتجميع كل الوثائق 

تأويل الذاتي تناب البإجيم، وهذه الطريقة تسمح لنا وبالتالي تنتج لدينا مجموعة سهلة التنظّ
الوثيقة لها مصدر واحد يمكن أن يطرأ بما أن.  

ة حترام الرصيد يساعد على إيجاد المعلومة، فبمعرفتنا لنشاط المؤسسة المنتجإمبدأ   
هل إيجاد المعلومة الموجودة في ي تسيرها هي الشروط الأساسية التّمهامها وطريقة تسيو

ط أكثر هذا المبدأ ينشّ الوثائق، بما أنير الأرشيفأنظمة تسي.  
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  .أهم المنشورات لحماية الأرشيف في الجزائر: المطلب الرابع
في  متمثّلةريعات الريعات تحث على حفظ وصيانة الأرشيف، وهذه التشّكل التشّ  

المراسيم والأوامر ساهمت ولو بالقليل في تحقيق بعض الأهداف في ميدان حماية 
  :ما يلي ريعاتالأرشيف، ومن بين هذه التشّ

  .ير وثائق الأرشيفالخاص بتسي 1991فبراير  02المنشور المؤرخ في : أولاً
ي ترمي إلى صيانة التراث الأرشيفي رق المنشور إلى مختلف الإجراءات التّتطّ  

لت الإجراءات بعضها مستعجلة والأخرى يمكن اتخاذها على المدى القصير، وتمثّ
حترام مقاييس الأمن والإنارة إها برفوف حديدية مع ت وتهيئتلاّحمإعداد ال: المستعجلة في

  ...وغيرها 
دة مثل رة وإبعاد الأرشيف عن الأخطار المهدستبعاد جميع الوثائق المتكرإضرورة  -

  ...القوارض والفياضانات والرمال 
  تحسين ظروف الحفظ؛ -

  نوني ا على المدى القصير فيهدف المنشور إلى تعزيز الحفظ من الجانب القاأم
  1.والجانب الهيكلي

والخاص بحذف بعض أنواع أصناف  1994سبتمبر  26مؤرخ في المنشور ال: ثانياً  
  .الأرشيف الولائي

يهدف هذا المنشور إلى تحديد أنواع الأرشيف الولائي الممكن حذفه وضبط كيفيات   
  .تلافهإ

ي لازالت ت والتّة ولاياحة الصادرة عن عدويستجيب في الوقت نفسه إلى المطالب الملّ
  .صة لحفظ الأرشيفت المخصرة المحلاّدتشكوا من مشاكل ن

  

                                         
  . . 16: مدونة النصوص التنظيية، المرجع السابق، ص.1
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ير المتعلق بتسي 1995جانفي  24المؤرخ في  95/08المنشور المؤرخ رقم : ثالثاً
  .الأرشيف الإداري

رق المنشور إلى مختلف أصناف الأرشيف، تكلم عن نقطة ثانية عن بعدما تطّ  
على أر قضية حفظ الأرشيف وركزت ر حفظه في محلاّشيف العمر الثاني حيث قر

  :تخاذ الإجراءات التاليةإمختلف المصالح مع 
ود بالرفوف المعدنية وذات ت ملائمة متوسطة الرطوبة والجفاف، تزتوفير محلاّ -

  .ية لوقاية الوثائق من الأخطارالشروط الأمنّ
ي رزم، ترقيم الرزم ستلام وتصنيف الوثائق، لف الوثائق فإف بتعيين مسؤول مكلّ -

  .وتحضير حافظة الدفع
  .المتعلق بمحلات الأرشيف 1998ديسمبر  19المؤرخ في  964المنشور رقم  :رابعاً

ولة نتباه جميع مسؤولي المؤسسات العمومية للدإجاء هذا المنشور ليلفت   
عناية ي تفرض عليهم توفير الية على الضرورة الإلزامية القانونية التّوللجماعات المحلّ

ي هو تحت مسؤوليته وبالأخص جاء هذا المنشور الكاملة لشروط حفظ الأرشيف الذّ
       1.ت لحفظ الأرشيفليشجع المؤسسات وخاصة منها الولايات على بناء محلاّ

الخاص بإنقاذ الأرشيف  1994أكتوبر  02المؤرخ في  07/94منشور رقم : خامساً
  .1962المنتج ما قبل 

  اذ قتراح عدد من الإجراءات المستعجلة قصد إنقإالمنشور هو  الهدف من هذا إن
 )09( والتاسعة )08( ستعمارية ترتكز على مادتين الثامنةالأرشيف العائد إلى الفترة الإ

  2.المتعلق بالأرشيف الوطني 1988يناير  26المؤرخ في  88/09من القانون 

  
  
  

                                         
  .46مدونة النصوص التنظيمية، المرجع السابق، ص . 1
  .30المرجع نفسه، ص .2
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  : خلاصة الفصل

لنظري للحماية القانونية للأرشيف حولنا من لتأكيد ما تم دراسته في الجانب ا   
خلال هذا الفصل تسليط الضوء على ما تحصلنا عليه من معلومات من خلال الدراسة 

بداية إلى التعريف بولاية رقنا الميدانية التي أجريناها بمصلحة أرشيف ولاية تبسة، وقد تطّ
دنا الهيكل الدراسة، كما حدمكان  ولة التي تعدعتبارها الجماعة الإقليمية للدإتبسة ب

رقنا إلى تعريف المصلحة الأرشيفية وهيكلها التنظيمي ومختلف ثم تطّ ،التنظيمي لها
التجهيزات المادية والبشرية التي تعتمدها لتحقيق غرضها على أكمل وجه، إذ توصلنا إلى 

من خلال  ،لمقاييس علمية سليمة يره وفقاًأن مصلحة الأرشيف تحاول وبالقدر الممكن تسي
ير ووجود نصوص تشريعية وتنظيمية تكفل توفير العناصر المؤهلة ذوي الخبرة في التسي

ل أو يؤكّذلك لتسهيل عملية إسترجاع الوثائق، وهذا ما يدولة بهذا القطاعد إهتمام الد.  
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نونية للأرشيف قد في الأخير يمكننا القول أن دراستنا لموضوع الحماية القا       
لذلك ،والمستقبلحت لنا أن هذا الأخير هو الدليل الذي يقوم عليه الماضي والحاضر أوض 

فت جميع وكثّ ،من نوعه فريداً باعتباره مصدراً ضرورياً أصبح الإهتمام به أمراً
بحفظه في أماكن وظروف  أرشيفها وذلكالمؤسسات جهودها من أجل تحسين وضعية 

  .تمراريته وحمايته لمدة أطولملائمة تضمن إس
 لقة بالأرشيف إلاّريعية المتعوعلى الرغم من وجود بعض القوانين والنصوص التشّ  

ريع للأرشيف ق كذلك على أن التشّزمة، ولذا فإن الجميع يتفّأنها لا تغطي الإحتياجات اللاّ
الإستقلال على  ولة غداةية الدل أولولم يشكّ  ،بصفة خاصة وللمجال الثقافي بصفة عامة

قتصادي المجالين الإت لمواجهة الوضع الصعب في هتماماتها وجهإو أولوياتها أن إعتبار
من هنا غاب التركيز والتفصيل حول مضمون هذه النصوص التي لم تلق  ،والإجتماعي

التطبيق الفعلي على أرض الواقع نتيجة غموضها من جهة، وعدم إشتمالها على التفاصيل 
من جهة ثانية يقيةالتطب .  

  من  ير أرشيف المؤسسات والمصالح الأرشيفية الولائية شكلاًوكما نعلم يعتبر تسي
بالسير  أن إهماله وعدم العناية به تخلّ يعني اولة، ممستمرارية العمل الإداري للدإأشكال 

ا في النهوض بها من كل الجوانب، لذ هاماُ العادي للإدارات، حيث تلعب الوثائق دوراُ
لة في المديرية العامة للأرشيف الوطني مجهوداتها لتحسين وضعية ولة ممثّلت الدبذّ

ا يستلزم على بعض الأرشيف في بلادنا لمختلف القطاعات بما فيها القطاع الولائي، مم
 بتحسيس ية لإنقاذ هذا الرصيد الهام، بدءاًية والفنّالمسؤولين القيام ببعض الإجراءات التقنّ

بخدمة الأرشيف وتوعيتهم، ثم تدريبهم على كيفية الصياغة والمحافظة على هذه القائمين 
  .الثروة العامة من الناحية المادية والفكرية

        ختلاف الفتـرات إلـى   إيما الجزائر عبر مراحل التاريخ وول لاسهذا ما تعهد الد
أن  نجـد البحـث   لنظر إلى أهمية الأرشيف التي أشرنا إليها من خلال هـذا باو ،تحقيقه

من خلال تحديد مبادئـه لاسـيما    ولية والإقليمية قد ساهمت في حمايته أيضاًالإتفاقيات الد
ول وكذا مبدأ احترام الرصيد الأرشيفي ومبدأ إقليمية الأرشيف، والتي من الد رثمبدأ توا

ين لها فـي القـوان   رع الجزائري حماية قانونية للأرشيف تجد مصدراًس المشّخلالها كر
  .تفاقياتوالإ
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  : نتائج الدراسـة

  نا الضوء على ل عليها، سلطّمن خلال الدراسة التي قامت على المعلومات المتحص
لنا بذلك إلى النتائج التاليةمصلحة أرشيف ولاية تبسة، وقد توص :  

رع ضعف النص القانوني الحالي من حيث توفير حماية قانونية للأرشيف، فالمشّ -
ستقبال، جمع، ترتيب، إية للأرشيف من ق إلى بعض العمليات الفنّرالجزائري قد تطّ
النص القانوني الحالي لا يغطي الحاجيات الحالية الخاصة بقطاع  صيانة، غير أن

من تحديد الإجراءات الكفيلة بحماية الأرشيف والمحافظة  الأرشيف، حيث جاء غالباً
خازن، وهذا ما تؤكده القوانين عليه، فلم يتعرض لعمليات الحفظ والحماية داخل الم

 .الخاصة بالأرشيف، وكذا المناشير والمراسيم المعمول بها
هذا القطاع لم يلق  ستنتجنا أنإ "تبسة" ةفي مصلحة أرشيف ولايكما أنه وبتواجدنا  -

زمة ية اللاّالإهتمام الكاف من قبل الدولة، إذ يفترض أنها تعمل على توفير المقاييس العلم
 ولاية تبسةأرشيف م ومعمول به، في حين تعاني مصلحة لأرشيف منظّحتى يكون ا

صة لذلكنقص في الموارد المالية المخص  . 
- تحسين وضعية الأرشيف وحمايته القانونية يكون من خلال المعالجة  وبالتالي فإن

قة على الوثائق الأرشيفية، حيث أن عمل الأرشيفي ية المطبالمادية والإجراءات الفنّ
وتنظيمية  ريعيةتشّ لب وجود عنصر مؤهل له خبرة ويتوجب كذلك وجود نصوصيتط

تنص على هذه العمليات حتى يتم تسيدير الأرشيف بشكل جي.  
ولة في هذا على القوانين الصادرة من طرف الد تبسةبولاية الوتعتمد مصلحة أرشيف  -

ل جهد وفي ثائق بأقّسترجاع الوإل ا يسهإذ يشرف عليها الأرشيف الوطني مم ،الإطار
هتمام أكبر وتطبيق أكثر لما ورد في إل، لكن يبقى الأرشيف يحتاج إلى وقت أقّ

ولية والقوانين الداخليةالإتفاقيات الد، باعتباره الذاكرة الفعولة والإهتمام بحمايته لية لأي د
  .زدهارالإو الرقي في تحديد درجة هو أحد المقاييس المتعارف عليها
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 : راحاتقتالإ
 أن ريع في مجال الأرشيف الجزائري إلاّللأهمية البالغة التي يكتسيها التشّ بالنظر
غير أنه هو العماد الأساسي والمهم في الحفاظ على  ،لا يعيرونه أي أهمية ونالكثير

التعريف به لأجيال المستقبلالوطني من أجل  بالتاريخ الوثائقية والعنايةة مختلف الأوعي 
  :ما يلي صيات التي ارتأينا إلى إقتراحها في هذا الموضوعالتو فمن

 ـ ضرورة تطبيق التشّ - ع لاريع والقوانين والنصوص في حماية الأرشيف وحفـظ الإطّ
 .ه أساس ديمومة المؤسسات وحفظ التراثعليه لأنّ

 .ف وكافي للتغطيةالمالية بشكل مكثّوتوفير التجهيزات المادية، البشرية  -
ن ماهو متوفر من نصوص قانونية مـع إصـدار المراسـيم    إعادة النظر في مضمو -

 .التنفيذية والمفصلة للإجراءات الواجب إتباعها لحفظ الأرشيف وحمايته
- لمعرفـة   ،صين للعمل داخل مصالح الأرشيف دون غيـرهم ضرورة توظيف متخص

 .طريقة التعامل مع الوثائق الأرشيفية وبالتالي حمايته
يد الأرشيفي الموجـود علـى مسـتوى المؤسسـات     توعية المسؤولين بأهمية الرص -

زمة للحفاظ عليه وضرورة إتخاذ جميع الإجراءات اللاّ ،والمديريات والمصالح الولائية
 .من خلال تطبيق النصوص القانونية الخاصة بالأرشيف

زمة مية، وتوفير الإمكانيات المادية اللاّالتفكير في بناء مخازن للأرشيف بالمقاييس العلّ -
 .وحمايته لحفظه

إنشاء مراكز للدراسات والأبحاث الأرشيفية من أجل تحسين العمليـات والإجـراءات    -
 .ية والقانونية لحفظ الأرشيفالفنّ

- العمل من أجل تحسين النص القانوني الخاص بالأرشيف وذلك بالتنسين يق مع مختص
 .الأرشيفي في المجال

يف من المواضيع التّي تثير العديد مـن  ويبقى موضوع الحماية القانونية للأرش           
الإشكالات والتّي لابد من إحاطتها بإهتمام أكبر من قبل الباحثين في المجال القانوني، لمـا  

  .للأرشيف من أهمية كبيرة في الحفاظ على ذاكرة الدول
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  الصفحة  وىــالمحت
  /  شكر وعرفان

  6- 1  مقدمــة

ماهية الأرشيف: الفصل الأول   

  09  مفهوم الأرشيف: المبحث الأول

  09  ر التاريخي للأرشيف ومركزه القانونيالتطو: المطلب الأول

  09  الفترة القديمة للأرشيف: الفرع الأول

  14  الفترة الحديثة للأرشيف: نيالفرع الثا

  17  المركز القانوني للأرشيف: الفرع الثالث

  17  تعريف الأرشيف: المطلب الثاني

  17  التعريف اللغوي: الفرع الأول

  19  التعريف الإصطلاحي: الفرع الثاني

  21  التعريف القانوني: الفرع الثالث

  22  التعريف العلمي: الفرع الرابع

  24  محددات الأرشيف: المطلب الثالث

  24  أهمية الأرشيف: الفرع الأول

  25  أنواع الأرشيف: الفرع الثاني

  30  الأرشيف أعمار :الثالث الفرع

  32   الأرشيف خصائص :الرابع الفرع

  35  ير الأرشيفي في الجزائرالتسي: نيالمبحث الثا

  35  ير البشري الأرشيفيالتسي: المطلب الأول

  35    تكوين الأرشيفيين: الفرع الأول

  36    صين على المستوى الوطنيين المتخصنسبة التأطير للأرشيفي: الفرع الثاني

  37  ير العلمي والإداري للأرشيفالتسي: المطلب الثاني
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  37  ير العلمي للأرشيفالتسي: الفرع الأول

  38  ير الإداري للأرشيفالتسي: الفرع الثاني

  41  ير الأرشيفل التقنيات الحديثة في تسيستعماإ: المطلب الثالث

انات واستخدامها في مجال ير الإلكتروني للوثائق وقواعد البيالتسي: الفرع الأول
  الأرشيف

41  

  43  ستخدامات التصوير المصغر والحاسب الآلي في مجال الأرشيفإ: الفرع الثاني

  44  ستخدام الأقراص الضوئية في مجال الأرشيفإ: الفرع الثالث

  46  الفصلخلاصة 

  للأرشیف المقرّرةالحمایة : الفصل الثاني

  49  الحماية الدولية للأرشيف: مبحث الأولال

  49  الإتفاقيات الدولية لحماية الأرشيف: المطلب الأول 

49  تفاقيات ثنائيةإ: لالفرع الأو  

  51  تفاقيات إقليمية أو دوليةإ: الفرع الثاني

  52  الأرشيف في القانون الدولي مبادئ: المطلب الثاني

52  مبدأ توارث الدول: لالفرع الأو  

  53  مبدأ احترام الرصيد الأرشيفي: الفرع الثاني

  53  مبدأ إقليمية الأرشيف: الفرع الثالث

  53  الحماية الدولية للأرشيف بالنسبة للجزائر: المطلب الثالث

  56   تشريع الجزائريالحماية القانونية للأرشيف في ال: المبحث الثاني

56  مفهوم الحماية القانونية للأرشيف ومصادرها: لالمطلب الأو  

56 مفهوم الحماية القانونية: لالفرع الأو  

  56  مصادر الحماية القانونية: الثانيالفرع 

  57  أنواع الحماية القانونية للأرشيف: المطلب الثاني

57  الحماية الجزائية للأرشيف: لالفرع الأو  
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  65 الحماية المدنية للأرشيف: الفرع الثاني

  68 نطاق الحماية القانونية: المطلب الثالث

  68  نطاق حماية الأرشيف من حيث المكان: الفرع الأول

  69  نطاق حماية الأرشيف من حيث الزمان: الفرع الثاني

  70  خلاصة الفصل

  بسةولاية تدراسة ميدانية لمصلحة أرشيف  : الفصل التطبیقي 

  73  دراسة ميدانية لمصلحة الأرشيف الولائية:  المبحث الأول 

  73  تعريف مكان الدراسة: طلب الأول الم

  73  تعريف ولاية تبسة: الفرع الأول 

  74  خصائص الولاية: الفرع الثاني

  75  الهيكل التنظيمي لولاية تبسة: الفرع الثالث

  76  ف الولائيةتقديم عام لمصلحة الأرشي: لمطلب الثانيا

  76  تعريف بمصلحة الأرشيف ونشأتها: للفرع الأوا

  76  أهمية مصلحة الأرشيف: الفرع الثاني

  77          الهيكل التنظيمي لمصلحة الأرشيف :الفرع الثالث

  78  مهام مكاتب مصلحة الأرشيف: الفرع الرابع

  80  يف الولائيةوالبشرية لمصلحة الأرش  المادية يزاتالتجه: المطلب الثالث

80 موصفات مبنى الأرشيف: لالفرع الأو  

  80  الولائيةالرصيد الوثائقي لمصلحة الأرشيف : الفرع الثاني

  84  ية للوثائق الأرشيفيةالمعالجة الفنّ: الفرع الثالث

 87  الإطلاع على الوثيقة الأرشيفية وشروطه: المطلب الرابع

89  شيفلاع على الأرطرق الإطّ: لالفرع الأو 

 90  لاع على الأرشيفمن لهم الحق في الإطّ: الفرع الثاني

 92  لاع على الوثيقة الأرشيفيةشروط الإطّ: الفرع الثالث
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 93  هافي هدورومصلحة الأرشيف : المبحث الثاني
المدفوعات ومهامها وتكفلها بإجراءات دفع  استقبالخلية : لالمطلب الأو

  الأرشيف
93 

93  ستقبال المدفوعات ومهامهاإة خلي: لالفرع الأو 

 94  إجراءات دفع الأرشيف: الفرع الثاني

 94  ير للأرشيفحافظة الدفع وأهميتها التسي: المطلب الثاني

94  التعريف بحافظة الدفع: لالفرع الأو 

 95  ملاحظات خاصة بالحافظة: الفرع الثاني

 95  مبدأ احترام الرصيد : المطلب الثالث

 95  مبدأ احترام الرصيدمفهوم : الفرع الأول

 96  الفوائد الناجمة عن تطبيق مبدأ احترام الرصيد: الفرع الثاني

 96  يزاوية الأرشيف: الفرع الثالث

 97  أهم المنشورات لحماية الأرشيف في الجزائر: المطلب الرابع

 97  خلاصة الفصل

-101  الخاتمة
103 

 /  قائمة المراجع
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 /  لاحقالم
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      :ملخص

تهدف هذه الدراسة إلى تبيان الحماية القانونية للأرشيف، فكان لابد من الوقوف على        
الإطار المفاهيمي للأرشيف من خلال تعريفه وتحديد خصائصه وأهميته من جهة ومن جهة 

أعمار للأرشيف، كما تهدف هاته الدراسة إلى إبراز أخرى الوقوف على محدداته من أنواع و
الحماية الدولية للأرشيف من خلال الإتفاقيات والمبادئ التّي تبنتها وحمايته كذلك  ضمن 

  .التشريع الجزائري وتبيان أنواع هاته الحماية ونطاقها
ي القوانين لها ف للأرشيف تجد مصدراً أكبر رع الجزائري حماية قانونيةس المشّكر لذلك   

والإتفاقيات، وهو ما نجده مطبق على مستوى مصلحة الأرشيف بولاية تبسة التّي إعتمدت على 
ا إذ يشرف عليها الأرشيف الوطني مم ،ولة في هذا الإطارالقوانين الصادرة من طرف الدهاته 
تمام أكبر هإل، لكن يبقى الأرشيف يحتاج إلى ل جهد وفي وقت أقّسترجاع الوثائق بأقّإل يسه

ولية والقوانين الداخليةوتطبيق أكثر لما ورد في الإتفاقيات الد، لية لأي باعتباره الذاكرة الفع
زدهارالإو الرقي في تحديد درجة ولة والإهتمام بحمايته هو أحد المقاييس المتعارف عليهاد.  

Résumé 
           Il s’agit dans cette étude de déboutes que la protection juridique des 
archives et sa définition en limitant son domaine et sa spécialité ainsi que son 
importance d’ une part et d’ autre part de réstrecudre ses formes et les âges 
des archives. Aussi, le but de notre étude est la protection internationale des 
archives à travers les convenions et les procédés au sévir de la législation 
Algérienne et de mettre la lumière sur cette protection ainsi que son domaine. 

En autre, le l’gislateur algérien a consacré une protection juridique 
intense des archives suivant des conventions et traîné internationaux et ce qui 
a été pratiqué au service des archives à la wilaya de Tébessa qui a employé 
ces lois appliquées par le gouvernement dans ce domaine. 

Les archives nationales facilitent le recours aux documents d’extrême. 
         Importance à mouise d’effort et de lois relatives à ce domaine et les 
convections internationales et intérieures considérant que c’est la mémoire 
réelle de tout pays et sa protection et l’un des mesures connues pour 
d’noutrer  le degré de développement  et de progrès. 
     



 

 

  


