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 وعرفان شكر
ن  أ نفس نانعوذ بالله من شرور نس تغفره و ، و نس تعينهإلحمد لله نحمده و  إ 

شهد أ  ، و من يضلل فلا هادي لهمن يهده الله فلا مضل له و و  أ عمالناسيئات و 

لالا إله  أ ن خير صدق إلحديث كتاب الله و أ   .محمدإ رسول الله أ نالله و  إ 

 :بعد أ ما  ،إلسلامى هدى محمد عليه إلصلاة و إلهد

بفضله هدإنا الله و  أ نما كنا لنهتدي لو لا إلحمد لله إلذي هدإنا لهذإ و إلشكر و 

 .عظيم سلطانكجهك و ، إللهم لك إلحمد كما ينبغي لجلال و تتم إلصالحات

نلقول رسولنا إلكريم }و  ،لا يشكر الله من لا يشكر إلناس إلحوت في  إ 

ننابهذإ { و ون على معلم إلناس إلخيريصلل ، إلطير في إلسماء، و إلبحر نتقدم  إ 

لىإلمحبة إلتقدير و متنان و الاعبارإت إلشكر و بأ سمى إلفاضل إلدكتور  إل س تاذ إ 

جزإه الله عنا كل على هذه إلمذكرة و  شرإفلا  باإلذي تفضل  "شعبان جمال"

لىخير ووفقه   كل ما يسعده. إ 

وإلشر موصول ل عضاء لجنة إلمناقشة إلذين تفضلوإ بتخصيص وقت مهم لهذه 

 إلمذكرة،

 فة إلمعر نشكر كل إللذين مهدوإ لنا طريق إلعلم و كما 

لى  هيئة إلتدريس قسم علم مكتبات . أ عضاء بال خص إل فاضل أ ساتذتناجميع  إ 

 أ يضاإلشكر موصول و 

لى  تمامكل من ساعد في  إ   .إنجاز هذإ إلعملو  إ 
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 مقدمة

يمكن الاطلاع على ما سبق  الأرشيفبفضل و  العاكسة لماضي الشعوب وممارساتها، المرآة الأرشيفيعتبر 
 تحمل معنى واسع.  اإلا أنهذاكرة الشعوب وهذه العبارة رغم بساطتها  الأرشيفونشاطات حيث يقال  أحداثمن 

مصدر من مصادر المعلومات التي من المستحيل الاستغناء عنها، فهو يثمن ماضي الشعوب  فالأرشيف
والممارسات في  الأحداثخيوط الماضي مع الحاضر ورسم معالم وربط  الأجيالتواصل بين  أداة، كما انه الأممو 

الوسائط السمعة البصرية  الجدران وغيرها فالورق ثم ان علىمراحل تطورية كبيرة فك الأرشيفمجال. وقد شهد  أي
 لكتروني ورقمي. إ أصبححتى 

يشكل مساحة واسعة من ذاكرة الشعوب فلقد توصلت  الأخيرالسمعي فهذا  الأرشيفولكن ما يهمنا هو 
  الإذاعة أنخاصة و  الإذاعات أرشيففي رفوف جل تاريخ الشعوب موجود  أن إلىعدة دراسات في هذا المجال 

بناء شكل  أعادتالتي  اثالأحد أكبرفي فترات معينة وخاصة في  الجماهيريةوسائل الاتصال  أكثركانت من 
 يحفظ الذاكرة الصوتية بكل تفاصيلها. الإذاعي فالأرشيفالعالم، 

تراهن عليه بل وتعمل على توفير  الإذاعات أصبحتوكذا معرفة قيمته  الإذاعي فأهمية الأرشيومع ازدياد 
 .إدامتهو  شرية في سبيل إبقائهل المادية والطاقات البالوسائ

 الإقليميةوسيلة توثيق هامة وهذا ما جعل معظم الجمعيات والمنظمات سواء الدولية و الإذاعي  الأرشيفو 
جزءا منه يوم  الإذاعي الأرشيفالسمعي البصري والذي يعتبر  للأرشيف أصبح، حيث تخصه بمعايير تنظيمية

بالمائة منه خلال العشر السنوات المقبلة نظرا  85سر البشرية ظ ستخلم يحف إن الأرشيفهذا  أنعالمي. خاصة و 
 الإجراءاتالتي تسهم في رفع المخاطر عليه سواء كانت هذه  الإجراءاتلطبيعته الحساسة، وبالتالي لابد من زيادة 

 .تنظيمية، تسييرية وحتى قانونية

 الإذاعة أنزاخر والذي شكل حقبة مهمة في تاريخها، حيث  إذاعي أرشيفوالجزائر من بين الدول التي لها 
المحلية المتواجدة عبر ربوع الوطن،  الإذاعة الوطنية أوالمهمة في تاريخ الدولة سواء  الأحداث أهمواكبت الجزائرية 

في بناء الذاكرة الوطنية، ولكن هناك صعوبات ونقائص في هذا المجال وقد  أهميةمهم ذا  أرشيفوهذا يعني وجود 
 عدد من الدراسات. إليهتوصلت 

التنظيم الفني، وكذا  إجراءات أيكيفية تنظيمه و  الإذاعي الأرشيفوجاءت هذه الدراسة للتعرف على 
بمحطة تبسة الجهوية في الجانب  لإذاعيا الأرشيفعلى  إسقاطهاالمادية والبشرية، و  الإمكانياتتسييره بتوفير كافة 

 وكيفية التعامل معه.  الأرشيفالميداني لرصد جوانب التعامل مع هذا النوع من 
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 فصول وهي:  أربع إلىبهذا الموضوع جاءت دراستنا مقسمة  للإلمامو 

وتساؤلات الدراسة  الإشكاليةالمنهجية للدراسة من  الإجراءات: والذي يتناول الفصل المنهجي
 إلىوالمنهج المتبع، والاطلاع والتعليق على الدراسات السابقة في هذا الموضوع  أهدافهاو  أهميتها إبرازوالفرضيات و 

 .غاية ضبط مصطلحات الدراسة

 الأرشيفو  الأرشيف، جاء فيه تعريف الإذاعي الأرشيف: والذي يحمل عنوان ماهية الفصل الثاني
التي تهدده وكما ذكرنا  الأخطار بالإضافة إلى، إشكالهوتبيان خصائصه و  أهميته إظهارعنه،  ، لمحة تاريخيةالإذاعي
 تقييمه. إلىوصولا  يبالأرشيف الإذاعتهتم التي  ومختلف الجمعيات والهيئات أعمارهمحتواه و 

 القائمعريف كذا تو  فيه تعريف عملية المعالجةكان و  ،يالأرشيف الإذاع: معنون بمعالجة الفصل الثالث
 الدفع إجراءاتو  فهرسة،و  التنظيم من تصنيف إجراءاتثم ذكرنا  الأرشيفبعملية المعالجة المتمثل في شخص 

 .الإتاحةكذا و  سلطنا الضوء على الرقمنةو  الصيانةو  الحفظ إلىالحذف وصولا و  الفرزو 

مجالات الدراسة المتمثلة في المتمثلة في و  الدراسة الميدانية إجراءاتهو الفصل الذي تمت فيه  :الرابعالفصل 
 أيضاو  الفهرسةو  التصنيف إجراءاتزمنية، ثم التعريف بمكان الدراسة، كما تناولنا ة والغرافي، الجالبشرية، الموضوعية
 الملاحظة.و  المقابلة أسئلةعن طريق تحليل  إليهاالتي توصلنا و  يالأرشيف الإذاع إتاحةو  رقمنةو  التسييرية الإجراءات

مل تم الاعتماد على مادة علمية متشكلة من جملة من الكتب والمقالات والدراسات، وقد تمام هذا العولإ
 .1987منظمة التقييس الدولية عام  الصادرة عن 690ستشهادات وفقا لمواصفة الايزو قمنا بصياغة الإ

 الملاحق.الويبوغرافية بالإضافة تأتي الخاتمة و الببليوغرافية و  وفي الأخير وكما هو متعارف عليه
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 الدراسة:  إشكالية-1

، نمط خدماتهاو  مجرياتها في أي مؤسسة مهما كان طابعهاو  الأرشيف دليل مادي عن تفاصيل الأحداث
 حيث تقوم بإنتاج مواد ،هذا نتيجة طابعهاو  فهي تشهد نشاط يومي كبير ،المؤسسة الإعلامية ليست استثناءو 
تحفظ و  مع الوقت تبدأ هذه المواد تتجمع، و دورية )على فترات زمنية مختلفة( في إطار عملهاو  بثها بصفة يوميةو 

 .مكونة ما يسمى بالأرشيف الإذاعي

حيث يجمع بين  ،منها أساسيايعتبر جزءا  إذ إذاعة أيفي عمل  أساسيةو  حلقة مهمة الإذاعي الأرشيف
 الأكثرتزداد قيمته كلما تقادم فهو مصدر من مصادر المعلومات . و الجانب التقنيو  الإبداعيالجانب الفني 

 أرففهويتها على و  توجد معظم ثروات الشعوب إذ، لعياناوواضح  املموسا  اماديا  موضوعية باعتباره دليلاا 
الأرشيفات الواجب ووضعه في خانة  الأرشيفبات من الضروري الاهتمام بهذا ، و الإذاعية الأرشيفاتمراكز 

برزت محاولات لوضع أسس نظرية في ، و تسيير هذا الأرشيفو  أدلة لتنظيمو  عليه ظهرت مواصفاتو  حفظها.
ون إنما يتوجب أن يكو  أو خارج هذا الإطار الأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية ليس استثناءا ، و هذا المجال

 .مرادف كما هو معمول به على العمومو  دقيقو  هناك عمل منظم

تسيير الأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة و  وعليه نطرح الإشكال التالي: كيف تجري عمليات تنظيم
 ؟الجهوية

 :تساؤلات الدراسة  -2       

 ، منها:التساؤلات من مجموعة لدراسةا هذه في نطرح

 الفنية؟ بعمليات الجهوية تبسة بمحطة الإذاعي الأرشيف يحظى هل .1
 المجال؟ مفرزات تكنولوجيا المعلومات والاتصال الخاصة بهذا الأرشيف يستغل هذا هل .2
 لهذا الدور والوظيفة؟ أكاديميااو  اعلميا  مؤهلين الأرشيف هذا على القائمون هل .3

 فرضيات الدراسة: -3

كتفسير مؤقت للمشكلة أو   ،بالمسبباتتفسير محتمل يتم بواسطته ربط الأسباب و  الفرضية تخمين ذكي
 .1الظاهرة المدروسة

                                                             
 .17ص  للنشر.دار صفاء  :. عمانوالتطبيق النظرية (. مناهج البحث العلمي:2000محمد عثمان ) غنيم، مصطفى، ربحي ،عليان. 1
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 كالتالي:فرضيات هذه الدراسة  و 

 القواعد و  تسيير الأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية يلتزم بالمبادئو  : تنظيمالفرضية الرئيسية
 .هذا القطاع تحكم التي

 الفرضيات الفرعية: 

 عليه.ومسير مما يعني تطبيق عمليات المعالجة  الأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية منظم .1
 .مواكبته للتطورات الحاصلة في هذا المجالعلى توافر تكنولوجيا المعلومات بالأرشيف الإذاعي دليل  .2
التسيير العلميين للأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية مرده غياب الكادر و  التنظيم نقص .3

 .البشري المؤهل

 أهميةالدراسة:-4

 هذه الدراسة أهمية من زاويتين:تكتسب 

أنها تقوم على نوع آخر من الأرشيف ألا وهو الأرشيف الإذاعي حيث لا يوجد في هذا الجانب  -1
هنا يتضح ما لهذا الجهد العلمي من أهمية لكونه يلقي ، و ما يسد الرمق من الدراسات حول هذا الموضوع

 .ة تبسة الجهويةخاصة محطو  الضوء على الوضع في مراكز الأرشيف الإذاعي
 ، قد تكون طرقىمصلحة لأخر  من تنظيم الأرشيف عموما تختلفو  تسيير بعادة أسالي -2

، كما قد تعكس التزاماا بالقواعد العلمية المعهودة في هذا ةنظر ذاتيفردياا يعكس وجهات  ممارساتها اجتهادا
 النوع من الأرشيف.

 اللثام على ممارسات الأرشفة السمعية في وإزالةوصف هذه الحالة ب الدراسة هذه قامت المنطلق هذا ومن
 .الجهوية تبسة محطة

 أهداف الدراسة: -5

دقيق هو عامل و  تحديد هدف البحث بشكل واضح، و أهداف من وراء إجرائهو  للبحث العلمي غاية
الحصول عليها و  الانجازإجراءاته كما انه يساعد في سرعة و  أساسي يساعد في تسهيل خطوات البحث العلمي

 .1بحيث تكون ملبية للمطلوب

                                                             
 .11ص  للنشر.دار وائل  عمان:القواعد والمراحل والتطبيقات.  العلمي:منهجية البحث  (.1999عبيدات محمد وآخرون ). 1
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 .1تحليلها لغرض معينو  المعلوماتو  عملية منظمة لجمع البيانات بأنه:حيث يعرف البحث العلمي 

 الآتي: أبرزهاوعليه تهدف هذه الدراسة إلى الوصول إلى جملة من الحقائق 

 تبسه الجهوية.تنظيم الأرشيف الإذاعي بمحطة و  التعرف على كيفية تسيير .1
 .موضوعيةو  دراسة هذا الموضوع بصورة معمقةو  تسليط الضوء على الأرشيف الإذاعي .2
 .رصد الظروف الخاصة بحفظ الأرشيف الإذاعي بالمحطة سابقة الذكر .3
 .الخلفيات للقائمين على الأرشيف الإذاعي بالمحطةو  التجاربو  التعرف على الخبرات .4
 تنظيم الأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية.و  ض تسييرالعقبات التي تعتر و  دراسة الصعوبات .5
خاصة بمحطة و  تنظيم الأرشيف الإذاعيو  اقتراح جملة من التوصيات التي تسهم في تحسين تسيير .6

 .تبسة الجهوية

 :اختيارا لموضوع أسباب -6

من بين الأسباب و  لكن جاء بعد التفكير فيه مليا، و إن اختيارنا لهذا الموضوع لم يكن بمحض الصدفة
 هي:التي دفعتنا إلى تبني هذا الموضوع كموضوع تخرج 

مكتبياا أو ووثائقياا مجهول بعض الشيء ويكتنفه الغموض عند بعضنا، وله  الإذاعي الأرشيف .1
 خصوصيته.

 سببه أيضاا، توسيع الفكرة حول الأرشيف الإذاعي أو السمعي ومعالجته في إطار أكاديمي. .2
في الجزائر عموما لا يعكس الصورة العادية التي يرتاح لها الأرشيفيون وضع مصالح الأرشيف  .3

 المهنيون، ولاسيما هذا القطاع الكبير الحساس.
 معرفة ورصد التدابير الفنية والعملية للتعامل مع النوع من الأرشيف الإذاعي. .4
 .ةالجهوي تبسة إذاعة محطة في الإذاعي لأرشيف اتسيير وتنظيم عمعرفة واق .5

 :الدراسةمنهج  -7

بأنه الطريق المؤدي إلى الكشف عن الحقيقة في العلوم بواسطة طائفة من  اصطلاحا:يعرف المنهج 
 .2تحدد عملياته حتى يصل إلى نتيجة معلومة و  القواعد العامة التي تهيمن على سير العقل

                                                             
 .17ص  السابق.مصطفى. المرجع  ربحي،عليان   1
 .34ص  الأكاديمية.المكتبة  ومناهجه. القاهرة: (. أصول البحث العلمي1996احمد ) بدر، 2
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الصحيح يتلاءم مع موضوعية يتطلب ذلك اختيار المنهج و  وبما إننا نسعى للوصول إلى نتائج دقيقة
 تمثل دراسة التي ج الوصفي بما انه يتلاءم مع دراستنابالنسبة لنا فقد استخدمنا في هذه الدراسة المنهو  الظاهرة

 .الأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة الجهويةّ حالة

 انه:ويعرف المنهج الوصفي على 

يرتبط و  تحقيق عدد من الأهدافدقيقة لو  طريقة يعتمد عليها الباحثون في الحصول على معلومات وافية
 أهمها المنهج المسحي ،الدراسات الأخرى المتفرعة عنه في البحث العلميو  بالمنهج الوصفي عدد من المناهج

 1.منهج دراسة حالةو 

 مجالات الدراسة  -08  

الأرشيف تسيير و  تتمثل الحدود الموضوعية لهذه الدراسة في التعرف على ظروف تنظيم: المجال الموضوعي-8-1
 .الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية

المتمثلة بإذاعة تبسة و  في الحيز المكاني الذي ستجرى فيها فعاليات الدراسة ويتمثل: المجال الجغرافي-8-2
 .الجهوية

 يمكن حصر المجال البشري في العاملين المتواجدين على مستوى إذاعة تبسة الجهوية: المجال البشري-8-3
 .بالأرشيف الإذاعي من مخرجين معدين وحتى تقنيين الذين لديهم علاقةو 

وهي المدة الزمنية التي قضيناه في انجاز هذه انجاز هذه من تاريخ قبول الموضوع من طرف : المجال الزمني -8-4
 .الخروج بالنتائج العامةو  تحليل النتائجو  هيئة التدريس إلى غاية القيام بالمقابلةو  الإدارة

 : مجتمع الدراسة-9

يتكون و  مفردات المشكلة أو الظاهرة قيد الدراسةو  المجتمع الذي يشمل جميع عناصرهو مجتمع الدراسة 
 .2مفرداتو  مجتمع الدراسة عادة من عناصر

 .بمحطة تبسة الجهوية ومجتمع الدراسة هنا يتمثل في القائمين على الأرشيف الإذاعي

                                                             
 ..105ص دار اليازوري العلمية للنشر. المعلومات. عمان:( . البحث العلمي واستخدام مصادر 1999قنديلجي، عمر) 1
 .155صالسابق. مصطفى. المرجع  ربحي ،عليان 2
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 :البياناتجمع  داةأ -10

 يه، و المقابلةا بأدوات كبياناتهجزء من جمع لإتمام بعض الدراسات الميدانية يستعين الباحثون في 
قليل العدد. إلى جانب طبعاا الملاحظة دراسة  الأنسب لها، في ظل مجتمعفي هذه الدراسة باعتبارها ة المعتمد

 : نبدأ بو  العلمية،

 تتم المقابلة بين الباحث للذي يعرف ما يريدو  لكن بهدف محدد،و  وتكون وجها لوجه: المقابلة-10-1
تعتبر المقابلة بصفة عامة أفضل من الاستبيان لتجميع ، و بين المستجوب الذي لديه معلومات مرغوبةو 

 تسمح المقابلة الناجحة بالشرح المعمق للموضوع خصوصا بالنسبة لبعض النقاط غير الناجحة، و البيانات
 1الظواهرو  اتالعلاقو  محاولة تتبع الأسبابو 

هي عبارة عن و  المعلوماتو  تعتبر الملاحظة واحدة من أقدم وسائل جمع البيانات: الملاحظة -10-2
 متابعة سيرهاو  البيئيةو  مكوناتها الماديةو  الأحداثو  المشكلاتو  أو مشاهدة لسلوك الظواهر ةعملية مراقب

التنبؤ و  تحديد العلاقة بين المتغيراتو  التفسيرهادف بقصد و  مخططو  علاقاتها بأسلوب علمي منظمو  اتجاهاتهاو 
 2تلبية احتياجاته.و  توجيهها لخدمة أغراض الإنسانو  بسلوك الظاهرة

 :السابقة الدراسات -11

تتجلى أهمية ، و الأبحاث هي التي جرت في المجال الذي يفكر فيه الباحثو  يقصد بالدراسات السابقة
 في:الدراسات السابقة 

 تجنب تكرار بحوث سابقة كما تعرف الباحث بالصعوبات التي وقع فيها الباحثون الآخرين -

المصادر المتعلقة بموضوع بحثه كما تفيد في بناء فروض اعتمادا على النتائج و  تزويد الباحث بالمراجع-
تكامل وحدة بذلك تو  استكمال الجوانب التي وقفت عندها الدراسات السابقةو  التي توصل إليها الآخرون

 .3الأبحاث العلميّةو  الدراسات

تختلف و  وفي هذه الدراسة اعتمدنا على جملة من الدراسات السابقة حيث تتقاطع مع دراستنا في نقاط
 يلي:هذه الدراسات فيما  دونور  .أخرىمعها في نقاط 

                                                             
 .178ص والتوزيع. مناهج البحث في علم المعلومات والمكتبات. الرياض: دار المريخ للنشر (.1988) احمد بدر، 1
 .73ص  السابق. المرجع وآخرون. محمد عبيدات 2
 . 93. ص : دار وائل للنشر والتوزيعالبحث العلمي: الدليل التطبيقي للباحث. عمان (.2001الصريفي، محمد عبد الفتاح ) 3
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 الوطنية:الدراسات   -1 -11

دوره في و  الأرشيف السمعي البصري تحت عنوان .صبيحة ،حفاف .حياة ،بوريشة الدراسة الأولى:
 -نموذجا -مديرية الأرشيف للمؤسسة العمومية للتلفزيون الجزائر الحفاظ على ذاكرة الأمة:

 التالية:وتجلت أهداف هذه الدراسة في النقاط 

 معرفةو  تاريخها كغيرها من الوثائق المطبوعةو  أهمية الوثائق السمعية البصرية في الحفاظ على ذاكرة الأمة 
 1.حفظ المواد السمعية البصريةو  الإجراءات المستخدمة في معالجة

 كذا المشاكلو  الحفاظ عليها على المدى الطويلو  معرفة مدى إدراك المسؤولين بأهمية هذه الوثائق 
 .حفظ هذا النوع من الوثائقو  العراقيل التي يواجهها الأرشيفي في معالجةو 

التبليغ بمديرية الأرشيف و  الحفظو  الوصفي لوصف عملية المعالجةفي هذه الدراسة : المنهج  وقد استخدم
 2.التلفزيون الجزائري

 3وهي:توصل القائمون بهذه الدراسة إلى جملة من النتائج 

يساهم الأرشيف السمعي البصري لمديرية الأرشيف للمؤسسة العمومية للتلفزيون في الحفاظ على  .1
 .حفظو  ذاكرة الأمة من خلال عملية المعالجة

عدم تطبيق المعايير الدولية في عملية المعالجة حيث يتم العمل وفقا للاحتياجات من اجل  .2
 التصنيف.تحديد مكانها على الرفوف من خلال أرقام و  الوصول إلى الوثائقو  تسهيل التعرف

 .يتم حفظ جميع الأوعية الإقصاء لأي وثيقة .3

 الدراسة:التعليق على 

دوره في الحفاظ على ذاكرة الأمة من خلال إبراز و  ف السمعي البصريركزت هذه الدراسة على الأرشي
تتقاطع هذه . كيفية استرجاعهاو  ذلك في النتائج بالإضافة إلى معرفة طريقة معالجة الوثائق السمعية البصرية
تختلف معها و  كيفية استرجاعها(و  الدراسة مع دراستنا في الجزء الأخير: )طريقة معالجة الوثائق السمعية البصرية

                                                             
مديرية الأرشيف للمؤسسة  الأمة:السمعي لبصري البصري ودوره في الحفاظ على ذاكرة  (. الأرشيف2018) صبيحة حفاف،حياة،  بورشة، 1

 مليانة.جامعة خميس  منشورة،ماستر غير  ة. مذكر -نموذجا–العمومية للتلفزيون الجزائري 
 .فسهنالمرجع  صبيحة. حفاف،بوريشة، حياة،  2
 .لسابقابوريشة، حياة، حفاف، صباح. المرجع  3
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التسيير لهيئة الإذاعة المحلية و  في قضية الحفاظ على ذاكرة الأمة فدراستنا تأتي لتسلط الضوء على جوانب العمل
 .فيما يخص أرشيفها –إذاعة تبسة –

معالجة الأرشيف السمعي :دراسة ميدانية و  تحت عنوان تسيير .زهرة ،العرنان علي الدراسة الثانية:
 1.لفزة قسنطينةبالمؤسسة الجهوية لت

 التالية:أتت هذه الدراسة لتحقق الأهداف 

 التعريف بالأرشيف السمعي البصري. 
 حفظه على المدى الطويلو  التقنيات المستعملة في تسييرهو  معرفة الطرق. 

 قسنطينة:وقد توصلت إلى النتائج التالية بعد القيام بالدراسة في المؤسسة الجهوية لتلفزة 

لحفظ الأرشيف لكنه لا يتوفر على الظروف الملائمة للحفظ كما أن مساحة موقع المصلحة مناسب  .1
 .غير مطابقة للمعاييرو  المخزن ضيقة

 .نقص الميزانية المخصصة للمصلحة .2
 .عملية الدفع تتم بطريقة غير مقننة .3
ترتيب من طرف الارشفيين مما و  تصنيفو  حذفو  ترميزو  يتم تطبيق إجراءات المعالجة من الترقيم .4

 .2اقل جهدو  م في الوصول إلى الوثيقة المطلوبة بأسرع وقتيساعده

ومعالجة الأرشيف السمعي  البشرية لتسييرو  الماليةو  هذه الدراسة على الإمكانيات المادية : ركزتالتعليق
تأتي دراستنا لرصد ، و البصري بمصلحة الأرشيف للمؤسسة التلفزة بقسنطينة من اجل تسهيل عملية الاطلاع

 تقف حائل دون تأدية القائمون على الأرشيف الإذاعي بدورهم. إلىالمشاكل و  العوائق

 العربية:الدراسات  -11-2

 تحت عنوان واقع مراكز الأرشيف السمعي البصري في الهيئات الإذاعية .وحيد ،الأولى: قدورةالدراسة 
 3التلفزيونية العربية.و 

                                                             
مذكرة ماستر غير  قسنطينة.دراسة ميدانية بالمؤسسة الجهوية للتلفزة  :البصري السمعيومعالجة الأرشيف  (. تسيير2010)زهرة  العرنان،علي  1

 قسنطينة. منتوري: جامعة منشورة،
 .فسهن زهرة. المرجع العرنان،علي  2
 للتوثيق.المعهد الأعلى  العربية. تونس:خدمات مراكز الأرشيف السمعي البصري في هيئات الإذاعة والتلفزيون  ع(. واق2007)وحيد  قدورة، 3
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 يلي: ويهدف وحيد قدورة إلى ما

  الوقوف على و  المالية التي تعمل بها مراكز الأرشيف السمعي البصريو  الإداريةالإحاطة بالأوضاع
 المشاكل التي تعيق أداء مهامها.

 طرق و  الأرشيف المختلفة فيما يتعلق بمعالجة أوعية المعلوماتو  تحليل مجهودات وحدات المعلومات
 .......حفظهاو  صيانتها

 التفكير في سبل تأهيلهمو  مؤهلاتهمو  تناول وضعية العاملين بهذه الوحدات. 
 التلفزيونية فيما يتعلق و  التعاون القائم بين مختلف مراكز المعلومات بالهيئات الإذاعيةو  دراسة التنسيق

 بتوحيد الإجراءات الفنية 
 التلفزيونية من تكنولوجيا المعلومات و  تحليل مدى استفادة وحدات المعلومات التابعة للهيئات الإذاعية

 .الوصول إليهاو  تامين انسياب المعلوماتو  معلومات للتوثيق السمعي البصريلإنشاء شبكة 

 لنتائج المتوصل إليها من خلال هذه الدراسة:ا

تدعيم قدرات و  الإدارةو  إن وضعية مراكز الأرشيف السمعي البصري تحتاج إلى مراجعة آليات التنظيم
التفتح على الآخرين أي التعاون مع ، و مواكبة المستجدات التكنولوجية ،إكسابها المهاراتو  القوى العاملة
لا يكون إلا بوضع إستراتيجية على مدى طويل للنهوض بالقطاع السمعي البصري في و  الدوليةو  الهيئات العربية
 .1المتوسط ووضع المقترحات موضع التنفيذ و  التخطيط على المدى القريبو  البلاد العربية

 :وص الدراسةصتعليقنا بخ

تعد الأولى من نوعها لدراسة واقع الأرشيف السمعي البصري في هيئات و  جاءت هذه الدراسة شاملة
نحن بدورنا بصدد رصد الوضع العام للأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة ، و التلفزيون في الوطن العربيو  الإذاعة
تحسين العمل هناك وفق ما ينتج من معايير في و  السبل التي تؤدي إلى تطويرو  تقديم رؤية حول واقعةو  الجهوية

 .جميع النواحي في هذا المجال

 .2الأرشفة الإذاعية بإذاعة جدة  .حسن عواد ،السريحي ،منار غازي ،الجدعاني الدراسة الثانية:

 مايلي:يهدف القائمون بها و  جاءت هذه الدراسة في شكل مقال في مجلة اعلم العربية

                                                             
 قدورة، وحيد. المرجع السابق.1
 (.2010. )7جدة. عالإذاعية بإذاعة  الأرشفةعواد. الجدعاني، منار غازي، السريحي، حسن 2
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  تقديم إضافة عملية لإثراء الإنتاج الفكري العربي في هذا و  ع الأرشفة الإذاعيةالتأكيد على أهمية موضو
 .المجال

 إمكاناتهمو  التعرف على القوى البشرية المناط بها إدارة الأرشيف في مكتبة إذاعة جدة. 
 التعرف على طرق تنظيم محتويات مكتبة إذاعة جدة. 
 الإذاعية المستخدم بالمكتبة مجال الدراسةسلبيات نظام أرشفة المواد و  التعرف على ايجابيات. 

 .*استعمل المنهج الوصفي لدراسة هذه الحالة

 توصلت هذه الدراسة إلى جملة من النتائج نوردها في هذه النقاط:

القيمة العالمية للمواد المحفوظة من أهم و  تؤكد الدراسة على أن جودة التنظيم للأرشيف الإذاعي .1
 و الأرشفة الإذاعية الالكترونيةحول نحالأمور التي تؤكد نجاح الت

اتضح عدم إشراك العاملين بالمكتبة مجال الدراسة بالدورات التدريبية المتعلقة بالعمل الأرشيف  .2
الخبرات العاملين الذين سبقوهم في و  وإنما يعتمدون على التجربة الذاتية ،الإذاعي سواء التقليدي أو الآلي

 1.أشرك بدورات في الحاسب الآلي كما أن القليل منهم من  ،التعيين
 .عدم استعداد بعض العاملين بالقيام بأعمال الأرشفة الالكترونية للمواد الإذاعية .3
 .لا توجد لائحة لحفظ الأرشيف بإذاعة جدة .4
 .2عدم توفر العدد الكافي للأجهزة الحاسب الآلي بالمكتبة الإذاعية .5

 الدراسة:التعليق حول 

 الموضوع تقريباو  الموضوع الأرشفة الإذاعية في إذاعة جدة مع أن المكانركزت هذه الدراسة على 
علمية و  إلا أن دراستنا ترصد أكثر من ذلك حيث سندرس جميع العمليات الفنية ،بين الدراستين المتشابهين

 .المتعلقة بالأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية

 :الدراسةضبط مصطلحات -12

المصطلحات عملية مهمة يقوم من خلالها الباحث بإزالة الغموض حول مفاهيم تعتبر عملية ضبط 
 في:بالنسبة لمصطلحات هذه الدراسة نوردها ، و الدراسة

                                                             
 .لسابقاالمرجع  عواد.حسن  السريحي، غازي،منار  الجدعاني، 1
 .فسهن، حسن عواد. المرجع ريحيسال غازي،منار  الجدعاني، 2
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 الأرشيف:-12-1

التي تحكم عليها بأنها جديرة بالحفظ الدائم لأغراض و  هي تلك الوثائق لأي مؤسسة عامة أو خاصة
 1.ختيرت لإيداعها في المؤسسة الأرشيفيةالتي قد أودعت أو ا، و البحثو  المراجعة

 الأرشيف الإذاعي: -12-2

يعرفه فالان بيتر في معجم المصطلحات الأرشيفية : بأنه أرشيف بصيغة صوتية سمعية بصرف النظر عن 
 2.الأرشيفو  تتضمن السجلات الصوتية المكتوبةو  الشكل

التي يقوم بها الإداريون مستخدمين في  ،عبارة عن مجموعة من النشاطات العلمية تسيير: هو -12-3
من اجل تنفيذ خطة موضوعة لتحقيق أهداف معينة تشمل  ،المالية المتوفرة لديهمو  ذلك الإمكانيات البشرية

 .3الرقابة  ،التوجيه ،التنظيم ،عمليات التخطيط

 التنظيم: -12-3

على الأخص مبدأ المنشأ أو و  بها، السجلات مع المبادئ الأرشيفية المعمولو  تنظيم للوثائقو  علية ترتيب
أو الوحدات الأصغر أو  –من الوديعة الأرشيفية المتكاملة  ،النسبة مع كل أشكال الحفظ المادية في الأرشيف

 4.الوثيقة الأرشيفيةو  الملفاتو  السجلات أو الدوسيهات

 المحلية:الإذاعة  -12-4

الاقتصادية مجتمعا له و  الاجتماعيةو  الناحيتين الجغرافيةمتناسق من و  هي الإذاعة التي تخدم مجتمعا محدودا
 ،على أن تحده حدود جغرافية حتى تشمله رقعة الإرسال المحلي ،الثقافية المتميزةو  خصائص الشبه الاقتصادية

وقد يكون هذا  ،فالإذاعة المحلية كوسيلة اتصال جماهيري مرتبط أساسا بمجتمع خاص محدد المعالم أو الظروف
تكون هذه ، و ثقافية متميزةو  مع مدني أو مجموعة قرى أو مدن صغيرة متقاربة تجمعها وحدة اقتصاديةالمجت

 .5حتى لهجتهم المحليةو  أفكارهم بلو  تراثهمو  تعكس فهمهمو  الإذاعة في مجالهم الطبيعي لتعبر عن مصالحهم

                                                             
 .17صالجامعية. مؤسسة لورد للشؤون  الأرشفة. البحرين: ة(. أنظم2006محمد ) الصريفي، أسامة، كامل،1
 .28ص  الرب للعلوم. لندن: عربي(. باريس، فرنسي، انجليزي،المصطلحات الأرشيفية ) م(. معج1990بيتر ) فالن، 2
 .5ص  الجامعية.ديوان المطبوعات  الجزائر: والتقنيات. مدخل لتسيير أساسيات ووظائف (.1995محمد رفيق ) الطيب، 3
 .23صوالنشر. دار الثقافة للطباعة  انجليزي. القاهرة:–عربي –فرنسي  والأرشيف:المصطلحات الوثائق  س(. قامو 1986سلوى ) ميلاد،علي   4
 .14ص  العربي.دار الفكر  العصر. مصر:الاذاعات المحلية لغة  (.1987)عبد المجيد  ،شكري 5
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 :تمهيد

لعملية و  المتلاحقة بدقة وسرعةو  المتتابعة الأعمالالناجح هو الذي يمثل سلسلة من  الإداريالعمل 
قيمة  بياناته تكونو  صواب معلوماتهو  الأرشيففبقدر دقة  ،الإدارةمساعد في نجاح و  دور فعال الأرشيف

 .الثابتةو  المعلومات الصحيحة إلىتستند  أنهاالصحيحة حيث و  النتائج المترتبة على اتخاذ القرارات الناجحة
 جزءا مهما من كيانها الإذاعي الأرشيفحيث يعد  ،ليست استثناء الإذاعات رأسهاعلى و  الإعلاميةوالمؤسسة 

 إعادة إلىتزداد قيمته كلما تقادم حيث يمثل ما تم انجازه خلال فترات زمنية متفاوتة مما يعطي الفرصة و 
 .الاطلاع عليها مجددا

المحيطة  الأساسياتمن خلال التعرف على  الأرشيفنحاول في هذا الفصل التعرف على هذا النوع من و 
 ...الخ  ،خصائصه ،أشكاله ،أهميته ،الإذاعي الأرشيفيلي: تعريف  به في عناصر مذكورة فيما
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 تعريفات  -1

 Archiveالأرشيفتعريف -1-1

 لغة: الأرشيف: أولا

 الأرشيفالملفات في و  الأوراقفجاءت كفعل بمعنى وضع  ،اسمو  بصيغتين فعل أرشيفجاءت لفظة 
مشتقة  أرشيفكلمة و  اءت على الدوام بصيغة اسم جمعكما ج  ،أرشيفبمعنى  archivead الفعل الماضيو 

كانت تطلق على سجلات   الأصلفي ، و الدوائرارشيون التي تتصل بدائرة من أو  ارخيون الإغريقيةمن الكلمة 
مصدر  أماشائع الاستخدام في اغلب لغات العالم  الأرشيف. و العمومي الأرشيف أي ،وثائقهاو  الحكومة

من المراحل  الأرشفةما قبل و  الأرشفةمعناها ما قبل pré-archivageكلمة و  archivageالكلمة فهو
 الأقطارتخزن وفي بعض و  تفهرسو  تصنف أنقبل  الأوراقو  هي تعني المراحل التي تمر بها الوثائقو  المهمة

كما هو الحال في دول رابطة الشعوب   الأرشيفيةللدلالة على الوثيقة recordيفضلون استخدام لفظ 
 1.أالو.م.و  البريطانية

 المخطوطاتو  الخرائطو  الكتبو  الأوراقالوثائق الذي يحتوي على توعية معلومات مختلفة من  أرشيف
 2.حفظها في مكان خشية الضياعو  الرسائل الجامعيةو  البصرية أوالتسجيلات السمعية و/و 

المواد  اناأحيتسمى و ، المحفوظة لقيمتها التاريخية الدائمة، و ديوان أوإدارةأوتطلق على الوثائق الجارية لهيئة 
خاصة  أومادية عامة  أووضعتها شخصية معنوية  أوهي مجموعة وثائق تسلمتها و  المحفوظات أو،الأرشيفية

كما تطلق   الإدارةعلى  أيضاتنظيمها تطلق  أحسنيكون  أنعلى  ،الهيئة أوتحفظ بواسطة هذا الشخص نفسه 
 3.على المبنى

 الإجرائيالتعريف ثانيا: 

قد و  تم معالجتها أنهو مجموعة الوثائق مهما كان حاملها تحفظ نظرا لقيمتها العلمية بعد  الأرشيف
 .الأرشيفيةعلى الحيز المكاني الذي يحوي هذه المواد  أيضايطلق 

                                                             
 .4،5،6ص  دار الحرية للطباعة.ص :بغداد .إدارته ،أصنافه ،تاريخه :. الأرشيف)1979(محمد  ،محجوب مالك ،سالم ،عبود الالوسي 1
. مكتبة الملك فهد الوطنية :الرياض .عربي –انجليزي  :المعلوماتو  معجم مصطلحات المكتبات.(2000) عبد الغفور ،قاري عبد الفتاح 2

 .29ص
 .9ص .النشرو  الثقافة للطباعة دار :القاهرة .انجليزي :فرنسي :عربي :الأرشيفو  . قاموس مصطلحات الوثائق(1982)سلوى  ،علي ميلاد 3
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 :تعريف الأرشيف الإذاعي-1-2

كذلك هي ، و هو مجموعة الوثائق الموجودة في شكل مسموع بغض النظر عن شكل الوعاء :أولا
 لأنهتعد من مصادر المعلومات المهمة و  الممغنطة الأشرطةو  الاسطواناتو  الأقراصتسجيلات صوتية بنوعيها 

 1.أنواعهامصادر المعلومات بمختلف  أيلا توجد في  أحياناالتي و  على تسجيل المعلومات الشفهيةيعتمد 

التسجيلات الصوتية التجارية و  الإذاعيةالبرامج و  يتكون من مجموعة الحصص الإذاعي الأرشيف:ثانيا
المؤثرات و  مجموعاتها المواد الخام مثل المقابلات أيضاتشمل  أنيمكن ، و الإنتاجو  كذلك للبثو  الموجهة للحفظ

 2.الأخبارو  الوثائقو  السيناريوهاتو  مواد مساعدة مثل البرامج النصية، و الصوتية

 Fait , L Iلكن هناك بعض التعريفات التي وضعتها و  يللأرشيف الإذاعثالثا: لا يوجد تعريف محدد 
SA , تعريف  بالإضافة .ولكنها لم تقدم تعريفات مشابهة لبعضهاSEAPAVaa (1996)  عرفت و

 :السمعي البصري على شقين الأرشيف

غيرها  أو أقراصكليهما معا محمولة على   أوالبصرية  أوهي الوثيقة السمعية  :المواد السمعية البصرية-
 .من المواد

 مهما كان نوعها ورقية / سمعية / بصرية مؤسسة أيعلى مستوى مجموعة المواد الموجودة  :الأرشيف-
 3.تجارية مخزنة بطريقة منظمة ،ثقافية أوقد تكون حكومية  ،غيرهاو 

أو الأرشيف الصوتي أو السمعي هو مجموعة المواد المنتجة من في إطار العمل :الإجرائيالتعريف 
 .مصالح المؤسسة الإذاعيةو  يعالج لعدة أغراض تخدم أهدافو  فهو المحصول المادي لها يحفظ ،الإذاعي

 :الإذاعي الأرشيفلمحة تاريخية عن  -2

تباعا التطورات  نشأتقد و  من قرن مضى إلىأكثرالسمعية  الأرشيفيةيعود تاريخ ظهور الوثائق 
تدم طويلا فاختراعها  أنهذه الوثائق يمكن  أنلم يكن يعرف الرواد المنتجون في البداية ، و المتلاحقة لكل نوع

                                                             
. دار الفكر :عمان .صر الانترنتالمخطوطات إلى ع. مصادر المعلومات من عهد (2000)مصطفى  ،ربحي عليان ،إبراهيم ،قندلجي عامر 1

 .193ص
2 Ray, Edmond)2016(. Audio Visual archiving: philosophie and principes. Paris : United 
nations educational, scientifique and cultural organisations. P82. 
3 Ray, Edmond)1998(. Une philosophie de l’archivistique audiovisuelle.Paris : Unesco.p7. 
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تبع ذلك و  ،ثقافي أداةإنتاجتسلية لتصبح و  وسائل ترفيه أنهاجاء تلبية للفضول العلمي ثم بدا استخدامها على 
منذ سنوات و   التلفزيونثم الإذاعة أرشيفو  حفظها مثل المكتبة الصوتيةو  وحدات لتجميع هذه الوثائق نشأة

 1.دولية ذات العلاقةو  مهنيةمع ظهور منظمات  أرشيفيةخصائص كل وحدة و  تتضح هوية بدأت 1930

 أولها، و وقد تم اختراع التسجيل الصوتي في مكانيين مختلفين على يد شخصين مختلفين في نفس السنة
لاختراع التسجيل الصوتي على اسطوانات في العالم تشارلز كروس الذي وضع وصفا و  المخترع الفرنسي الشاعر

 هذه التسجيلات إنتاج أسلوبو  قد سجل في ذلك الوصف خطواتو  ،1877الثامن عشر من ابريل سنة 
لكي يحتفظ بحقوقه ، و المادية لديه فانه لم يتمكن في ذلك الوقت من تصنيع نماذج الإمكانياتنظرا لعدم توافر و 

 إلىلم يخرج هذا الاختراع و  1877العلوم في باريس من عام  أكاديمية نسخة من ذلك في أودعفي الاختراع 
 2.من نفس العام أكتوبرفي  إلاالنور 

الذي وضع اختراعه في ديسمبر سنة  إديسونعن المخترع الثاني للتسجيل الصوتي هو توماس  أما
  إلىالاختراع  أسبقيةمعاصرة الاختراعين لبعضهما فقد نسب بعض المؤرخين و  بسبب التداخل الزمنيو  1877
ستعمل كروس لكن تبقى هناك فروق واضحة بينهما حيث ا. و إديسون إلى الآخرنسبها البعض و  كروس

 المجوفة الأسطوانةيستخدم  إديسوننظم الحفر الضوئي باستخدام السناج كان توماس و  )القرص المسطح(
تعديلات هامة على و  دخلت في السنوات التي تلت تطويرات. و في عملية التسجيل الصوتي الورق المفضضو 

الفضل في  إليهمن بينها تلك التي دخلت على يد فالديمار بوليس الذي يرجع و  أدواتهاو  عملية التسجيل
لم ينصرم و  .1899كان ذلك كله سنة و  الممغنطة في التسجيل الصوتي الأسلاكو  الممغنطة الأشرطةاستخدام 

هذا الاختراع صدر  لأهميةو  تسجيل الصوت المجسم إلىقد توصلت كانت تلك التطورات و  عشر 19القرن 
 100 إنتاجتم 1928في سنة و  الآن( التي ما تزال جارية حتى جرا موفونمجلة متخصصة بعنوان ) 1923سنة 

قد توقف هذا و  فترات الطويلةالوجود التسجيل السريع ذو ال إلىظهر  1931في سنة و  مليون تسجيل صوتي
تطويرات عديدة على التسجيل  بدأتالاختراع العظيم في فترات الركود الاقتصادي وفي منتصف الثلاثينات 

قد جلبت الحرب العالمية الثانية التطوير السحري المعروف باسم الاستنساخ بمعدل التردد الكامل على و  الصوتي
بعد الحرب مباشرة قامت شركة منيسوتا و   FFRR (Full Frequency Reproduction)القرص
، شركة كولومبيا التسجيلات المطولة أنتجتفي نفس الوقت تقريبا و  الشريط الممغنط بإنتاجالتصنيع و  للتعدين

 45ثورة صغيرة على سرعة التسجيل في تسجيلاتها التي تدور بسرعة  بإدخالفيكتور  إيهقامت شركة ارسي و 

                                                             
 .14ص  .المرجع السابق .وحيد ،قدورة 1
 الإعداد الفنيو  التزويدو  النشرو  دراسة في التاريخ :مراكز المعلوماتو  المواد غير المطبوعة في المكتبات .(2003) عبد العزيز ،شعبان خليفة 2
 .21. ص دار الثقافة العلمية :ريةالإسكند .الخدماتو 
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ارتفع و  متداول صوتيمليون تسجيل  120في منتصف السبعينات كان هناك ما لا يقل عن و  لفة / دقيقة
قد و  لقد تربعت الاسطوانات على عرش التسجيلات الصوتيةو  مليون 200نحو  إلى 2000عددها سنة 

هنا  شارةالإلابد من و  توارى بعدها )الجراموفون(و  العشرينو  القرن الواحد أوائلو  سادت في نهاية القرن العشرين
نطلق  الآنحتى  مازالكان   إن، و تركت مكانها للقرصو  وقد اختفتالاسطوانة بشكلها التقليدي  إلىأن

المليزرة  أقراصتبعا للتطورات الحاصلة حيث تعتبر  الأخيرة شهدت تقدماهذه و  مصطلح الاسطوانة على القرص
 1.رقميو  آليتستخدم بشكل  أصبحتو  ثورة التسجيل الصوتي

 :الإذاعي الأرشيف أهمية-3

معدي البرامج و  المخرجينو  يعد الصحفيين، و الإذاعيةكبيرة في المؤسسة   أهمية الإذاعي الأرشيفيكتسي 
حيث تعد المواد  ،المستفيدين الخارجيين أهمالطلبة و  الداخليين في حين يمثل الباحثين المستفيدينمن ابرز 

 الباحثونو  معدو البرامجو  يحتاجها المخرجون، و الإذاعيو  الفني الإنتاجو  الإيداعصادر مالصوتية مصدرا من ك
غرض دراسة التسجيلات الصوتية بيطلب علماء اللسانيات  :على سبيل المثال .غيرهمو  المؤرخونو  الصحفيونو 

مراجعة و  الشهادات الحية إلىكذلك يستخدم المؤرخون المواد الصوتية للاستماع   .طرق النطقو  اللهجات
 بالصوت. الأحداث

السمعية تشهد  الأرشيفات أن إلى 2006التي نشرت بنوفمبر  قدورةفي دراسة  Brunoأشاروقد 
 إلىتضاف و  ثقافيا غزيرا يدرج ضمن الذاكرة الوثائقية للمجتمع إنتاجاتسجل و  حية كثيرة أحداثعلى 

 إثراءو  بناء المعارفو  في بناء الفضاء الثقافي العام الإسهامو  الهوية الثقافية للشعوب لإثباتالمكتوب  الأرشيف
 .2مجتمع المعلومات  إرساءهي عناصر رئيسة في الطريق نحو ، و المحتوى

الموزعين في قطاع الصوت و  بيعها للمنتجينو  يتم توظيف هذه الوثائق إذكما تستخدم للغرض التجاري 
 3:تتولى هذه المهمةو  الصورة أو

  الإذاعيةالبرامج و  السمعية البصريةجيلات التسو  الطويلة الأفلام بإنتاجتقوم  :الإنتاجشركات 
 .التلفزيونيةو 
  الفيديو أقراصتبيع و  التي تنتجو  :الفيديوشركات DVD  الفيديو أشرطةو. 

                                                             
 .22/23ص .المرجع السابق .عبد العزيز ،شعبان خليفة 1
 .197ص  .المرجع السابق .حسن عواد ،السريحي ،الجدعاني منار الغازي 2
 .43، ص 2قدورة، وحيد. الحاجة إلى الأرشيف السمعي البصري لإنتاج الوثائقيات بين الحفظ والرقمنة. ع 3
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 البرامج و  الفيديو أشرطةو  السينمائية الأفلام إيجارو الشركات التي تتولى بيع  أهمأصحابو  :الموزعون
 .التلفزيونيةو  الإذاعية

 :أعمارهو  الإذاعي الأرشيفمحتوى -4

هي التي تسجل و  المواد الصوتية )السمعية( الإذاعيةالمكتبة  أو الإذاعي الأرشيفما يحتويه  أهممن  إن
 أزمانهامختلفة في و  أشكالهاهي متعددة في ، و من ثم تسترجع بالسمع وحدهو  حدهو  عليها المعلومات بالصوت

وثائقية و  اجتماعيةو  إخباريةكما تحتوي معظم هذه التسجيلات على برامج   أهدافهاو  متنوعة في موضوعاتهاو 
 1.منها الإفادةو  صيانتها لتسهيل استرجاعهاو  لذلك وجب الحفاظ عليها ،تحفظ تراثهاو  تهم الدولة

 :فيما يلينوجزها و  يمر هذا المحتوى بدورة حياة بثلاث مراحلو 

المستخدمة في التسيير ، و بثها إعادةو  بثهاو  إنتاجهاتم ي أولويةو  لها قيمة كبيرة :الجارية لأرشيفاتا -
يتم حفظ هذه الوثائق على و  من اجله أنتجتانتهاء الهدف الذي  إلىالصوتية  الوثيقةاليومي من ميلاد 

 .مستوى المكاتب المنتجة بها

تكون لها ، و ذكره الاتصال كما سبق أوالفهم  أوالتذكير  أو للإثباتتستخدم  :الوسيطة الأرشيفات-
الوثائق في هذه المرحلة تتناقض لديها  أن أيقيمة ثانوية  الأولية إلىهي التي تحولت لديها القيمة ، و قيمة ثانوية

 .إنتاجها أماكنتحفظ في مخازن قريبة من و وسطا  أرشيفايسمى و  الإداريةالقيمة 

 الإداريةحيث بعد انتهاء القيمة  ،البحث التاريخي لأغراضالتي تستخدم و  :التاريخية الأرشيفات-
تلك التي  إنماو  هذا لا ينطبق على كل الوثائق. و بطريقة موازية تظهر لدى البعض منها قيمة تاريخيةو  للوثائق

تدفع الوثائق التاريخية و  بالمائة 10قد تصل حتى و  بالمائة 5تقدر نسبة هذه الوثائق ب ، و ياتقرر حفظها نهائ
 2.الوطني الأرشيفمركز  إلى

 :الإذاعي الأرشيفخصائص  -5

 :بثلاث خصائص هامة هي الإذاعي الأرشيفيتميز 

                                                             
 .177ص .المرجع السابق .عواد ،السريحي ،منار ،الجدعاني غازي 1
 .13ص .المرجع السابق .وحيد ،قدورة 2
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السمعي له طبيعة خاصة خلقت مادته التي يتكون منها فهو عبارة عن  الأرشيف إن :المادة -1-
نظرا لاختلاف و  شرائطو  تتكون من اسطواناتو  الإذاعةالتحرير في  لأعمالمجموعة من المراجع الضرورية 

استرجاع المعلومة و  حفظهاو  خاصة لترتيبهاخطة  إلىفان كل منها يحتاج  ،المادي لكل من هذه الموادالشكل 
 1.المطلوبة منها

متنوعة  الأرشيف أعمالو  خلية نحل نشطة تعمل ليلا نهار دون توقف الإذاعي الأرشيف :العمل -2-
تحديد  إلى فلأرشيا أعمالتهدف ، و مجموعاتها إضافتها إلىو  حرصهاو  الجديدة الأرشيفيةمنها استقبال المواد 

 .بمجرد طلبها إليهابحيث يمكن الوصول  الأدراجفي  أومكان مادة على الرفوف 

 إذطابع خاص  لأنهالكن نظرا و  الإذاعي الأرشيف أعمالمن بين  أيضاالخدمة تعتبر  إن :الخدمة -3-
بثلاث نواح  الإذاعي الأرشيففي  الأخيرةتتميز هذه و  طائلي المعلوماتو  بالباحثين الأرشيفتختص بعلاقة  أنها

 :هامة هي

 .الاهتمام المتزايد بالمعلومات -3-1

 .التركيز فيما يقدم من المعلوماتو  الاختصار -3-2

 .السرعة في تقديم المعلومات للباحثين -3-3

معلقين في دراساته و  محررينو  من رؤساء الإذاعةتقديم المساعدة لكل من هيئة التحرير في  إلىوتهدف 
 2.صورة أحسنفي  الإذاعيللعمل  إخراجهاللموضوعات التي يريدون معالجتها بحيث يكون 

 :الإذاعي الأرشيف أشكال-6

ملها على حاسة التي تعتمد في مجو  في ميزة معينة فهاته المواد تشترك ،الإذاعي الأرشيف أشكالتتعدد 
 :نذكر من منها، و السمع

 الأقراص إنتاجيتم ، و تستخدم التسجيلات الصوتية استخدمت مادة البلاستيك :الصوتية الأقراص /1
 :كالآتيهي   الأخيرةمتعددة فهذه  بأحجامو  الصوتية بسرعات متفاوتة

                                                             
جامعة ماستر غير منشورة. مذكرة الوطنية الجزائرية.  بالإذاعةالعلمية للأرشيف السمعي: دراسة ميدانية لمعالجة ا .(2010)وسيلة ،لحواسنية 1

 .20ص  .قسنطينة
 .8ص  .المكتبة الانجلو مصرية :ةالقاهر  .المعلوماتو  . تنظيم المعلومات الصحفية في الأرشيف(1968)إبراهيم  ،إمام 2
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 .سم( 18,5)بوصة  7حجم قطره -

 .سم(25بوصة ) 10حجم -

 .سم (30بوصة ) 12حجم -

 للأقراص الشغالةالسرعات و  السرعةو  دورات القرص في الدقيقة أوبعدد لفات  الأقراصوتقاس سرعة 
 1.الفونوغراف أو التي تشتغل عليها تسمى الجرامافون الأجهزةو  لفة في الدقيقة 78و لفة في الدقيقة 1/3هي 

لا الصوتية  الأقراصو  الكهرباء في تشغيلهاو  حيث كانت تشتغل يدويا ثم استخدمت البطاريات الجافة
 2.للتسجيل عليها يمكن محوها

 :إلىالصوتية  الأقراص*وتقسم 

 لفة في  78يدور بسرعة و  يبلغ قطره ما بين عشرة إلى اثنا عشر بوصة :القرص العادي
 .الدقيقة

  يدور و  بوصة 125 1/3حيث مدة التشغيل لقرص بقطره  :العميق الأخدودالقرص ذو
لفة في الدقيقة  78القرص الذي يدور بسرعة و  لكل من وجهيه 30من  أكثرلفة في الدقيقة  33بسرعة 
 3.لكل وجه دقائق 4أكثر تشغيله 

 :الصوتية الأشرطة/2

 لامع الأوللها وجهان و  الحديد أكسيدمادة  إليهامن مادة البلاستيك مضاف  الأخيرةتصنع هذه 
 .قاتم الآخرو 

 :فيما يلينذكرها و  الصوتية الأشرطة أشكال

                                                             
 .23ص  .المرجع السابق .وسيلة ،لحواسنية 1
 . 71ص .لدار المصرية اللبنانيةا :القاهرة .. المواد غير المطبوعة في المكتبات(1994)حسين محمد  ،عبد الشافي ،عبد الهادي ،محمد فتحي 2
 .69. ص دار صفاء للنشر :عمان .مراكز المعلوماتو  . مصادر المعلومات في المكتبات(2003)غالب  ،عوض النوايسة 3
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 -( الشريط المفتوح )شريط البكرةopen Read:  وهو عبارة عن شريط ملفوف على بكرة
تبعا لطول  أيضامختلفة  بأحجاميلف على بكرات و  قدم 600من  تبدأمختلفة  بأطواليضع و  واحدة مفتوحة

 1.الشريط

 -شريط الكاسيتCassette:  أنعلى  الأمراستقر و  علبة بلاستيكشريط ملفوف داخل 
عرض الشريط في و  العلبة الموحدة الحجم مهما اختلف طولو  بوصة 2.5× 4تكون الحجم الشريط بمقياس 

 .سجل عليها أوالكاسيت خالية  أشرطةتتوافر و  بوصة ) ملم ( 0.15الغالب 

 - الخرطوشCartridge:  شريط الخرطوش يلف و  البلاستيكهو شريط محفوظ في علبة من
هذا ما و  نفسه داخل العلبة شريط الخرطوش يلف هنا حولو  هنا حول نفسه داخل العلبة من البلاستيك

 Loopslopes.2يسمى بالشريط الخلفي 

 :الإذاعي الأرشيفالتي تواجه  الأخطار-7

السجلات القرنيين العشرين  ،التلفزيونيةو  الإذاعيةالبرامج و  الأفلامتمثل المواد السمعية البصرية مثل 
التحولات الكبرى التي تغير  إلىنظرا ، و تساعد على حفظ الذاكرة المشتركة للبشرية جمعاء إذ،العشرينو  الحادي
ازدياد حجم المواد السمعية البصرية التي  إلىنظرا و  إدارتهاو  طريقة الانتفاع بهاو  المواردو  المعلومات إنتاجطريقة 

، شبكات التواصل الاجتماعيو  لالكترونيةالمدونات ا، و البريد الالكترونيتنتج بصيغة رقمية بما في ذلك رسائل 
 .مواقع الانترنتو 

 السمعيةو  الأقراصو  الأفلامفثمة الملايين من  ،التراث السمعي البصري للعالم معرضا للخطر اليوم أصبح
 3.للأبدتضيع و  تندثر أنو  غبار إلىالبصرية المهددة بان تتحول و 

 الإذاعيةالمبنى الذي تخزن فيه الوثائق  أن 2006الدول العربية  إذاعاتكشفت الدراسة الميدانية لاتحاد 
المجموعات و  مساحته غير كافية إن. و الأرشيفوحدات  لإيواءالتلفزيونية في البلدان العربية غير مصمم و 

التي  الأخطارمن بين و  التهوية غير جيدةو  الإضاءة إنمن ذلك  الأصعبو  مختلفة أقساممشتتة بين الأرشيفية
 :ما يلي الأرشيفالإذاعيرض لها يتع

                                                             
 .23ص  .المرجع السابق .وسيلة ،لحواسنية 1
 . 72ص  .المرجع السابق .غالب ،عوض النوايسة 2
 .. بمناسبة اليوم العالمي للتراث السمعي البصري(2014)ايرينا  ،بوكوفا 3
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مثل ما حدث في  الإذاعي الأرشيفهذا يقضي على جزء من و  بسبب الكوارث الطبيعية :الماء /1
 .الفيضاناتتشيكيا بسبب 

نذكر على و  قد حدث في كثير من بلدان العالمو  المواد التي منها التسجيلات قابلة للاشتعال :النار /2
 .سيانياندو  :سبيل المثال

 تأويهافالمؤسسات التي  ةأرشيفات الإذاعالثورات نجد و  من بين ضحايا الحروبو  :الفتنو  الحروب /3
 الأمريكيكذلك الغزو و  الغزو العراقي للكويت أثناءتغييب التراث مثلا و  تتعرض للاعتداء قصد طمس الحقائق

إلى استقلال بعض الدول العربية عند  الإذاعية الأرشيفاتمن  أجزاءكما حصلت عمليات ترحيل   ،على العراق
 الإذاعيةالمؤسسات  الأجانبعند مغادرة الموظفين  الإتلافو  بالتشتت أجزاء أصيبتو  ،العواصم الاستعمارية

 .1آنذاك

السمعية البصرية التي  الأوعيةتتعلق بالمواد التي صنعت بها و  :الكيميائية أو /و البيولوجية الأخطار /4
 Cylindre a Feuilleمثل اسطوانة  بأضرارمحتوياتها  أصيبتو  بدرجات متفاوتة للتآكلتتعرض 

D’étain  من الشمع  بأسطوانةالتي عوضت فيما بعد و  السمعيةالتسجيلات  أوعية أقدمهي من و
Cylindredde،  ثم القرصFloppy  القرص المكتنز وCompact dix  الأوعيةكل وعاء من هذه و 

 المادة المصنوعة منها العلبو  الرطوبةو  الحرارة درجةو  الإضاءةعدم  والإضاءة أظروف حفظ معينة ] إلىيحتاج 
 .[الحافظاتو 

 الأسواقاختفاءها من و  تقادم التكنولوجيات المستخدمة في التسجيل إن :القراءة أجهزةتعطل  /5
الشريط و  سبة للاسطوانةلة جيدة بالنالمحفوظة في حا الأوعيةبطلان استعمال الوثائق حتى وان كانت  إلىتؤدي 

هناك صعوبات جمة للعثور  1930/1958استخدم خلال الفترة  Disque réismeقرص ، و الممغنط
تطرح المشكلة حتى ، و الأصليةقطاع الغيار  أو ،المصاحبة الأدوات أوعلى جهاز قراءة صالح للاستعمال 

 .برمجيات تشغيل الحاسوبو  تغير نظم المعلوماتالرقمية فهي لم تعد مقروءة بسبب  للأقراصبالنسبة 

على درجة  الأقراصو  للأشرطةيتوقف العمر الافتراضي  :Obsolexenceالتعطل و  عمر الوثيقة /6
الكاسيت بعيدة عن  أشرطةو  الفيديوالممغنطة مثل  الأوعيةوضع  بالإضافةإلى.الرطوبة المحفوظة فيهاو  الحرارة

يستدعي اتخاذ  CD-ROMامبلارد فالقرص المكتنز انيرة الفرنسية ماري المجالات المغناطيسية حسب الخب
 .عاجلةو  فنية مستمرة إجراءات

                                                             
 . (2007)،2ع .الوثائقيات لإنتاجالسمعي البصري  إلىالأرشيفالحاجة  .وحيد ،قدورة 1
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عدم الوعي بقيمة  ،التي تحدق بالتراث السمعي البصري الأخطارحجم  إدراكعدم  أي:الإهمال /7
 الثمينة في المجتمعالتسجيلات و  الأشرطةعدم التفكير في انعكاسات انقراض ، و الوثائق النادرة الموجودة به

 أهمالباحثون و  يفقد المخرجون، و هويتهو  حجم الخسارة التي يصاب بها شعب وهو يفقد جزءا من ذاكرتهو 
السمعي البصري العربي من ابرز نتائج الدراسة  الأرشيف بأهميةيعد نقص الوعي و  مصادر تاريخ الشعوب

على وضع المجموعات الوثائقية وهي التي لم تحفظ انعكس ذلك  إذالدول العربية  إذاعاتالميدانية لاتحادات 
 1.الأبد إلىالحفظ حيث توجد وثائق على وشك الانقراض و  بالعناية

 :الإذاعي بالأرشيفالهيئات المهتمة -8

 ظهور جمعيات إلى أدىحمايتها وهذا و  الواجب حفظها أولوياتمن بين  الإذاعي الأرشيفيعتبر 
 :فيما يلينذكرها و  الرعايةو  توليه العنايةو  الأرشيفهيئات تهتم بهذا النوع من و 

 معهد الوطني الفرنسي السمعي البصري ( INA) : 

السمعي  الأرشيفالمؤسسات المختصة في حفظ  أهميعد المعهد الفرنسي السمعي البصري واحد من 
 .البصري في العالم

 سنة 60من  أكثرالتلفزيونية الفرنسية منذ و  للإذاعاتالسمعي البصري  الأرشيفرقمنة و  يقوم بحفظ
 شرع في رقمنةو  الوطني الفرنسي الأرشيفعن الطرق التقليدية في حفظ  1999قد تخلى المعهد منذ سنة و 
جعله في متناول المختصين من اجل و  ،التآكلو  صيانته من التلفو  الأرشيفحفظ  :ذلك من اجل غايتين هماو 

 .الاستفادة منهو  استغلاله

 :د المعهد في عملية الرقمنة على تكنولوجيتينويعتم

MPEG 1  و للأرشيفللخزن الرقميMPEG2  2.الأرشيفلقراءة هذا 

 ( مشروع مادمان ) الذاكرة السمعية البصرية الاورومتوسطية: 

نموذجا للتعاون ، و بهالاهتمام و  خطوة حقيقية في مجال حماية التراث السمعي البصريو  مبادرة أوليعد 
بوابة الكترونية ضخمة على شبكة  إحداثتتمثل فكرة المشروع في و  المثمر لدول البحر المتوسطالمشترك 

                                                             
 .المرجع السابق .وحيد ،قدورة 1
 .80ص (.2010 ).4البصري.ع البصريات في حفظ الارشيف السمعيو  الوطني الفرنسي للسمعياتتجربة المعهد  .مهدي ،اللوز 2
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دقيقة للعمل الواحد تتضمن البيانات  30 إلىصل ت الفيديوبتحميل فقرات  الأعضاءالانترنت تسمح للدول 
 :التالية

سجيل هذه البيانات بثلاث ت ،مدة العمل الفعلية ،الإنتاجسنة  ،فكرة مختصرة عن العمل ،عنوان العمل
 الأبيضالتلفزيونية لدول البحر و  الإذاعيةتشارك فيه مجموعة من الهيئات  .الفرنسية ،العربية ،الانجليزية :لغات

الثقافية و  الإعلاميةالمراكز و  مجموعة من المؤسساتو  ..(.ليبيا ،فلسطين ،تونس ،مصر ،الجزائر ،الأردنالمتوسط )
 :منها

 .المتوسط الأبيضالمؤتمر الدائم لوسائل السمعية البصرية لحوض البحر  ،السمعي البصريالمعهد الفرنسي 

 :1هذا المشروع أهدافمن بين 

 .الحفاظ على التراث السمعي البصري لدول المتوسط باستخدام النظم الرقمية الحديثة /1

 .التفاعل الثقافي بين الدول المتوسطيةو  تشجيع التقارب /2

 .نقله على وسائط رقميةو  الاهتمام بالتراث السمعي البصريو  تشجيع الدول /3

الاستفادة من هذا التراث مباشرة على و  الجمهور العام فرصة الاطلاعو  الدارسينو  منح الباحثين /4
 2.الانترنت

  للأرشيفالمجلس الدولي (I C a): 

في البداية كان يضم  ،بمقر اليونسكو في باريس 1948في جوان  تأسستهو منظمة غير حكومية 
يجتمع الجمعيات  إذتقدما ثم انفتح شيئا فشيئا على بلدان العالم  الأكثرالمركزية في الدول  الأرشيفاتمسؤولي 

يتعاون المجلس بشكل وثيق  ،الأرشيفالخبرات في الميدان  إتاحةو  التطويرو  الارشفيين المهتمين بالبحثو  المهنية
المجلس و  (IFLAالمشتركة لاسيما الاتحاد الدولي للمكتبات ) هدافالأذات مع المنظمات غير الحكومية 

 .3(ICOMOSالمواقع )و  للآثارالمجلس الدولي ، و (ICOMالدولي للمتاحة )

                                                             
 .78/79.ص (2010).4ع .تراث السمعي البصري العربيرقمنة ال :الالكتروني الأرشيفمحمد محمد.  ،احمدين 1
 . 79 .فسهنمحمد محمد. المرجع  ،احمدين 2
 .02ص  .(2016).3ع .للأرشيفالمجلس الدولي  أرشيفيةثقافة  .ألاء،هاشم 3
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ماي  28في اجتماعها بتمنراست المنعقد ما بين  للأرشيفوقد قامت اللجنة التنفيذية للمجلس الدولي 
من ، و السمعي البصريو  الفوتوغرافي الأرشيفبتعيين السيد بوداس راست محافظا للمجلس في مجال  2009

 .الأرشيفمسؤولياته تشكيل مجموعة عمل تتكفل بالمتطلبات التي يستوجبها حفظ هذا  أهم

سسات المحلية تزايدا كبير في كمية الوثائق السمعية خاصة المؤ و  فمعظم الارشفيين يواجهون بمفردهم
السمعي  الأرشيفغير مختصين في  أنهمخاصة و  شفيين غير كافلار غالبا ما يكون تكوين او  البصرية المدفوعة

لهذا تم اقتراح ، و حاجاتهم تلاءمالتي  الأدواتعلى ابتكار  رشيفينالأبصري داخل بعض المؤسسات يساعد ال
 :كمايلي  أهدافهاو  مختصين تكون مهمتهم رشيفيينأمجموعة عمل يشكلها  إنشاء

 .السمعي البصري الأرشيفللتعامل مع  الأساسيةوضع التوجيهات -

 .رقمنته و حفظهو  الأرشيففي مجال  رشيفينللأالعمل  أدواتتوفير -

 .موارد التكوينو  تطوير نشاطات-

 .1رشيفينلأااث فضاء افتراضي للتواصل لصالح استحد-

  و  الصوتي للأرشيفالجمعية الدولية( السمعي البصريIASA): 

 :تتلخص مهامها في ،بأمستردام 1996عام  تأسستمنظمة غير حكومية تابعة لليونسكو 

سمعية و  التي تحفظ وثائق صوتية الأخرىالمؤسسات و  الأرشيفتعزيز روابط التعاون بين مراكز  /1
 .بصرية

 .المعلومات التي تخص الوثائق على نطاق واسعو  السمعية البصريةتشجيع تبادل الوثائق  /2

 .السمعية البصريةو  بث المجموعات الصوتيةو  تطوير وسائل حفظ /3

التي  الأخرىالمؤسسات و  السمعية البصريةو  الصوتية الأرشيفاتدراسة التقنيات ذات العلاقة بعمل  /4
 2.تحفظ هذه الوثائق

                                                             
 .69ص  .المرجع السابق .حياة ،بوريشة ،صبيحة ،حفاف1

2 Harrison, Hel)1997( .Audiovisual: a practical reader .Paris: UNISCO .p 117.  
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 :الإذاعي الأرشيفتقييم -9

السليمة  الأرشيفيةمعايير الممارسة المهنية و  الأصوليتم وفق  إنالتعامل مع المواد الوثائقية يجب  إن
التعامل مع هذه الوثائق بطريقة صحيحة ولائقة  إلىبل يسعى  ،أخرىو  فالممارسة المهنية لا تفرق بين وثائق

 العمليات على ضوء عدد من المعاييرتنهض هذه . و تحقيق المطلوب منهاو  لضمان، لتامين هذه الوثائق
تأخذ  أنالاعتبارات من الممكن و  هذه المعايير ،الاتجاهات التي تتحكم في مسارها وفي دقتهاو  الاعتباراتو 

 :الآتيةالزوايا  ىإحد

 .الذي يتعلق بالمعلومات دون الشكل الذي اتخذته الوثيقة:المجرد ستخداميالإزاوية المفهوم -1
 .منتج الوثيقةو  احتياجات المستفيدينو  ذلك المفهوم الذي يهتم بالمعلومات التي تخدم مواقف

  أنمع مراعاة انه على الرغم من  ،نسخة أصلأمكانت   إذاالتي يقصد بها ما و  :زاوية جنس الوثيقة -2
 .الأصلهناك قيمة حيوية خاصة في وجود حفظ  إلاأن،كل وثيقة تمثل وجودا معينا

 .غير تقليدي أوتقليدي  :زاوية نوعية الوسيط الحامل للمعلومة -3

وبزاوية واحدة  يأخذ أنلا يمكن  الأرشيفرجال  أن إلا ،تعدد الاتجاهاتو  رغم وجود هذه الزواياو 
 يد التخطيطمن خلال برنامج دقيق جبها جميعا في وقت واحد  الأخذبل يعتمد التنظيم الدقيق على  ،فقط

في  الأرشيفالعمليات التي تطبق على المواد الصوتية سواء التي يرغب  أولىمن  الأرشيفية الإضافةو  يعد التقييمو 
 .1ضمها من الجهات المختلفة 

وان يضع  .المختلفة بإبعادهعلى الماضي يجب عليه الوقوف  إذ ،للأرشيفيويشكل التقييم تحديا عظيما 
، كما يقوم بتحليل الوثائق للوقوف على ما سيكون له قيمة بارزة  .في ذات الوقت توقعات الحاجة في المستقبل

 .الأرشيفيمن ثم تكون جديرة بالاستبقاء و 

يكون بل  .الغير مهمةو  المقيم يرتكب خطا كبير عندما يقرر حفظ الوثائق التافهة أنشك فيه  مما لاو 
يكون لدى  أنيستلزم ذلك ، و مةمعلومات ذات قيص من الوثائق التي تحتوي خطاه فادحا عندما يقرر التخل

 بأبعادهبحيث تعكس الماضي  الأرشيفيةمعلوماتية متعددة في الوثائق  أبعادنظرة مستقبلية تضمن  الأرشيفي
 .يقوم بتحليل الوثائق إنومن ثم فعليه  ،المستقبل باحتياجاتهو 

                                                             
 .48ص .التوزيعو  دار العلوم للنشر :القاهرة .سبل التعامل معهو  ضوابطه :الصوتي الأرشيف .(2016) عزت سعد ،حسان احمد1



 ماهية الأرشيف الاذاعي    الفصل الثاني                                                             

 

 35 

 :1هيو ، عتبارات تقييم الوثائق الصوتيةإ

 الأفراداهتمامات و  بالتطلعات الشخصية يتأثرلا  أي ،يكون التقييم منزها الغرض أنيجب  :أولا
 القائمين عليه.

لا ، و الأخر حسابنوع من المستفيدين على  لأييتحيز  ألايكون التقييم منصفا بمعنى  أنيجب  :ثانيا
 .الآخرشكل من الوثائق على حساب و  لأي

 .خاصة أوعنده التقييم سواء كانت الوثائق عامة  يبدأالتي و  من المفضل تحديد تاريخ زمني للوثائق :ثالثا

دم تع ألالاحقة يجب  أرشيفيةالتي ربما قد تكتسب قيمة  أوالتسجيلات ذات القيمة التاريخية  :رابعا
 .1900تحفظ بصفة دائمة كل التسجيلات التي ترجع قبل عام  أنيجب  المبدأووفق هذا 

المقصود بهذا ، و التسجيلات التي لها قيمة مؤقتة يتم استهلاكها مبدئيا بعد انتهاء هذه القيمة :خامسا
 من اجله مباشرة  أنشئتالغرض الذي  أداءهناك تسجيلات ما تنتهي قيمته بعد 

تتم  إنمؤسسات حكومية( يجب و  لصادرة من جهاتالتسجيلات الصوتية العامة )ا إن :سادسا
 الأرشيفيةتحتفظ المؤسسة . و انجازاتهاو  أنتجتهادليل صادر على وجود الهيئة التي  إنهاتقييمها من وجهة نظر 
 ،لاستغلال الخبرة المتخصصة في هذه الوثائق أيضاو  أعمالهاو  الحكومة لمسؤوليتها أداءبهذه المواد كبرهان على 

فشل  أسبابذلك بتتبع ، و الأنشطةو  نفس المستويات إطارحيث تصبح مفيدة في المستقبل للذين يعملون في 
 .في القيام بهذه المسؤوليات أسلافهمنجاح  أو

لكن في حالة احتوائها على ، و أخرجودة على وسيط يجب تجنب التسجيلات التي محتوياتها مو  :سابعا
 .( فيتم اعتبار ذلك عند التقييمتغيره أومثل قوة الصوت ) المكتوبة مغايرة للكلمات إشارات أومعلومات 

 أخرىمع وجود نسخة  الأصليةنسخة يتم اختبارها للحفظ الدائم هي النسخة  أفضل :ثامنا
 .للاستخدام

الذي  الأمنيحتى ينتهي السبب  للأرشيفالتسجيلات الصوتية المصنفة امنيا لا يتم نقلها  :تاسعا
تخضع هذه المدة هي ثلاثون عاما و  تنتهي مدة استبقائها أن إلىعلى الجهة المختصة مراجعتها بانتظام و  يحجبها

                                                             
 .74ص  .قبالمرجع السا .عزت سعد ،حسان احمد  1
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 الإدارةكان ذلك في مصلحة   إذا إغلاقهامد مدة  إمكانيةمع  الأرشيف إلىلظروف كل بلد( بعدها يتم نقلها 
 .1صاحبة التسجيلات

 أعماليكون مدربا تدريبا جيدا على  أنو  يكون واسع المعرفة تتوفر لديه الخبرة أنالمقيم يجب  :عاشرا
ذلك حتى لا يقوم ، و الآخرينمع الاستعانة بخبرات  ،تقنيات التسجيل الصوتيو  ملما بتطوراتو  تقييم

 يستبعدها كلها. أنفي ذات الوقت لا يستطيع و  العمل أثناءبالاحتفاظ بكل التسجيلات التي تنتج 

 :هيو  عند قيام بالتقييم الأرشيفيمنها  يتأكد أنالمعايير التي ينبغي و  المتطلبات*

يعني هذا المعيار هل الوثيقة تكون من الصحة والمصداقية؟ بحيث تصبح و  :المصداقيةو  الصحة /1
صحة الوثيقة فهو  إثباتيكون لديه القدرة على  أمالوثوق فيه؟ لذا على المقيم و  مصدرا يمكن الاعتماد عليه

يحسن المقيم فهم صحة الوثيقة لم  فإذا ،في اعتباره صحة سياق الوثيقة عند تقييمها يأخذ أنو  مثل المؤرخ لابد
صحة الوثيقة هو  لإثباتيقوم به المقيم  أنشيء يجب  أول، و شك سوف يخرج بمعلومات مخالفة للواقع فانه بلا

 .اإنشائهزمن و  أنتجهاالتحقق من مصادرها الذي 

فقد تكون  ،ضروريا للاستخدام الجيد في البحث المستقبليو  أولياعامل الفهم يعد مطلبا  إن :الفهم /2
ما استخدمت من قبل المؤرخين في  إذالكنها تكون غير واضحة الغرض ، و الوثيقة مفهومة بالنسبة لمنشئيها

 .وضع تفسير له إلىالصوتية التي تحتاج  التلوينو  يفك الغموض أنلذا فعلى المقيم  ،المستقبل

فان تكرار الرجوع  ،القيمة البحثية أهميةيعد الاستخدام المتكرر مؤشرا على  :معدل الاستخدام /3
حفظها من خلال تحديد و  الوثائق أهميةحيث يمكن تحديد  ،أهميتهاكثرة استخدامها يعد مؤشرا على و  للوثائق

المؤشرات  أفضلو  معرفة نوعيات الوثائق التي يطلبونها للبحثو  الأرشيفالمترددين على و  نسبة المستفيدين
 مقارنا بما يطلبونه من الوثائق. الأرشيفالمترددين على  لإعداد الإحصائيالوثائق هو المسح  أهميةو  لتقدير قيمة

 معايير تقييمها تتباين أنحيث  ،يعد البعد الزمني عاملا مهما في تقييم الوثائق :البعد الزمني /4
يقصد و  للوثائق يتغير مع احتياجات الوقت الأرشيفيةو  فتحديد القيم البحثية ،الأعوامتختلف على مدى و 

بالتالي يسهل . و استخراج نتائج معتبرة منهاو  مدى زمنيا كافيا يتيح فحصهاتغطي الوثائق  أنبعامل الزمن هنا 
 .تقدير قيمة الوثائق خلال هذه المدة

                                                             
 .48ص  .قبالمرجع السا .عزت سعد ،حسان احمد1
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 أمرفرؤية النطاق الكامل للوثائق  ،يقصد بتكامل الوثائق عدم وجود فجوات بينها :تكامل الوثائق /5
. الكمية فقطو  تكامل الوثائق لا نعني به اكتمالها من الحجم، و حيوي للمقيم عند اختيار المواد التي يحفظها

المجموعات الموجودة و  ضوعاتمدى سدها للثغرات في المو و  كفاية المعلوماتو  لكن هناك ما يتعلق بجودةو 
 .1الأرشيفبداخل 

، الصوتية من اهتمام من قبل رواته التسجيليةهو مقدار ما حظي به الموضوع و  :مقدار الاهتمام /6
مدى قدرة ذاكرة هؤلاء المتحدثين على ، و التحريف أو الإضافة أوذلك من خلال الوقوف على الحذف و 

العامل الحاسم في القدرة الهائلة على الحفظ المختزنة في  أنهي و  ثابتةو  هناك حقيقة معروفة أنحيث  ،التذكر
لدوافع التحريف بالنسبة  أما ،هي نتيجة لكمية الاهتمام المعطاة للمادة التي يجب تذكرها إنما الإنسانذاكرة 

 أيضاالمعرفة و  معرفة هذه الدوافع يتوقف على المعرفة بالمصدر هذه الوثائقو  فهي هامة جدا في عملية التقييم
 .روائها أو بأشخاصها

 :ثلاث فئات رئيسية هي إلىوهذه التحريفات تنتمي 

 .*تحريفات تمت للدفاع عن مصالح خاصة

 البناء الاجتماعي للموضوع المسجل و  قافةقيم ثقافية ترتبط بالث تأثير*تحريفات تمت تحت 

 .السيكولوجية الفردية للمتحدث تأثير*تحريفات تمت تحت 

ذلك لغرض و  تسجيل هذه الموادو  إعدادالذي اتبع في  الأسلوبو  ذلك المنهج :الأسلوبو  المنهج /7
يكون لدراسة  أوتطويرها و التركيز على الجوانب الايجابية فيها  أوالاستفادة من هذه المواد  إمكانيةدراسة 
 .تقنيات التسجيل الصوتييتم هذا بالتعاون مع خبراء في و  لأرشيفيةا لأغراضعمل مماثل يخدم  إنتاج إمكانية

، عليه تتوقف باقي المعايير، و في عملية التقييم الأساسيفالصوت هو المعيار  :معيار الصوت /8
اختياره للمواد الصوتية و  يراعي في تقييمه أن الأرشيفيفعلى  .أخرى بأي معالجة أرشيفيةبدونها لا معنى للقيام و 

 .التلوينيةو  الأدائيةصفاته و  درجات هذا الصوتو  لالدقة في الصوت المسجو  مدى توفر خصائص الوضوح

                                                             
 .86ص  .المرجع السابق .عزت سعد ،حسان احمد1
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 الأساسيهذه القيم هي المعيار  ،تكتسب الوثائق الصوتية عبر حياتها قيما مختلفة :معيار القيمة /9
هذه . و استبعادها إلىالأرشيفأوضم الوثائق  إمكانيةوالتي يتم بموجبها تحديد  .في عملية تقييم الوثائق الأوليو 

 :القيم هي

 أثناءللجهات التي انشاتها و  الإداراتو  للإفرادهي التي تكون فيها الوثائق نافعة  :الأوليةالقيم  -9/1
 .وظائفها ذات الطابع المنطوق أداءو  أعمالهاانجاز 

تشمل على معلومات تهم ليس فقط  بأنهاالوثائق التي لها قيم ثانوية تعرف  :القيم الثانوية -9/2
التي يتم التنبؤ باستحقاقها للحفظ الدائم في المؤسسة و  التخصصاتالباحثين من مختلف  أيضابل تهم  ،منتجها

 .الأرشيفية

تنقسم من وجهة نظر و  الوثائق أهميةلكنها نسبية تختلف باختلاف و  وهذه القيم الثانوية ليست مطلقة
 :نوعين من القيم هما إلىالتقييم 

لكن في ميزة و  البرهان ليست في النتيجة أوالدليل  أهليةو  جودة إن :القيم الاثباتية البرهانية -9/2-1
 .الموضوع المبرهن عليه

 جوهريا في البحث إسهامهاهي تلك القيمة التي تستخدم و  :الإعلاميةو  القيمة المعلوماتية -9/2-2
 .1مجال من مجالات المعرفة أيالدراسة في و 

  

                                                             
 .88-87ص .المرجع السابق .عزت سعد ،حسان احمد1



 ماهية الأرشيف الاذاعي    الفصل الثاني                                                             

 

 39 

 :خلاصة الفصل

ذو خصوصية تجعله ينفرد عن غيره في  الأرشيفن هذا النوع من أما يمكن استخلاصه من الفصل 
هذا ما و  تنظيمو  عليه لابد من تسييره، و الشعوبو  الأممثقافة و  له دور مهم في حفظ ذاكرةو  الرعايةو  العناية

 .سنتطرق له في الفصل التالي
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 :تمهيد

لكن ، و ليس هذا هو الهدف من تجميعهو  مخزن لا يفي بالغرض يالأرشيف الإذاعوجود رصيد من  إن
تسيير و  التي من خلالها يمكن الحكم بان هناك تنظيمو  المتمثلة في عملية المعالجةو  الأهميةهنا عملية بالغة 

يقوم بها كادر بشري مؤهل  راءاتالإجحيث تطبق عليه جملة من  ،يالأرشيف الإذاعالمتمثل في و  للأرشيف
 .في هذا الفصل تجراءاالإهذه  إلىسنتطرق ، و حتى يكون في الخدمة أكاديمياو  علميا
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 : تعريف المعالجة1-

 عرفت المعالجة عدة تعريفات نذكر منها:

 إعدادو  التكشيفو  التحليلو  الوصفو  الترتيبو  وعمليات الفرز إجراءات: هي الأولالتعريف 
لتسهيل عملية  الأرشيفنجد المعالجة  الأرشيفي.المهارات الرئيسية التي يقوم بها و  العمليات همأمن  ،وسائل

لكل من له الحق في الاطلاع على هذه و  للباحثينتبليغها و  بسرعة إليهاللوصول  الأرشيفيةحفظ الوثائق 
 على مستوى المؤسسات الأرشيفبالتالي على مصالح  الأرشيفالمهمة الرئيسية لمصالح  أنهاالوثائق حيث 

 1.تبني سياسة معالجة الوثائقو  وضع الأرشيفمراكز و 

المعلومات: هي عبارة عن و  : حسب الموسوعة العربية لمصطلحات علوم المكتباتالتعريف الثاني
 2.مخرجات في الحاسب إلىالمخرجات التي يتم فيها تحويل المدخلات و  تشاط دورة المدخلات

المبني على عمليات  الإداريكم حفرع من فروع الت :على انها أيضالمعالجة تعرف او  :التعريف الثالث
التي خطط لها و  الحاليةو  الماضية الأعمالوتلك العمليات لتشمل  ،الأرشيفتمت على وثائق محفوظة في مراكز 

 3.ليس على المعلومات التي تحتويهاو  التي تجري على المحفوظاتو  في المستقبل

 الإجرائي التعريف

مدة ممكنة وكذا وصول  لأطولوضمان حفظه  الأرشيفلتنظيم  الأرشيفيعملية منظمة يقوم بها  هي
 .الطرق بأحسنوبثه  إليه

   :بعملية المعالجة القائم -2

 المتمثل في شخصية الارشيفي والذي نعرفه في: و  عن القائم بعملية معالجة الرصيدنتحدث و 

                                                             
 متاح على الرابط، 20ص : دار الثقافة.. مصرالأرشيفو  مصطلحات الوثائق س. قامو )1982( سلوى علي ميلاد، 1

www.alyasseer.net/ub/sho/uthread.php?t:2283824/02/2019الزيارة  ، تاريخ 
 .1861ص .3 جالحاسبات. مو  العربية لمصطلحات ةالله. الموسوعالشامي، احمد محمد، السيد، حسب  2
 .1056ص  نفسه. عالله. المرجالشامي، احمد محمد، السيد، حسب  3
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مثل  ،الأرشيف أنشطةمن  الأنشطةمل في احد : هو الشخص المسؤول الذي يعالأولالتعريف 
نشر  ،تقديم الخدمات المرجعية للباحثين ،الوصفو  الترتيب الصيانةو  الحفظ ،الإضافة ،التنظيم، و الفرز

 1...الوثائق

ترتيب وهو كذلك و  تنظيمو  الذي يتولى حفظو  المناسب التأهيل: هو الشخص المؤهل التعريف الثاني
 2الأرشيفية. الأنشطة أكثر أووهو المسؤول عن نشاط  الأرشيفالدارسين لمهنة و  الشخص المتخصص المحترف

: انه الشخص المتخصص المحترف الدارس لمهنة أيضا الأرشيفي: كما يعرف التعريف الثالث
كما يقدم خدمات   ،الوثائق للباحثين عند الطلبو  القائم على توفير السجلاتو  وهو المسؤول ،الأرشيف
 3.الأرشيفية الأنشطةمن  أكثر أويكون مسؤولا على نشاط و  خدمات المعلومات قدميو  المعلومات

مهما كان نوعه  الأرشيفتسيير و  هو الشخص المنوط به القيام بعمليات التنظيم :الإجرائيالتعريف 
المحافظة عليه و  حتى رقمي حيث يعتبر المسؤول عن هذا الرصيد أو ،الكتروني ،سمعي بصري أوسواء تقليدي 

 ما تم طلبه. إذاللمستفيدين  كذا إتاحتهو  ممكنوقت  لأكثر دامتهلإ

 ،التشخيص مهمة المعالجة المادية للوثائق:في  والمتمثلبدور هام  الأرشيفي: يقوم الأرشيفيهام م-أ
 علميةو  ذلك يقوم بنشاطات ثقافية إلى إضافة ،وكذلك المعالجة الفكرية المتمثلة في انجاز وسائل البحث

 :أبرزهاو 

 .عن المواضيع المطلوبة من طرف الباحث القارئ الأرصدةالبحث في  -

 .الأرشيفتسيير مصالح و  المختصين في تنظيم الهيئات في تكوين الإطاراتو  ؤسساتمساعدة الم -

 .الوطنية الأيامو  المناسبات إحياءالمساهمة في  -

 4ول دور الوثيقة في كتابة التاريخ.انجاز معارض ح -

                                                             
 .11ص المرجع السابق. سلوى. علي ميلاد، 1
 ولاية قسنطينة. أرشيفالأرشيف التاريخي للفترة الاستعمارية للجزائر: دراسة ميدانية بمراكز الأرشيفي دوره في تثمين  كريم.  خليصة، مراد، حرفي، 2

 (.2015. )39ع 
 .132ص  السابق. المرجع محمد احمد، السيد، حسب الله. الشامي، 3
 (.0320. )3ع .3مج التنظيم والمعالجة الفنية للوثائق والوصف الأرشيفي في الأرشيف الوطني. هام.س كريكة،  4
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 :رشيفيالأمؤهلات  -ب

المسؤولية الموكلة  أهميةو  يتمتع بمؤهلات تجعله في مستوى المهنة التي يؤديها نظرا لثقل أن الأرشيفيعلى 
 ومن هذه المؤهلات نذكر: إليه

 المجلس  أوالتي تنظمها اليونسكو و  : تؤكد الدراسات على المستوى العالميعلمية تمؤهلا
 ،أخرىالمستمر من جهة التكوين و  الرسالة أهميةو  يد من جهةلتكوين العلمي الجعلى ضرورة ا للأرشيفالدولي 
 .نحن نعيش تغيرات تمس قطاع المعلومات الواسعو  خاصة

  خدمات التي و  الآلي الإعلاميحتلها  أصبحنظرا للمكانة التي  :الآلي الإعلاممؤهلات في
لتحقيق و  الأرشيفمصالح و  وجود ضرورة قصوى لتحسين العمل داخل مراكز أصبح ،الأرشيفييقدمها القطاع 

 الإداريةاليومية  أعمالهالتمكن من استعمال الحاسوب في كامل  الأرشيفيفعلى  ،النوعية في الخدماتو  الجودة
 .الفنيةو 

  هذا من ناحية الوعاء الحامل للمعلومات فلابد على و  :الأرشيفمؤهلات فيما يتعلق بنوع
فكل وعاء  ،من ناحية المحتوىو  ناحية الشكل الخارجي من الأرشيفيكون له القدرة على وصف  أن الأرشيفي

شروط حفظه وكذا و  لى علم بعمر الوعاءيكون ع أنكذا يجب و  الآخريتم وصفه بطريقة تختلف عن 
 1....برامجه

حيث هناك مجموعة من المهارات  ،اليوم خارج النطاق التكنولوجي الأرشيفييمكن التحدث عن  لاو 
تدريبهم و  توجيه المستفيدينو  المتعلقة بابتكار استراتيجيات البحث أهمها ،يئة الرقميةالتي يتطلبها العمل في الب

، واصفات البيانات )الميتاداتا( إعدادو  تفسيرهاو  التكامل بين مصادر المعلوماتتحقيق ، و على التقنيات الرقمية
 .وعات الرقميةالمشر  إدارةو  تصميم واجهات التعامل مع البواباتو  المعلوماتو  رقمنة الوثائقو 

، نحو العمل كخبراء معلوماتو  الرقمنة تدريجياو  في عصر المعلومات الأرشيفيونيتغير الدور الذي يلعبه و 
ليس هو  الأرشيفيو  المعلومات فأخصائيفلذلك  .مرشدين بتوجيه المستفيدين وسط هذا الكم من المعلوماتو 

هو ذلك  إنما، و الآليحتى  أوها التقليدي روتينية يومية سواء في شكل أعمالذلك الشخص المنهمك في 
 هو الوسيط البشري الذي يتعامل بفعالية، و لمعلوماتيا المجتمعو  بقوة في بناء العالم الرقميالشخص المساهم 

                                                             
جامعة  مذكرة ماجستير غير منشورة. تكنولوجيا المعلومات وتطبيقاتها في مجال الأرشيف: أرشيف ولاية قسنطينة. (.2009بوسمعون، إبراهيم ) 1

 .80ص قسنطينة.
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الموجه لمن و  المرشد أيضاهو ، و المستفيدين ،المشروعات الرقمية ،الآليةالنظم  ،التجهيزات ،كفاءة مع الوثائقو 
 1.إليهبهم بحاجة 

الرقمي النموذجي  للأرشيفيالتوصيف الوظيفي  ينطوي أنعليه في ظل التكنولوجيات الحديثة لابد و 
 على المهارات التالية:

 :يقتصر على تخصص  أنلا يجب  الأرشيفيمعارف  أنيعني ذلك  البناء المعرفي المركب
علم  ،علم المحاسب ،شيفالأر و  تد ليغطي مجالات متنوعة المعلوماتيم أنيجب  إنما، و الموضوعي واحد

 .وغيرها ...الشبكاتو  الاتصالات
 وقدرات  ،حس معلوماتي حاسم الأرشيفيبامتلاك  أساسيةيتعلق بصفة و  :مستوى معلوماتي متقدم

 نشرح هاذين العنصرين فيما يلي:و . معلوماتية عالية

المعلومات  إلىول التمييز في الوص ،يخص التجاوب السريع مع المصادر الخارجيةو  :المعلوماتيالحس  -
 .غيرهاو  المعلوماتو  قيمة الوثائق إدراك ،امتلاك الوعي الكافي لتقديم خدمات المعلومات بفعالية ،المفيدة

 .أهميتهاتحديد و  تقييمهاو  على تنمية المعلوماتتخص قدرات عالية و  :القدرات المعلوماتية العالية -
 .قانونية بأساليب القدرة على الحصول المعلومات -
 .إدارتهاو  تنظيمهاو  رة على معالجة المعلوماتالقد -
 .غيرها، و البرمجيات ووسائل التخزين الرقمي للمعلوماتو  الأجهزةالقدرة على التعامل مع مختلف  -

 2درجة عالية من المرونة.، و امتلاك روح الفريق ،امتلاك شخصية مبدعة أي: التمييز الشخصي 

 : الإذاعي الأرشيفدفع  -3

من الهيئة التي استعملته في  الأرشيفالتي من خلالها يحول  الإداريةو  العملية المادية : بأنهيعرف الدفع
هي و  حفظهو  المخولة قانونيا لاستقباله الأرشيفمصلحة  إلى الإداريةبعد انقضاء فائدته و  مهامها المجددة إطار

 3مجموعة الوثائق المحولة دفعة واحدة 

                                                             
راكز الأرشيف الولائية (. تثمين رأس المال البشري في ميدان الأرشيف بين التكوين وممارسة المهنة: دراسة ميدانية بم2009)الطاهر بودويرة، 1

 .145ص. بالشرق الجزائري )قسنطينة، سطيف، باتنة(. مذكرة ماجستير غير منشورة. جامعة قسنطينة
 .146. صنفسهالمرجع . الطاهر بودويرة، 2
 منشورة. غير اجستيرالم رسالة (. تسيير الأرشيف في المؤسسات والإدارات العمومية: دراسة ميدانية بولاية سوق أهراس.2006دلهوم، انتصار)3

 .85ص  قسنطينة. جامعة
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المؤسسة المكلفة  أمامللهيئات العمومية يتم  الأرشيفع دف إن 09-88من القانون  9وتعرف المادة 
 1.الوطني عندما تصبح الوثائق غير ضرورية للهيئة المعنية بالأرشيف

 .الإذاعي الأرشيفوبالطبع فان هذا يطبق على بطبيعة الحال على 

لمصلحة يحرر في ثلاث نسخ من طرف ا الأخيرهذا و  القيام بعملية الدفع يستعمل جدول الدفع أثناءو 
هذا  الأمرتطلب  إنتصحيحه و  الجهة المستقبلة أي الأرشيفمعاينته من طرف مصلحة و  الدافعة ثم تتم مراقبته

الصادر عن المديرية العامة  08-95ء في المنشور قد جا، و مستقبل هو ماو  بين ما هو مدفوع التأكدمن اجل 
 يلي:  الوطني ما للأرشيف

 النسخ بعد مراجعتها أحدترجع و  الأرشيفصة توفرها مصلحة تحرير جدول الدفع في استمارة خا-
 .المصلحة الدافعة إلىالتوقيع عليها و 

 اتخاذ تدابيره للأرشيفيعملية الدفع ليتسنى  إجراءقبل  الأرشيفالمصلحة  إلىجدول الدفع  إرسال -
 .التطبيقية المرتبطة بذلك الإجراءاتو  تحديد تاريخ الدفعو 

من طرف  الأرشيفيالرصيد و  الخاصة بالجهة الدافعةستمارة ملا كل بيانات الإو  تحرير جدول الدفع جيدا
المعلومات ضرورية و  هذه البياناتو  الأرشيفيمن طرف  فتملأ الأرشيفالبيانات الخاصة بمصلحة  إما ،الإداري

 2.بحث داخلية أداةتعتبر  لأنهاخاصة بالنسبة للرصيد الوثائقي 

من  الأرشفةو  يتم تحديد ما يوجه للحفظ الإذاعيةالحصص  أوالبرامج وتتم عملية الدفع بعدما تبث 
 إلىتسلم و  لبرنامج للحفظ أنفي ورقة البرنامج اليومي بعلامة خاصة تعني  إليهافيشار  ،لي القنواتؤو طرف مس
 سؤوليات من مصلحةتعني انتقال الم إداريةتعد هذه العملية  .المكلفة بتدوين المعلومات الأرشيفمصلحة 

ممثلة بمكتب المعالجة الوثائقية التي  الأرشيفهي مصلحة و  المصلحة المستقبلة إلىالتابعة للبرمجة  الأشرطةمكتبة 
ما  بإحضار الأشرطةيقوم العامل في مكتبة  إذتتم هذه الطريقة مباشرة ، و سلسلة في هذه المصلحة أولهي 

 إلىيدفعه و  ...،cd أقراص ،غناطيسياحدد للحفظ سابقا في شكله الذي بث عليه سواء كانت شريطا م
 .الأرشيفمصلحة 

                                                             
 الوطني. والمتعلق بالأرشيف 1988جانفي  26المؤرخ في  09-88القانون 1
 والخاص بتسيير الأرشيف الإداري. 1995جانفي 24المؤرخ  08-95منشور رقم 2
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بحيث بكتابة المعلومات الخاصة عن الوثيقة و  يستلم الوثائقي العامل بمكتب المعالجة الفنية هذه الوثائق
 هي:المعلومات . و رقما تسلسليا حسب الدخول إعطائهاو  السمعية

اسم  إلى إضافة ،تاريخ الاستقبال ،الأخبارقسم  أو الإنتاجنوعه  ،المؤلف ،البرنامج ،يقةعنوان الوث
 1.لتحديد المسؤوليات إمضائهو  الأرشيفبرنامج على مستوى مصلحة  إيداعو  العامل الذي قام بعملية الدفع

 :الإذاعي للأرشيفالفرز  -4

عدة الوثائق الم، و دون اجل للإتلافالتمييز بين الوثائق القابلة  إلىتؤدي  يعرف الفرز بأنه العملية التي
 2.هي الوثائق المخصصة للحفظ الدائمو  الوطني الأرشيف إلىالوثائق المعدة للترحيل ، و للحفظ لمدة من الزمن

يعد الاحتفاظ بكل هذا . و أوعيةو  تزايد مستمر مما نتج عنه وثائق في الأرشيفيالرصيد  أنمن المعروف 
 غير العديدة من الوثائق ئق الأصليةإلى جانب الوثافالرصيد بهذا الشكل يتضمن  ،أساسيةالمنتج مشكلة 

 البحث العلمي مثل: أوالتي لا قيمة لها بالنسبة للهيئة المنتجة  الأصلية

 الاحتفاظو  بأول أولتنقية هذا الرصيد و  كان من الضروري فرز  إذوغبرها  ... المسودات ،النسخ المتكررة
على جانب و  هامةفعملية الفرز عملية  ،ة للبحثبالنسبو  لمنتجةللهيئة ا بالنسبةفقط بالوثائق التي تشكل قيمة 

تحليل دقيقة و  من خلال عمليات مراجعة للأرشيفعلى التعرف على القيم الفعلية  أساساتبنى ، و من الخطورة
الحفظ  أما ،له بنوع من التفصيلبالنسبة للحذف سنتناو  ،الحذف أوله ومن ثم تقرير مصيره سواء الحفظ 

 منها:ر فيرتبط بعوامل اساسية نذك

 نوع الوعاء  -
 الاستعمال  -
 3العامل القانوني  -

لكل  أنتتفاوت الاستفادة من لفترات معينة بمعنى ، و الآخرلكل وعاء مدة حفظ معينة تختلف عن  إذ
في نفس الوقت هناك من و  إليهامثلا هناك من ينتهي استعمالها بمجرد الرجوع  ،وعاء عمرا زمنيا لاستفادة منه

                                                             
 .32-30ص .قالمرجع الساب وسيلة. لحواسنية، 1
دار بهاء للنشر والتوزيع. ص  قسنطينة: . التطبيقات تكنولوجيا المعلومات في مراكز الأرشيف.(2011بن سبتي، عبد المالك، حافظي، زهير ) 2

49. 
 .112ص السابق. المرجع وسيلة. لحواسنية، 3
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وفي  ،هذا ما يوضحه القانونو  فتستدعي طبيعتها الحفاظ عليها حفاظا دائما الدولة وأ الأفرادتمس حقوق 
 .الحذرو  شخص متخصص بحيث يؤدي عملية الفرز بمنتهى الدقة إلىترجمة هذه البنود يستند  أنالواقع 

 

 :الإذاعي الأرشيف حذف -5

 تقييمهاو  ذلك بعد فرزها، و التي تتخذ بالنسبة للسجلات غير الجارية الأعماليعرف الحذف على انه 
غالبا ما تستعمل   إذ الإدارية أوالتنظيمية  أوالتشريعية  الإجراءاتمدة استبقاها كما هو محدد في  إنهاءبعد و 

 .الجيد هو الذي يتقن عملية الحذف الأرشيفيو  للأرشيفالحذف هو قضية رئيسية و  مإعداكمرادف لكلمة 

 مستويين:ف يتم على العلم أن الحذوهناك عدة طرق للحذف مع 

حذف  أي الإداريالعمر الثاني وهذه العملية يقوم بها  إلى الأولالانتقال من العمر  :الأولالمستوى *
حذف الوثائق التي لا قيمة لها ادريا كالمسودات النسخ  أي الأرشيفيهذه العملية يقوم بها و  العمر الثاني

 .غيرهاو  يكناقصة من حيث الجنير  أفلام ، لم يدون عليها المخرجالتي الأفلامالغير كاملة مثل  الأعمال ،المتكررة

الانتقال من العمر الثاني إلى العمر الثالث وهذه العملية يجب أن يقوم بها الأرشيفي  :الثانيالمستوى *
تربط بمدة حفظ الخاصة بكل وعاء و  للأرشيفيةتحدد المصير النهائي للوثيقة  لأنهامع مجموعة من المختصين 

 من:رف على عملية الحذف لجنة مخصصة مكونة يش

 .ممثل عن الهيئة المنتجة -1
 .الأرشيفمصلحة  أوممثل عن مركز  -2
 .الوطني الأرشيفممثل عن مركز  -3
 1.ممثل عن الدرك الوطني -4

 :ترتيبهو  الإذاعي الأرشيفتصنيف  -6

 يلي:  سنعرف التصنيف كما يالأرشيف الإذاععملية تصنيف  إلىقبل التطرق 

                                                             
 .113المرجع السابق. ص  لحواسنية، وسيلة. 1
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 بناء على ما بينها من تشابه الأشياءترتيب  أي ،بعض إلىالمتشابهة بعضها  الأشياءوضع  هو عملية
 1.اختلافو 

والتصنيف  ،من رموز نظام التصنيف المستخدمالدلالة عليه برمز و  الكتاب اكتشاف موضوع هو فن
كما   .بعد الاستعمال مكانها الصحيح إلى إعادتهاو  تنظيم المواد بحيث يسهل استعمالها إلىعملية فنية تهدف 
 2.التي تبحث في موضوع واحد في مكان واحدو  وضع المواد المتشابهة إلىيهدف التصنيف 

 أوتشابها  الأشياءصور  أووالتصنيف عملية ذهنية التي من خلالها يتم التعرف على المفاهيم العقلية 
 أصناففي  الأشياءبالتالي ترتيب . و التوافق أووفق هذا التشابه  الأخرىحيث تنظم مرتبطة وحداتها  ،توافقا

 .3التصنيف  أنظمةرتبناها نكون قد اعددنا نوع من و  الأقسامعرفنا هذه  فإذا .أقسامو 

 هي:هذه الفوائد و  ف من الفوائد التي يؤديهاالتصني أهميةتنبع و 

 .في تنظيم المقتنيات الأساسانه  -

 .يسرو  ما يريدونه بسهولة إلىيساعد الرواد للوصول -

 الصلات بين الوثائق. أهم يضمن ترتيبا يعكس -

 .الضعف في المجموعات، و يساعد في تشخيص مواطن القوة-

يساهم و  بين الفهارس التوثيقييتم الربط و  عن طريق رموز التصنيف يتم ترتيب المواد بشكل منطقي-
 4.مجموعات الموضوع الواحد إلىالقراء  إرشادفي 

 .الإذاعي رشيفالأعلى  أيضاتنطبق  الأهميةوهذه 

 وهي:ويعتمد التصنيف على عدة طرق 

                                                             
 .134ص .عللنشر والتوزيالفكر  عمان: دار خدمات المعلومات وتنمية المقتنيات المكتبية. (.1997محمد سلامة، عبد الحافظ ) 1
عمان: جمعية المكتبات  الأرشيف. التكشيف، التوثيق، التصنيف، المعالجة الفنية للمعلومات: الفهرسة، (.1985) مجموعة من الباحثين المكتبيين 2

 .61الأردنية. ص
 .9ص فهد. مكتبة الملك . الرياض:3والتطبيق. ط (. التصنيف بين النظرية1998احمد اتيم، محمود ) 3
 .335-334المرجع السابق. ص محمد سلامة، عبد الحافظ. 4
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كل   نأ إذللتصنيف  نيف على الموضوع الطريقة الأساسيةيعتبر التص :الموضوع أساسالتصنيف على 
 إلىيتم التصنيف الموضوعي عادة بتحديد موضوع معين ثم تقسيمه و  يكون لها موضوع أنوثيقة لابد 

 مثل:ذلك و  موضوعات فرعية

 ضوع()مو  الإعلام

 موضوع() الإذاعة

 التلفزيون 

 الصحافة 

 مجموعات ذات تشابه موضوعي معين إلىوبطبيعة الحال فان هذه الطريقة تستخدم لتقسيم المواد 
 .الموضوع تفرع منه موضوع جديد أن الأمثلةيلاحظ من و 

يمكن ، و محددة لأنواعتستخدم هذه الطريقة في تصنيف المواد طبقا  :النوع أساسالتصنيف على -
 ذلك مثل:و  لها صفات مشتركة أشياء أوعبارة  أولفظ  بأنهتعريف النوع ببساطة 

 موضوع(التعليم )

 نوع(التعليم الجامعي )

 التعليم الثانوي )نوع(  ذلك:وقد يتفرع النوع من النوع مثال 

 1تعليم ثانوي عام )نوع(

 ،خاصة أهميةيكون الاسم ، و يكون الموضوع متعلقا باسم معين أحيانا :الاسم أساسعلى  التصنيف-
الاسم حتى يمكن جميع الوثائق المتعلقة مع  أساسنصف الوثيقة على ، و نصرف النظر عن الموضوع فإننالذلك 

 .بعضها البعض

                                                             
 .28-25صدار الثقافة العلمية.  الإسكندرية:التصنيف الحديثة في المكتبات والأرشيفات المتخصصة.  م(. نظ2000حامد عودة، أبو الفتح ) 1
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المكان الجغرافي شكلا من  أساس: يعتبر التصنيف على المكان الجغرافي أساسالتصنيف على -
موضوع الوثيقة متعلقا  أحياناقد يكون و  مستقلا أساساعل بسبب تمييزه ج ،التصنيف على الاسم أشكال

 .يكون هذا المكان موضوع اهتمام للمختصينو  بمكان جغرافي

وذلك مثل  ،للتسلسل التاريخييتم ترتيب الوثائق طبقا و  :التسلسل التاريخي أساسالتصنيف على -
الفكري في فترة زمنية  الإنتاجكترتيب   أو ،التشريعات، و الأحداثو  الاجتماعات الدورية، و التقارير الدورية

 1.معينة

 هناك الطريقتين: لتصنيف المواد السمعيةوعادة 

 لأرقام: حيث ترتب المواد حسب هذه الطريقة طبقا تسجيلها أرقامطريقة ترتيب المواد حسب -أ
 تسجيلها في سجلات فمن مميزات هذه الطريقة:

 .لا نهاية من المواد السمعية أعداد استيعاب -

 .سهولتها في الاستخدامو  التسجيل أرقامبساطة  -

 .توفير وقت للمفهرسين لا حاجة لهم في هذه الطريقة لخطط -

 2.فور تسجيلهاو  وضع هذه المواد على الرفوف بعد وقت قصير من استقبالها -

 من عيوبها:

 :ييل نذكر ما

 .بين التقسيم الموضوعي للموادو  عدم وجود علاقة بين رقم التسجيل -

 .التسجيل أرقاممادة من خلالها  إلىتسجيل الوصول  -

 3.لاختلاف نظام التصنيف أخرى أوعيةاستحالة دمج المواد مع  -

                                                             
 .29/32المرجع السابق. ص  حامد عودة، أبو الفتح. 1
 .32ص السابق. رجعالم وسيلة. لحواسنية، 2
 .32ص .نفسه المرجع لحواسنية، وسيلة. 3



 الفصل الثالث                                                  معالجة الأرشيف الاذاعي

 

 52 

 الأخرىهاته الخطة هي مفضلة على غيرها من خطط التصنيف  إن:  تصنيف ديوي العشري -ب
الحذف  و  انه مرن قابل للتعديلساعد تفعيله كما  للأرقاملعل استخدام النظام ، و عند تصنيف المواد السمعية

 1.لآخركما يحتوي النظام على موضوعات جديدة تظهر من حين 

 حدة علىفصل كل شكل من هذه المواد و  عدم التمييز ،وما يعاب على خطة تصنيف ديوي العشري
 2.يبعضهااختلاطها و 

: مشروع تصنيف مثلا الإذاعيةتستخدم نظام تصنيف لتنظيم محتوى المواد  الأرشيفمراكز  أغلبيةو 
 هي:و  رئيسية أقساميذكر فيه ثلاث  .الدول العربية إذاعاتاتحاد  إعدادمن  ،التلفزيونيةو  البرامج

 .الإخبارية البرامج -

 .البرامج الثقافية التربوية -

 .البرامج الترفيهية -

كون المراكز قد ت، و انه من العسير اعتماد تصنيف موجود يراعي خصوصيات المواد السمعية البصرية إلا
 ...(الأفلام ،من تصنيف بحسب كل مجموعة من الوثائق )التسجيلات الموسيقية أكثرقد اعتمدت  الأرشيفية

 9تستخدم  ،مثلا نظام تصنيف الوثائق السمعية بفرنسا أجنبيةوهي تصانيف موجودة لدى مراكز توثيقية 
 هي: أقسام

 .التقاليد الوطنيةو  الموسيقيون000

 .وزالبلو  انجاز 100

 .الروك 200

 .الموسيقى الكلاسيكية 300

 .1945الموسيقى المعاصرة منذ  400

                                                             
 .64. صالسابقالمرجع  مجموعة من المكتبيين. 1
 .33. صالسابقالمرجع  لحواسنية،وسيلة. 2
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 .الرقصو  الأفلامموسيقى و  العروضو  المتفرقات الوظيفية:الموسيقى  500

 الوثائقيات(و  التراجمو  التاريخو  الأدبتسجيلات صوتية غير موسيقية ) 600

 موسيقى الأطفال700

 التقنيات الموسيقية و  العلوم 800

توجد تصانيف  .الموسيقية الآلاتالتسعة ملحق به تقسيمات زمنية وتصنيف  الأقسام إلىضاف ي
 الموسيقية الآلاتتتناول بالخصوص استخدام و  معاهد موسيقية بفرنسا إنتاجمن  .دائما للموسيقى .أخرى

 1.بالنسبة للمواد السمعية البصرية الأمركذلك و 

هدفها دون استخدام طريقة من طرق  إلىتصل  أنالمواد خطة تصنيف لتنظيم مجموعة  لأيلا يمكن 
 .الترقيم أوالترميز 

لكنه الترقيم المتعدد الذي يعطي التقسيم الرئيسي رقما  ،قيم المسلسلتر الذي نعنيه ليس فقط ال الترقيمو
 2يلي:  الترقيم فيما أهميةتتضح . و هكذاو  ثم يعطي كل فرع له رقما جديدا

 .صنيف شكلا ثابتايعطي الترقيم خطة الت-1

 .يعطي كل فرع من فروع التصنيف رقما يميزه -2

لترتيب المواد المصنفة بحيث يتحدد مكان لكل مادة  كأرقامخطة التصنيف   أرقاميمكن استخدام  
 .استرجاعها أو ترتيبهافيسهل 

 .لخطة التصنيفتتجمع المواد المتشابهة طبقا لتسلسل  أنفي ترتيب المواد  الأرقامينتج عن استخدام هذه 

 أكثرلاستخدام  الأساسيوالدافع  ،الاثنين معا أوحروف  أو أعدادمن  إماالرقم عادة  أومز ر ويكون ال
فهرس في نفس  أومن خطة تصنيف  أكثرللمصنفين الفرصة لاستخدام  إعطاءمن شكل في الترقيم هو 

 3.عدم الخلط بينهماو  زه كل منهامما يساعد على تميي الأرقاماختلاف في  إيجادحتى يتيح ذلك  ،المنظمة

                                                             
 .54المرجع السابق. ص وحيد. قدورة، 1
 . 22المرجع السابق.  العودة. ابو حامد، 2
 .22ص  نفسه. المرجع ابو جامد، العودة. 3
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 الأخصعلى ، و المعمول بها الأرشيفيةالسجلات لتتفق مع المبادئ و  : هو عملية تنظيم الوثائقالترتيب
 الأرشيفيةالوحدة  إلى الأرشيفيةمن الوديعة  ،الأرشيفالحفظ المادية في  أشكالالنسبة مع كل  والمنشأ أالمبدأ 

وتشمل عملية الترتيب  .الوثيقة المنفردةو  الملفاتو  والدوسيهاتالسجلات  والأصغر أالوحدات  أوالمتكاملة 
 1.الحفاظ عليهاو  السيطرةالسجلات على الرفوف بنظام معين بغرض و  تغليف الوثائقو  عادة ربط

 : ذلك على النحو التاليو  ية الترتيب المسؤول عن المستودعيتولى عمل

 ،مؤقتة أومن كونها مستديمة حسب نوعها  –استلامها  فور – إليهالحفظ المرحلة  أوعيةيختم على  -1
 .ثم يسجل مدة الحفظ في الختم بالنسبة للمحفوظات المؤقتة

 2.الأرففيتم بموجبها ترتيبها على  أرقاماالصناديق  تأخذو  السجلات في صناديقو  يحفظ الملفات -2
 .تاريخها، و موزهار ، و موضوعهاو  يلصق على كل صندوق بطاقة تبين نوع المحفوظات التي يضمها -3
لكل نوع من ها مع مراعاة تخصيص مجموعة من ،وفقا لتسلسلها الرقمي الأرففيضع الصناديق على  -4
 الوثائق 
فوظات المح أنواع: مكان حفظ كل نوع من -المحفوظة لديه –بيانات التسليم  أصوليحدد في  -5

 ض ورقم الرف( في الحقول المخصصة لهذا الغر  -المسجلة بها )رقم الصندوق
 3.إليهرقم الرف على بطاقات الفهرس الخاصة بالملفات المرحلة ، و رقم الصندوق لإثباتيتخذ اللازم  -6

 أوليتم الترتيب على الرفوف  ،داخل السلسلة الأشرطةو  الفيلمية داخل الشريط قطاتلوعليه ترتب ال
 4.الفبائيا أوزمنيا  إما الأدراجداخل 

 ببعضهاالتي تعني الوضع على الرفوف المادة التي لها علاقة و  نيففعملية الترتيب هي ترجمة لعملية التص
 أماكنتحديد هذا من اجل تسهيل و  نظام معلومات أومؤسسة  أيتتبع من طرف و  البعض وفقا لترتيب محدد
 5.وقت ممكن بأقصراستعمالها و  تواجد المادة على رفوف

 

                                                             
 .24المرجع السابق. ص سلوى. يلاد،علي م 1
 .341ص  .إدارة البحوث المملكة العربية السعودية: المحفوظات. موتنظي ة(. إدار 1988) محمد شحاتة، ابراهيم، عبد الله، محمد الغزالي 2
 .342ص .نفسهالمرجع  .محمد شحاتة، ابراهيم، عبد الله، محمد الغزالي 3
 .116ق. ص المرجع الساب علي العرنان، زهرة. 4
 .33المرجع السابق. ص  لحواسنية، وسيلة. 5
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 : فهرسة الأرشيف الإذاعي 7- 

يتولى القيام بها المفهرس الذي يقوم ، و المكتبي المؤهل إلىتحتاج و  المعقدةو  ةالفهرسة من العمليات المهم
ينشا عن هذه العملية فهارس خاصة بمحتويات المكتبة ترشد . و للقراء إعدادهاو  المعلومات أوعيةبفحص 

ود مكان وج إلىالباحث  أووينشا عن هذه العملية فهارس خاصة بمحتويات المكتبة ترشد للقارئ  .القارئ
 أوعيةويعد الفهرس مفتاح خزائن  ،المعلومات أوعيةموضوع و  كما تعطيه صورة واضحة عن شكل  ،الوعاء

يكون لها  أنفعالية دون و  تقدم خدماتها بكفاية أنلا صغيرة و  مكتبة كبيرة لأيلا يمكن ، و دليلهاو  المعلومات
 1.هذا الفهرس الممثل لمجموعاتها

إعداد المداخل الخاصة به إعدادا يسهل على القارئ ، و هرسوالفهرسة هي عملية إعداد هذا الف
 2.الاستفادة من مجموعات المكتبة

 3.تمييزهاو  هي التي تصف الكيان المادي للمواد بحيث تسهل التعرف عليها كما تعرف أيضا:

 السمعية:وسنتطرق فيما يلي إلى عملية فهرسة المواد  -

 التالية:نات موزعة على الحقوق : تتكون عناصر الوصف من عدة بياعناصر الوصف

 .بيان المسؤوليةو  حقل العنوان -1
 .حقل الوصف المادي -2
 .حقل السلسة -3
 .البصيراتحقل  -4

 هيئة أميدخل التسجيل الصوتي لمؤلف واحد تحت اسم هذا المؤلف سواء كان شخصا  -1 :لمدخلا
 بالأداء.لشخص الذي قام يعد مدخل إضافي باسم او 

                                                             
عمان:  التصنيف. (. الإجراءات الفنية في المكتبات ومراكز المعلومات: التزويد، الفهرسة،2013أمين ) إبراهيم الورغي، إسماعيل، حسن صالح، 1

 .143مؤسسة الوراق للنشر والتوزيع. ص 
الدار الدولية للاستثمارات  القاهرة:فهرسة التراث المخطوط العربي.  –الفهارس الموحدة  الوصفية:(. الفهرسة 2000شرف الدين، عبد التواب ) 2

 .9الثقافية. ص 
 .15دار المجمع العلمي. ص  جدة:الموضوعية.  ة(. الفهرس1979عبد الرحمان كحيلة، نسيبة ) 3
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هيئات تحت  أو أشخاص ،عدة مؤلفين أولمؤلف واحد  أكثر أوملين يدخل التسجيل الصوتي لع -2
لم يزيدوا عن  إذا الأساسييناللازمة للمؤدين  الإضافيةالمداخل  إعدادمع  ،الأعمالالمناسب لتلك  الرأس
 .1ثلاثة

يدخل التسجيل الصوتي الذي يحتوي على عدة أعمال لمؤلفين مختلفين قام بأدائها أكثر من ثلاثة  -3
 .ين أساسيين تحت العنوانمؤد

 المسؤولية:بيان و  حقل العنوان -1 بالتفصيل:عناصر الوصف -

 .يسجل على البعد الثاني إذا لم يكن مدخلا رئيسياو  الحقل الأول في جسم البطاقة-

 بلدنا:يمكن إضافة تسمية المادة المسجلة بعد العنوان مسبوقة بالشارحة مثل أبطال -

 .مسرحية / يعقوب الشاروني

  التالية:يسجل هذا الحقل وفقا للبيانات 

 العنوان الفرعي / الموازي:العنوان  الرئيسي:العنوان 

 العنوان الموازي /  الرئيسي:العنوان 

 العنوان الفرعي / الرئيسي:العنوان 

 .بيان المسؤولية الرئيسي:العنوان 

 .من الغطاء أونصية المصاحبة من المادة ال أو الأساسييؤخذ هذا الحقل من المصدر  الطبعة:حقل -

 .شرطةو  يسبق هذا الحقل نقطة-

 .ط خاصة أو 2ط مثل:يفضل استعمال الاختصارات الشائعة -

 يسجل هذا الحقل بعد حقل الطبعة في حالة وجودها مسبوقا بنقطة التوزيع:حقل بيانات النشر أو -
 .شرطةو 

                                                             
 .113مؤسسة الوراق للنشر والتوزيع. ص  عمان: تب.(. المعالجة الفنية لمواد غير الك2012شريف جلامنة، عمار عبد الله ) 1
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 .من الغطاء أوالمكتوبة المصاحبة  المادة أويؤخذ هذا الحقل من المصدر الأساسي للمعلومات -

 .معكوفتين فلا توضع نقطة أوانتهى بقوسين  إذا إلاينتهي هذا الحقل بنقطة -

 .1من الغطاء  أومن المادة النصية المصاحبة  أو الأساسييؤخذ من المصدر  -حقل الوصف المادي : -

 .الثاني في بداية الفقرة الجديدةيسجل على البعد  -

 هي:قل على عدة بيانات يشمل هذا الح -

يسجل العدد الدال على مجموع المواد المفهرسة متبوعا بالمادة الدال عليها:  –أ  العددي:التسجيل 
 .بكرة شريط صوتي .قرص صوتي .اسطوانة

من خمس دقائق  أكثركان   إذاوقت التشغيل  ،يضاف بعد اسم المادة مباشرة بين قوسين هلاليتين -ب
 مثل: 

 ( 30صوتي ) ص. قر 

 التالي:الثواني على النحو و  دقائق يسجل الوقت بالدقائق خمسكان زمن التشغيل اقل من   إذا-ج

  ثا(10 ،دق3)قرص صوتي  .

لم يعطي زمن التشغيل على العمل او في المادة المصاحبة في هذه الحالة يعطي الوقت بالتقريب  إذا-د
 مثل:

  دق( 60 )حوبكرة شريط  .

  ية:إيضاحبيانات مادية  -2

 إيضاحكان ذلك يزيد في   إذا إيضاحيةمادة  أنهاالفيلم على  وأ للأسطوانةسرعة التشغيل  إعطاءيمكن -
 التالي:المادة المفهرسة على النحو 

  مثل:في حالة الاسطوانة تغطي سرعة التشغيل بعدد اللغات في الدقيقة -
                                                             

 .114المرجع السابق. ص  شريف جلامنة، عمار عبد الله.1
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 لفد  33 3/1دق ( : 30قرص صوتي ). 

 الدقيقة()لفد = لفة في 

 مثل: حالة الشريط تعطي سرعة التشغيل بعدد البوصات في الثانية في-

 بفث 31 /3 دق(: 60حويفظة صوتية )

  الثانية(= اختصار بوصة في  )بفث

 .بعد زمن من التشغيل مسبوقة بالشارحة الإيضاحاتتسجيل هذه -

 .في حالة تعددها يفصل فيما بينها بالفاصلة العادية-

 1.مسبوقا بشبه الشارحة الإيضاحاتيان بعد الب يسجل هذا -:  الأبعاد

 التالي:يتم تسجيل هذا البيان على النحو -

 مثل:الصوتية يسجل قطر القرص بالبوصات  للأسطوانةبالنسبة  -أ

 بو  12 ،لفث 331 /3 دق(:30قرص صوتي )

 قننكان غير العرض الم  إذاالشريط  أيضاو  بالنسبة للشريط الصوتي تسجل قطر البكرة بالبوصات-ب
 .بو 4/1هو و 

 .بو 2/1شريط  ،بو 7 ،بفث 7 2/1 دق(:60)بكرة شريط صوتي 

عدد تسجيل هذه المطبوعات مع ، و نشرات أوبعض المواد تكون مصحوبة بكتيبات  المصاحبة:المادة 
  التالي:تسجيل كمواد مصاحبة بعد بيان الحجم مسبوقة بالعلامة )+( على النحو  ،أعمالها

 بو + نشرة  12 ،لفث 3/1 دق( 30قرص صوتي )

 .شرطةو  يسجل بعد الحقل البيانات المادية مسبوقا بنقطةو  الحقل الخامس في بطاقة - السلسلة:حقل 

                                                             
 .116المرجع السابق. ص  شريف جلامنة، عمار عبد الله.1
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 .المادة النصية المصاحبة او الغطاءو  للمعلومات الأساسييؤخذ من المصدر -

 .تتبع كافة التعليمات الواردة في وصف المواد المطبوعة بخصوص هذا البيان-

 مصدر  أيتؤخذ التبصرات من  صيرات:لتباحقل 

 .يفضل تسجيل كل تبصرة في فقرة مستقلة تنتهي بنقطة-

تعطي التبصرات إذا كانت الحاجة تقتضي توضيح أي بيان من بيانات الوصف الأساسية أو حول  -
 .1الشكل المادي للعمل المفهرس

 : الإذاعي للأرشيفالحفظ 8- 

، الترميز الخاص بهو  لناتجة عن نشاط الجهاز وفقا لنظام التصنيفتجميع الوثائق ا بأنه الحفظيعرف 
سهولة و  بسرعة إليهاالوصول و  حفظ مناسبة لنوعياتها بنظام يضمن المحافظة عليها أوعيةتخزينها في و  ترتيبهاو 

 2.عند الحاجة

 إتاحتهاو  ةالكافية للمعلومات ذات القيمالضمان لتوفير الحماية و  تنظيمو  الحفظ هو : اقتناء أنكما 
 3.الإهمالمعناه و  تجاهل الحفظو  يتطلب التخطيط الذي يسبق التطبيقو  المستقبلو  للحاضر

ضمان  إلىالتي تهدف  الأساسيةهو مجموع العمليات  :الإذاعي الأرشيفمفهوم حفظ عن  إما
بمجموعة كبيرة  صلةالحفظ له ، و أصالتهاعلى المدى الطويل مع ضمان  )السمعية( الإذاعيةالوثائق  إلىالوصول 

 ،فحفظ الوسائط السمعية يجمع الحفظ الوقائي ،النشاطاتو  التجهيزات ،الممارساتو  المبادئو  الإجراءاتمن 
تجميع و  البحث ،صيانة الوثائق في شروط تخزين ملائمة ،المعالجة للمحتوى السمعيو  النسخ ،ترقيم الوسائط

 4.المعلومات المناسبة لتطوير ممارسة الحفظ

 مستويات:يتركز على ثلاث  الإذاعي الأرشيفحفظ  إن :الإذاعي الأرشيفحفظ متطلبات 

                                                             
 .117. صالسابقالمرجع  شريف جلامنة، عمار عبد الله. 1
 .257ص السابق. المرجع محمدشحاتة، عبد الله، محمد الغزالي. 2
 .12ص  ]د.م[: ]د.ن [. ]د.ت[.طرق الحفاظ على الوثائق. إبراهيم،آمنة 3
 قسنطينة. جامعة .هأطروحة الدكتورا سياسة الحفظ بمركز الأرشيف الوطني الجزائري: بين الواقع والممارسة وآفاق التطوير. (.2016كوكة، سليمة )  4

 .124ص 
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  التوثيق النصي المتعلق بهو  الأصليالوسيط الفيزيائي. 
  1.أخرىوسائط  إلىيحول  أنمحتوى الوثائق الذي يمكن 
  2.بدائلهاو  الأصليةضمان الاطلاع على المدى الطويل على الوثائق  أيالوثائق  إلىالوصول 

 عامة:وبالنسبة للمعدات التي يعتمد عليها الحفظ بصفة 

ذلك حسب المقاييس و  يكون ملائما أنيشترط ، و للحفظ الأساسيةالعناصر  أهممن  المبنى:-1
 .الأرشيفيةدوليا في البناية و  المعمول بها عالميا

من المعدن كون تكون  الأرشيفالمادة الوحيدة المستعملة اليوم في مجال  أنمن المفروض  :الرفوف-2
القياسات التي وضعت و  الأخطارالرفوف الخشبية المستعملة من قبل ليس لديها مقاومة اتجاه العديد من 

 .للرفوف

تحفظ فيها الملفات كذلك توفر العلب  أدراج أربع: هي كبائن معدنية ذات  فظحال أدراج-3
 للأرشيفالصيانة بالنسبة التجليد و  أجهزة إضافة إلى ،.الخ..مأجهزة التعقي ،كشف الحريق  أجهزة ،الأرشيفية

السمعي تتمثل في عمل  للأرشيفعمليات الحفظ بالنسبة  أمالقراءة الوثائق غير المطبوعة  أجهزةو  الورقي
تكون  أنتخضع عمليات الحفظ لقواعد يتعين و  التخزين دعائم إحدىمن الموارد المخزنة على  إضافيةنسخة 

يتمثل و  حماية النسخ الاحتياطيةو  تجري الالتزام بها لضمان توحيد معايير الحفظو  مكتوبةو  موثوقةو  محددة سلفا
تشفير النسخ التي تحتوي على معلومات ، و الحفظيتمثل في وقت و  تشفير النسخ الاحتياطية، و في وقت الحفظ

نت كا  المخاطر سواءالسمعي لابد من حمايته من شتى  الأرشيفعملية حفظ  لإتمام لذلك. و خاصةو  سرية
 3.الغبار ،التخريب ،خارجية نذكر من بين العوامل السرقة أومخاطر جراء عوامل داخلية 

 :البعيدالسمعي على المدى  الأرشيفالتخطيط لحفظ *

كانت   إذاابعد مدى حتى  إلىيبقى متاحا  أنالتي من شانها تمكين الكائن الصوتي  الإعداداتهو كل 
على  الإذاعي للأرشيفغرض منه هو حفظ الوسائط السمعية المكونة التخطيط ال ،بيئة الحفظ معرضة للتقادم

 .المدى البعيد

                                                             
 .132. صالسابقالمرجع  كوكة. سليمة.  1
 .132المرجع نفسه. ص  ة.كوكة، سليم  2
 .35ص المرجع السابق. كوكة، سليمة.  3
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 ذلك من خلال معالجة المسائل التقنية بعنايةو  هذا يتطلب عدد من المعايير التقنية لنظام تخزين البياناتو 
 إلىالوصول  التخزين تعتبر مسالة حيوية لضمان أنظمةالاقتصادية لتشغيل و  الجوانب الفنية أنلكن يبقى و 

 التالية:وعند التخطيط للحفظ على المدى البعيد يجب مراعاة المتطلبات  ،المحتوى بشكل دائم

المنطقي و  لضمان الحفاظ على تدفق البيانات الثنائية في ترتيبها الصحيح :الخاماستدامة البيانات -1
 .تحريف أوالبيانات في نظام تخزين دون تغيير  إدخاليجب 

 أمكن إذالسمعي فقط  الأرشيف: تكون البيانات مفيدة في  القراءة إمكانيةو  فاتالمل أشكال -2
ضمان القدرة على قراءة  الأرشيفالاختيار المناسب لشكل الملف يوفر لمصلحة  إن ،أصوات إلىترجمتها 

ية الاعتماد على خوارزم، و ملفات جديدة أشكال إلىتهجير البيانات  إمكانيةو  محتويات الملفات مستقبلا
 1عملية التهجير أثناء الأصليالضغط دون فقد بهذا الشكل ليمنع التغيير في محتوى الصوت 

 جميع الملفات الصوتية الرقمية يجب تحديدها :على المدى البعيد والإتاحةماوراء البيانات  -3
 .تثمين قيمتهاو  استرجاعها لاستخدامهاو 

لذلك يجب  ،تكون متقلبة أنالتقنية يمكن و  دية: البيئة الاقتصاالحفظو  التسييرو  بدائل التخزين-4
هذا يتطلب اتفاقا ، و نهائي كأرشيفالمؤسسة لتحديد المواد التي ستحفظ  و  الأرشيفالاتفاق بين مصلحة 

 .المحتوى لإدارةالجوانب التقنية و  الملفات التخزين أشكالشاملا حول 

، النظمو  البرمجياتو  الأجهزةلى : الهدف ليس الحفاظ عالبعيدالبرمجيات على المدى  الأدوات-5
على سبيل المثال  الأرشيفبرمجيات تسيير  إن ،في حفظ المحتوى الأدواتلكن ببساطة لدور الذي تلعبه هذه و 

 أنيجب ، و تقديم خدماتهاو  الكفاءة في تخزين المعلومات أكثرليست حل للحفظ لكنها تمنح للمؤسسات 
التحديث دون  إمكانيةو  منه إجراء أوالقدرة على تغيير نظام  كانيةإميتضمن التخطيط على المدى البعيد توفير 

 .المساس بسلامة المحتوى

على معرفة جيدة بالمتغيرات  يكونوا أن الصوتية الرقميةالمسيرين للمجموعات  الأرشيفينيجب على -6
 .IASA2اتصالات مع جمعيات المختصة مثل :  إقامةو  المحتملة في مجال الحفظ الرقمية

                                                             
جامعة  منشورة. غير الماستر مذكرة دراسة ميدانية بإذاعة قسنطينة الجهوية سيرتا. السمعي:حفظ وإتاحة الأرشيف  (.2016غربي، رؤوف ) 1

 13قسنطينة. ص
 14ص  .نفسه المرجع غربي، رؤوف. 2
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 :  الإذاعي الأرشيفصيانة  -9

: الألفاظاستخدام مقابل للمصطلحات  أنها المعلوماتو  في المعجم لمصطلحات المكتبات الصيانةتعرف 
الحفظ كما و  التداول أثناءالمحافظة عليهما و  الأرشيفحماية ووقاية مواد و  تشمل المصطلح رعاية، و وقاية ،حفظ

 1.الأرشيفيةوقاية المواد و  حمايةو  لإصلاحتي تتخذ الجماعية الو  ديةالإجراءات الفر  أيضايشمل 

 2.الحفظو  التداول أثناءتتخذ على الوثائق  الإجراءاتمجموعة  أنها أيضاكما تعرف 

المدى الذي وصلت و  التي تلفت بالفعل أوللتقادم الطبيعي للمواد  إيقافو  إبطاءوالصيانة هي محاولة 
 الطبيعةو  مثل علوم الكيمياء الأكاديمي الأصلالتطبيقية ذات م هي جامع للعديد من العلو و  هذه المواد إليه

 3.غيرهاو  البيولوجياو 

 وهي:دوافع و  أسبابهناك  الإذاعيةوعند التحدث عن الصيانة للمواد 

 .تراث مهدد بالاختفاء إنقاذ-1

 .تعزيزهو  نقل التراث الوطني-2

 .لجهة البث كأصول  الأرشيفحماية -3

 .وجود تسجيلات نادرة-4

 مهام مختلفة  لإنجازأساسي اعتماده كمصدر و  إليهلعودة ضرورة الاحتفاظ به ل-5

 4.في البرامج اليومية استخدام المحتوىو 

 يلي:  التي نوردها فيماو  بحسب نوع الوعاء في حد ذاته الإذاعي الأرشيفوتتنوع صيانة 

  الآتي:يراعى  بالأسطواناتللعناية  صيانة الاسطوانات:

                                                             
 .1945ص المرجع السابق. الله. الشامي، احمد محمد، سيد، حسب 1
 .42ص  السابق. المرجع سلوى. علي ميلاد، 2
 .15المرجع السابق. ص  ابراهيم، امنة. 3
4 Ina (2011حفظ الأرشيف السمعي البصري.) 6ص  .نللإذاعة والتلفزيو الشبكة الوطنية  سكندرية:الا : كتيب توجيه.ورقمنته. 
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 .في صناديق خاصة أوالخاصة بها  الأغلفةات في حفظ الاسطوان-1

 .ليس بلاستيكيةو  ورقية أغلفةحفظ الاسطوانات في  -2

من الحافة حتى لا تظهر البصمات  إمساكها إنما ،مسكها بشكل خاطئو  عدم حمل الاسطوانة -3
 عليها. 

على  الإبرةو سحب أقبل توقف الاسطوانة  الإبرةرفع  أو عدم ترك الاسطوانة على جهاز الجرامافون-4
 .السطح

 .للأسطوانةتوافق سرعته مع السرعة المحددة و  من نظافة قرص الجرامافون التأكد-5

 .للأسطوانةالصوتية  الأخاديدمع حجم  الإبرةمن مطابقة حجم  التأكد-6

 .من التشغيلعلى الاسطوانة بعد الانتهاء  الإبرة عدم ترك-7

 يلي:  ما إتباعيجب  شرطةبالأللعناية  الصوتية: الأشرطةصيانة 

 .لا ينطويو  الحرص حتى لا ينثنيو  طمه بهدوء أوضرورة لف الشريط -

 .التي تسجل على الشريط مغناطيسيا للأصواتبصفة دورية لمنع التشويش  الأشرطةلابد من تشغيل -

 1.المتراكمة الأتربةمن  الأشرطةحفظ -

 إعداديجب  أويفضل  ،صفة خاصةاعي الإذ الأرشيفو  بصفة عامة الأرشيفامن و  لضمان سلامة
لتحقيق و  الأرصدةنسبة تضرر و  تقليل حدوثهاو  الأخطارمن  الأرشيفية الأرصدةخطة صيانة تتضمن وقاية 

 2تكون خطة معيارية محكمة التي توضح الخطوات التالية :  نأذلك يجب 

  من:تحديد فريق عمل متكون  :الأولىالخطوة 

 .الأرشيفالمسؤول عن  1

                                                             
 السابق. المرجع مناصير، محمد. 1
  36.-29 ص[. ]د.ن دبي: عن أخطار الوثائق. ب(. كتي2007) ات، محمد سفيانبوحر  2
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 .هندس المعماريالم-2

 .المسؤول عن الطوارئ -3

 .المسؤول عن الصيانة-4

 .الأمنالمسؤول عن  -5

 .ممثل عن الدفاع المدني-6

 .ممثل قيم مكافحة الحشرات-7

ان تكون وفق ما نص عليه معيار شروط البناية بحيث يجب و  : تحديد موقع البناءالخطوة الثانية
ISO11799  في:توصيات تتمثل  

 الموقع استراتيجي. يكون  أن -

 .الخطرو  تكون البناية معرضة للكوارث الطبيعية أن يجب لا -

 .الحشراتو  ذات القوارض أماكنعدم البناء في -

 .الابتعاد عن المناطق ذات الملوثات -

 .الضارة للأشعةعدم مقابلة البناية دوما  -

 1.المستفيدو  للأرصدةتكون البناية ملائمة  أنيجب -

 .ة عن المناطق المغناطيسيةالبناي إبعاد-

توصيلات و  الماءو  ضد الحرائق الإنذار أجهزة: ويتم ذلك من خلال مراقبة مراقبة المرافق الخطوة الثالثة
 18المخازن ما بين  داخلتكون  أنالرطوبة ]يجب و  مراقبة درجة الحرارةو  المجاريو  نظام صرف المياهو  الكهرباء

 .لآخر[ن وعاء تختلف م للأوعيةبالنسبة  إماد  20و

                                                             
دراسة ميدانية بالمركز السمعي البصري لجامعة  والتطبيق:صيانة الأرشيف السمعي البصري بين النظرية  (.2016بوقرينة، بشرى، مخلوفي، مريم ) 1

 .27صنطينة. قسماستر غير منشورة. جامعة  ة. مذكر 1الأخوة منتوري قسنطينة 
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في حالة وقوع  إنقاذ أولوياتهذه الخطة تتمثل في وضع قائمة و  أولويات: وضع قائمة الخطوة الرابعة
 .كيفية التعامل مع هذه الحالاتو  الخطر

: نضع تعليمات تعمم على الأرشيفسلامة و  لأمن: وضع ملخص تعليمات عامة الخطوة الخامسة
هذا و  خرق لهذه القوانين يعاقب عليه أييعرف  إنو  يع القوانين المسطرةجم لإتباعالموظفين داخل المبنى  جميع

 .بصفة عامة الإذاعي الأرشيفلتفادي تلف 

 :  رقمنة الأرشيف الإذاعي10-

 نذكر:  هذه التعريفات الأول: وفي الرقمنة وسنعرف

م الحاسب ذلك من اجل معالجتها باستخدا، و شكل رقمني إلى: هي عملية تحويل البيانات  أولا -
 إشارات إلىصور ال أوفي مجال تكنولوجيا المعلومات يقصد بالرقمنة تحويل النصوص المطبوعة  إما ،الالكتروني

 1.ثنائية باستعمال جهاز الماسح الضوئي

 ،:هي الوسيلة التقنية لتحويل المعلومات وهي تسمح بمرور ظاهرة مدركة بطريقة تناظرية )الصوتثانيا -
ظاهرة مدركة بطريقة رقمية بالاعتماد على  إلىشامل( و  بوجه مستمردرك من قبل الإنسان الضوء الم ،اللون

تحتوي على  إشاراتالتناظرية في الحاسوب نستعمل  الإشاراتلدمج قيم و  1و0مجموع في صيغة نظام ثنائي 
ثائق تسيير و و  الرقمنة لا تعني حيازة بشكل غير متواصل )منفصل( أيقيم مستقلة عن بعضها البعض 

 صورة الكترونية إلىمن الحوامل التقليدية للوثائق  أي أوالكترونية فقط بل تعمل على تحويل الصورة الرقمية 
انطلاقا من  إجرائهايمكن و  الوثائق أنواعوالرقمنة تهتم بكل  .الوثائق المرقمنة تصبح حينئذ وثائق الكترونيةو 

 2.مختلف الحوامل

معالجتها  لأجلذلك و  شكل رقمي إلىقمي كذلك تحويل البيانات التحويل الر  أو: الرقمنة ثالثا -
 أوتحويل النصوص المطبوعة  إلىبواسطة الحاسب الالكتروني وفي سياق نظم المعلومات عادة ما تشير الرقمنة 

من  ثنائية باستخدام نوع ما إشارات إلى..الخ (.خرائط أو إيضاحات أو فوتوغرافيةالصور )سواء كانت صور 
 3.المسح الضوئي التي تسمح بعرض نتيجة ذلك على شاشة الحاسب أجهزة

                                                             
نموذج مقترح المكتبة الإخبارية بقناة اليمن الفضائية. المجلة العربية  البصري:قاسم عبد المجيد، سمير محمد. دور الرقمنة في حفظ الأرشيف السمعي  1

 .152ص(. ديسمبر). 42-41عوالمعلومات.  والتوثيقللأرشيف 
 .168صوالتوزيع. سوهام للنشر  قسنطينة:  المؤسسات الوثائقية.المعلومات الالكترونية في ة(. صناع2017)منير الحمزة،  2
 .168ص  .نفسه الحمزة، منير. المرجع 3
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الحد ، و الإذاعية الأرشيفاتتواجهها  أنتجاوز العقبات التي يمكن و  من اجل تخطي :الرقمنةمميزات 
 تعمل على رقمنة محتوياتها أنكان لزاما عليها   ،من مشكلات الناتجة عن استخدام الشكل التماثلي للحفظ

 بالاتي: إجمالهابها الرقمنة من مميزات يمكن ذلك لما تتميز و 

العاملين صيانة  أمامعلى شكل ملفات حاسوبية يضع  الأرشيفيةالمواد  إن: الترميم الرقمي إمكانية
 اكتشاف العيوب مما يوفر الوقتو  تحليل المحتوى إلى..الخ بل يتعداها .الشوشرةو  الغبار تأثيراتهذه المواد من 

 .المالو  الجهدو 

موجودة على الانترنت مما يجعلها متاحة  فراتهنا يمكن حفظ المواد في سير و  :التبادل سهولة
 .يعملون في شبكة محلية واحدة كأنهمو  سيظهر ذلك، و للمستفيدين المحتملين

تسجيل صوتية ينتج عنها ملفات  أنظمةذلك نتيجة لاستخدام و  :الجديد الإنتاجالتوافق مع 
واد عن المالحاسوبية الناتجة  1الملفات، و أيضاينتج عنها ملفات حاسوبية  ووجود كاميرات رقمية ،حاسوبية
 نفسها التي توضع في قائمة التشغيل التي يحتاجها السيفرات المسؤولة عن نشر هذه المواد.السابقة 

الوسط الحديث  إلى: في حالة الرقمنة التي يتم فيها النقل من الوسائط القديمة تقليل تكاليف التطوير
 .نسبة من الجودة أياحتمال لفقد  أي أدنىدون و  تعقيدات أودون تحويلات و  يسرو  م بسهولةيت

 DigitalRightتسمح بتطبيق و  : توفر عملية رقمنة الموادمن السرقة الأرشيفحماية 
Management (التيالحقوق  إدارة )تعرف ب  الرقميةDRM مما يتيح لهم التحكم في  ،والتي يمتلكونها

 .إليهابالوصول  الأفرادالسماح لبعض و  هذه المواد إلىصول عملية الو 

كثير من   إلىعمل لا تحتاج  أيعمل نسخة احتياطية من  إن: زيادة القدرة على مواجهة الكوارث
بجودة عالية لا تقل و  بسرعة عاليةو  النسخ منها بسهولة إعداديتم  إنما، و المالو  الوقت مع القليل من الجهد

تقابلها سهولة في استرجاع ما قد يفقد من سهولة النسخ الاحتياطية بهذه الصورة ، و لأصلادرجة عن النسخة 
 .DisassterRecoveryالكوارث فيما يعرف ب  أنواعنوع من  أيمواد بسبب 

التطورات الحديثة في مجال  أن إذ ،تعمل الرقمنة على حل مشكلة المكان :معالجة مشكلة المكان
 .التماثلية الأنظمةالتي كانت تعمل تمثل عبء كبيرا في  الإذاعيةواد الحفظ عالجت مشكلة حفظ الم

                                                             
 .152ص المرجع السابق. قاسم عبد المجيد، سمير محمد. 1
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انخفاض كبير في التكاليف الحفظ الرقمي منذ عام  إلى: تؤكد الدراسات  انخفاض تكلفة الحفظ
 .20031وحتى  1997

  لية:التاح عملية الرقمنة يتوقف على مدى توفر المتطلبات اللازمة لذلك لابد ان توفر المتطلبات ونجا 

التي و  لجنة تشرف على المشروع تعرف باسم فريق العمل إلىتستند  أنعملية التخطيط يجب  :التخطيط
  التالية:العلمية في المجالات  بالكفاءةتتكون من عناصر يشهد لها  أنيجب 

 إبرازو  حاسوب شبكات الاتصالات برمجيات حيث يوضع خطة مناسبة لمراحل تنفيذ المشروع ،مكتبات
 الخطة:هذه  عناصر

 .الخطة أهدافتحديد-1-1

 2الرقمنة. يتم فيها تحديد المتطلبات الضرورية لعمليةو  دراسة الجدوى :-1-2

 .الميزانية للمشروعو  تحديد تكاليف المشروع-1-3

 .وضع خطة زمنية واضحة بمراحل تنفيذ المشروع -1-4

 .المشروع التي سوف تتخذ بخصوص المشاكل التي تعترض الإجراءاتتحديد  -1-5

بشرية  إطاراتعوامل نجاح المشاريع الرقمية حيث يجب توفير و  أسس أهموهو  :البشريالعنصر -2
المادية  الإمكاناتحسب و  المراد رقمنته الرصيد بلأخر حسكامنة حيث العدد يختلف من مشروع و  مؤهلة
 .المهنيةو  قدراتهم العلميةو  كفاءتهم  المشاريع الرقمية لا تتطلب عدد كبير من الموظفين بقدر ما تتطلبو  المتوفرة

 : تتطلب عملية الرقمنة الدعم المالي القوي الذي يساعد على تنفيذ المشروعالموارد المالية-3
صيانة العطب والمشكلات و  الوسائل الضروريةو  تشغيله من حيث ينبغي توفير ميزانية كافية لاقتناء التجهيزاتو 

نستطيع الحكم  منه لاو  مستقلة تفإنها ليسبذلك و  المالية3يزانية تابعة لوزارة تكون الم الأحيانالمحتملة في غالب 
 أكثر كانت خيار تصرفاتهاو  الميزانية بطريقة مختلفة أوجهكانت ميزانية مستقلة لكانت   فلهكافية   بأنهاعليها 

 .مرونة مما هي عليه في هذه الحالة
                                                             

 .153المرجع السابق. ص قاسم عبد المجيد، سمير محمد. 1
 .166ص  دار الفجر. القاهرة: .المكتبةو  الحديثة في المعومات ة(. التقني2002)بكر محمد الهوش، ابو  2
 .166ص  .نفسه المرجع ابوبكر. محمد الهوش، 3
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 1التالية :  الأجهزة: لابد من توفر  الأجهزة-4

هو جهاز بتحويل شكل و  المحورية في عملية الرقمنةو  الهامة الأجهزةالماسح الضوئي : هو من  -4-1
رقمية قابلة  إشارات إلىالمرسومة  أوالمخطوطة و  المصورةو  البيانات المتوفرة في الوثائق المطبوعة أشكالمن 

 2.الحاسوبللتخزين في ذاكرة 

عرف على خطوط يطلق عليه اسم برنامج التعرف وذلك عن طريق استخدام برنامج خاص يقوم بالت
البيانات المتوفرة في الوثيقة  أشكالشكل من  أيحيث يقوم بتحويل  OCRالضوئي على السمات الضوئية 

خارطة رقمية مطابقة لخصائص المظهر الخارجي من خلال نقاط الضوء المنبعث منه  إلىالتي يقوم بمسحها 
خزنها من و  حيث يقوم بالتعرف معالم الوثيقة OCRن طريق برنامج الحاسوب عتمهيد معالجتها بواسطة 

رقمية بموجب عملة موجودة مقارنة تتم بصورة تلقائية بين رموز الشكل  إشارات إلىخلال معالمها ثم تحويلها 
 .من جهة رموز مخزنة في البرنامج

 أقراصتسجيلها على و  ة: يمكن من استرجاع البيانات المرقمنGraveur المليزرة الأقراصناسخ -4-2
 إجراءاتالتجهيزات الضرورية في  أهمالحواسيب فهي من  أجهزةمليزرة قابلة للتسجيل كذلك يجب توفر 
 .الرقمنة فجل عمليات الرقمنة تتم بواسطتها

من البرمجيات التي تسهل : تعد عنصرا ضروريا في تنفيذ عملية الرقمنة فهناك العديد  لبرمجياتا-5
 3نذكر منها : و  الوظائف تأدية

: تسمح هذه البرمجية برقمنة الصوت بطريقة جيدة فبعدما تتم عملية Wavelabeبرمجية  -5-1
المونتاج )التركيب( تكون الحصة المسجلة و  المكساج عملية مزج الصوت مع موسيقى تكون ملائمة للموضوع

يتم تركيبها بطريقة ملائمة و  ديل في الصوتمتفرقة يتم تركيبها بحذف ما يراه المخرج غير ملائم مع التع أجزاءفي 
 .دقائق معدودات أووكل تعليمات تتم في ثوان  الإخراجتخدم فكرة 

تستخدم في نسخ ما تم تسجيله في ذاكرة الحاسوب على و  :Metrostarsmartبرمجية  -5-2
 .الأرشيف( بغية حفظ cdالقرص المضغوطة )

                                                             
 .166ص  السابق. المرجع ابوبكر. محمد الهوش،1
 .86-85 . صوالتوزيعللنشر الوراق  عمان: وتصنيفها. المعلومات ا(. تكنولوجي2002)فاضل قنديل، ابراهيم، السامرائي، عامر 2
 .166ص  .نفسه المرجعابوبكر.  محمد الهوش،3
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 الآليللازمة لحفظ حقوق المؤلفين في ظل الاستخدام : يجب وضع ترتيبات ا القانونية الإجراءات-6
ضياع في ظل فوضى  إلىلكي لا تتعرض حقوق الملكية الفكرية  ذلكو  النشر على شبكة الانترنتو  بالمشروع

 .المعلومات لأوعيةالاستنساخ غير المشروع 

المتفقة  طرافالأعن طريق رخص الاستخدام من الاتفاقيات النظامية التي تلزم  الأمريتحقق هذا و 
فيعرف كل طرف يعمل على تنظيم عملية الرقمنة  لأنهالقانوني ضروري  فالإطار ،الشروط المتفق عليهاو  بالبنود
القانوني  الإطارتلزم كل واحد بتنفيذ البنود المتفق عليها فكلما كان و  المشروع حقوقه وواجباته أطرافمن 

 1.حفظ لحقوق المؤلفو  لحاضرا كلما كانت العملية تسيير وفق نظام متكام

الخصائص التي و  ذلك للمزاياو  الأرشيفاتتختلف عن باقي  الإذاعي للأرشيفمراحل الرقمنة عن  أما
في جهاز  أرشفتهاحيث انه كنقطة انطلاق لعملية الرقمنة يتم وضع الاسطوانة المراد  الأرشيفيتميز بها هذا 

تتم عملية و  ا الجهاز موصل بجهاز الحاسوبوذلك لقراءة الاسطوانة يكون هذ magnétophoneيدعى 
المذكورة سابقا عند الانتهاء من المكساج بواسطة برمجية من البرمجيات و  التسجيل بعدها تتم عمليتي المونتاج

مضغوطة  أقراصو  هذا بنسخ التسجيلة الصوتية من ذاكرة الحاسوبو  مرحلة الحفظ الرقمي تأتيالتسجيل 
(cd) جهاز  إلىالرقمي يمر بثلاث مراحل: من الشريط المغناطيسي  الإذاعي يفالأرش إنيمكن القول ، و

النتيجة النهائية من هذه المراحل هي تحويل و  الحفظ الرقمي على القرص المضغوط إلى الآلي الإعلام
 2.الشكل الرقمي إلىالتسجيلات السمعية من الاسطوانات 

 :الإذاعي الأرشيف إتاحة -10

 الإتاحة:لعنصر هو تعريف به هذا اما نستهل  وأول

ويمكن الوصول  ،مواقع المعلومات المختزنة في جهاز الحاسوب إلىطريقة الوصول  إلىتشير  الأخيرةوهذه 
 الأشرطةتسلسليا عن طريق استعمال  أوالصلبة  أوالممغنطة  الأقراصمباشرة عن طريق استعمال  إليها

 3.الممغنطة

                                                             
 .166المرجع السابق. ص  ابوبكر. محمد الهوش، 1
 .48/49المرجع السابق. ص  لحواسنية، وسيلة. 2
 .15المرجع السابق. ص  عبد الفتاح قاري، عبد الغفور. 3
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 (Accessibilitésقرب باللاتينية ) ،الوصول إمكانية ،سهولة المنال ،الوصوليةهي:  الإتاحةو 
هو مصطلح حديث يستخدم عامة في تصنيف  ،الإعانة أوسهولة الوصول Accessibility) بالانجليزية )

 1.يحدد مدى قدرة اكبر عدد ممكن من المستخدمين بغض النظر عن قدراتهم من الاستخدامو  التقنية الأنظمة

  يلي:فيما نذكرها و  وإتباعهاوالتي يجب معرفتها  الإذاعي: الأرشيف للإتاحة الأساسيةالمبادئ 

 .الوصول() الإتاحةوضع بيان مكتوب حول سياسات -1

 للباحثين بنفس قدر من المساواة في الوصول  الأرشيفيةتوفير المواد -2

 .ووضع رسوم النسخ الضرورية ،البحث أدوات، و القراءة أجهزةتوفير -3

 .الأرشيفية للأرصدةاية المادية الحمو  الأمنتوفير -4

 .الأرشيفية الخدماتو  التعريف بالمقتنيات-5

 .استخدامو  الإتاحةتطبيق قيود على و  فرض-6

 العادية الإتاحةلخدمات  إضافيةتتطلب مبادئ توجيهية  الأرشيفيةولكن طبيعة التسجيلات الصوتية 
 2.الأرشيفالمتوقع تقديمها تقديمها من كل مصالح و 

 مستويين: وللإتاحة

التي  الإداريةيقصد بها المدة التي تكون فيها التسجيلات جزءا من نظام و  القصير:على المدى -1
 .تكون مرتبطة به أوتنشا فيه 

على المدى البعيد رغم التطورات  استعمالهاو  التسجيلات إتاحةتفرض  :البعيدالمدى على  -2
 .التكنولوجية المستمرة

                                                             
 .2019/02/15الزيارة : تاريخ www.https//ar.m.wikipedia.orgموسوعة ويكيبيديا الحرة. متاح على 1
 .35المرجع السابق. ص  ، رؤوف.غربي 2
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تضر  ألايجب  الإتاحة وهي: إنفنية و  تخضع لقيود قانونية أخلاقيات ةالإذاعيالتسجيلات  لإتاحةو 
تكون لدى المستخدم القدرة على الوصول  لا أنيجب  أخرىمن ناحية ، و بالسلامة المادية للمواد من ناحية

 .كافة المحتويات ذات الصلة بالوثيقة  إلى

 الآنحتى  ،لإتاحةلتكنولوجية ا : في العصر الرقمي اختفت العديد من الحواجزالإتاحةتحديات *
 أووسيلة فعالة للباحثين  أيلا يوجد حاليا و  إشكاليةتوسيع فرص الحصول على التسجيلات الصوتية تبقى 

على الرغم من تطور ، و يمكن العثور عليها أينو  عامة الجمهور لاكتشاف ما يوجد داخل التسجيلات السمعية
بصفة قانونية بسبب الخصوصيات في  إتاحتهاية لا يمكن شبكة الانترنت تبقى بعض التسجيلات التاريخ

 القانون حق المؤلف على سبيل المثال:

لا ينطبق القانون الاتحادي لحماية حقوق المؤلف على التسجيلات التي  الأمريكيةفي الولايات المتحدة 
من قوانين الدولة  يسمى "المصنفات اليتيمة " ما يجعلهم عرضة لجملة معقدةو  1972فيفري  15قبل  أنتجت
 .تحديد مكانهم أوالنشر لا يمكن تحديدهم و  التأليفالحقوق  أصحابلان  ،المختلفة

التحكم و  لتسيير الإذاعي الأرشيفمسؤولية توضع على عاتق مصلحة  الإتاحةيمكن القول بان  إجمالاو 
 ل الصارم للقيود القانونيةذلك من خلال الامتثاو  المتاحة الأرشيفيةجميع مجموعاتها  إلىفي عملية الوصول 

 الأحوالحال من  بأيحيث لا يسمح  ،المرتبطة بالمحتوى عن طريق عمليات المراقبة المستمرة الأخلاقيةو 
خاصة الوثائق السمعية التجارية التي تخضع لحقوق و  مسؤولياتها عن المواد المتاحة بإلغاء الأرشيفلمصلحة 

 للأفرادالمتعلقة بالحياة الخاصة  الأخلاقيةغيرها من المسائل و  نيةالحدود القانو و  الملكية الفكريةو  المؤلف
 1.المؤسساتو 

  

                                                             
 .48-36المرجع السابق. ص  غربي، رؤوف. 1
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 : خلاصة الفصل

، الحفظ ،التصنيف ،كالفهرسة  الإجراءاتعمليات المعالجة المتمثلة في جملة  استخلاصه أنما يمكن 
 ،متفق عليهاو  بها اطر معمولو  لضوابطمنظم يخضع  أرشيف الإذاعي الأرشيفالرقمنة تجعل من و  الصيانةو 

 .وجه أكملدوره على  أداءمن  الأرشيفي يمكنو  الأرشيفتسمح للمستفيد للاطلاع على  الإجراءاتهذه 
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 الدراسة التعريف بمكان-1

   بطاقة تقنية لإذاعة تبسة الجهوية-1-1

 الإذاعة المحلية لولاية تبسة : التسمية 
 1995افريل  04: تاريخ التأسيس 
 106.0: ترددات البثMHZ/92.6MHZ/87.9 
 البث عبر القمر الصناعي :AB3 
 الموقع على الانترنت :www.radiotebessa.dz 
 ام البواقي  ،سوق اهراس ،خنشلة: المناطق التي يصلها البث 
 2009سنة : تاريخ إدراج وسائل النظام الرقمي 
 تبسة  357صندوق بريد  –تبسة  –حديقة التسلية سابقا طريق عنابة : العنوان 
 كيلومتر   120: شعاع البث 
 مركز جبل الدكان  طكيلووا  2.5قوته تبلغ : جهاز البث 
 1995افريل  04إذاعة بتاريخ  ول إلىبعدها حو  متحف سابق للطيور: أصل البناية 
 اللغة العربية : لغة البث 

 : عامل موزعون كالآتي 42: عدد العمال

  المدير 
 06  صحفيين 
 07  منشطين 
 04  مخرجين 
 07  تقنيين 
 04  مراسلين 
  رئيس تحرير 
 مسؤول الإشهار 
 03 إداريين 
 02  أعوان امن 
 04 أعوان النظافة  02و سائقين 
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إذاعات محلية على مستوى التراب  إنشاء إن: عة تبسة الجهويةإذا محة تاريخية حولل -1-2
الوطني لم يكن بموجب مرسوم أو قرار وزاري أو حكومي بقدر ما هو مبادرة داخلية اتخذتها المؤسسة الوطنية 

فجاء إنشاء هذه الإذاعات بمبادرة من المدير العام  ،للإذاعة مستندة في ذلك إلى مضمون قانون الإعلام
 .للإذاعة الوطنية السيد الطاهر وطارالسابق 

 جعل الإعلامو  إذاعة تبسة المحلية في إطار سياسة الجزائر الرامية إلى تقريب المواطن من الإدارة تأنشأف
 ا. بينمالماضيوقد ظهرت أولى المحطات المحلية الجزائرية في نهاية ثمانينات القرن  ،همزة وصلكبمختلف وسائله  

ساعات يوميا من  حيث انطلق البث بها بحجم أربع ،1995يل أبر  04في  أسستتإذاعة تبسة الجهوية 
من الساعة  1997جويلية  05: الانتقال إلى ثمان ساعات يوم، و ظهرا الواحدة إلىصباحا ة التاسعة الساع

عشر ساعة من الساعة ثم الانتقال إلى ثمانية  2006جوان  15بتاريخ  ،مساءاالخامسة  صباحا إلىالتاسعة 
عاد البث المحلي ليتوحد على الشريطين  2008فيفري  10بتاريخ ، و منتصف الليل صباحا إلى السادسة

 .مساءا 19.30دقيقة إلى  06.40الغربي بمعدل أكثر من اثنا عشر ساعة من و  الحدوديين الشرقي

يث تقدر ويقع مقر الإذاعة بالجهة الشمالية لمدينة تبسة طريق عنابة داخل حديقة التسلية سابقا ح
 .متر مربع 836و ألاف 4الساحة الإجمالية للمقر 

تبث برامجها على و  عامةو  أنشطة كل الولاية بصفة خاصةو  تغطي أخبارو  وتهتم الإذاعة بالعمل الجواري
بالنسبة لتبسة المدينة 106.0MHZما جاورها و  بالنسبة لولاية تبسة 87.9MHZبترددين FMالموجة 

بجهاز إرسال قوته 92.3MHZهو و  ما جاورهاو  يا ثالثا يخص دائرة بئر العاترفقط يضاف إليهما ترددا محل
KLW2.5  تبث المحطة على القمر الصناعي وAB3 التلفزي الجزائري و  على باقة مؤسسة البث الإذاعي

 .الخاصة بالإذاعة الجزائرية

 الإذاعة:  إمكانيات -1-3

 تركيب و  زجمغرفة ، و جأستوديو الإنتا و  البثتحتوي إذاعة تبسة على أستوديو : الإمكانيات المادية
كذلك بشبكة داخلية صوتية و  ألي مجهزة أيضا بثلاثة آلات تسجيل مجهزة بأجهزة تماثلية مدعمة بشبكة إعلام

كما تتوفر المحطة على أستوديو للبث متنقل يستعمل على النقل المباشر لمختلف المهام المتعلقة بالعمل   .رقمية
 .الإذاعي

 يقوم بخدمة إذاعة تبسة يوميا طاقة بشرية مكونة من: ات البشريةالإمكاني : 

 مدير  -
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 موظفان للإدارة -
 موظف للمالية والمحاسبة  -
 صحفي للإشهار -
 ستة صحفيين  -
 سبعة منشطين  -
 أربعة مخرجين  -
 أربعة مراسلين  -
 سبعة تقنيين  -
 عونا امن  -
 عونا للنظافة  -
 أربعة سائقين  -

 : طبيعة عمل الإذاعة -1-4

العملي حيث يتوقف البث  بالمائة في جانبها 10إداري  نهم ربالمائة أكث 90لإذاعة طابع فني تحمل ا
 تنظيمية فهي مثل باقي وسائل الإعلام الجماهيرية الحديثة، و تقنية ،مادية ،الإذاعي على عدة عوامل بشرية

إمكانيات مادية و  متعاونين ،مذيعين ،تقنيين ،صحفيينو  تعتمد على طاقة بشرية متخصصة من إداريينو 
 .الإذاعي اليوميالإنجاز ضخمة لتغطية تكاليف 

يتناسب مقدار النشاط في عمل البرنامج و  أجهزة الاستقبال الموجودة لدى المستمعين إلى بالإضافة
إخراج برامجهم معتمدين غالبا و  كتابةو  يقوم المذيعون بإعدادو  تناسبا مباشرا مع الداخل الذي يخصص للبرنامج

 الموسيقى المسجلة بالإضافة لذلك إدارةو  التسجيلات بمختلف أنواعهاو  التغطياتو  الأخبارو  برقياتعلى ال
أجهزة غرفة المراقبة حيث تبدأ عملية البث داخل قاعة مجهزة تجهيزا خاصا تسمى )الأستوديو( أين يتحدث 

ذلك و  (table de mixageالتجميع ) المذيع أمام الميكرفون لينتقل صوته إلى طاولة كبيرة تسمى طاولة
أمواج مغناطيسية طريق جهاز إرسال من نوعية  بعد أن تكون قد حولت إلى تيار كهربائي يعمل على إنتاج

 لي ثم تنتشر هذه الأمواج في الفضاء في شكل تيار مضخم لتلتقطه أجهزةآ إعلامتماثلية رقمية مدعمة بشبكة 
 .الإرسال
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تضمن مجموعة برامج تغطي كل الأنشطة اليومية على كافة أما فيما يخص البرامج الإذاعية فهي ت
تواكب و  اهتمامات المواطن كما تعكسو  توفير خدمات تستجيب لانشغالاتو  الأصعدة من خلال تقديم مواد

 : بصفة عامة فان برامج الإذاعة تدخل ضمن المحاور الآتيةو  بصورة صادقة المسيرة التنموية للجهة البث،

 لتنموية.البرامج الإذاعية ا 
 الإعلامية ذات الطابع الخدماتي. البرامج 
 الإخبارية وبعض البرامج المنقولة عن القناة الأولى. والمواجيز البرامج الرياضية إلى جانب النشرات 

 : أنواع من البرامج التي تبث وهي 8نجد 

 البرامج الاجتماعية مثل برامج عالم الأسرة.. 
  ثقافيةالبرامج الثقافية مثل برنامج آفاق.. 
 أهل الذكر البرامج الدينية مثل فاسألوا... 
 المنوعات مثل تحية ونغمو  التنشيط.. 
 ..البرامج الرياضية مثل الحصاد الرياضي 
 البرامج الإخبارية مثل برنامج منتدى تبسة اف ام.. 

 ..البرامج التربوية مثل قضايا تربوية

أشكال فنية  كل إلقاء عادي للأخبار أو فيالإخبارية سواء في ش المواجيزو  إلى النشرات بالإضافة
 ،البرامجيةمؤشرات صوتية مناسبة حيث يتوقف نجاح هذه البرامج في مراحلها المختلفة )و  إعلامية خاصة

 : عدة عوامل أهمها الإخراج( إلى ،الإلقاء ،الصياغة ،ةالإعدادي

 في البرامج. البرمجية المناسبة من حيث الترتيب والتوقيت والحجم الساعي والتنويع .1
 حسن إلقاء المذيع للبرامج وتنشيطها بحيوية وعفوية بعد التحضير الجيد لموضوعه. .2
 ضع التخطيط للبرامج وهذا لضمان سير حسن للمذيعين.و  .3

  التنظيمي لإذاعة تبسة المحلية: الهيكل -1-5

ام للمؤسسة الوطنية يسير إذاعة تبسة مدير يعين بمرسوم تنفيذي بناء على اقتراح المدير الع: المدير-1
من ، و جميع القرارات المتعلقة بهذه الأنشطةو  الإذاعة هو الذي يشرف على كل أنشطةو  التلفزيونو  للإذاعة

 : المهام الموكلة هي
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 .التسيير العام للمؤسسة -
 .التحدث باسمها للهيئات العلياو  تمثيل المؤسسة بالخارج -
 .السلمو  دعم الوحدة الوطنية -
 .هداف المسطرةالسهر على تحقيق الأ -

الوصول إلى و  الإدارية المتواجدة بالإذاعة لتسهيل العمل هي التي تضم جميع الأنشطة: و الإدارة -2
 .الغاية الإعلامية التي تطمح لها المؤسسة

 : بدورها تتفرع منها ثلاث أقسام

 م يعتبر هذا القسم القلب النابض بالإذاعة حيث تقوم المشرفة على القس: قسم السكرتارية
 : منها ما يليو  بعدة أعمال يوميا

 .الرسائلو  كتابة التقارير -
 .الإذاعة الوثائق الواردة إلىو  حفظ الملفاتو  فرز -
 .توجيه الزوارو  استقبال المكالمات الهاتفية -

 )يرأسه مكلف بالمالية فهو يعتبر همزة وصل بين جميع المصالح: ملحق إداري )قسم المحاسبة 
تكمن مهامه في تنفيذ و  مراجعتهاو  جميع الوثائق المحاسبية في مختلف المصالحو  ذلك بضبط جميع الحساباتو 

 : ذلكو  السياسة المالية التي تقررها إدارة المحطة الجهوية

 .المحاسبيةو  بتطبيق العمليات المالية -
 .التنفيذ المنضبط النصوص المتعلقة بالتسيير الماليو  تحديد الوضع المالي للمحطة -
الدراسات و  التقاريرو  تقديم البيانات، و الأجور اليومية للمراسلين إعدادإتباع دراسات قصد  -

 .المالية

 إذ تعمل المكلفة بالإشهار على ضبط  ،تساعد السكرتيرة في مهام الإشهار: قسم الإشهار
أستوديو  لتسهل على السكرتيرة انجاز ورقة الإشهار المرسلة فيما بعد إلى ،الاشهارات كل حسب نوعه أوقات

 ث ليتابع من خلالها المخرج المواقيت المبرمجة لكل واحد.الب
 على اتخاذ القرارات الملائمة حيث يقوم المشرفون  ةإدارة الإذاعلمساعدة : الأمن قسم أعوان

 : الآتية على هذا القسم بالأعمال
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 .الأمن أعوان إعداد رزنامة عمل دورية لأفراد -
 .طةالأمنية داخل المح الإجراءاتو  تنفيذ القواعد -
 .تحرير التقارير الخاصة بحوادث العمل -

 يتم في هذه المصلحة الإشراف على الأمور التقنية لضمان بث جيد ذو : المصلحة التقنية
 : مستوى راقي حيث تضم هذه المصلحة

 .التقنيون المشرفون على هذا العمل -
 .المهندسون في التقاط الصوت -
 .سين الصوت الواصل للمستمعينالتقنيون الساميون في الصوت لتحو  مهندسو الصوت -

 من بين مهام المصلحة تقديم حصص تهم المواطن في و  تترأسه منسقة الإنتاج: قسم الإنتاج
عاملات في و  الخدمات حيث تضم عدد من المنتجين القائمين على العملو  إلى النظام حياته اليومية بالإضافة

كذلك و  صر القسم من حيث الموضوعات البرامجيةكذلك من مهامه التنسيق بين عنا. و المهني الإدماج إطار
، يتم توجيه العناصر في الشكل العام للتنشيطو  هذا ،الاهتمام بتغطية المناسبات المختلفةو  برمجة الحصص

 .رمضانية( ،صيفية ،تكون طريقة العمل على شكل إنشاء الشبكات البرامجية خلال كل المواسم )عاديةو 
 لرئيس للإذاعة حيث تكمن مهمته فييرأسه المخرج ا: قسم الإخراج : 

 .الإشراف عليهاو  تحضير البرامج -
 .إعدادها ضمن البرنامج اليوميو  تسجيل الحصص -
 .تضم هذه المصلحة مساعد المخرج هو كنائب عنه في الحالات القصوى -

ة الأغاني التي ترافق المادو  أي جلب الموسيقى ويهتم المخرج المكلف بالتلبيس العام للبث الإذاعي
 المسجلة )البرامج(.و  الكلامية خلال الفترات المباشرة

 مراسلين يرأسهم رئيس التحرير المكلف و  وتضم هذه المصلحة صحفيين: قسم الأخبار
 : من بين مهامهم العمل علىو  بالأخبار

 ضرورة التقديم الجيد.و  نقل الأخبار التي تهم المواطن في حينها على مدار ساعات البث-
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 : الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية للأرشيفالعلمية والفنية المعالجة  -2

 : التصنيف -2-1

، على نظام محلـي حيث تصنف لمواد الأرشيفية  الإذاعي بمحطة تبسة الجهويةالأرشيف تصنيف مواد يتم 
 ..أما.شرقي ،شاوي :مثلا ها،الأغاني حسب طابع، و هايعلى حسب منتجالإذاعية  كالتالي: الحصص

الحصص ، جودة على حوامل تقليدية فتصنف على حسب موضوعاتها مثلا الحصص الدينيةالأرصدة المو 
 .1التاريخية

وقفنا على وجود  حيث. وامل التقليديةالحالموجود على القديم، الرصيد هذا التصنيف لا يشمل ولكن 
الذي ر أن الرصيد باعتبا همالالمواد بعضها بعض، وقد يكون مرد هذا الأمر في تقديرنا إلى الإ مواضيعخلط 

 (.2( والملحق )1كما هو موضح في الملحق )  اوهكذ . Netiaيحتاجونه مصنف حسب برمجية 

 :الفهرسة -2-2

بمحطة لفظ الفهرسة أو الوصف الببليوغرافي يغيب عن استخدامات القائمين على الأرشيف الإذاعي  
من بين التقانين المعروفة، وإنما  ، لكن من حيث الممارسة لم نقف على أي تقنين للوصفتبسة الجهوية

مع تاريخ المادة الإذاعية، باسم المعد أو بموضوع يتم  ةالتسجليمدخل بتوظيف بعض البيانات والحقول، ف
، يةفالببليوغرات لا تستوفي جميع شروط التسجيلات هذه التسجيلاكانت   ن، وإآليةتتم بصفة و  ،ساعة بثهاو 

 2.بطاقة فهرسةإلا أننا اعتبرناها 

ذه التسجيلات وهذا نتيجة عدم رغم القيام بهأو كشافات فهارس  ةنه لا يوجد أيأ وما لاحظناه أيضا
 (.3كما هو موضح في )  وجود أرشيفي مختص للقيام بهذه العمليات.

 الدفع:  -2-3

 حيث لا يتم تجميع المواد ،التقليدي دفع الأرشيفبنفس كيفية  تملا تعملية دفع الأرشيف الإذاعي 
وبفضل  .خصص لذلكالم (Netia) المواد بصفة آلية باعتماد على برنامج تدفعلكن و  عها مرة واحدة،دفو 

هذا  .آلياة شفتم عملية الأر فت أرشيف التأشير عليها بأيقونةو  من اختيار نوع المادةخدم ستلما يمكنهذه البرمجية 

                                                           
 10:00على الساعة  2019افريل  21مقابلة التقني، السيد بن ذيب زيدان، يوم  1
 بق.المرجع السا 2
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ذلك لعدم وجود و  كان المخصص لهاوتوضع في م ،1أما سابقا فتجمع المواد الأرشيفية ،في الوقت الحالي
توضع بها الأسطوانات الحاملة  هذا المكان عبارة عن غرفة بها مجموعة رفوفو  تهتم بذلك، مصلحة أرشيف

 للأرشيف.

 الفرز:  -2-4

الأولى  أما؛ الإخباريةوالحصص ، الإنتاجيةالحصص بناءً على نوعية الحصص:  يتم فرز المواد الأرشيفية
ويتم الفرز لأنه هناك مواد ليست  ،رئيس التحرير 2الأخرى من طرفو  من طرف رئيسة مصلحة الإنتاجفتفرز 

 : لغرضين هماوتفرز المواد  .الجويةإذ تنتهي صلاحيتها بمجرد بثها كنشرة الأحوال  الإذاعة بحاجة إليها

 .تجديد مكان التخزين 
 .تحديد نوع المواد الموجودة 

 الحذف:  -2-5

 من على وحدة التخزين حيث يقوم بهذه العملية التقنيون (Logicielبواسط البرمجية ) آليايتم بطريقة 
 هذه العملية لا توجد بها أي لجنة، و جل توفير مساحة التخزينألنفس الغرض السابق من و  ذلك بصفة دوريةو 
 .3من الحامل مباشرة إجراءات خاصة حيث يتم الحذف لا أيو 

 الحفظ:  -2-5

التي تشكل قيمة ثابتة بمعنى التي لها معنى حقيقي نظرا لما تحمله من معلومات مفيدة سواء تحفظ المواد 
عادة المواد الجديرة بالحفظ هي المواد التي تحمل معلومات ، و مستمعيهاو  في الحاضر أو في المستقبل للمؤسسة

 .4التي تحمل قيمة دينية وأ ،المثالتاريخية كشهادات المجاهدين على سبيل 

لكن المواد الموجودة على حوامل تقليدية موضوعة على رفوف و  يا هذه المواد محفوظة بشكل رقميحال
 (.4لملحق رقم )االمتعارف عليها كما هو موضح في  نه لا توجد شروط الحفظأوما لا حظنا  معدنية

                                                           
 .السابقالمرجع  1
 المرجع نفسه. 2
 المرجع نفسه. 3
 . نفسهالمرجع  4
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 الصيانة:  -2-6

 حيث تتم العملية للبرمجيةالتقنيون هم المسؤولون عن هذه العملية و  تتم عملية الصيانة بصفة دورية
هذا لأنه موجود بحالة جيدة لا و  الرصيد القديم فلم تتم صيانته ماأ .وهذا بعد تبني الرقمنة محتوىوليس لل

 وهذا بسبب عدم استخدامه من قبل العاملين هناك.  1،تستدعي صيانته

 التبليغ: -2-7

على المستوى  المستخدمونهم ية حطة تبسة الجهو بمالإذاعي  لأرشيفالمطلعون والمستفيدون من ا
لكن لا ، و 2على المستوى الخارجي فكل شخص أو باحث يطلب هذا الأرشيف هو متاح له ا، أمالداخلي

أو  ،الجرد تسجلاب ةيعاالإذلا يتم التعامل في هذه المحطة حيث موضوعة للاسترجاع توجد أدوات بحث 
يجعل عملية البحث تقتصر  مماغيرها و رشيف الأ عوسجلات عادية لاسترجا  فهارسأو حتى  ،جدول الدفع

 المحطة.عمال الطلب المباشر من على  طفق

 : الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية الأرشيف إتاحةو  رقمنة -3

مما جعلها تقدم على عملية الرقمنة  ،تتوفر إذاعة تبسة الجهوية على أجهزة تواكب التكنولوجيات الحديثة
تمت العملية على المستوى الداخلي و  حيث تمت رقمنة الرصيد ككل ،2002كان ذلك سنة و  مبكرا لأرصدتها

كما احتفظت المحطة ،  الاتصالو  تم تمويل مشروع الرقمنة من طرف وزارة الإعلامو . بعد أن تم تكوين التقنيين
ة إلى ولم تتخلص منه، وذلك لأهميته باعتباره يحمل محتوى تاريخي وكذلك محتوى ديني بالإضافالرصيد القديم ب

 الأغاني القديمة. 

 (5وهكذا تتم عملية رقمنة الأرشيف الإذاعي. كما هو موضح في الملحق )

 ( سابقة الذكر وبها قسمين: Netiaوتم استخدام البرمجية )

 Radio Assist   )مونتاج ومكساج( 
 وAirddo .)(.6كما هو موضح في الملحق )  )خاص بالبحث 

 .الحفظو  تاحةالإ: تمت رقمنة الرصيد لغرضين هماو 

                                                           
 .المرجع السابق 1
 .نفسهالمرجع  2
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( خاص Webويب ) بإتاحته مستقبلا على موقع عن الإتاحة فيفكر القائمون على الأرشيف ماأ
 .بالمحطة

 والاقتراحات المقدمة فيما يخص هذا المجال فتتمثل في الاستفادة أكثر من وسائط تخزين أكثر فعالية
 1(.dlouIC) أكثر قدرة مثل التخزين السحابيو 

بالتالي اذا تم التفكير جديا في بث ، و منة الرصيد تمت وفق ما هو متعارف عليهوكما هو ملاحظ ان رق
 .سيكون بسهولةو  لكترونية فذلك ممكنإعلى وسائط  إتاحتهو  الارشيف الاذاعي

 : الإذاعي القوى البشرية القائمة على الأرشيف -4

ن مؤهلا كلما كانت نتائج فكلما كا ،يعتبر العنصر البشري المحرك الرئيسي لأي عمل مهما كان نوعه 
ضرورة و  ةأهميواعية ب وفي قطاع الأرشيف من الضروري وجود قوى مؤهلة. عمله في المستوى المطلوب

  .الأرشيف

 ،إنما يسهر على الرصيد تقنيون، و إذاعة تبسة الجهوية لا يوجد أرشيفيين متخصصين في هذا المجال وفي
بخصوص اللوائح وقواعد تنظيم  ماأ ،يالإذاع ص رعاية الأرشيفالتقنيين فيما يخو  هناك تعاون بين المنتجينو 

وتسيير الأرشيف الإذاعي يفتقر الأرشيف الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية لمثل هذه الأدوات، بسبب غياب 
ين عليه، بالرغم من وجود هيئات واتحادات دولية القائمفالأمر تروك برمته لاجتهاد ، هذا المجال تشريع وطني في

 بالأرشيف السمعي البصري. تهتم

ذلك لمواكبة و  الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية أنهم بحاجة دائمة للتدريب يرى القائمون على الأرشيفو 
لكن و  أكاديمي التكوين في إطارو  ومن الجيد الحصول على التدريب ،مختلف التطورات على جميع الأصعدة
لهذا لابد من التدريب الذاتي لأنه  .لا تتجاوز الأسبوعإن طالت و  أيام 3عادة هذا يكون في مدة قصيرة تكون 

 2.يساعد في تنمية القدرات هذا من وجهة نظر العالمين هناك

المهارة اللازمة لإدارة الرصيد و  لكن لديهم الكفاءةو  رغم أن العاملين غير مختصين في الأرشيفو 
 .الأرشيفي الموجود هناك

 
                                                           

 . المرجع السابق. 1
 .نفسهالمرجع  .2
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 : النتائج العامة للدراسة-5

 التالية: مجموعة من النتائجا سبق، يمكن أن نورد من خلال م

، ولكن الرصيد القديم (Netia) برمجيةوفق الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية  يصنف الأرشيف .1
 يفتقد إلى تصنيف حقيقي عملي.ه أنإلا داخلي رغم وجود نظام تصنيف 

يم لم تجرى عليه سابقة الذكر، ولكن الرصيد القدبنفس البرمجية التتم عملية الفهرسة أيضا  .2
 .المنظمة له فهارسغياب الإجراءات الفهرسة وبالتالي 

من الإذاعي وفق ما هو معمول به   تتبع المؤسسة الطرق الصحيحة لدفع الأرشيفلا .3
 قد تضيع.مهمة يفقد هذا الأرشيف الأثر في اتباع أي مادة مما قد سجلات وجداول الدفع، 

كمواصفات المادة بشروط معينة  بها لتزم القائمون عملية الحذف تتم بطريقة عشوائية ولا ي .4
 تراقب عملية الحذف.تقوم و لجنة تشكيل  والمحذوفة مثلا أ

بينما أهمل الحفظ للوسائط التقليدية حيث هذه  الرقمي(الحفظ يتم بطريقة رقمية )الحفظ  .5
 من الشروط. موجودة على مستوى مخزن لا يخضع لأي شروط الحفظ من إضاءة / تهوية وغيرها الأخيرة

والتي تعالج الأرشيف، وفيما يخص مستوى برمجية التطبيق  علىفقط تم آلية تالصيانة عملية  .6
 صيانة.العملية فهي غير خاضعة لالحوامل التقليدية 

لمن يحتاجه، ولكن يبقى هذا التبليغ ناقص لعدم وجود أدوات  الإذاعي يعرض الأرشيف .7
 لى غاياتهم من الرصيد.البحث التي تساعد الباحثين في الوصول إ

الإذاعة ورقمنة رصيدها من الأمور الجيدة  تمت عملية الرقمنة مبكرا نظرا لتاريخ نشأة .8
 شروط الحفظ.تتوفر فيه الإذاعي الذي يحظى اليوم بالحفظ الرقمي أحسن من الحفظ في مخزن لا  للأرشيف
 القائمون على الأرشيفب من المشاريع المستقبلية التي يفكر بها يالإتاحة على مواقع الو  .9

 الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية.
الكادر البشري هناك غير متخصص ولكن ذلك لم يمنع أن يحظى الأرشيف بالعناية وتوفير  .10

 طرق للتعامل معه.
هو في حاجة إلى لوائح تنظيمية اكثر إذ  الإذاعي عدم إتباع سياسة متكاملة لتسيير الأرشيف .11

 وغيرها.وأيضا المتخصصين 

مع تبني ، و صح التعبير إن متوسط الحجم ية بها رصيدتف إذاعة تبسة إذاعة إن: ز نتائج الدراسةوتبر 
على الرصيد القديم  . أماا رقمياوحفظه حفظ كذا تسييرهو  الإذاعي يعالج بطريقة آلية الأرشيف الرقمنة أصبح

 الكافية على جميع الأصعدة من الضروري أن يولى هذا الأرشيف العنايةو . محل إهمالالعكس من الرقمي فهو 
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دورات  أن يكون هناك على الأقل يجب أيضا اكم  .المستقبلو  للحاضرمهم دليل مادي و  وروثم باعتباره
 والتنظيم. الإذاعي لتجنب العشوائية في التسيير تدريب للعمال هناك للقيام بواجبهم العلمي تجاه الأرشيفل

 : النتائج على ضوء الفرضيات -6

 : د صحة الفرضيات أو تفنيدها توصلنا إلىمن اجل تأكي

تتمثل  ت المعالجة.ظم مما يعني تطبيق عملياالإذاعي بمحطة تبسة الجهوية من الأرشيف: الفرضية الأولى
 : مؤشرات هذه الفرضية في

أما الرصيد القديم فهو مصنف موضوعيا من ( Netia)تصنيف الرصيد باعتماد على برمجية  -
 طرف العاملين هناك.

ود بطاقة فهرسة تحتوي على معلومات ببليوغرافية كاسم المعد، تاريخ البث وغيرها من وج -
 المعلومات التي تشكل في مجملها تسجيله ببليوغرافية.

 رشفؤ لا توجد عملية دفع كما هو متعارف عليه في علم الأرشيف، ولكن كل مادة مهمة ت -
 مما نعتبره عملية دفع. آليا

 الإذاعي بالمحطة. للأرشيف وجود عمليتي الفرز والحذف -
سعة  الاعتماد على الحفظ الرقمي للمواد الأرشيفية الهامة، والبحث عن وسائط أكثر -

 للتخزين وذلك لضمان الحفظ الدائم ولأكبر عدد ممكن من المواد.
 الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية  فلإدارة الأرشيوجود صيانة دورية للبرمجيات المصممة  -

 .محققةلى الأو ومنه الفرضية 

الإذاعي دليل على مواكبته للتطورات الحاصلة في  توافر تكنولوجيا المعلومات بالأرشيف: نيةالفرضية الثا
كذلك التفكير في إتاحة محتوياتها . و هاعتمدت إذاعة تبسة الرقمنة في سنوات مبكرة كما سبق ذكر  .هذا المجال

الأجهزة و  ائمين هناك مؤهلة لاستقبال البرمجياتالإذاعة اليوم حسب الق كما أن  .Web على مواقع الواب
 .عليه فان الفرضية محققة. و الحديثة

الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية ناتج  الأرشيف والتسيير العلميين أساليب التنظيم نقص :الثالثةالفرضية 
سلامة  وجود تقنيين غير مختصين يسهرون على: مؤشرات هذه الفرضية .عن غياب الكادر البشري المؤهل

كذلك و  .القيام بعمليات المعالجة رغم أنها تتم بصفة آلية بفضل البرمجية بالإضافة إلىو ، الإذاعي الأرشيف



 الإجراءات الميدانية للدراسة                                                           الفصل الرابع 

 
86 

أن هذا  منهجية مقننة للتسيير إلاو  متخصصينرغم عدم وجود ، و تسيير الأرشيفو  أساليب لتنظيم استخدام
 .غير محققةبالتالي الفرضية و  بكيفية إلى حد مقبولة،مسير و  الرصيد منظم

 تسيير الأرشيفو  تنظيم: هيو  أن الفرضية العامة ومن النتائج على ضوء الفرضيات الفرعية توصلنا إلى
 القواعد التي تحكم هذا القطاع من خلال وجود عمليات المعالجةو  الإذاعي بمحطة تبسة الجهوية يلتزم بالمبادئ

 .لفرضية الرئيسية محققةافالعلمية والفنية والرقمنة 

 : الاقتراحات -10

أن نقدم جملة من الاقتراحات المتعلقة  ارتأينا ،أثناء القيام بهذه الدراسة في ظل النتائج المتوصل إليها
إلى  ومن هذه الاقتراحات نأمل .خاصة في إذاعة تبسة الجهوية ،تسييرهو  كيفية تنظيمهو  الإذاعي بالأرشيف

 .تحسين الوضعية هناك

 يف واستحداث مصلحة أرشيف.توظيف مختصين في مجال الأرش .1
 توفير الحفظ المناسب والالتزام بشروطه بالنسبة للأوعية الموجودة على الحوامل التقليدية. .2
بحاجة إلى لوائح وقوانين وطنية  يالأرشيف الإذاعرشيف السمعي البصري وخاصة الأ قطاع .3

 محلية تضبطه.
 .طويل تدريب العمال بصفة دورية وأن تكون دورات التدريب ذات مدى .4
 محلي داخلي.تصنيف   منمعروف بدلاعلمي الالتزام بنظام تصنيف  .5
توفير وسائل البحث كسجلات الجرد/جداول الدفع وكذا الفهارس حتى تسهل على الباحث  .6

 بأقل وقت وجهد. الوصول إلى المادة الأرشيفيةبوكذا العمال 
المهتمون به من وذلك حتى يتمكن  Webالإذاعي بالمحطة على مواقع  الأرشيف إتاحة .7

الاطلاع عليه وقد يساهم ذلك في تقديم اقتراحات لتحسين وضعيته أكثر باعتباره موروث ثقافي ودليل مادي 
 للمنطقة بأكملها.

تعزيز العلاقات بين المختصين في مجال الأرشيف ومحاولة الاستفادة من الخبرات في هذا الميدان  .8
 مثلا مركز الأرشيف الوطني.

 تنتجه المنظمات العالمية في ميدان الأرشيف السمعي البصري وبالأخص الاطلاع على ما .9
 الإذاعي. الأرشيف

الإذاعي بالمحطة لإبراز موروث هذه المنطقة وكذا تاريخها الموجود في هذا  عرض الأرشيف .10
 الأرشيف.
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لنشاطاتها فترة العاكسة  المرآةفهو عبارة عن  في دورة حياة أي مؤسسة الأساسيةاللبنة  الأرشيفيشكل 
تسييره وتنظيمه وذلك  إلىمورد مهم للمعلومات وتسعى بدورها  أرشيفهايعد  الإعلاميةالمؤسسة زمنية سابقة، و 

 حتى اقتصادية. أوتاريخية  أوثقافية  ءأهمية سوامدة ممكنة نظرا لما يشكله من  للإبقائه لأطو 

، مما جعلها تنتج العديد من المواد الجماهيريةالوسائل  أكثرمن بين  الإذاعيةومما سبق ذكره المؤسسة 
كبيرة نظرا لحفظه   أهميةله  الأخيرهذا  الإذاعي بالأرشيفيعرف  مع مر الوقت، وهو ما أرشيفهاوالتي شكلت 

الذاكرة الصوتية للشعوب والمحافظة على الموروث وثقافة امة كاملة، ولكن هذا يكون فقط بالعناية الكاملة 
هذا  إدامةوالوافية له نظرا لطبيعته الهشة لذلك كان لابد من الاستفادة من التكنولوجيات التي تساهم في 

 الأرشيفكان   فإذاقبل،  إجراءاتوهذه تتم بعد ل هو الرقمنة صالحا للمدى الطويل وكان الح إبقائهو  الأرشيف
وقت وجهد وبفضلها  بأقلوالضوابط الصحيحة تكون الرقمنة  الأطرمعالج فنيا ومسير وفق  أيمنظم  الإذاعي

 سائط تكنولوجية متعددة.إتاحته على و محفوظ حفظا رقميا ويمكن  الأرشيفاليوم بات هذا 

السمعي البصري بصفة عامة  الأرشيفبمحطة تبسة الجهوية يشكل حلقة مهمة في  الإذاعي الأرشيفو 
 للنهوض بهذا الارشيف. متوسطة بأنهاقول الإمكانيات نستطيع التوجد والمنطقة المحلية بصفة خاصة، 

 الآلياتالطرق ووضع كافة  بأحسن هوتنظيم ته وتوفير الظروف الملائمة لهالضروري معالجومن  
 ابعد مدى. إيصالهإلىزمات لحفظ هذا الرصيد و والميكاني

توليه العناية الكاملة والوافية حتى نحافظ  أنمهما كان نوعه والمؤسسة التي ينتمي لها لابد من  الأرشيفو 
 على ذاكرتنا.

 ونأمل، ودراسة الجوانب المهمة المتعلقة به، الإذاعي الأرشيفهذه الدراسة جاءت لتسلط الضوء على و 
 البحث العلمي.  إطارمشابهة لهذه في  أخرىتكون هذه الدراسة منطلق لدراسات  أن
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 :1رقم  ملحق

 

 
 الجهوية تبسة محطةعلى مستوى  الإذاعيالأرشيف حفظ أرفف 

  



 :2ملحق رقم 

 

 

 
 

 تصنيف الطبوع الموسيقية على مستوى محطة تبسة الجهويةنظام 

  



 :3ملحق رقم 

 

 

 
 على مستوى محطة تبسة الجهوية بها مجموعة بيانات بيبليوغرافية  ةأسطوان

  



 :4ملحق رقم 

 
 الحفظ على مستوى محطة تبسة الجهويةطريقة 

  



 : 5ملحق رقم 

 

 
 

 عتاد رقمنة الرصيد الأرشيفي على مستوى محطة تبسة الجهوية

  



 :6رقم ملحق 

 

 
 محطة تبسة الجهويةعلى مستوى  Netiaبرمجية واجهة 

  



 :7ملحق رقم 

 
 على مستوى محطة تبسة الجهوية (Magnetophoneقارئ الأشرطة المغناطيسية )



 ملخص
يعاني من  الأرشيفهذا النوع من  أنخاصة  الأرشيفالإذاعيالدراسة في كيفية تسيير وتنظيم  إشكاليةتتمثل 

 .الأممالتهميش والضياع وهذا يشكل خطورة كبيرة خاصة وانه يحفظ الذاكرة الصوتية للشعوب و 
ومن تقديم مفاهيم حوله وخصائصه وجملة العناصر التي  يالأرشيف الإذاعدراستنا بالتعرف على  بدأتوقد 

من ناحية التصنيف والفهرسة وكذا تسييره من  يالأرشيف الإذاعحول تنظيم تشكل ماهيته، وتمحورت دراستنا 
 . إتاحتهرقمنته و  إلىالدفع والفرز والحذف وكذا الحفظ والصيانة وصولا  إجراءاتخلال تطبيق 

تبسة الجهوية، حيث قمنا بالمقابلة مع التقني المسؤول هناك، وذلك  بإذاعةوكانت فعاليات الدراسة الميدانية 
والتسييرية، قد توصلنا إلى مجموعة من النتائج أهمها لا يوجد التنظيمية  الإجراءاتقصد فهم وتسليط الضوء على 

رفون مسمياتها العلمية. وفي الأخير طبعا كان هناك أرشيفي مختص، وكذلك جل العمليات يقومون بها ولكن لا يع
تقديم اقتراحات وتوصيات التي نأمل أن تؤدي إلى تحسين والارتقاء بالوضع هناك سواء في محطة تبسة الجهوية أو 

 باقي الإذاعات المحلية بصفة عامة.
 :  الكلمات المفتاحية

 المحلية . الإذاعات -تنظيم  -تسيير  -الأرشيف الإذاعي  -الأرشيف 
Abstract 
The problem of the study is how to manage and organize the radio archives, 

especially that it suffers from marginalization and loss, which is a great danger, 
especially as it saves the sound memory of peoples and nations. 

The study focused on organizing the radio archive in terms of classification 
and indexing as well as its management through the implementation of the 
procedures of payment, sorting and deletion as well as conservation and 
maintenance to reach digitization and availability. 

In order to understand and highlight the regulatory and administrative 
procedures, we have reached a set of results, the most important of which is that 
there is no specialized archiver, and most of the operations are carried out, but 
they do not know their scientific names. In the end, of course, there were 
proposals and recommendations that we hope will improve and improve the 
situation there, whether in the Tebessa regional station or the rest of the local 
radio stations in general. 
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